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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- GESTIONAR PASE -

La realizacién de un pase implica la ejecucion de diferentes acciones por parte de los
Establecimientos educativos implicados.

Los pases pueden realizarse de manera bidireccional, es decir, que la solicitud de pase puede ser
ejecutada tanto, por el Establecimiento de origen como por el Establecimiento de destino.

Se entiende por Establecimiento origen al Establecimiento donde esta matriculado el estudiante
dentro del Sistema Gestion Estudiante -en adelante SGE- y por Establecimiento destino, al
Establecimiento donde el estudiante deberia estar matriculado.

Estudiantes que proceden de Establecimientos Nacional, Municipales, de otras Provincias o
Paises Extranjeros:

En estos casos corresponde directamente matricularlo como estudiante nuevo desde la opcion
“Matricular Estudiante”, no es necesario registrar el pase en el SGE.

v' Puede consultar el Instructivo “Matricular Estudiante” que se encuentra en
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

IMPORTANTE:

Para realizar un pase, el estudiante debe encontrarse en la “Sala / Grado o Curso” al que asiste en
el Ciclo Lectivo actual. Es decir, si un estudiante cursé y aprobé en su Establecimiento Cuarto Grado
durante el 2019 y en el 2020 y se cambia a otro Establecimiento, para generar la solicitud de pase
en el SGE, previamente se debera promover al estudiante en Quinto Grado del Ciclo Lectivo 2020 y
luego generar la solicitud de pase al Establecimiento destino. En caso contrario, no se encontrard al
estudiante en el SGE, para generar el pase.

Para realizar la Promocién del estudiante puede consultar el instructivo “Promover Estudiantes”
que se encuentra en https://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/
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1. Personas autorizadas para gestionar el Pase

La gestidén de pase puede ser realizada por el Director del Establecimiento y las personas que éste
haya autorizado (secretarios / preceptores u otros) a través de la opcion “Gestionar Personal
Autorizado”.

Para habilitar al personal, puede consultar el tutorial “Gestionar Personal Autorizado” el cual se
encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

Las personas autorizadas en los Establecimientos tienen habilitados en la pagina de Inicio del SGE,
estos accesos:

I Institucional

(4 Accesos Directos

Buscar (minimo 3 caracteres) - Ej: PAICOR Q

Tl Institucional

= - ia]
Cambiar Estudiante de Divisidn Gestionar Egreso por Pase Gestionar Ingreso por Pase
== =

Gestionar Asistencias Gestionar Alertas Asistencias
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@ En caso de ser necesario, el pase también puede ser efectuado por las Direcciones de
Nivel e Inspecciones a la que corresponden los Establecimientos. Esto puede realizarse cuando
por algun motivo, los Establecimientos involucrados se vean imposibilitados de realizar dicha
gestion.

2. Tipos de Pases
El SGE permite realizar dos tipos de pase:

v' Egreso por Pase: se registra el egreso de un estudiante que se traslada a otro
Establecimiento dentro o fuera de la Provincia de Cérdoba.

v Ingreso por Pase: se registra el ingreso de un estudiante matriculado en el SGE en otro
Establecimiento de |a Provincia de Cérdoba.

3. Estados de un Pase
En el SCE, los pases pueden presentar distintos estados:

v Solicitado: se incluyen dentro de este estado los pases que se encuentran pendientes de
confirmacion. Se puede dar de dos maneras cuando el Establecimiento Origen genera un
pase a otro Establecimiento o el Establecimiento Destino solicita la incorporacién de un
estudiante, dicho pase queda asentado en el estado solicitado, a partir de alli, la solicitud es
vista por el Establecimiento de Destino (dependiendo desde donde se realizé la solicitud).
El estudiante sigue perteneciendo al Establecimiento Origen.

v Cancelado:

o El Establecimiento puede cancelar una solicitud de pase. El mismo deja de figurar
en el Establecimiento receptor de la solicitud, sin generar ninglin pendiente.

o ElEstablecimiento puede rechazar el pase generado. El Estudiante sigue matriculado
en el Establecimiento, Sala / Grado o Curso origen.

v Confirmado: cuando el Establecimiento destino, confirma el pase, se anula la matriculacién
del estudiante en el Establecimiento origen y se registra la nueva matriculaciéon en el
Establecimiento destino.
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Las solicitudes de pase pueden ser realizadas tanto por el Establecimiento origen como el

Establecimiento destino. A continuacion, se detalla el procedimiento que debe realizarse en cada

Caso.

4.1. Solicitar Pase desde el Establecimiento Origen

A través del siguiente esquema se grafica el procedimiento para generar un pase desde el

Establecimiento origen:

Establecimiento de Origen

Establecimiento de Destino

Inicio
\
a N
Solicita un Pase desde Pase en Estado Visualiza la solicitud en
“Gestionar Egreso por Pase” “Solicitado” “Gestionar Ingreso por Pase”
\. ) — |
( )
E i i matricul .
| estudiante 5|‘gu'e atriculado Pase en Estado :Confirma
en el Establecimiento y Curso “Cancelado”
. el Pase?
de origen.
L J
Se indica el Curso de destino.
NOTA: el estudiante sigue
. . Pase en Estado
perteneciendo al Establecimiento o .
) o Confirmado
Origen hasta que el Establecimiento
Destino confirme el pase.
Se anula la Matriculacidn en la Escuela
FIN de Origen y se crea una nueva en el

Establecimiento de Destino.

Se pueden presentar las siguientes situaciones de egreso por pase:

1. Pase a Establecimientos publicos y privados de la Provincia de Cérdoba.

2. Pase a Establecimientos nacionales, municipales, de otras provincias o paises extranjeros.

Direccién de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital



Subsecretaria de

pLANEAMl,ENTO, Secretaria de, Ministerio de, ’ 333%’3%?’\ ENTRE
EVALUACION Y, EDUCACION  EDUCACION CORDOBA TODOS
MODERNIZACION

4.1.1. Solicitud de Pase a Establecimientos publicos y privados de la Provincia de Cérdoba.

Para solicitar un pase desde el establecimiento origen a un establecimiento publico o privado que
se encuentra dentro de la Provincia de Cérdoba, se debe ingresar a la accién “Gestionar Egreso por
Pase”.

a [ad -
Cambiar Estudiante de Divisidn Gestionar Egreso por Pase Gestionar Ingreso por Pase
& ] ]

Gestionar Asistencias Visualizar Inasistencias Gestionar Alertas Asistencias

Luego, seleccionar Registrar Nuavo Pase

¢ GESTIONAR EGRESO POR PASE ?
GNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS-

Ver pases en estado: | SOLICITADD ¥ H Q Buscar‘ ‘ Registrar Nuevo Pase|

Facha Solicitud Fecha Egraso Apllido Nombres Nro. Documento Grado/Afio Turno Divisién  Acciones

No hay datos dizponibles en I tabla

~INCORPORACIONES SOLICITADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS

Fecha Solicitud GradojAfio Nro. Documents  Apellido Nombre Establecimiento Solicitante Acciones

No hay datos disponibles en la tabla

Buscar el curso donde se encuentra matriculado el estudiante y seleccionar e |

 REGISTRAR NUEVO PASE ?

¢NECESITA AYUDA?
CLICK AGUI

—ESTUDIANTE A SOLICITAR PASE:

i| —Seleccione un curso--
—-Seleccione un curso—
SALA DE CINCO "MA " MANARNA (68T196446)
PRIMER GRADO "A " MARANA (687186446)
PRIMER GRADD "B " MARANA. (687196448
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Seleccionar al estudiante y hacer clic en “Solicitar Pase”:

# REGISTRAR NUEVO PASE ?

MECESITA AYUDA?
CLICK AQUI
—ESTUDIANTE A SOLICITAR PASE
Curso:| PRIMER GRADO 'A " MATIANA (687106448) 7 |
Q, Buscar || % Cancelar
— DeTALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO
687196445 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE
687157193 - NIVEL PRIMARIO JORMADA AMPLIADA INGLES
Mosr 10+ e R
Tipo Documento  Nro.Documento  Sexo  Apellido Nombre Solicitar Pase
DHI 56000336 M BIANCHETTI LUCAS ROBERTO
DHI 56000333 M CHANCANI MARCOS GABRIEL l:l
DHI B M DALLAS CARIMA (]

El SGE solicita completar una serie de datos:

7 REGISTRAR NUEVO PASE

‘Q, Buscar otro Estudiante

v’ Fecha de Egreso: ingresar la fecha
de solicitud de Pase.

v’ Motivo: optar por cambio de GstudianteSeleocionado: BIANCHETTI, LUCAS ROBERTO - DNI: 56000336
domicilio o razones particulares.

—DATOS DE SOLICITUD DE PASE

Fecha de Egreso: £j: 05/02/2014 |

v’ Antecedentes: registrar un texto
aclaratorio.

Motivo:| --Seleccione un motivo-—- ¥ |

Ej: Por mudanza

v’ Destino Pase: seleccionar la
opcion de Establecimiento Destino Antecedent %
que corresponda_ Destino Pase: | -- Seleccions un desting-- ¥

+ FRegistrar Pase = *y Volver
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Destino Pase: | -- Seleccione un desting-- ¥

-- Seleccione un destino -
Provincia de Cordoba
Resto del Pais

Pais Extranjero

Escuela Municipal

Escuela Macional

+ Registrar Pg

Elegir opcion Provincia de Cérdoba, buscar el Establecimiento destino a través del botén

+ Buscar Escuela

Destino Pase:| Provincia de Cordoba v

—DEesTING

Escuela destino: ELEGIR ESCUELA

=+ Buscar Escuela

« FRegistrar Pase | * Volver

Puede hacerlo a través del Cédigo escuela, verificar que sea el correcto y seleccionarlo.

- Buscar EscueLa DesTinG

@ Cadigo Escuela: [EE0550528 |
© Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q Buscar Escuela
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—Buscar Escuera Destinog

Cédigo Escuela: [EE0550528 |
Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar Escuela

—ELI)A UNA DE LAS SIGUIENTES ESCUELAS

‘ Mostrar | 10 v | entradas Buscar: | ||

Codigo Escuela Nombre Escuela Anexo CUE CUE An. Ubicacion Seleccionar
& | 0S

EE0S50528 ADOLFD ALSINA 0 1402321 oo REARTES, ... O

lHostmndo 13a1de 1 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo

Otra posibilidad es buscar el Establecimiento destino por su nombre:

- Buscar EscueLa Destine

Codigo Escuela: |Ej: EEQ52010
Nombre Escuela: |azcuenagd

Q1 Buscar Escuela |

Al hacerlo de esta manera, el SGE muestra la lista de Establecimientos relacionados con los datos
ingresados. Verificar cudl es el Establecimiento destino correcto y seleccionarlo.

- Buscar Escuera Destino

Codigo Escuela: [Ej: EE0520110 |
Nombre Escuela:|azcusnaga |

Q Buscar Escuela

—ELNA UNA DE LAS SIGUIENTES ESCUELAS

I Mostrar |10+ |entradas Busear: | |
Cédigo Escuela Nombre Escuela Anexo CUE CUE An. Ubicacion Seleccionar
@ L
EEOBB0753 MIGUEL DE AZCUENAGA u} 1404027 oo (]
DEPARTAMENT...
@, .
EEO770597 MIGUEL DE AZCUENAGA ) 1401945 oo (0]
DEPARTAMENT...

@®,
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El SGE vuelve a la pantalla de solicitud de pase, mostrando los datos de este.

* RECISTRAR NUEVO PASE 7

JHELESITA AYUIDAY
CLICKE ACLN

O Busscar caro Eswediznbe

(Ewbudianh&-l-n:innadn: BIANCHETTI, LUCAS ROBERTS - DNI: 56000336 )

—Daros pE Soucmup De PASE

Fecha de Egresod | E- 0%,/05/2014

Ilnt'n-u:l --Seleccione un motive—- T

F— Es posible cambiar el establecimiento
escogido siguiendo los mismos pasos

fneedemtest anteriores a través de la opcion
Destino Pase:| Frovincla de Cdrdaba ¥
+Cambiar Escuela Elegida
—DesTiNG

Frrusls cestine: ADICL PO SLSNA - EEOAS05N2R I

+* Camhbiar Faousla Flagida

« FRegistrar Pass = ohrar

" Fegistrar Pase

Luego de completar los datos, hacer clic en

* REGISTRAR NUEVO PASE ?

JNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI
'Q Buscar otro Estudiante

(Estudianhe Seleccionado: BIANCHETTI, LUCAS ROBERTO - DNI: 56000336 )

—Datos pE SoLCITUD DE PASE

Fecha de Egreso: 01/08/2019

Motivo:| CAMBIC DE DOMICILIO ¥ |

Ej: Por mudanza

Anteced b
Destino Pase:| Provincia de Cérdoba v
-DesTinG

Escuela destino: ADOLFO ALSINA - EE0550528

+ Cambiar Escuela Elegida

« Registrar Pase | * Volver
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Subsecretaria de |

Confirmar el registro del Pase.

Se registrara un pase con los siguientes datos:

Nombre estudiante: LUCAS ROBERTO BIAMCHETT
Tipo y Nro Doc: DM| 56000336

Escuela origen: |PEM 272
Escuela destino: COLEGIO SAN JOSE

Fecha de egreso: 01/08/2013
Maotivo: CAMBIO DE DOMICILIO
Antecedentes:

;Confirma que desea registrar el pase?

| « Si, registrar pase| *® Mo

Finalmente, = A“€PYr  para descargar el formulario de solicitud de pase que se generd.

Informacion ®

La solicitud se registrd correctamente.
Luego de Aceptar, se descargara el
formulario de solicitud de pase.

Aceptar

Buscar el lugar en su equipo donde desea descargar el archivo PDF que se cred y guardarlo.

G -\ . v
[ « Descargas » descargastest [ ¢4 ||| Buscar descargas test 2|

Organizar *  Nueva carpeta = @ "

K Fovorites “  Nombre . Fecha de modifica... Tipo
|l Descargas £ 27_1a_matriz_tic_herramienta_para_planifi.. 24/08/2016 11:28 a.. Adobe Acrobat D...
B Escritorio F ConsultsEstudiantes2016081 18/08/2016 10:33 a.. Adobe Acrobat D..
] sitios recientes T libreta_primaria201608081 252044296 08/08/2016 12:52..  Adobe Acrobat D...

T libreta_primaria201608081325383671 08/08/2016 01:26 ...  Adobe Acrobat D..

(4 Bibliotecas L libreta_primaria201608171334069921 17/08/2016 01:35..  Adobe Acrobat D...
|4 Documentos T libreta_primaria201608241143058125 24/08/2016 1143 a...  Adabe Acrobat D... ||
(=] Imgenes T manualusuario_gestion_estudiantes 08/08/2016 10:09 a... Adobe Acrobat D...
&) Mdsica |
[BE videos

1% Equipo - n 3

[ V=11 YW C o mprobanteP ase201609061153569531

Tipo: | Adobe Acrobat Document -

© oot o
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El documento generado se muestra como el ejemplo:

Ministerio de

EDUCACION 43 CORDOBA

PASE

Establecimiento educativo: |.P.E.M. N° 3 - GENERAL JUAN BAUTISTA BUSTOS,
Se hace constar que VILLALON BRISA ANTONELLA, de SEGUNDO ANO "A " TARDE (687197747) , Plan de estudios de 344/11
tiene en tramite su certificado de estudios incompletos.

Datos complementarios

Tipo y N® de documento:

Curso pleto ap de:

A pedido del/a interesado/a y al solo efecto de ser p ante las

que se la pi sin ni raspaduras en la ciudad de

, alos 30 dias del mes de junio del afio 2017.

41.2. Pase a Establecimientos nacionales, municipales, de otras provincias o paises
extranjeros.

En este caso se deben completar los datos que se solicitan de acuerdo con la opcién que
corresponda.

Destino Pase: | -- Seleccions un desting-- ¥

-- Seleccione un destino —
Provincia de Cordoba
Resto del Pais
Pais Extranjero
Escuela Municipal
Escuela Macional

« Registrar Pz
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. .. . v istrar Pase
A continuacion, seleccionar Reg .

El SCE le solicita confirmar el pase.

Se registrard un pase con los siguientes datos:

Nombre estudiante: MARIA BARRIOS
Tipo y Nro Doc: GI 22222222
Escuela origen: ADOLFO ALSIMNA
Escuela destino:

Fecha de egreso: 01/08/2018
Motivo: RAZONES PARTICULARES
Antecedentes:

<Confirma que desea registrar el pase?

+ Si, registrar pase

TODOS

Finalmente “Aceptar”, para descargar el formulario de solicitud de pase que se generd.

l Informacion x

La solicitud se registré correctamente.
Luego de Aceptar, se descargara el
formulario de solicitud de pase.

|
|
Aceptar

El estudiante inmediatamente deja de pertenecer a la matricula del Establecimiento.

\X

El Establecimiento destino no debe confirmar el pase. Estos, por el momento no se

encuentran incluidos dentro del SGE.
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4.2. Confirmar la solicitud de pase generada por el Establecimiento de Destino

Cuando la solicitud de pase no es generada por el Establecimiento de Origen, sino por el
Establecimiento destino, (Ver punto 52 de este tutorial) el Establecimiento origen debe

confirmarlo. Cuando lo hace, el estudiante deja de pertenecer al Establecimiento origen, por lo
tanto, es un egreso por pase.

La confirmacién del egreso la realiza el Director o personal autorizado del Establecimiento de origen
dentro de “Gestionar Egreso por Pase”.

M Institucional

Alli, debe buscar al estudiante en la seccién “Incorporaciones solicitadas por otros establecimientos-
Egresos”.

7 GESTIONAR ECRESO POR PASE ?

JMECESITA AYUDA?
CLICK AGQUI
—PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS
Ver pases en estado! | SOLICITADO ¥ | Q Buscar Registrar Nuevo Pase
Fecha Solicitud Facha Egreso Apellide Nombras Nro. Documento Grado/Afo Turno Divisién  Acciones
05/08/2013 01/08/2015 BARRIOS MARIA 222277133 SEGUNDO GRADO MARIANA MA ® @
—INCORPORACIONES SOLICITADQS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - ECRESOS
A\ INFORMACION IMPORTANTE
$r.fa. Director/a o Personal Autorizado: Al aceptar |as solicitudes de Pases, las mismas quedardn en espera hasta que el establecimiento solicitants los acepte definitivamente.
Nro.
Fecha Solicitud  Grado/Afio Apellido Nombre Establecimiento Solicitante Acciones
Documento
28/05/2019 PRIMER GRADO 11223344 EXPOSITO JOSE LUIS (EE0410068) ALMIRANTE GUILLERMO BROWN @ O

Dentro de las acciones disponibles, es posible confirmar *< o cancelar % la solicitud.
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Seleccionar * para confirmar el pase, si es correcto, seleccionar s

Alerta!

Seguro que desea gestionar el pase
solicitado del alumno/a
FRAMCESCOLI, ENZO ?

|SI'|NO

El SGE informa que la solicitud de pase ya ha sido registrada y se descarga el formulario.

[ Informacion | L

La solicitud se registré
correctamente. Luego de aceptar, se
descargara el formulario de solicitud
de pase.

Aceptar

Gestionar Ingreso por Pase
5.1. Confirmar solicitud de pase generada por el Establecimiento Origen

Cuando el Establecimiento de origen solicita el pase, corresponde al Establecimiento de destino
confirmarlo. Esta accién se realiza en “Gestionar Ingreso por Pase”.

Alingresar, buscar al estudiante en la seccién “Pases Enviados por otros Establecimientos-Ingresos”.

M Institucional

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
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Dentro de las acciones disponibles, es posible confirmar © o rechazar ' la solicitud de pase.

® GESTIONAR INGRESO DE PASE ?

JMECESITA AYUDA?Y
CLICK AQUI

—PASES ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS:

Ver pases en estado:[ SOLICITADO ¥ ] | a Busl:ar|

Fech: Nro.
= Fecha Egreso o Apellido Nombre Establecimiento Emisor GradojAfio Acciones
Solicitud Documento

SALADE
05/08/2019 01/08/2019 55000334 MASRI MADELEINE MERCEDITAS DE SAN MARTIN CUATRO LN ¢}

—~INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

+ Solicitar incorporacién a otro establecimiento

Seleccionar para confirmar el pase.

Indicar el “Curso destino”, donde se desea matricular al estudiante.

—CONFIRMACION DEL PASE SELECCIONADO

Curso destino: I --Seleccione un grado/afio-- A I

| = Continuar|

Las opciones de curso que se despliegan van a depender de la estructura de cursos del
establecimiento y del curso actual donde se encuentre el estudiante.

Al seleccionar el curso y hacer clic en = ©0%0 se muestra informacion sobre el Plan de Estudio
del curso de origen y de destino. Para continuar, seleccionar “FINALIZAR".

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
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-CONFIRMACION DEL PASE SELECCIONADO

—Curso OrIGEN —Curso DesTino
- LENGUAJE Y LITERATURA - LENGUAJE ¥ LITERATURA
- MATEMATICA - MATEMATICA
- GEOGRAFIA - GEOGRAFIA
- EDUCACION ARTISTICA - DANZA - EDUCACION ARTISTICA - DANZA
- INGLES - INGLES
- CIENCIAS SOCIALES - HISTORIA - CIENCIAS SOCIALES - HISTORIA
- LENGUA Y LITERATURA: ORALIDAD - LENGUA Y LITERATURA: ORALIDAD
- LENGUA Y LITERATURA: LECTURA - LENGUA ¥ LITERATURA: LECTURA
- LENGUA ¥ LITERATURA: ESCRITURA - LENGUA ¥ LITERATURA: ESCRITURA
Repite: o

Libro Matriz: | Ej: 2 |
Folio: [EJ: 5 |

| FINALIZAR |

A continuacion, puede descargar el comprobante de pase.

M‘ i t i d GUB|€_RN0DELAPRU‘\I'|NCI&0E
EDUCACION F13 CORDOBA

PASE

La institucion receptora: BERNARDING RIVADAVIA, N* CUE 1401830 con

domicilio en SIN 0 -, jurisdiccion de notifica a la

institucion de origen que el alumno/a ORTEGA DORA VALERIA DNI: 11111111 ha sido matriculado en el presente
establecimiento.

Sello del
establecimiento.

Firma de las autoridades del establecimiento educativo

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
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5.2. Solicitar Incorporacion desde el Establecimiento de Destino

A través del siguiente esquema se grafica el procedimiento para generar un pase desde el

Establecimiento destino:

Establecimiento de Destino

|
\4

Inicio
|

A4

Solicita un Pase al Establecimiento
de Origen en “Gestionar Ingreso
por rase"

Establecimiento de Origen

A\

\l/

Visualiza la solicitud en
“Gestionar Ingreso por Pase”
y la Confirma.

Pase en Estado
“Solicitado”

\’lf"

Pase en Estado
“Solicitado”

Pase en Estado “Confirmado”

r
El Estudiante pasa a
pertenecer al
Establecimiento de Destino.

——

Visualiza la solicitud en
“Gestionar Egreso por Pase”.

éConfirma
el Pase?

Se anula la solicitud y pasa al
Estado “Cancelado”.

El Estudiante continua perteneciendo
al Establecimiento de Origen.

| G-

El director o personal autorizado del Establecimiento destino, puede solicitar un pase desde la
opcion “Gestionar Ingreso por Pase”.

=
Cambiar Estudiante de Divisidn

Gestionar Asistencias

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital

(a4

Gestionar Egreso por Pase

Visualizar Inasistencias

-

GestionarIngreso por Pase

Gestionar Alertas Asistencias
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L, . | =+ Solicitar incorporacién a otro estahlecimientu|
En esta seccion, seleccionar

, luego ingresar el
ndmero de DNI y sexo del estudiante.

7 GESTIONAR INGRESO DE PASE ?

FMECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—Pases ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INCRESOS:

Ver pases en estado:| SOLICITADO ¥ | Q Busc:ar|

Fecha Solicitud ~ Fecha Egreso Apellido Nombre Establecimiento Emisor Grado/Afio Accionas
Documento

Mo hay datos disponibles en la tabla

oo
—INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS
4+ Solicitar incorporacion a otro establecimiento
Fecha Solicitud Mro. Documente  Apellido Nombre Establecimiento Solicitado Acciones

Mo hay datos disponibles en la tabla

El SGE muestra informacién del estudiante y del Establecimiento donde esta matriculado
actualmente.

—Buscar PERsoNA

Nimera documante: |22542002 |
Sexo: | FEMENINO v

Nro

1 nto Sexo Estudiante Ciclo Lective  Establedmiento Seleccionar
55000334 FEMENINO  NASRI MADELEINE 2019 MERCEDITAS DE SAN MARTIN E

Al tildar el casillero de la columna “Seleccionar”, el SGE solicita confirmar la solicitud.

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
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Al seleccionar “Si” el sistema envia una solicitud al Establecimiento origen para poder incorporar al
estudiante al Establecimiento destino. A continuacion, en el Establecimiento destino el pase queda
en estado solicitado dentro de la seccidn “Incorporaciones solicitados a otros establecimientos-
Ingresos”.

e 3

Seguro gue desea enviarle al establecimiento
ADOLFD ALSIMA una solitud de pase para el/la
estudiante ORTEGA DORA WVALERIAT

7 GESTIONAR INGRESO DE PASE ?

FNECESITA AYUDA?

CLICK AGQUL

—Pases ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

Ver pases en estado:| SOLICITADC ¥ | | Q Buscar|

Fecha Nra.

Fecha Egreso Apellido Nombre Establecimiento Emisor Grado/Afio Acciones
Solicitud = Documento
SALADE
05/08/2019  01/08/2019 55000334 NASRI MADELEINE MERCEDITAS DE SAN MARTIN Lolre]

—INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

4 Solicitar incorporacion a otro establecimiento

Fecha Solicitud Mro. Documenta Apellido Nombre Establecimiento Solicitado

27/05/2019 55000222 BISCONTI JULIAMA ESTHER GABRIELA MISTRAL

2

En “Acciones” queda habilitada la posibilidad de cancelar el pase a través del icono @
hasta tanto, el Establecimiento origen no haya confirmado el mismo.

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
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El Establecimiento origen vera la solicitud en “Gestionar Egreso por Pase” y debe confirmarla dentro
de la seccién “Incorporaciones solicitados por otros Establecimientos-Egresos”. Ver punto 4.2,
pag.14 de este tutorial.

Una vez que el Establecimiento origen acepte la solicitud, el Establecimiento destino podra ver en
“Gestionar Ingreso por Pase” dentro de la seccion “Pases Enviados por otros Establecimientos-
Ingresos” los datos del estudiante para confirmar el pase definitivo. En el punto 5.1 (pag.17), se
explica el procedimiento que debe realizar el Establecimiento origen para aceptar la solicitud.

5.3. Confirmar pase desde el Establecimiento de Destino

Cuando el Establecimiento origen realiza la accién detallada en el punto 4.2. (pag.15), el
Establecimiento destino ya puede confirmar el pase en la accién “Gestionar Ingreso por Pase”. El
procedimiento es el mismo que se describen en el punto 5.1. (pag. 17) de este tutorial.

6. Rechazar un pase
Cuando el Establecimiento destino por algin motivo NO desea recibir el pase puede rechazarlo
mediante la opcién 0

Acciones

0o

Rechazar Pase

A continuacion, el SGE consulta si esta seguro de cancelarlo:

. : i N
La pagina en gestionestudiantes.cba.gov.ar dice:

;Esta seguro que desea cancelar el pase seleccionado?

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
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Al aceptar se confirma la cancelacion.

Pase Cancelado ,J

El pase se rechazo exitosamente

7. Verificar el estado de un pase

Es posible ver el registro de los pases solicitados, cancelados y aceptados, desde las acciones
“Gestionar Ingreso por Pase” y “Cestionar Egreso por Pase”.

7 GESTIONAR EGRESO POR PASE ?
FNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - ECRESOS:

Ver pases en estado: | SOLICITADO ¥
SOLICITADO
CANCELADO
*| CONFIRMADD

| Q Buscar| | Registrar Nuevo Pase|

Fecha Salicitud allido Nombres Nro. Documenta Grado/Afio Turno Divisidn | Acciones

RRIOS. MARIA 23732222 SEGUNDO GRADD MAfANA MA

®» @

Seleccionar el estado del pase y “Buscar”. A continuacién, se puede ver el listado de estudiantes que
se encuentran incluidos en el estado consultado.

7 GESTIONAR INGRESO DE PASE ?

(NECESITA AYUDA?
CLICK AGUI

—PasEs ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS:

Ver pases en estado:| SOLICITADO ¥ ‘ Q Buscar|
SOLICITADO
CANCELADO *

CONFIRMADO Apellida Mombre Establecimients Emisor GradofAfie Acciones

FIN DEL TUTORIAL

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
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