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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
-GESTIONAR USUARIOS DOCENTES-

Esta es una funcionalidad que permite al Director asignar a los docentes en los respectivos espacios
curriculares del médulo taller que tienen a cargo en su Establecimiento. A partir de esta asignacion,
los docentes podran ingresar informacién referida a la carga del Informe de Progreso del Estudiante
-IPE-. Esta accion puede ser efectuada por los directivos o personal autorizado del Establecimiento.

1. Acceso a gestionar usuarios docentes:

Es posible acceder directamente desde la pagina de inicio dentro de la seccién “Seguridad”:

8, Seguidad Mi escuela: | RET. NO. 48 - PRESIDENTE ROCA

l#* Direccién General de Planeamientao,
& Gestionar Usuarios Docentes Informacién y Evaluacion Educativa

&3 Descargar Documentos

Al seleccionarlo vera lo siguiente

7= GESTIONAR USUARIOS DOCENTES

o 1|_E|Fonaw:|ou IMPORTANTE - ACTUALIZACION MODULOS DE TALLER PARA SECUNDARIA cHcr Aaul
CNICA

?

JNECESITA AYUDA?

Sr.{a Director/a: Se realizd la unificacion de la Gestién de Usuarios Docentes. En la presente funcionalidad podra consultar y asociar
todas las asignaturas del plan de estudios y los médulos de Taller que corresponde al Ciclo Basico.

- Oltima actualizacién: 02 Octubre 2018,

—FiLTROS DE DATOS

Curso: —Seleccione un curso— M

Nro. de Documento: Ej: 45698741
Apellido: Ej: Brandan

Q, Buscar

—Usuar10s DOCENTES DE LA ESCUELA

Mostrar| w0 - |entradas Buscar: |

Seleccionar

o Nro. Documento Sexo  Apellido Nombres Materias Acciones

F CUCCHI ADRIANA BEATRIZ

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital



Subsecretaria de

pLANEAMI,ENTO, Secretariade, Ministerio de,
EVALUACIONY, EDUCACION EDUCACION
MODERNIZACION

2 PROVINGADE ENTRE
CORDOBA TODOS

2. Asignar docentes

Para habilitar a un docente que adn no se encuentra registrado en el sistema, debe seleccionar la

0] pCié n + Agregar Docentes

—Usuarios DOCENTES DE LA ESCUELA

Mostrar| 0 |entradas Buscar: |‘

Seleccionar

0 Nro. Documento Sexo  Apellide Nombres Materias Acciones
[} F CUCCHI ADRIANABEATRIZ @& #xt
(] F PALESTRINI MARIELA DEL VALLE & #xt
(] M MURlDZ EDUARDO ENRIQUE & #xt%
(] M FLORES FERMANDO ARIEL - Fxt
(0] M HEINZMANN FERMANDO MARTIM @& Fxt
[} M MURUA CESAR ALBERTO - Fxt.
(] M TCHOBANIAN MARTIN FEDERICO & #xt%
(] M GONZALEZ MARCELC MAXIMILIANG & Fxt
(0] F PIZARRO AMA MICKAELA @& Fxt
I M Dl MARTINO HERRERA WALTER ANTONIOC @& & xt

1 2 Préximo | Ultimo

+ Agregar Docentes

El sistema solicita ingresar nimero de documento y sexo del docente que desea asignar al curso.

. Buscar
Luego, seleccionar Q :
®
—Buscar PERsONA
Nimero documento: |Ej ABSBI674 |
Sexo: | --Seleccione un sexo-- ¥ |

Q, Buscar

Se realiza una bisqueda de acuerdo con los datos del docente ingresado. En caso de no encontrarlo,
informa de dicha situacién.

Para tener en cuenta: al ingresar el nimero de documento no dejar espacio al final de este.

T
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Si el Sistema Gestion de Estudiante, en adelante SGE, encuentra resultados, muestra la siguiente

pantalla.
- BUSCAR PERSONA
Mimero documento: 20031424 |
Sexa: | FEMENINO v |
Q| Buscar
TII pa Nro documento Sexo Apellido Nombre
DML 295931424 FEMEMNING SALAS PROLA

Hacer clic en la casilla de la columna “Seleccionar”. A continuacién, el SGE lista los cursos de acuerdo
con la estructura del Establecimiento, en este mismo procedimiento se puede seleccionar un curso.
Al hacerlo, se despliega el listado de unidades curriculares del curso, incluyendo las que

corresponden al médulo taller.

TERCER ANO A" MANANA (687197751)
TERCER ANO *A * NOCTURNO (07092017)

CIENCIAS SOCIALES - HISTORIA O
LOGICA MATEMATICA O

LABORATORIO

LABORATORIO ¥ PRODUCCION

TALLER. DE GRANIA 5
PRODUCCION VEGETAL (Vivero/Aromdticas) o

TERCER ANO "B " MANANA (687197751)

" .

Hacer clicen para registrar los cambios.

MARCO JURIDICO DE LAS ACTIVIDADES INDUSTRIALES
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En el caso de los docentes que ya se encuentran registrados en el Establecimiento, es posible editar

los espacios curriculares asignados desde la columna acciones a través del icono I_j :

—Usuari0s DOCENTES DE LA ESCUELA

lMostrar| 10 v |entradas Buscar! |‘

Seleccionar

~ Nro. Documento Sexo  Apellide Nombres Materias Acciones

(] F CUCCHI ADRIANA BEATRIZ & qE .

] N F PALESTRINI MARIELA DEL VALLE -
Editar Materias
] M Mufloz EDUARDO ENRIQUE &

Tildar o sacar la tilde de los espacios curriculares que correspondan y finalmente seleccionar
“Actualizar” para que los cambios queden registrados.

SEPTIMO ANO "F " NOCTURNO (687198106)

[# Actualizar

3. Usuarios docentes del Establecimiento

Los directivos tienen acceso al listado de usuarios docentes del Establecimiento, el cual se completa
a medida que se van agregando docentes.

= MENU EscueLa: PATRICIAS MENDOCINAS -
= GESTIONAR UsUARIOS DOCENTES

—-UsuARI0S DOCENTES DE LA ESCUELA

Mostrar| 10+ | entades e I

Seleccionar

a Nro. Documento Sexo  Apellido Nombres Acciones
(] 20872485 (F CANCINOS SILVIA NORA @ x
@ 20324376 F CIANCIA SILVIA MONICA MARIA [E
(] 17004074 (F CONTRERAS CECILIA CRISTINA & x
@ 21780726 (F GALVEZ MIRIAM DEL CARMEM & xt
(] 20531485 (F LUDUERA MARIA JOSE @ x
@ 18014730 F MILANESIO MARIA ROSA [E
(] 22567915 (F PERALTA MARTA CARINA & x
@ 20108621 (F WAMBA CLAUDIA BEATRIZ & xt
Mostrando 1 a 8 de 8 entradas Primero  Previo 1 Proximo Ultimo

=+ Agregar Docentes
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A partir de este listado, es posible realizar diferentes acciones:

Editar: permite agregar o quitar los cursos y/o espacios curriculares asignados a un

4
docente.

» Eliminar: elimina todas las asignaciones de un docente.

L, Enviar SMS: permite enviar un mensaje de texto al celular del docente que se encuentra
registrado en CiDi.

En la columna “Seleccionar”, se puede tildar a uno o mas docentes para enviar

Seleccionar
comunicaciones masivas. Los mensajes enviados a través del SCE son
meramente informativos, por lo tanto, no pueden ser respondidos ya que no

posee un canal de recepcién de mensajes.

En la columna “Unidades Curriculares” se encuentra este icono @ que permite ver los espacios
curriculares asignados al docente.

~UsuarIOos DOCENTES DE LA ESCUELA-

Mostrar 10+ entradas Buscar:

Seleccionar

Nro. Documento Sexo  Apellido Mombres Materias Acciones
MU#0OZ JAVIER EDUARDC MU=0Z JAVIER EDUARDO Fox
MUROZ EDUARDO ENRIQUE ( ) @ x %
‘Consultar Materias Asociadas
F CIBELLI SILVIA @ x.
F DIMARCO MARIA L @ xt
F PALESTRINI MARIELA - Ir g .

Mostrando 1 a 5 de 5 entradas

+ Agregar Docentes

—Espacios CURRICULARES QUE EL DOCENTE TIENE RECISTRADO
CUCCHI, ADRIANA BEATRIZ

PRIMER ANO "A " MARANA (687197747) - CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA
PRIMER ANO "A " MANANA (687197747 - CIENCIAS NATURALES - FISICA

PRIMER ANO "A " MARANA (687197747) - CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA

PRIMER AfO "A " MARIANA (687197747) - CIUDADANIA Y PARTICIPACION

PRIMER ARIO "A " MARIANA (687197747) - EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES
PRIMER ARID "A " MARANA (687197747 - EDUCACION ARTISTICA - DANZA

PRIMER ANO "A " MARANA (687197747) - EDUCACION ARTISTICA - MUSICA

PRIMER ANO "A " MARANA (687197747) - EDUCACION ARTISTICA - TEATRO

T
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4. Enviar mensajes a docentes

El procedimiento para enviar mensajes masivos es el siguiente:

—Usuarios DOCENTES DE LA ESCUELA

Mostrar| 0 v |entradas

Seleccionar

Nro. Documento Sexo  Apellido MNombres Materias Acciones

CUCCHI

ADRIANA BEATRIZ

PALESTRINI MARIELA DEL VALLE

MURDZ EDUARDC ENRIQUE

Maostrando 1 a 10 de 11 entradas Primero  Previo 1 2 | Préwimo | UOltimo

+ Agregar Docentes || % Enviar SMS a multiples destinatarios

a. Al seleccionar uno o mas docentes, se habilita un botén “Enviar SM a mdltiples
destinatarios”.

b. EI SGE abre una ventana en la cual se debe escribir el texto del mensaje.
Finalmente, seleccionar | <@ Enviar sMs

d. Al hacerlo, el SGE informard el detalle del envio.

®

— ENVIAR SMS A mitmewes pestinatamios

El SMS se enviara al ndmero de celular que el docente tiene registrado en la plataforma de Ciudadano Digital. Tenga en cuenta gue si el docente
ha modificado su ndmero de celular pero no actualizd el mismo en Ciudadano Digital, €l mensaje no podrad ser entregado.

Mensaje:
Escriba aqui el mensaje a
enviar

« Enviar SMS

Revisar que los datos de contacto registrados en el SGE se encuentren actualizados, porque de lo
contrario, el docente no recibird la notificacién a través de este medio.

FIN DEL TUTORIAL

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital



