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Esta funcionalidad permite cerrar los casos que quedaron en estados incorrectos y que no han

pasado por Cambio de Ciclo. De esta manera, pueden dejar asentado el estado correcto con el

cual el estudiante finalizé el ciclo lectivo anterior y realizar una matriculacién en el ciclo lectivo

actual.

Esta accién puede ser realizada también por el “Personal Autorizado” por el Director del

Establecimiento.

Pueden resolver las siguientes cuestiones:

o

Estudiantes libres del ciclo anterior (poseen mas de 30 inasistencias).

Estudiantes que abandonaron en el ciclo anterior.

Estudiantes libres en contraturno, por ej: en el espacio curricular educacion fisica.
Estudiantes cuyo “Estado” es incorrecto. Es decir, aquellos que deben repetir y tienen
el estado “Promovido” o al revés, estan en estado “Inscripto” porque no se registraron
notas o por algun otro motivo, el estado no se actualizé, lo que imposibilita realizar el
cambio de ciclo.

Estudiantes con cambio de orientacidn. Por ej: es el caso de estudiantes que cambian
de especialidad para no repetir el curso.

Estudiantes con “Previas” sin constar. Existen casos que de estudiantes que han sido
promovidos y no correspondia hacerlo porque faltaban registrar las “Previas” de tal

manera que el alumno repite.



1. Acceso

‘ Dicha funcionalidad se encuentra dentro de la seccién “Gestionar Ciclo Anterior”

Estudiantes Prematricular [ Matricular Reportes

# Pagina de Inicio Clic para expandir® Clic para expandir® Clic para expandird

Progreso y Calificaciones Institucional Analiticos

Clic para expandir® Clic para expandir® Clic para expandir®

Infraestructura Seguridad Gestionar Ciclo Anterior

Clic para expandir® Clic para expandir® Clic para expandinr®

Datos de mi escuela

Mi escuela: CAPACITACIONES

|#” Direccién General de Planeamiento, i ldentificadores
Informacién y Evaluacién Educativa
Cadigo de Escuela: EETTT7777
& Descargar Documentos Nombre de Escuela: CAPACITACIONES
Cadigo de Inspeccidn: -
Anexo: 0
CUE:
CUE Anexn:

‘ Seleccionar “Curso” y buscar.

¥ ANULAR MATRICULA CICLO ANTERIOR

—SELECCION DE CURSQ

Curso:l --Seleccione un curso-- V]

Q Buscar

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

BET197747 - CICLO BASICO
BET157505 - ECONOMIAY ADMINISTRACION

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar entradas Buscar: | ‘

Nro.

Sexo  Apellido Nombre Estado Vigente Anulada Acciones
Documento

No hay dates disponibles en |z tabla

‘ Maostrando 02 0 de 0 entradas ‘




Luego de realizar la busqueda, ademas de los datos del estudiante se muestra la siguiente

informacién:

o Columna Estado: Muestra informacién del estado en el que se encuentra el estudiante dentro
del SGE. El mismo puede ser Inscripto, Promovido, Repitente o Libre Asistencias.

-RESULTADQS DE BUSQUEDA
Mostrar| 50 ¥ |entradas Buscar:
Hro.
” Sexo  Apellido Nembre Estado ige nte Anulada Aeciones
Documento
s ] AVELLANEDA Il N . E = LIBRE ASISTENCIAS i
F AZURDUY DE PADILLA i
F  BUSTOS PROMOWIDO ‘ i
F DEESCALADAY DE LA QUINTANA INZCRIPTO ‘ i

o Columna Vigente: Cuando se encuentra tildada esta opcién (¥ ), significa que el estudiante
aun sigue matriculado en el ciclo anterior (por ej. en 2019) por lo tanto, no lo est4 en el ciclo

lectivo actual (por ej. en 2020). La misma se puede anular a través de la # que se encuentra en
la columna “Acciones”.

“HESULTADOS DE BUSOUED A
Mostrar| 50 ¥ |entradas
o Sexo  Apnilide
Docume nto
F MALDOMNADO
. F MATORRAS
M MITRE
[ [+ MOYANO
M Q'HIGGINE

Mam bre

Buscar:

Ertndo Wigw b Anulade Bccmnrs

LIBREASISTENCIAS v ——] x

PROMOVIDO i

REPITENTE v e %

REPITENTE i

PROMOVIDD ‘ v b x
= {i

La funcionalidad de “Anular matricula del ciclo anterior” se debe utilizar tnicamente
en el caso de que no pueda realizar el cambio de ciclo de forma correcta.



o Columna Anulado: Cuando se encuentra tildada (¥ ) en esta opcién, indica que la matricula
fue anulada en esta seccién. Si sigue siendo vigente porque no tiene una inscripcién en el ciclo
lectivo actual, puede seguir modificando su condicién desde la columna “Acciones” a través de

la opcién &' “Editar matricula anulada”.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar| 10 v |entradas

Doruments Bexo  Apellido Nombre
¥ [ EEMAYIDEZ =
F SANTO
F SEGUROMCO

Buscar:
Estado Vigante Anulada Acciones
INSCRIPTO L x
LIEREASISTEMCIAS v v =]
INSCRIPTO v x

o Columna Acciones: aqui se habilitan las acciones disponibles de acuerdo a la situacién de cada

estudiante.

- Elicono ¥, permite acceder a la seccién para “Anular matricula”.

0

£

Anular matricula

- Elicono 1, brinda Informacién del estudiante. Se muestra cuando la matricula no es vigente

en el ciclo lectivo anterior (el casillero se encuentra sin ¥ ), ya que posee una matricula en el

ciclo lectivo actual y no es posible anularla.

heam bre Esteda Vigente Anulsda Rocne
BARTOHLOME PROMIATIDG W i

- Elicono &, permite modificar la matricula anulada.

w

La mairicula no es vigenie por lo que solo
podra ver informacion pero HO PODRA
AHULARL A.

Ll

W

( Editar matricula anulada \

%
e

S



3. Anular matricula

‘ Luego de buscar al estudiante seleccionar & en la columna “Acciones”.

Anular matricula

‘ El SGE muestra informacién relacionada con esta funcionalidad, leer atentamente la misma antes
de proceder con la anulacion.

En datos del estudiante se informa en qué establecimiento y curso posee su matricula vigente,
también muestra los espacios curriculares adeudados y desaprobados generados por: finalizacién
del IPE (Informe de Progreso Escolar), finalizacién del IPE en Mesa de Examen o por carga manual.

‘ Seleccionar “Click para expandir” en cada una de las opciones para ver la informacién que contiene.

X ANULAR MATRICULA - CiCLO ANTERIOR

MUY IMPORTANTE!!!

DIRECTOR/PERSONAL AUTORIZADO: La funcionalidad de ANULAR MATRICULA DEL CICLO ANTERIOR se debe utilizar UNICAMENTE en el
caso de que NO PUEDA realizar el cambio de ciclo de forma correcta. Debera elegir el ESTADO FINAL en el que quedara la matricula a anular
(promovido, repitente, etc) y escribir el motivo por el cual desea anular. Luego de Anular la matnicula y mientras la misma siga siendo vigente podra
EDITAR tanto el estado final como el motivo de anulacion pero los espacios curriculares anulados permaneceran anulados (podra volver a cargar los

que hagan falta en el proximo ciclo). Por ultimo, tener en cuenta que si elige el estado DAR DE BAJA, el mismo NO TIENE VUELTA ATRAS ya que
esta pensado por si matriculé por error o para casos muy particulares,

- DATOS DEL ESTUDIANTE

Apelido, Nombres. SANTO, SANDRA Nro Doc: IS Estado: INSCRIPTO
Plan de Estudio  AUTOMOTORES - TECNICO EN AUTOMOTORES (687198104) Ciclo: 2019 Curso. CUARTO ANO A" MANANA

~ Espacios CURRICULARES ADEUDADOS ¥ DESAPROBADOS GENERADOS POR FINALIZACION DE IPE
|Cucx PARA EXPANDIR... i

EsPacios CURRICULARES ADEUDADOS ¥ DESAPROBADOS GENERADOS POR FINALIZACION DE IPE EN MESA DE EXAMEN -

|Cucx PARA EXPANDIR... h

~ESPACIOS CURRICULARES ADEUDADOS Y DESAPROBADOS CENERADOS POR CARGA MANUAL

|Cucx PARA EXPANDIR. .. h




‘ En el apartado “Anular Matricula del ciclo lectivo anterior” se detalla lo siguiente:

misma, independientemente de las notas que se hayan registrado previamente.

En el procedimiento de anular la matricula se registra el estado en el cual queda la

Luego de anulada, debe matricular al estudiante en el ciclo lectivo actual desde la opcién
“Matricular Estudiante”.

También advierte que los espacios curriculares que se encuentren en los tres listados de mas
arriba seran borrados, por lo que luego de matricularlo donde corresponda en el ciclo lectivo
actual, se deben registrar esos espacios curriculares en la seccién “Asignar Previas y
Equivalencias”.

—Espacios CURRICULARES ADEUDADOS ¥ DESAPROBADOS GENERADOS POR CARGA MaNUAL
CLICK PARAEXPANDIR... h

—ANULAR MATRICULA DEL CICLO LECTIVO ANTERIOR

51 anula la matricula podra dejar registro en que estado quedd la misma (sin importar o le faltd cargar/gquitar notas o examenes) para luego realizar una nueva
tmatricula en & ciclo lectivo vigente desde la seccidn MATRICULAR, ESTUDIANTE. Adernds, tenga en cuenta que se BORRARAN LOS ESPACIOS
CURRICULARES que fizuran en los 3 listados de arriba v en el caso que desee cargar alguno manualmente, debera realizarlo en la seccidn ASIGHAR PREVIAS Y
EQUIVALENCIAS en el ciclo siguiente.

CONCLUSION: Luego de ANULAR la matricula ya no dehera gestionar el ciclo lectivo anterior para la misma y debera centrarse en el ciclo lectivo
siguiente (primero matriculando al estudiante donde corresponda).

*® Anular Matricula

‘ El botén se habilita cuando el estudiante se encuentra matriculado en el ciclo

lectivo anterior, de lo contrario, se muestra un mensaje como el siguiente en el que se indica que
no se puede anular por estar matriculado en el ciclo lectivo actual.

—j | MPORTANTE! ELESTUDI AMTE POSEE UM A MATRICULA VI G EM TE EM ELQICLO LECTIVO SIGUIEN TE

Cido Entado Escuda Curso Nismna Escuea
2020 INSCRIPTO IPET 55 (EEQ210408) PRIMER AMO "A" MARAMA 51

—iATENt]ﬁN! M SE PUEDE &M ULAR MATRICULA
El estadiante posee una matrimila en el cicle lectivo siguiente con lo que HO PODFA ANULAR La MATRICULA DEL CICLO ANTERIOR.

‘ Si desea continuar con la anulacién, seleccionar .



‘ Se muestra una ventana en la que debe seleccionar el estado final en el que quedara la matricula
y escribir el motivo por el cual la desea anular.

iSeguro que desea Anular 1a Matricula?

Seleccione estado final de la matricula: | PROMOYIDO/EGRESADD

Escriba agui el motivo por el cual desea Anular la
matricula...

Confirmo gque deseo anular la mairicula

‘ Dentro de las opciones de estado se encuentra:

Promovido/Egresado
Repitente
Libre Asistencias

o O O O

Dar de Baja

iSeguro que desea Anular la Mairicula?

Seleccione estado final de la mairicula: | PROMOVIDO/EGRESADD w
PROMOVIDO/EGRESADD

Escriba agui el motivo por e REP[TENTE
matricula... LIBRE ASISTENCIAS
DAR DE BAJA

Si elige alguna de las tres primeras opciones, luego de anular la matricula y mientras
la misma siga siendo vigente, podra editar tanto el estado final como el motivo de anulacién,
pero los espacios curriculares anulados permaneceran eliminados (se puede volver a cargar
luego de matricularlo en el préximo ciclo lectivo).

Si elige el estado “Dar de Baja”, esta accién no se puede revertir y se encuentra habilitada
para algunos casos “excepcionales” en que se matriculé por error y otros casos “muy
particulares”.



‘ Luego de seleccionar el estado y escribir el motivo de la anulacién, hacer clic en “Confirmo que
deseo anular la matricula”.

LIBRE ASISTENCIAS A

El estudiante| excede las 30 inasistencias.

Confirmo que deseo anular la matricula

‘ El SGE confirma la anulacién.

La Matricula 52 anuld correctamente!

‘ Una vez anulada la matricula el SGE muestra un tilde en la columna “Anulada”.

‘ Mientras siga siendo vigente podra editar la misma en la columna acciones (EI )

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar entradas Buscar:| | ‘

Baxo  Apellido MNombre Estado Vigente Anulada Acciones

10



Una vez anulada una matricula del ciclo anterior con el estado “Promovido/Egresado”, “

Repitente”

o “Libre Asistencias” es posible editar el estado o el motivo de la anulacién a través del icono =

—~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar| 10 v |entradas Buscar:

H

Nro.

Sexo  Apellido Nombre Estado Vigente Anulada Acciones
Documento
I mm M BENAVIDEZ e = | INSCRIPTO v x
F SANTO LIERE ASISTENCIAS v v =
F SEGURONDO INSCRIPTO
—— — ( Editar matricula anulada

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas

‘ Vigentes: 3 ‘ | Anuladas: 1|

Se muestra la misma informacién que en anular matricula, con la diferencia que se habilita el

8 EDITAR Matricula Anulada

botén

anular (promovido, repitente, eic) ¥ escribir el motive por el cual degea anular Luegoe de Anular la matricula y mieniras la misma siga
siendo vigenie podra EDITAR tanio el estade final como el motive de anulacién pere los espacios curriculares anulados permanecerin

anulades {podra velver a cargar los que hagan falia en el préxime cicle} Por viltime, tener en cuenta gue #i eligé el estade DAR DE BAJA, el

mismoe NO TIENE VUELTA ATRAS ya que estd penzado por #i mairiculd por error o para casos muy particulares,

—Damos DELESTUDI AM TE

Apellido, Hombees: SANTO, SANDRA Nro Doc: 91827364 Estado: LIBREASISTENCIAS
Plan de Estudic:  AUTOMOTORES - TECNICO ENAUTOMOTORES (6871981047  Cicle: 2019 Carso: CUARTO ANO "A" MANANA

-Espacins CURRICULARES ADEUDADDS ¥ DESAPROBADDS GENERADDS POR FIN ALIZACION DE |PE

CLICK PARAEXPAMDIR. .. i

—EsPacins CURRICULARES ADEUDADOS ¥ DESAPROBADOS CENERADDS POR FINALIZACIGN DE |PE EN MESA DE EXAMEN

CLICK PARAEXPANDIR. .. i

—Esparins CURRICULARES ADEUDADDS ¥ DES4PROBADDS GENERADOS POR CAREG & MAN UAL

CLICK PARAEXPAMDIR. .. i

—ANULAR W ATRICULA DEL C1CLO LECTIVO AN TERIOR

51 amala la matrimila podrd dejar registra en que estado quedd la misma (sin importar 1 le faltd cargariquitar notas o exdmenes) para hego realizay una meva
matrimla en el ciclo lectivo vigente desde la seccion MATRICULAR ESTUDIANTE. Ademas, tenga en menta que se BORRARAN LOS ESPACION

T EQUIVALENCIAS en &l ciclo sigmente.

lectivo siguiente (primere mairiculando al estudiante donde correspondal

8 ELITAR Matricula Anulada

CURRICULARES que figuran en los 3 hstados de andba v en el caso que deses cargar algano marmalmente, debera realizarls en la seccion ASIGH AR PREVIAS

CONCLUSION: Luego de ANULAR la matricula ya no debera gestionar el ciclo lectve anterior para la misma y debera cenirarse en el ciclo




—

‘ Seleccionar el nuevo estado y/o modificar el motivo de la anulacién y hacer clic en “Confirmo que
deseo anular la matricula”.

PROMOVIDOYEGRESADO w
PR SADO
Escriba agui el motivo por e REPITENTE
matricula... LIBRE ASISTENCIAS

DAR DE BAJA,

Confirme gue deseo anular Ia matricula

‘ El SGE confirma la anulacién.

La Matricula 5e anuld correctamente!

12
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