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ASIGNAR OPTATIVAS POR ESTUDIANTE



1. Informacion general

’ El registro de notas de los estudiantes se encuentra a cargo exclusivamente del docente. Para

que un docente que dicta una asignatura optativa pueda cargar las notas de sus estudiantes en
el Sistema de Gestién Estudiante, en adelante SGE, previamente es necesario que la direccién
de nivel haya asignado en cada Establecimiento las asignaturas optativas que poseen segin su
plan de estudio.

Una vez realizada esta asignacién por la direccién de nivel, el Director o personal autorizado del
Establecimiento, debera asignar a cada estudiante en particular las asignaturas optativas que le

correspondan.

El siguiente esquema grafica lo anteriormente expuesto:

Direccion de Nivel: Directivo de laEscuela: El Docente de
Habilita las Asigna/Cargaacada Asignaturas
Asignaturas Optativas Estudiante las Optativas Cargalas
acada Escuelasegun Asignaturas Optativas Notasde de los
su Plan de Estudio. que cursa. Estudiantes.

En el caso que el docente de una asignatura optativa no tenga habilitados a sus estudiantes
para cargar sus notas, lo que debe realizar es el proceso inverso al detallado en el grafico, es
decir, solicitar al Director del Establecimiento que les asigne a sus estudiantes sus asignaturas

optativas.

A su vez, si el Director al intentar realizar esta accién, no encuentra las asignaturas optativas
para asignarselas a los estudiantes, debe solicitar a su direccién de nivel que le habilite las

asignaturas optativas.



La tarea de asignar optativas a los estudiantes puede ser efectuada por el Director del
Establecimiento o el personal autorizado por él.

Para realizar la autorizacién puede consultar los instructivos en video o PDF que se encuentran

alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcién “Gestionar Personal
Autorizado”.

Se puede acceder desde el mend lateral en la seccidn “Estudiantes” en la opcién “Asignar
Optativas por Estudiante”.
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Una vez que haya ingresado a esa seccién, el SGE solicita seleccionar un curso:

¥ ASIGNAR OPTATIVAS POR ESTUDIANTE

—ELEGIR CURST

Curso: | --Seleccione un curso-- v

Q) Busear

— DevaLLE PLanes DE EsTuDio DEL EsTAl —ELECIR CURSO v

EE7197747 - CICLO BASICO

£57197008 - ECOMOMIAY ADMINISTRACIOM
§ET197011 - CIENCIAS SCOCIALES Y HUMANIDADES
45454545 - Flan Q, Bu=q|

Curso:l --Seleccione un curso— A |
—Seleccione un curso—
PRIMER AROC "A" TARDE (6837197747)
PRIMER ARO "A" MARIANA (687197747)
PRIMER AMC "B" TARDE (687197747)
— DI SEGUNDO ARIO "A" MARIAMA (687197747) [CIMIENTO —
ey SEGUNDO ARIO "A" TARDE (687197747
c=| TERCER AFIO "A" TARDE (687197747)
es7| TERCER ARO "A” MARANA (687197747)
as4] CUARTO ARIO "A" MARAMA (587197911)
QUINTO ARO "A" MARANA (687197911)
QUINTO AROC "A" MARANA (45454545)
SEXTO ARG "A" MARANA (BBT197911)



http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/

. Bl Actualizar . .
Hacer clic en para que se guarden los cambios realizados.
A partir de ese momento el docente podra ver los estudiantes de su curso y proceder a la carga

de notas.

Para realizarlo, el docente puede consultar el instructivo que se encuentra en
http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ llamado “Gestién Informe de Progreso Nivel

Secundario-Docentes”.

Nota: si en algin momento se desea desvincular a un estudiante de una asignatura
optativa, el SGE no lo permitira si posee notas cargadas.


http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/
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