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En esta seccién el docente puede registrar el Informe de Evaluacién Formativa (IEF) de cada uno
de sus estudiantes, a través de una plantilla de Aprendizajes Trabajados dentro de cada espacio
curricular y curso.

Para ello, es necesario realizar una serie de pasos:

1. Crear la plantilla con los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados.
La plantilla creada, es Gnica para el espacio curriculary curso seleccionado, la misma se replica
en cada uno de los estudiantes.

2. Registrar los aprendizajes logrados y pendientes de sus estudiantes.
Cuando la plantilla tiene al menos un Aprendizaje Trabajado, se habilita la seccidn “Gestién
por estudiante” que permite registrar en cada uno de los estudiantes los aprendizajes logrados
y pendientes.

3. Registrar la Valoracién Final, es decir la condicién del estudiante en el espacio curricular: Muy
Satisfactoria / Satisfactoria/ Escasamente Satisfactoria / En Proceso.

4. Por ultimo, el Director/Personal Autorizado debe finalizar los IEF de cada estudiante,
validando que estén finalizados cada uno de los espacios curriculares que lo componen.



1. Acceso

‘ En la seccion “Progreso y Calificaciones”, se encuentra el acceso a la opcién “Informe de Evaluacién
Formativa” hacer clic sobre el mismo y seleccionar “Registrar Aprendizajes Trabajados”. Puede
optar por ingresar desde el “Menu” o desde los “Accesos Directos”.

(£ Accesos DIrecTos

Progreso y Calificaciones

Clic para expandir &

Clic para expandir ©
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2. Crear plantilla

‘ Antes de proceder a crear la plantilla, puede leer la informacién que se encuentra en

A Breve Descripidn

‘ Se sugiere leer la informacién publicada en los carteles identificados como “Importante!”.

‘ Para crear un Aprendizaje Trabajado, primero es necesario registrar al menos un Contenido

Priorizado.

‘ Seleccionar un “Curso” y “Espacio Curricular” y hacer clic en

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Y Filtros

Seleccone Cursoy Espacio Curricular

T

Seleccione un Curso e Seleccione un espacio v Aplicar Filtros

] Gestichar Contenido Pricrizado
Hacer clic en

&) REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Curso: PRIMER GRADO "A" MANANA (687196446)
ESPACIO CURRICULAR: GEOGRAFIA

) Seleccionar otro Cursofespacio curricular

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes Trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado se encuentra en etapa de CR EACION/EDICION. Luego de que el

Director{Personal Autorizado del establecimiento finalice al menos un informe de evaluacidn formativa (IEF) ya no podra modificar los aprendizajes Trabajados
del siguiente listado,

Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones

Editar Orden de Aprendizajes Ir a Gestién por Estudiante 4




. Crear Mueve Contenido
Luego, seleccionar

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Curso: PRIMER GRADO "MA" MARANA (687196446)
ESPACIO CURRICULAR: LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

) Cerrar Gestionar Contenido Priorizado

Listado de Contenidos Priorizados:

Importante!

Los Contenidos Priorizados solo se podran eliminar siempre que no exista ningdn aprendizaje trabajado asociado al mismo, Los mismos estin ordenados
alfabéticamente,

Crear Nuevo Contenido

Contenido Priorizado Creado Acciones

== Crear Contenido

‘ Ingresar un Contenido y hacer clic en para guardarlo.

Crear Contenido

Contenido Priorizado: (189) (2]

Las Vocales

Cancelar = Crear Contenido




‘ Los Contenidos creados se muestran en la parte inferior.

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Curso: PRIMER GRADO "MA" MARANA {687196446)
ESPACIO CURRICULAR: LENGUA ¥ LITERATURA: ESCRITURA

4 Cerrar Gestionar Contenido Priorizado

Listado de Contenidos Priorizados:

Importante!

Los Contenidos Priorizados solo se podran eliminar siempre que no exista ningtin aprendizaje trabajado asociado al mismo. Los mismos estan ordenados
alfabéticamente,

Crear Nuevo Contenido

Contenido Priorizado Creado Acciones

Las Vocales 01/12/2020 En

‘ Repetir el procedimiento para cada Contenido Priorizado que necesite agregar.

‘ Es posible editar o eliminar un Contenido desde los botonesEn que se encuentran en la

columna “Acciones”.

Los Contenidos Priorizados se ordenan alfabéticamente y solo se pueden eliminar si no existe
ningin Aprendizaje Trabajado asociado al mismo.

. & Cerrar Gestionar Contenido Priorizado H
‘ Seleccionar para volver a la pantalla anterior.

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Curso: PRIMER GRADO "MA" MARNANA {687196446)
ESPACIO CURRICULAR: LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

) Cerrar Gestionar Contenido Priorizado

U

Listado de Contenidos Priorizados:

Importante!

Los Contenidos Priorizados solo se podran eliminar siempre que no exista ningiin aprendizaje trabajado asociado al mismo. Los mismos estin ordenados
alfabéticamente.

Crear Nuevo Contenido

Contenido Priorizado Creado Acciones

Las Vocales oz (BB



El Contenido Priorizado no se muestra en el listado de Aprendizajes Trabajados, hasta tanto se
haya asociado al menos un Aprendizaje Priorizado.

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes trabajados para €l curso y espacio curricular seleccionado se encuentraen etapa de CREACION/EDICION. Luego de que el

Director{Personal Autorizado del establecimiento finalice al menos un informe de evaluacidn formativa (IEF) yano podra modificar los aprendizajez trabajados
del siguiente listado.

Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones

Editar Orden de Aprendizajes Ir a Gestién por Estudiante g

‘ Es por ese motivo, que luego de registrar los Contenidos Priorizados corresponde crear los
Aprendizajes Trabajados.

&) REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Curso: PRIMER GRADO "A" MANANA (687196446)
ESPACIO CURRICULAR: GEOGRAFIA

) Seleccionar otro Cursofespacio curricular

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado se encuentra en etapa de CREACION/EDICION. Luego de que el

Director/Personal Autorizado del establecimiento finalice al menos un informe de evaluacion formativa (IEF) ya no podra modificar los aprendizajez trabajados
del siguiente listado,

Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones

Editar Orden de Aprendizajes Ir a Gestién por Estudiante |4




‘ Ingresar el “Aprendizaje Trabajado”, seleccionar el “Contenido Priorizado” y hacer clic en

+ Crear Aprendizaje

para guardar los cambios.

Crear Aprendizaje

Aprendizaje Trabajado: (538) ©

Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién.

Seleccione Contenido Priorizado:

La oracién

La oracién
Las palabras
Las vocales

+ Crear Aprendizaje

‘ Se muestra un mensaje de confirmacién.

Aprendizaje registrado con éxito!

La ventana para crear Aprendizajes permanece habilitada para que pueda continuar agregando los
demas Aprendizajes.

Salir

‘ Cuando haya finalizado, seleccionar

Crear Aprendizaje

Aprendizaje Trabajado: (600) (7]

Seleccione Contenido Priorizado:

La oracién

+ Crear Aprendizaje




‘ De esta manera, se muestra el listado de Contenidos Priorizados con los Aprendizajes Trabajados
asociados.

i » Editar Orden de Aprendizaje:
A través de la opcidn puede reordenarlos de la manera deseada.

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado se encuentra en etapa de CREACION/EDICION. Luego de que el

Director{Personal Autorizado del establecimiento finalice al menos un informe de evaluacidn formativa (IEF) ya no podra modificar los aprendizajez trabajados
del siguiente listado.

Gestionar Contenido Pricrizado Crear Nuevo Aprendizaje

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones
1 Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién. 02/12/2020 En
2 Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas. 02/12/2020 En
3 Las vocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas. 02/12/2020 En
4 La oracién Escribir espontaneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas. 02/12/2020 En

Editar Orden de Aprendizajes w

Modificar los nimeros de la columna “Nuevo Orden” de acuerdo con el orden deseado vy

seleccionar

Editar Orden de Aprendizajes

Listado de Aprendizajes; &

Nuevo Orden  Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado
5 ~ Laspalabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién.
3  Laspalabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas.
1 ~ Lasvocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas.
4 v La oracién Escribir espontdneamente oraciones que contengan palabras con las letras
trabajadas.

Cancelar + Guardar Cambios

10



3. Registrar Aprendizajes Trabajados

. Cuando la plantilla tiene al menos un Aprendizaje Trabajado, se habilita el botén

Ir a Gestion por Estudiante

que permite registrar en cada uno de sus estudiantes los aprendizajes

logrados y pendientes.

La plantilla de Aprendizajes Trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado se
encuentra en etapa de CREACION/EDICION. Luego de que el Director/Personal Autorizado
del establecimiento finalice al menos un informe de evaluacién formativa (IEF) ya no podré
modificar los Aprendizajes Trabajados.

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado se encuentra en etapa de CREACION/EDICION, Luego de que el

Director/Personal Autorizado del establecimiento finalice al menos un informe de evaluacidn formativa (IEF) ya no podra modificar los aprendizajez trabajados
del siguiente listado.

Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones
1 Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién. 02/12/2020 n
2 Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas. 02/12/2020 Eu
3 Las vocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas. 02/12/2020 E n
4 La oracién Escribir espontaneamente craciones que contengan palabras con las letras trabajadas. 02/12/2020 ﬂ

Editar Orden de Aprendizajes

‘ Se muestra el listado de estudiantes matriculados en el curso seleccionado.

Registrar Aprendizajes Trabajados por Estudiante

Espacio Curricular: LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

W GUTIERREZ, b & o s

i LLANOS, mymis sl
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* Volver a Registrar Aprendizajes Trabajados

1



' Al hacer clic sobre el nombre de un estudiante se despliega el listado de Contenidos Priorizados

y de Aprendizajes Trabajados que se encuentran en la plantilla creada previamente.

' Tildar las opciones “Logrado” o “Pendiente” de acuerdo con lo que corresponda.

‘ En “Valoracién Final” indicar si aprobd los Contenidos Priorizados de manera: “Muy

noau

Satisfactoria”, “Satisfactoria”, “Escasamente Satisfactoria” o si se encuentra “En Proceso”.

B LLANOS, Rl Wi &

) Finalizacién por Espacio Curricular aprobado

Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado

La oracién Escribir espontaneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas.
Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién.

Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas.

Las vocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas.

Logrado
O

O
O
O

Pendiente
O

O
O
O

Aprobé los contenidos priorizades de manera: _Muy Satisfactoria (Satisfactoria (Escasamente Satisfactoria (En Proceso

Finalizar |IEF

. Finalizar IEF . » .
Seleccionar para guardar la informacién del estudiante.

B LLANOS femiie” i il

[ Finalizacidn por Espacio Curricular aprobado

Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado

La oracién Escribir espontdneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas.
Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién.

Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas.

Las vocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas.

Logrado

®

®
®
®

Pendiente

O

@)
@)
@)

Aprobé los contenidos priorizados de manera: ®Muy Satisfactoria (Satisfactoria (Escasamente Satisfactoria CEn Proceso

Finalizar IEF

12



‘ Se muestra un mensaje de confirmacién.

Operacion Exitosa

EL |IEF se finalizé exitosamente

Repetir el procedimiento en cada uno de sus estudiantes.

’ En el caso de ser un estudiante que aprobd el espacio curricular en el Ciclo lectivo anterior o
sea un estudiante integrado, no corresponde marcar los Aprendizajes logrados y pendientes ni

la Valoracién Final.

‘ Solamente debe tildar la opcién (] Finalizacién por Espacio Curricular aprobado y luego

Finalizar |IEF

Registrar Aprendizajes Trabajados por Estudiante

Espacio Curricular: LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

# GUTIERREZ jemsi & ouliied &

[ Finalizacidén por Espacio Curricular aprobado

Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Logrado Pendiente
La oracién Escribir espontidneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas. O O
Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas. O O
Las palabras Reconocery sefialar las palabras intrusas en una constelacién. O @
Las vocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas. O O

Aprobé los contenidos priorizados de manera: CMuy Satisfactoria CSatisfactoria (OEscasamente Satisfactoria CEn Progreso

Finalizar |IEF

13



’ Cuando finaliza un IEF, se bloquea la edicién de los Aprendizajes de ese estudiante. Si desea
modificar algan dato es posible desbloquearlo desde el botén

Deshloquear para seguir editando

[ Finalizacién por Espacio Curricular aprobado

Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Logrado Pendiente
La oracién Escribir espontdneamente oraciones gque contengan palabras con las letras trabajadas.

Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas.

Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién.

Las vocales Reconocer el sonido de las vocales v la grafia en las palabras dadas.

Valoracién Final

Aprob6 los contenidos priorizados de manera: ~ Muy Satisfactoria  Satisfactoria Escasamente Satisfactoria  En Progreso

EL IEF se encuentra an actardn finalizadn v no se nuade seguir editando

Desbloquear para Seguir editando

‘ Se muestra un mensaje de confirmacién.

Operacion Exitosa

EL IEF se desbloqued exitosamente

Cuando el Director/Personal Autorizado del establecimiento haya finalizado al menos un

informe de evaluacién formativa (IEF), el docente ya no puede modificar los Aprendizajes
Trabajados (aunque si puede editar el orden) por lo que, la plantilla de Aprendizajes
Trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado se encontrara en fase de
VISUALIZACION.

14
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