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Esta funcionalidad se encuentra habilitada para realizar la matriculacién en el Ciclo lectivo 2021 de
aquellos estudiantes ingresantes a Sala de 3, 4 o 5, primer grado o primer afio que se
preinscribieron a través del Formulario Unico de Postulantes (FUP) en escuelas del sistema
educativo formal y obligatorio de gestion estatal.

Es importante tener en cuenta que esta funcionalidad es solo para los estudiantes ingresantes,

para aquellos que ya estdn matriculados en el Sistema Gestién Estudiantes, corresponde realizar
la accién de “Cambiar Ciclo Lectivo”.

En la seccién “Prematricular/Matricular”, se encuentra el acceso a la opcién “Matricular
Preinscripciones”. Puede optar por ingresar desde el “Men(” o desde los “Accesos Directos”.
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2. Buscar estudiantes

. Es posible realizar la busqueda de estudiantes aplicando las opciones de filtros disponibles por:
Nivel educativo, cantidad maxima de registros, condicién y turno.

‘ Existen otros filtros opcionales que permiten buscar a un estudiante a través de su nombre o DNI.

También puede acceder al listado completo de estudiantes prematriculados en su establecimiento

. . T Aplicar Filtros
al seleccionar directamente .

8 & MATRICULAR PREINSCRIPCIONES {2021) | W Breve Descripeion

Y Filtros Obligatorios

Nivel Educativeo: Cantidad Maxima de registros: Condicion: Turno:

SECUNDARIO - PRIMER ANC  » --TODAS-- v --TODOS-- b

Y Filtros Opcionales
Apellido: DNI:

Y Aplicar Filtros

Se sugiere que antes de proceder a realizar la busqueda de estudiantes, lea atentamente la

M Ereve Descripeion

informacién que muestra al seleccionar la opcién

Matricular Preinscripciones, breve descripcion

Esta seccion permite MATRICULAR a los estudiantes PREINSCRIPTOS en el ciclo lectivo vigente.

En la pantalla principal puede filtrar la informacion a buscar, para lo cual, dispone de cuatro filtros obligatorios y dos opcionales.
Luego de filtrar la informacion, se muestra el Total de matriculados por Curso para conocer con anticipacion la disponibilidad de vacantes.

El Director o Personal Autorizado (con permiso para matricular) debe seleccionar cada uno de los estudiantes preinscriptos que desee
matricular en su establecimiento. En el listado de estudiantes PREINSCRIPTOS se indica, a través de colores, 3 estados posibles:
* M8 En verde, el estudiante no posee inscripcién vigente, por lo cual puede seleccionarlo para su matriculacion.
* 5/ En amarrillo, el estudiante esta matriculado en un establecimiento de menor prioridad y puede forzar la matriculacién en su
establecimiento.
» & En rojo, el estudiante ya ha sido matriculado en su propio establecimiento o posee una matricula activa en el sistema en un
establecimiento con mayor prioridad, por lo que no puede ser matriculado.

A continuacion, hacer clic en Matricular Estudiantes Seleccionados, revisar el listado de los mismos, seleccionar el curso de destino y colocar
la fecha real de inscripcion {(normalmente la fecha de inicio de clases). Luego de confirmar, esperar mientras el sistema procesa la informacion.
Por dltimo se informa el resultado por cada estudiante seleccionado, indicando si pudo ser matriculado correctamente.



2. Seleccionar estudiantes

Luego de realizar la bdsqueda, en la parte superior se informan los datos que contiene.

& MATRICULAR PREINSCRIPCIONES {2021) | WBrevs Dessripaion

Nivel Educativo: SECUNDARIO - PRIMER ANO
Cantidad Méaxima de registros: Hasta 10
Condicién: --TODAS--

Turno: --TODOS--

™ Salaccionar otros Filtros

A continuacién, se indica la cantidad de estudiantes que ya se encuentran matriculados en cada
curso, lo que les permite conocer con anticipacién la disponibilidad de vacantes.

& MATRICULAR PREINSCRIPCIONES {2021) | W Breve Descripeion

Nivel Educativo: SECUNDARIO - PRIMER ANO
Cantidad Maxima de registros: Hasta 10
Condicion: -~-TODAS--

Turno: --TODOS--

) Salaccion

Totales de Matriculados por Curso:

Curso Total Matriculaciones
PRIMER ANO "A" WMANAMA (B87197751) <]
PRIMER ANO "B" MANANA (B87187751) 1
PRIMER ARG "C" MANANA (587187751) o

PRIMER AMO "D" MANANA (B87157751) 1




Dentro del “Listado de estudiantes preinscriptos”, se muestra la siguiente informacién:

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

Cendicién op Nre Turne GradofAfio Apellide y Nombres Nro Doc CUIL Acciones
Sel Sorteo Responsable
ASIGHADO COR 1 MAF AN A PRIMER ARO - - . -
PRICRIDAD
ASIGHADO CON 1 TAAFLAR A4 PRIMER AR O =
PRICRIDAD
ASIGHADO CON 1 MAFLARN A PRIMER AFIC | "]

FRIORIDAD

En la columna “Condicién” pueden aparecer algunas de las siguientes opciones:

Asignado con prioridad: se listan todos aquellos estudiantes que estan en condiciones
de poder realizar la matriculacién definitiva. Esto incluye a todos los aspirantes que
cumplen los criterios de priorizacién 1y 2, es decir, que vienen de una escuela de nivel
educativo anterior asociada o que son hermanos de un estudiante de esa institucién.

Asignado: se identifica a los estudiantes que, sin cumplir con los criterios de prioridad
1y 2 antes mencionados, cuentan con cupos suficientes en la escuela seleccionada.

Priorizado: en esta condicién se incluye a los estudiantes que, compartiendo la condicién
de prioridad 1y 2, superen en nimero el cupo tedrico de vacantes de la escuela. En
tal caso el equipo directivo, junto con supervisién, decidira si se puede incluir a todos
los estudiantes en esa condicién o si es necesario realizar un sorteo de vacantes.

En espera: la posibilidad de hacer la matriculacién definitiva del estudiante con esta
condicién esta sujeta a la disponibilidad de vacantes de la escuela.

Los estudiantes que se encuentren en esta condicién participaran de un sorteo para la
asignacion de las vacantes remanentes una vez que se confirme la matriculacién definitiva
de quienes han sido asignados o tienen prioridad.

El nimero de orden obtenido en el sorteo aparecera en la columna identificada como “Nro.
Sorteo”.



En la columna “Op. Sel.” (Opcién seleccién) se indica el orden de prioridad que indicé el padre o

tutor al momento de realizar la preinscripcién.

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

Condicion op Nro Turne GradofAfic Apellide y Hombres Nre Doc CUIL Acciones
Sel | Serteo Respensable
ASIGHADC CON 1 IMAFANA PRIMER AR O . . = . -
PRIORIDAD

En la columna “Nro. Sorteo” para los estudiantes con la condicién “En Espera” se muestra el orden
obtenido en el sorteo efectuado por la escuela para la asignacion de vacantes.

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

Cendicidn Op Nro Turno GradofAiio Apellide y Nombres Nro Doc CUIL Acciones
5el | Sorteo Responsable

EM ESPERA 1 bl TMAF AR A PRIMER AR O ]

EM ESPERA 1 11 TAAF AR A PRIMER AR O -

En la columna “Turno” se indica el turno seleccionado en el procedimiento de preinscripcién.

Listado de Estudiantes Preinscriptos:

Condicidn Op Mro Turno GradofAfic Apellide y Mombres Nro Doc cuiL Acciones
Sel Sorteo Responsable

EM ESPERA 1 2z TAAF AR A PRIMER AR O ]

EM ESPERA 1 11 AR AR A PRIMER AflO -

n

También se informa el “Grado/Afio” en el que se va a matricular, el “Apellido y Nombre”, “Nro.
Doc.” del estudiante y el “CUIL del responsable” que realizé la preinscripcién.

Se sugiere prestar especial atencién a la informacién que se muestra en “Nro. Doc.” del estudiante
para detectar aquellos casos en que el responsable ingresé sus datos por error y no los del

estudiante.



En la columna “Acciones” el icono # se identifica con diferentes colores lo que indica:

- Si se encuentra en color verde &[] g] posicionarse en el icono se informa que “El
estudiante no posee inscripcién vigente, puede matricular”:

Nro Doc CUIL Acciones
Respensable
= | F=1l

Puede Matricular

B El estudiante no posee
inscripcion vigente, puede
rmatricular!

FRTFI I e =

Esto quiere decir que el estudiante estd en condiciones de ser matriculado y puede ser
seleccionado.
Es posible seleccionar a mas de un estudiante a la vez para matricular en un mismo

Grado/Afo.
Condicion Op Nro Turno GradofAno Apellido y Nombres Nro Doc CuUIL Acciones
Sel  Soreo Responsable

ASIGNADO 1 MARANA PRIMER ANO =
CON

PRIORIDAD

ASIGNADO 1 MARANA PRIMER ANO | =
CON

PRIORIDAD

ASIGNADO 1 TARANA PRIMER ANG =
CCN

PRIORIDAD

ASIGNADO 1 WARANA PRIMER AFIO " f=
CON

PRIORIDAD

ASIGNADO 1 M ARNANA PRIMER ANO =

COM



- Sise encuentra en color amarillo , se indica que el estudiante ya fue matriculado en
una escuela con menor prioridad. Si el campo de seleccién se encuentra habilitado, la
escuela con mayor prioridad, si lo desea, tiene la facultad de forzar la matriculacién en su
escuela. Al hacerlo, el estudiante dejara de estar matriculado en la escuela con menor
prioridad.

Nro Doc CcuIL Acclones
Responsable
Click para agregarfquitar

Al hacar Click an |a
caslla puede agragar ¢
quitar al esiudiante del
ligtado a sar
matriculado

Ermmm s -1

- Si se encuentra en color rojo ﬂ, significa que el estudiante ya tiene una matriculacién
vigente. Al posicionarse en ese icono se informa el curso y el establecimiento en el que se
encuentra actualmente matriculado.
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‘ Al seleccionar al menos un estudiante, se habilita el botén

3. Matricular estudiantes seleccionados

Matricular Estudiantes Selaccion:

A continuacién, se muestra el listado de estudiantes seleccionados. Se sugiere leer atentamente la
informacion titulada como “Importante”.

Importante:

POR FAYOR REVISE BIEN EL LISTADO para evitar problemas yva gue se MATRICULARAN los ectudiantes salsceionades en sl ciclo
lactivo vigents. Ademas, tenga en cuenta que si selecciond FORZAR alguna de las PREINSECRIPCIONES v su establecimiento posee
mayor prioridad gque el sstablecimiento gue ya realizd la matriculacion, se quitara dicha matriculacion v se registrara en su
establecimients.

‘ Seleccionar el curso en el que se realiza la matriculacién y la fecha en la que se realiza.

‘ Para registrar los cambios hacer clic en

Listado de Estudiantes seleccionados:

i, Confirma que desea Matricular a los Estudiantes seleccionados?

POR FAWCOR REVISE BIEN EL LISTADC para evitar problemas yaque se MATRICULARAN los estudiantes seleccionados en el ciclo
lectivo vigente. Ademas, tenga en cuenta gue si selecciond FORZAR alguna de las PREINSCRIPCIONES v su establecimiento posese
mayor pricridad que el establecimisnts gue ya realizd la matriculazién, se gquitard dicha matriculazién v se registrara en su
setablecimisnts.

Curso Destino:

Fecha real de Inscripcidn:

--Salaccione Cures Dasting-- 01032021

--Selaccione Curso Desting--

PRIMER ANC "A" MANANA (B87137751)
PRIMER ANC "B" MANANA (B87187751)
PRIMER ANC "C" MANANA (887197751)
PRIMER ANC "D" MANANA (887197751)

Cancelar + Matricular Estudiantes

=+ Iatricular Estudiantas

10



‘ Finalmente, se informa el resultado de la matriculacion.

‘ Se sugiere verificar que el listado incluya a todos los estudiantes seleccionados.

Resultado

Listado de Estudiantes:

ekl L TR TR La matriculacién se realizd correctamaeanta.
T kR La matriculacién se realizd correctamaeants.
b Bk La matriculacién se realizd correctamaeants.

‘ Al final de la grilla se muestran los totales de estudiantes que se encuentran en cada condicién.

PRICRIDAD

ASIGMNADO 1 T ARANA PRIMER ANC IS "l el b " N e fiw " - = =
CON
PRICRIDAD

Total para Matricular Total para Matricular (Forzar) Total no puede Matricular

Matricular Estudiantes Selecciol

1
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