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Esta funcionalidad se ha habilitado para que las escuelas que pertenecen a la DGIPE, puedan
incorporar al listado de docentes y no docentes a vacunar, al personal que presta servicios en sus
instituciones, cuyo cargo no recibe los aportes del Estado Provincial y se usara como insumo en el
plan de vacunacién provincial COVID-19.

La carga de este personal es responsabilidad del representante legal de la institucién y se hace en
caracter de declaracién jurada.

El Director puede agregar como Personal Autorizado al representante legal para ejecutar esta
accion.

Para ello, ingresar en “Gestionar Personal Autorizado” que se encuentra dentro de la opcién
“Seguridad” del mend.

Dentro de “Resultados de busqueda” se lista el personal que ya ha sido agregado en el SGE. Se
puede buscar a una persona por nimero de documento o apellido.

%% CESTIONAR PERSONAL AUTORIZADO

—FILTROS DE DATO:

Nro. de Documento! |Ej:45598?4-l |
Apellido: |Ej: Brandan |

O, Buscar

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar| 10~ |entrada5 Buscar:

Nro. Doc Bexo  Apellido Nombre Tipo de Personal Permizos Habilitados Acciones
- Matricular Estudiantes
F SECRETARIONM . [P
- Informe Matricula Definitiva

- Matricular Estudiantes

- Proereen vy Calificacinnes



Si el personal no se encuentra en el listado, puede agregarlo desde la opcign | *Adregar Persenal |

48 GESTIONAR PERSONAL AUTORIZADO

—-FILTROS DE DATOS

Nro. de Documento! |Ej:45698]’4l |

Apellido: | Ej: Brandan |

O Buzcar

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrarl 10 w |entradas Buscar:

Nro. Doc Bexo  Apellido Nombre Tipode Personal Permisos Habilitados Acciones

- Matricular Eztudiantes

F SECRETARIOS . %
- Infarme Matricula Definitiva
- Matricular Estudiantes
- Progrezoy Calificacianes

F SECRETARIOM # x
- Gestionar Azistenciaz
- Geetionar Usuarios Docentes
- Matricular Eztudiantes
- Infarme Matricula Definitiva
- Listado de Estudiantes Por Ciclo Lective

F n mm OTROS & »
- Cargar Previas
- Gestionar Azistenciaz

-ReporteE.C. Adeudados

Mestrande 1 a3 de 3 entradas

+ ~gregar Personal

Ingresar el “Nimero de Documento” y “Sexo” de la persona a la cual se desea incorporar en la
declaracién del personal del establecimiento.

. . Q, Buscar
Una vez ingresados los datos seleccionar
—Buscar PERsONA
Numero documento: |Ej: 46853144 |
Sexo: | --Seleccione un sexo-- V|

Q, Buscar




Si es la persona correcta, tildar la casilla en la columna “Seleccionar”.

—BUsSCAR PERSOMNA

Mamero documento:

Sexo:

iz M Sexo Apellido Nombres Seleccionar
documento documento

DMI o 'm FAASCLULIMNG ] ] " m

A continuacion, se despliegan las opciones de permisos disponibles para asignar.

En el campo “Tipo Personal” indicar el rol que cumple esa persona dentro del establecimiento:

—SELECCIONE ACCIONES A REALIZAR POR LA PERSONA ESCOCIDA

Tipo Personal: SECEETARICA ~

SECRETARIOMA
PRECEFTOR/A

Acciones disponibles Seleccionar

Yacunacion COYID Docen

Yacunacidn COVID Mo Doc| COORDINADORA,

En la columna “Seleccionar”, tildar el casillero de la opcién “Vacunacién COVID Docentes” o
“Vacunacion COVID No Docentes”, seglin corresponda.

—SELECCIONE ACCIONES A REALIZAR POR LA PERSONA ESCOGCIDA

Tipo Personal: [ OTROS V]

Acciones disponibles Codigo Seleccionar
Yacunacion COVID Docentes YD ]
Yacunacidn COVID Mo Docentes WCHD
Matricular Estudiantes ME ]
Fromover Estudiantes FE ]

Tfrrrno RAateic la Nofinitiva ThAM I 1



‘ Por Gltimo, seleccionar ¥ #9re2r Persanal | para guardar los cambios realizados.

‘ El SGE muestra un mensaje de confirmacién:

Personal Agregado Correctamente

' Si la persona ya se encuentra registrada, ingresar al icono IEEpara editar permisos.

—RESULTADOS DE BUSQUED A

Tipo de Personal

Parmisos Habilitados Acciones

SECRETARIC /A

SECRETARIC/A

- Matricular Estudiantes
- Informe Matricula Definitiva

- Matricular Estudiantes

- Progreso y Calificaciones

- Gestionar Asistencias



Tildar el casillero de la opcién “Vacunacién COVID Docentes” o “Vacunacién COVID No Docentes”,

segln corresponda.

—SELECCIONE ACCIOMNES A REALIZAR POR LA PERSONA ESCOGIDA
Tipo Personal: | SECRETARIOA, v
Acciones disponibles Codigo

Yacunacion COVID Docentes WiCD
Yacunacidn COVID Mo Dacentes YCND
Matricular Estudiantes ME
Promover Estudiantes FE

. ) & Actualizar Permisos
Al final de la ventana, seleccionar

Editar Domicilio Escuela EDE
Gestionar Infraestructura Gl
Gestionar Analiticos Gk
Reporte E.C. Adeudados R,

# actualizar Permisos

Seleccionar

Al final de la ventana el SGE muestra un mensaje de confirmacién:

Editar Damicilio Escuela EDE
Gestionar Infraestructura I
Gestionar Analiticos AN
Reporte E.C. Adeudados R,

Personal Actualizado Correctamente
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