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La realizacién de un pase implica la ejecucién de diferentes acciones por parte de los
Establecimientos educativos implicados.

Los pases pueden realizarse de manera bidireccional, es decir, que la solicitud de pase puede
ser ejecutada tanto, por el Establecimiento de origen como por el Establecimiento de destino.

Se entiende por Establecimiento origen al Establecimiento donde estd matriculado el
estudiante dentro del Sistema Gestion Estudiante -en adelante SGE- y por Establecimiento
destino, al Establecimiento donde el estudiante deberia estar matriculado.

Estudiantes que proceden de Establecimientos Nacional, Municipales, de otras Provincias o
Paises Extranjeros:

En estos casos corresponde directamente matricularlo como estudiante nuevo desde la opcién
“Matricular Estudiante”, no es necesario registrar el pase en el SGE.

0 Puede consultar el Instructivo “Matricular Estudiante” que se encuentra en
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

Para realizar un pase, el estudiante debe encontrarse en la “Sala / Grado o Curso” al que asiste
en el Ciclo Lectivo actual. Es decir, si un estudiante cursé y aprobé en su Establecimiento Cuarto
Grado durante el 2019y en el 2020 y se cambia a otro Establecimiento, para generar la solicitud
de pase en el SGE, previamente se deberd promover al estudiante en Quinto Grado del Ciclo
Lectivo 2020 y luego generar la solicitud de pase al Establecimiento destino. En caso contrario,
no se encontrara al estudiante en el SGE, para generar el pase.

Pararealizar la Promocién del estudiante puede consultar el instructivo “Promover Estudiantes”
que se encuentra en https;//www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

Para realizar la Promocién del estudiante puede consultar el instructivo “Promover Estudiantes”
que se encuentra en https://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/




1. Personas autorizadas para gestionar Pases

' La gestién de pase puede ser realizada por el Director del Establecimiento y las personas que éste
haya autorizado (secretarios / preceptores u otros) a través de la opcién “Gestionar Personal

Autorizado”.

| (R
“ Para habilitar al personal, puede consultar el tutorial “Gestionar Personal Autorizado” el

cual se encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

' Las personas autorizadas en los Establecimientos tienen habilitados en la pagina de Inicio del SGE,

estos accesos:

I Institucional

A .
(4" Accesos Directos Buscar (minimo 3 caracteres) - Ej: PAICOR Q
L Institucional
= r~ -
Cambiar Estudiante de Divisian Gestionar Egreso por Pase Gestionar Ingreso por Pase
= =2
Gestionar Asistencias Gestionar Alertas Asistencias

It

~ En caso de ser necesario, el pase también puede ser efectuado por las Direcciones de
Nivel e Inspecciones a la que corresponden los Establecimientos. Esto puede realizarse cuando
por algiin motivo, los Establecimientos involucrados se vean imposibilitados de realizar dicha

gestion.


http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

El SGE permite realizar dos tipos de pase:

0 Egreso por Pase:

Se registra el egreso de un estudiante que se traslada a otro Establecimiento dentro o fuera
de la Provincia de Cérdoba.

0 Ingreso por Pase:

Se registra el ingreso de un estudiante matriculado en el SGE en otro Establecimiento de la
Provincia de Cérdoba.

Los pases pueden presentar distintos estados:

0 Solicitado:

Se incluyen dentro de este estado los pases que se encuentran pendientes de confirmacion.
Se puede dar de dos maneras cuando el Establecimiento Origen genera un pase a otro
Establecimiento o el Establecimiento Destino solicita la incorporacién de un estudiante,
dicho pase queda asentado en el estado solicitado, a partir de alli, la solicitud es vista por
el Establecimiento de Destino (dependiendo desde donde se realizé la solicitud). El
estudiante sigue perteneciendo al Establecimiento Origen.

o Cancelado:

V El Establecimiento puede cancelar una solicitud de pase. El mismo deja de figurar
en el Establecimiento receptor de la solicitud, sin generar ningdn pendiente.

V El Establecimiento puede rechazar el pase generado. El Estudiante sigue
matriculado en el Establecimiento, Sala / Grado o Curso origen.

o0 Confirmado:

Cuando el Establecimiento destino, confirma el pase, se anula la matriculacién del
estudiante en el Establecimiento origen y se registra la nueva matriculacién en el
Establecimiento destino.



3. Gestionar Egreso por Pase

0 Las solicitudes de pase pueden ser realizadas tanto por el Establecimiento origen como el
Establecimiento destino. A continuacién, se detalla el procedimiento que debe realizarse en cada

Caso.

3.1. Solicitar Pase desde el Establecimiento Origen

GA través del siguiente esquema se grafica el procedimiento para generar un pase desde el

Establecimiento origen:

Establecimiento de Origen
\

Establecimiento de Destino

Inicio
\
4 D
Solicita un Pase desde “Gestionar Pase en Estado Visualiza la solicitud en “Gestionar
Egreso por Pase” “Solicitado” Ingreso por Pase”
\. J —
( )

El estudiante sigue matriculado en

el Establecimiento y Curso de
origen.

El estudiante sigue
perteneciendo al Establecimiento
Origen hasta que el
Establecimiento Destino
confirme el pase.

Pase en Estado
“Cancelado”

FIN

¢Confirma
el Pase?

Se indica el Curso de destino.

Pase en Estado
“Confirmado”

Se anula la Matriculacién en la Escuela de
Origen y se crea una nueva en el
Establecimiento de Destino.

o Se pueden presentar las siguientes situaciones de egreso por pase:

1. Pase a Establecimientos publicos y privados de la Provincia de Cérdoba.
2. Pase a Establecimientos nacionales, municipales, de otras provincias o paises extranjeros.



3.1.1 Solicitud de Pase a Establecimientos publicos y
privados de la Provincia de Cordoba

’ Para solicitar un pase desde el establecimiento origen a un establecimiento publico o privado que

se encuentra dentro de la Provincia de Cérdoba, se debe ingresar a la accién “Gestionar Egreso por
Pase”.

1 Institucional

a (ad ba!
Cambiar Estudiante de Divisidn Gestionar Egreso por Paze Gestionar Ingreso por Paze

Gestionar Asistencias

Visualizar Ingsistencias Gestionar Alertas Asistencias

‘ Luego, seleccionar Registrar Nuevo Pase

7 GESTIONAR EGRESO POR PASE ?

NECESITA AYUDA?
CLICK AQUI
—PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS-

Ver pases en estado: | SOLICITADO ¥ || Q Buscar |

| Registrar Nuevo Pase

Fecha Solicitud Fecha Egreso Apellido

Nombres Nro. Documen to Grado/Afio

Turno Divisién  Acciones
Mo hay datos dispenibles en la tabls

—INCORPORACIONES SOLICITADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS-

Fecha Solicitud  Grado/Afio Nro.Documento  Apellido Nombre Establecimiento Salicitante Acciones
Mo hay datos disponibles en la tabla



0 Buscar el curso donde se encuentra matriculado el estudiante y seleccionar |Q Bisar |

™ ReGISTRAR NUEVO PASE ?

JMECESITA AYUDA?

CLICK AQUI
—ESTUDIANTE A SOLICITAR PASE
Cursoi| —Seleccione un curso-- v

—-Seleccione un curso—
| Q By SALA DE CINCO "MA " MARANA (687106445)
PRIMER GRADO "A " MAFANA (687196446)

[ PRIMERGRADO"8" MANANA (687106446) | I
P o S P (LIS 2N

0 Seleccionar al estudiante y hacer clic en “Solicitar Pase”:

# RecISTRAR NUEVO PASE ?

JNECESITA AYUDA?
CLICK AGQUI
—ESTUDIANTE A SOLICITAR PASE-
Cursu:l PRIMER GRADO "A " MARIANA (687196448) ']

| Q Bus:ar” % Cancelar |

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

BE7156446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE
BE7157195 - NIVEL PRIMARIO JORMADA AMPLIADA INGLES

Hostmr entradas Buscari | ‘
Tipo Documente  Nro.Documento  Sexo  Apellide Nombre olicitar Pase
DNI 56000336 M BIANCHETT! LUCAS ROBERTO
=]
]

DNI 56000333 M CHANCANI MARCOS GABRIEL

DNI 4id44244 M DALLAS CARINA

’ El SGE solicita completar estos datos:

y
0 Fecha de Egreso: ingresar la fecha  ° :

de SO“CitLI d de Pase. (Estudiante Seleccionado: BIANCHETTI, LUCAS ROBERTO - DNI: 56000336

—DaTos pe SoLiciTup pe Pase

0 Motivo: optar por cambio de Fecha de Egreso:|: 05/09/2014 |
domicilio o razones particulares. Mottves| —Seleccions un moto_ |

Ej: Por mudanza

0 Antecedentes: registrar un texto Antec p
aclaratoriO. DesﬁnoPase:[ —- Seleccione un destino — ¥

« Registrar Pasel | = ‘Volver




0 Destino Pase: seleccionar la opcién de Establecimiento Destino que corresponda.

Destino Pase: | -- Seleccione un desting-- ¥

— Seleccione un destino —

Provincia de Cardoba
« Registrar P2 pacto del pafs

Pais Extranjero
Escuela Municipal

Escuela Macional
GESTIEEN ESTUDIANTES

’ Elegir opcién Provincia de Cérdoba, buscar el Establecimiento destino a través del botén

+ Buscar Escuela

Destino Pase: | Provincia de Cordoba A

—DEesTING

Escuela destino: ELEGIR ESCUELA

=+ Buscar Escuesla

« Registrar Pase | | * Volver

o Puede hacerlo a través del Cédigo escuela, verificar que sea el correcto y seleccionarlo.

—Buscar EscueLa Destino
@® Cédigo Escuela: EE0550528 |
& Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q Buscar Escuela

-Buscar EscueLa Destino

Cédigo Escuela: |EE0550528 |
Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar Escuela

—ELNA UNA DE LAS SICUIENTES ESCUELAS

|Mmtru‘|10 v |entradas Buscar: |‘

Cadigo Escuela MNombre Escuela Anexo CUE CUE An. Ubicacion Seleccionar

EEDS550528 ADOLFO ALSINA 0 1402321 oo ® LS u

REARTES, ...

ll-'lustrandn 1a1ldel entradas Primero Previo 1 Proximo Ultimo




o Otra posibilidad es buscar el Establecimiento destino por su nombre:

—Buscar EscueLa DESTING

Codigo Escuela: |[Ej- EE0520110

Nombre Escuela: |azcuenagd

Q, Buscar Escuela

o Al hacerlo de esta manera, el SGE muestra la lista de Establecimientos relacionados con los datos
ingresados. Verificar cudl es el Establecimiento destino correcto y seleccionarlo.

-Buscar EscueLa Destino
Cédigo Escuela: [Ej: EE0520110
Nombre Escuela: azcuenaga
Q, Buscar Escuela
—ELIJA UNA DE LAS SICUIENTES ESCUELAS
| Mastrar| 10 v entradas Buscar: | |
Codigo Escuela Nombre Escuela Anexo CUE CUE An. Ubicacidén Seleccionar
&=,
EEO660753 MIGUEL DE AZCUENAGA 0 1404027 oo L
DEPARTAMENT...
=,
EEQ770597 MIGUEL DE AZCUENAGA 0 1401945 oo ]
DEPARTAMENT...
FFAFTINTI= PTEIIFT MF AFC]IFMAMRS n 14n1 393 nn =,

o El SGE vuelve a la pantalla de solicitud de pase, mostrando los datos de este.

 RECISTRAR NUEVO PASE

Lk Buscar oiro Extediants

(E:hudi-nh.‘nl.-ocinn-dn: BIAMCHETTI, LUCAS ROBERTO - DNI: 56000336

—Daros pE Soucmun nE Pase

Fecha de Egresod|Ej- 02/02/2014

I’Inti\'u:| --Zeleccione un motive— ¥

E|: Far mudanza

Antacedontos:

Desting Pase: | Provincla de Cédrdoba ¥

—DesTING

ELULE] ]

I =+ Cambiar Faouela Fln:_]iﬂal

« PFegistrar Pase o tohrar

Es posible cambiar el establecimiento
escogido siguiendo los mismos pasos
anteriores a través de la opcién
+Cambiar Escuela Elegida

10



‘ Luego de completar los datos, hacer clicen | ¥ Registrarfess)

0 Confirmar el registro del Pase.

‘ Finalmente, para descargar el formulario de solicitud de pase que se gener6.

n







































