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El Sistema Gestiéon Estudiante, en adelante SGE, permite realizar prematriculaciones, un
estudiante puede prematricularse en varios Establecimientos a la vez, luego es posible consultar
el listado de prematriculados.

Esta accion puede ser realizada por el Director del Establecimiento o por las personas que éste
haya autorizado (secretarios/preceptores u otros) a través de la opcién “Gestionar Personal
Autorizado”.

Se accede desde “Prematricular Estudiante” que se encuentra dentro de la opcion
“Prematricular/Matricular”.

Puede encontrarla desde el menu lateral o desde la seccién de (£ Accesos Directos.
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2. Procedimiento de prematriculacion

. : . . Siguiente ©
‘ Seleccionar el curso en el que desea prematricular al estudiante y hacer clicen = =2"<"=%
PRE-MATRICULACION
—SELECCIONE EL CURSO DONDE SE REALIZARA LA PREMATRICULACION
| --Seleccione un curso-- v |
Siguiente ©
Q, Buscar

‘ Ingresar el nimero de documento del estudiante, indicar el sexo y seleccionar

PRE-MATRICULACION

—INGRESE DNI ¥ SEXO DE LA PERSONA QUE DESEA PREMATRICULAR, Y PRESIONE 'BuscaAR®

Niimero docu mento:|Ej: 46853372 |

Sexo:l --Seleccione un sexo-—- ¥ |

Q, Buscar

@ Anterior| | [E Guardar | @ Cancelar

‘A continuacion, el SGE muestra el estudiante que corresponde con los datos ingresados. Si es el
correcto, tildar el casillero de la columna “Seleccionar”.

PRE-MATRICULACION

—INGRESE DNI ¥ SEXO DE LA PERSONA QUE DESEA PREMATRICULAR, Y PRESIONE 'BUSCAR

Nimero documento:|55555555 |

Sexot| FEMENINO v
Q Buscar
Mostrar| 0 v |registros por pagina Buscar:
Tipo documento Nro documento Sexo Apellido Mombres Seleccionar
DNI 55555555 FEMENIND PEREZ MARI O




En la siguiente pantalla se muestran los Datos Personales del estudiante verificarlos y seleccionar

Guardar

. En algunos casos es necesario seleccionar i Caleular CUIL para completar ese dato.

PRE-MATRICULACION

—DATOS PERSONALES DE LA PERSONA A PREMATRICULAR

Tipo documento:| Documento Nacional de Identidad v

Niimero documento: 55555555 |

Sexo:| FEMENINO v|

Apellidos: PEREZ |

Nombres: MARI |

CUIL: [27-55555555-0 | calcular cuiL

Fecha nacimiento: |30,|'12le99 |

@ Anterior Guardar | @ Cancelar

‘ El SGE registra los datos y muestra el siguiente mensaje:

La prematriculacién se realizé correctamente

Ok

’ A continuacién, se muestra el listado de estudiantes prematriculados en ese curso.

. . . &=l Realizar nueva prematriculacion
Para matricular otro estudiante seleccionar

£= LISTADO DE PREMATRICULACIONES ?

FMECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—FILTRAR RESULTADOS

Curso: | PRIMER ARO "& " MARIAN 1f|

Niimero .

Documento: | Ej: 46584215 |

Apellido: |Ej: Brandan |

Y Filtrar [8=] Realizar nueva prematriculacion

—~ESTUDIANTES PREMATRICULADOS

Hostrar| 10 v |negistros por pagina Buscar:
= Tipo
GradofAne Division Turno Nro. Documento - Sexo  Apellido Mombres Acciones



3. Listado de prematriculados

Es posible consultar el listado de estudiantes que se hayan prematriculado utilizando los filtros
Curso, DNI o Apellido.

Puede ingresar alguna de las opciones de filtro y seleccionar = ¥ fifr2r

para que el SGE busque la
informacion.

2= LISTADO DE PREMATRICULACIONES ?

(NECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—FILTRAR RESULTADOS

Curso! PRIMER ARO "A " MARIAN ¥
Niimero B
Documento: EJ: 46584215
Apellido: Ej: Brandan
Y Filtrar [8=] Realizar nueva prematriculacién

—ESTUDIANTES PREMATRICULADOS

Mostrar| 10 ¥ |registros por pagina Buscar:

Tipo
Grado/Ano Division

Doc.

Turno Nro. Documento Sexo Apellidc MNombres Acciones

A continuacién, se muestra un ejemplo de listado.

= LISTADO DE PREMATRICULACIONES ?

JNECESITA AYUDA?

CLICK AG
~FILTRAR RESULTADOS
Curso: PRIMER ANO "A " MANAN »
Numero FE—
Documento: B ARS8ES
Apellido: Ej: Brandan
T Filtrar = Realizar nueva prematriculacion

~ESTUDIANTES PREMATRICULADOS
Mostrar | 10 ¥ |registros por pagina

Buscar:
Grado/ ARo Diwisidn Turno Mro. Documento Tipo Doc. Sexo Apellido Mombres Acciones
PRIMER ARO A MARANA 33333333 DNl M CANTERO JAVIER x
PRIMER ARO A MARANA 55555555 DNl F  AVALOS JOHANA ALEJANDRA %
PRIMER ARlO A MARANA 22222222 GI F  BARRIOS MARIA x
PRIMER ARO A MARANA 55555555 DI F PEREZ MART x

Mostrando 1 a 4 de 4 registros
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El SGE ademas permite eliminar una prematricula, haciendo clic en la opcién ® e indicar el
motivo de la eliminacién.

_a

.

Por favor, ingrese una breve descripcidn del motivo por el cual
se desea dar de baja la prematricula del alumno:

JAVIER, CANTERO (DNI 33333333}

| ®Anular || @Cancelar |
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