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CIERRE DE POSTULACIÓN: 8 de junio de 2021 

Asistente Jurídico 

1. Analizar documentación respaldatoria de trámites ingresados, según normativa vigente de compras 

y contrataciones. 

2. Recabar información y documentación respaldatoria de compras y contrataciones.   

3. Redactar fundadamente contestaciones de oficios y pedidos de información, ya sean internos o de 

otras áreas. 

4. Seguir trámites administrativos de expedientes de compras y contrataciones. 

Nivel mínimo de formación: Universitario (en curso). Carreras: Abogacía. 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta 
Permanente Tramo Ejecución o Contratados. 
Conocimientos complementarios deseables: Ley de Compras y Contrataciones. 
Experiencia deseable: En contestación de oficios, manejo de SUAC y manejo de herramientas de 

Microsoft Office. 
Horario de trabajo: A convenir. 
Domicilio del sector de desempeño: Rosario de Santa Fe N° 650, Córdoba Capital. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Relaciones 

interpersonales / Capacidad de planificación y organización / Método y orden de trabajo / Habilidades 

de comunicación. 
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