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CIERRE DE POSTULACIÓN: 13 de mayo de 2021 

Analista Administrativo 

1. Recibir los trámites de la mesa de entradas (SUAC), darles curso y seguimiento. 

2. Gestionar el mantenimiento de las oficinas, controlando servicios, insumos y demás necesidades. 

3. Brindar soporte administrativo a las áreas de contabilidad, finanzas, RR.HH., operaciones y 

programas. 

4. Gestionar la agenda de la Agencia y las relaciones con otras áreas de la repartición. 

Nivel mínimo de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta 
Permanente Tramo Ejecución o Contratados. 
Experiencia deseable: En manejo de SUAC y SUAF. En procesos de la Administración Pública 
Provincial. 
Horario de trabajo: Turno intermedio. 
Domicilio del sector de desempeño: Av. La Voz del Interior N° 7000, Córdoba Capital. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Relaciones 

interpersonales / Método y orden de trabajo / Habilidades de comunicación. 
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