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CIERRE DE POSTULACIÓN: 7 de julio de 2021 

Apoyo Administrativo 

1. Recibir y ejecutar las directivas de las autoridades de Promoción Científica. 

2. Receptar y tramitar expedientes del área, garantizando la confidencialidad en el manejo de la 

información.  

3. Preparar y enviar la documentación y comunicaciones del área. 

Ministerio de Ciencia y Tecnología 

Secretaría de Articulación Científica-
Tecnológica 

Dirección de Jurisdicción de Promoción 
Científica 

Nivel mínimo de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta 
Permanente Tramo Ejecución o Contratados. 
Formación complementaria deseable: Herramientas de Microsoft Office e Internet. Conocimientos 
en manejo de base de datos. 
Experiencia deseable: Desempeño en tareas administrativas. 
Horario de trabajo: A convenir. 
Domicilio del sector de desempeño: Álvarez de Arenales N° 230, Ciudad de Córdoba. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Proactividad / Tolerancia 

a las presiones / Relaciones interpersonales / Trabajo en equipo / Atención y concentración / 

Habilidades de comunicación. 


