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El Sistema Gestién Estudiantes, en adelante SGE, permite registrar informacién sobre las
“Consideraciones del Desempefio del Estudiante” que luego se vera reflejada en el Informe de
Progreso Escolar, en adelante IPE. Al mismo tiempo es posible cargar la asistencia de los

estudiantes.

Desde el menl en “Progreso y Calificaciones”, seleccionar “Progreso y Calificaciones / Nivel
Primario-Generacion e Impresién de Informe de Progreso” y luego “Registrar Desempefio y

Asistencia por Etapa”.

También puede acceder desde los (7' Accesos Directos 3| seleccionar M sashesslbeli] en

“Progreso y Calificaciones”.
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Al ingresar se puede ver lo siguiente:

(#" REGISTRAR DESEMPENOS—NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSO Y TRIMESTRE
Curscl:l —-Seleccione un curso-- v | SR./A DOCENTE: Recuerde hacer click en los botones
Registrar Desempefios y Registrar Resultado Final, en
la parte inferior de cada solapa para confirmar los
cambios realizados.

Trimestre:| --Seleccione una Etapa—- ¥

Q, Buscar L+ Editar Filtros

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO:

687156446 - PRIMARIA JORMADA SIMPLE
687157155 - NIVEL PRIMARIO JORNADA AMPLIADA INGLES

En la seccién de filtros seleccionar el curso y trimestre deseado.
el SGE lista todos los estudiantes del grado seleccionado y permite

Mediante el botén =& Busear
el registro tanto del desempefio como las inasistencias de cada estudiante en ese trimestre.

(£’ RECISTRAR DESEMPENOS — NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSO Y TRIMESTRE
Curso:| PRIMER GRADO "A " MARANA (687196446) v SR.JA DOCENTE: Recuerde hacer click en los botones
Registrar Desempefios y Registrar Resultado Final, en
v |la parte inferior de cada solapa para confirmar los
cambios realizados.

Trimestre: | PRIMER TRIMESTRE

Q Buscar | | ( Editar Filtros

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

657156446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE
GET19T199 - NIVEL PRIMARIO JORNADA AMPLIADA INGLES

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Desemperios [ Inasistencias Resultado Final

Buscar:
Nro. ~ - D . Inasistencias  Inasistencias e
Documento Justificadas  Injustificadas anes
Escriba aqui el desempefio del estudiante...
LUCAS r 1 r 1 « Finalizar
- K Rl ™ 0 ]
- - J L J
£
Escriba aqui el desempedio del estudiante...
— L MARCOS 2 lo + Finalizar
Lol



2. Registrar desempenos y asistencia

‘ El desempefio del estudiante se puede agregar en el campo de texto que se encuentra en esta
ventana.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA
“ D pefios [ Inasistencias Resultado Final ‘
| ouscar ]
Nro. ~ _ B = - . = = .
Escriba aqui el desempedio del estudiante. ..
oo
et P ™ 1 D D
'
Escriba aqui el desempefio del estudiante...
-
— R camn i o

‘ Se recomienda que los desempefios sean redactados previamente en otro documento de texto
(por ej. en Microsoft Word) y para cargarlos en el SGE utilice la funcién de copiar y pegar.

Una vez completado el registro del desempefo de estudiante, indicar el ndmero de

' “Inasistencias Justificadas” e “Inasistencias Injustificadas” que corresponda.

El registro de esta informacién puede realizarse en distintos momentos, por lo tanto, cada vez

. cee . , | [# Reqgistrar Desemperios
que se realicen modificaciones, se debe seleccionar el botén para

que la informacién quede grabada en el SGE.

‘ Al seleccionarlo, el SGE solicita confirmar la accion:

Curso: PRIMER GRADO "B "
MANANA
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE

+ Confirmar| | @ Cancelar




‘ Al confirmar, se valida la registracién del desempefio:

Informacion @]

El registro de desempefios se realizd
correctamente.

Ok

‘ A continuacién, se muestra un ejemplo de un registro realizado:

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

h Desempeiios / Inasistencias l Resultado Final

2

i

Nro. ias
Documento EexoiiAnaliido fNambre £ Justificadas  Injustificadas

Acciones

Escriba aqui el desempefio del estudiante...

S 0 NN MARIA o o |

|

- v.
Identifica el tipo de locomocién en animales y
humanos; Reconoce la importancia del sistema
JUSTINA 6seo; sabe el nombre de algunos musculos y [ ]
C o | Finalizar
- v a

. " '
— = JAVIERA huesos; expone sobre animales.

- |
cdlculo oral, dictado de cantidades con enteros «
y decimales; lee, escribe y representa

graficamente nimeros fraccionarios y I c -
1 LoLA | St m | b_] Finalizar

Va

]

IMuv buen desemnefin




En el informe de desempeno del estudiante, es posible ingresar hasta 1800 caracteres.

Los espacios, mayusculas, el uso de renglones de por medio, etc, también cuentan como
caracteres, por tal motivo, en ocasiones no es facil saber con precisién si todo el texto ingresado
quedarad incluido cuando se imprima el IPE.

Por tal motivo, se encuentra a disposicién del docente esta funcionalidad que le permite cargar
el texto en una vista previa para verificar cémo se vera en el IPE.

Al final de la grilla, se encuentra la opcién que permite revisar el desempefio registrado en un
archivo PDF.

P

Mostrando L a1l de 1 entradas

F Reqgistrar Desempefios | | Revisar Desempefio en POF &

En el espacio asignado ingresar el texto del desemperio.

® PROBAR COMO SE VISUALIZA EL DESEMPENO EN EL INFORME DE PROGRESO

Debido a que no se puede saber con seguridad si el texto DESEMPERNO va a entrar en el espacio reservado ubicado en el
informe de progreso (esto es por la cantidad de parrafos, el uso de mayiisculas, el uso de renglones de por medio, etc)
existe esta funcionalidad donde usted puede escribir el texto como mas le agrade (sin pasarse del limite de 1800
caracteres) y ver como queda. Si esta de acuerdo en como se visualiza, copie y pegue el texto en el desempeiio del
estudiante correspondiente.

Se muestra responsable, trabajadora, ordemada y muy colaboradora. Le gusta investigar y trabajar en grupo;
es callada y en ocasiones pareciera que se distrae perdiendo la concentracidn. Ha mejorado su ritmo de
trabajo y participa mucho mas en clase.

Comprende la mayoria de los textos que se le presentan; escribe correctamente, lee de forma wacilante-
corriente; respets los aspectos formales de la escritwura; utiliza las mayilsculas donde corresponden y se
expresa, en forma oral, com coherencia. Identifica los sustantivos, adjetivos y verbos; reconoce sujeto y
predicado en una oracicn.

Efectia sumas (con cierta dificultad), restas, multiplicaciones, por una y dos cifras, y divisiones por una
cifra, resuelve ejercicios de cdlculo oral, dictado de cantidades con enteros y decimales; lee, escribe y
representa graficamente ndmeros fraccionarios y decimales.

Identifica el tipo de locomocidn en animales y humanocs; Reconoce la importancia del sistema dseo; sabe el
nombre de algunos misculos y huesos; expone sobre animales.

Ver en pdf




A través del botén puede descargar un documento PDF que permite verificar
cémo se verd el informe de desempefio en el IPE una vez impreso.

Al abrir el documento se puede ver informacién como la siguiente:

= libreta_primaria_prueba2021042615716131855.pdf

[ca NSIDERACIONES DEL DESEMPENO DEL ES’TUDIANTE]

Se muestra respansable, trabajadora, ordenada y muy colaboradora. Le gusta investigar y trabajar en grupo; es callada y en ocasiones pareciera que se distrae perdiendo la| L
concentracidn. Ha mejorado su ritme de trabajo y participa mucho mas en clase. docente

Gomprende la mayoria de o texios que se le presentan: escribe comectamente, Ia mayoria e ias palabras del p : lee de forma : respeta I
formales de Ia escritura: utiiza las mayusculas donde corresponden y se expresa, en forma oral, con coherencia. Identifica los sustantivos, adjetivos y verbos: reconace sujeto y
predicado en una oracién

X

Trmestr® | efeciia sumas (con cierta dificultad), restas, multiplicaciones, por una y dos cifras, y divisiones por una cifra, resuelve ejercicios de caleule oral, dictado de cantidades con enteros y| Firma del Padre
decimales; lee, escribe y representa graficamente nimeros fraccionarios y decimales. Macre o Tutor
Identifica el tipo de lscomocion en animales y humanos; Reeanoge la importancia del sistema 6seo; sabe el nembre de algunos miseulos y huesos; expone sabre animales
J

Como esta seccidn es un espacio de prueba, una vez verificada que la informacién del desempefo
se vera de manera completa en el IPE, corresponde copiarla y pegarla en el cuadro de texto
indicado en el punto 2, pag. 5 de este tutorial. A continuacién se detalla cémo hacerlo.

Seleccionar el contenido del desempefio y con el botén derecho del mouse hacer clic en copiar o
utilizar el atajo del teclado” Control + C".

© PROBAR COMO SE VISUALIZA EL DESEMPENO EN EL INFORME DE PROGRESO

Debido a que no se puede saber con seguridad si el texto DESEMPENO va a entrar en el espacio reservado ubicado en el
informe de progreso (esto es por la cantidad de parrafos, el uso de mayiisculas, el uso de renglones de por medio, etc)
existe esta funcionalidad donde usted puede escribir el texto como mas le agrade (sin pasarse del limite de 1800
caracteres) y ver como queda. Si esta de acuerdo en como se visualiza, copie y pegue el texto en el desemperio del
estudiante correspondiente.

e muestra responsable, trabajadora, ordenada y muy colaboradora. Le gusta investigar y trabajar en grupo;
es callada y en ocasiones pareciera que se distrae perdiendo la concentracidn. Ha mejorado su ritmo de
rabajo participa mucho mas en clase.

omprende la mayoria de los textos que se le presentan; escribe correctamente, lee de forma vacilante-

corriente; respeta los aspectos fori cc il AT R LY LG LY EL
expresa, en forma oral, con coherend “Artar ol
predicado en una oracidn. .
Copi. Ctrl+C
Efectda sumas (con cierta dificultac Degar o
cifra, resuelve ejercicios de calcu
representa graficamente nimeros fradg Pegar como texto simple +Mayiis+
Seleccionar todo Ctrl+A

Identifica el tipo de locomocidn en

nombre de algunos misculos hues=os;
Buscar "Se muestra responsable, trabajadora, ordenada y..." en Google

Imprimir... Ctrl+P
Correccidn ortografica 3
Sentido de la escritura 3

Inspeccionar Ctrl+ Mayis+1

Luego, cerrar la vista previa!@l



Buscar al estudiante que corresponda, seleccionar el campo en el cual cargara el desemperio,
pulsar el botén derecho del mouse y seleccionar pegar o utilizar el atajo del teclado “Control + V”.

Escriba aqui el desemperfio del estudiante...

Deshacer CtrleZ
Aaaa i [ S LOLA 0
Finalizar
Muy buen desempeij
z Pegar Ctrl+V
. ECRCEER | KEVIN R} — 0
— Pegar comb texto simple Ctrl«Mayus=+\
v— N Finalizada
Escriba aqui el desen Correccidn ortografica 4
MARGARITA Sentido de la escritura >
|3 Finalizar
Inspeccionar Ctrl= Mayds+]
y.

El desempeno cargado se vera de la siguiente manera:

Se muestra responsable, trabajadora, -
ordenada y muy colaboradora. Le gusta
investigar y trabajar en grupo; es callada y en v
u LOLA N . . N 0 0 -

ocasiones pareciera que se distrae perdiendo la Finalizar
concentracion. Ha mejorade su ritmo de -
trabajo y participa muche mas en clase. p
Muy buen desempeifio le

'I

KEVIN 0 0

Finalizada

Crrribha anui nl Aacamanfin dAal actudi-ntn

Repetir esta accién para cada desempeno que desee registrar.
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4. Finalizar IPE

‘ Luego de registrar el desempefio y asistencia del estudiante y haber verificado que la informacién
registrada sea la correcta y no se necesite realizarle modificaciones, de debe Finalizar el IPE.

‘ La finalizacién de los Trimestres se realiza de manera correlativa, es decir que para poder finalizar
el Segundo Trimestre es necesario haber finalizado el Primero y asi sucesivamente.

‘ Tenga en cuenta que una vez realizada esta accién, el docente ya no podra realizar mas
modificaciones a la informacién guardada en el SGE.

+ Finalizar

‘ El proceso se realiza por cada estudiante a través del botén

—RESULTADOS DE BUSQUEDA I

Desempefios / Inasistencias Resultado Final

Buscar:
Nro. Inasi ias Inasi ia:
Sexo Apellido Nombre Desempeiio Acciones
Documento Justificadas  Injustificadas

Escriba aqui el desempeniio del estudiante...

w0 s v o o
Finalizar

Identifica el tipo de locomocién en animales y
humanos; Reconoce la importancia del sistema

B JUSTINA 6seo; sabe el nombre de algunos musculos y o o
JAVIERA huesos; expone sobre animales. Finalizar

calculo oral, dictado de cantidades con enteros =«
y decimales; lee, escribe y representa

s ot LOLA gréficamente numeros fraccionarios y 0 0 v
decimales. Finalizar

Muv huen dasemneafin

. .. . ., . « Si, finalizar notas
‘ Al seleccionarlo, el SGE solicita confirmar la accién. Seleccionar ! .

iConfirma que desea finalizar el Informe de Progreso del alumno seleccionado? Esta accidn no se puede deshacer

Unavez finalizada el Informe de Progreso, no se podran realizar mas modificaciones

v Si, finalizar notas [ ® Mo, todavia deseo hacer modificaciones ]

Finalizar Informe de Progreso

10



‘ El SGE confirma la finalizacién:

Informacidn E”

Infarme de Progreso finalizado correctamente,

Luego de finalizar un IPE si necesita realizar alguna modificacién, el docente puede
desbloquear el Trimestre y seguir editandolo.
El procedimiento se encuentra explicado en el tutorial “203-Imprimir Informe de Progreso’

'}

que se encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes.

n


http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes

Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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