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El Sistema Gestién Estudiantes, de ahora en adelante SGE, permite cambiar a los estudiantes de

ciclo lectivo a otro sin volver a matricularlos.

Esta accién puede ser efectuada por el Director del Establecimiento o el personal autorizado por

2

él.

En la seccién Prematricular / Matricular, se encuentra el acceso a la opcién “Cambiar Ciclo Lectivo”
correspondiente al ciclo lectivo actual:

" Prematricular / Matricular

ricular Estudiante

Al ingresar en esa seccidn, seleccionar el curso donde se encuentra matriculado actualmente el

estudiante.

¥ CamIAR CicLo LECcTIVO

—CAMBIAR ESTUDIANTES AL PROXIMO CICLO LECTIVO

A INFORMACION IMPORTANTE
Sr.fa. Directorfa o Personal Autorizade: Antes de registrar los cambios de condicidn de cada estudiantes, verifique que la accién a tomar y el curse en donde desea matricular s=an los
correctos.

Curso: | —-Seleccione un curse-- A

Q Consultar

— DeTALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

BET137747 - CICLO BASICO
687157305 - ECONOMIAY ADMINISTRACION

Ciclo Lectivo 2019 Ciclo Lectivo 2020

[} MNro.Doc. 5exo Estudiante Estado Accion Matricular en

Mo hay datos disponibles en la tabla



. Consultar
' Hacer clic en .

O hlnl.l)oc. Sexo Estudiante i Matricular en
(]

F BARRIONUEVD il Sl
] M PREGOT NSl I SN

& Registrar condicion de alumnos

Al seleccionar un estudiante en la columna h""‘n"" | se habilitan las opciones para

registrar la nueva condicién de este.

)

-

Accion Matricular en

Promovido SALA DE CINCO "A " MARANA (687195449) ¥

& Registrar condicion de alumnos




También puede seleccionar a todos los estudiantes de una vez, al tildar el casillero superior, de
esta manera, es posible realizar cambios de ciclo de manera masiva.

Ciclo Lectivo 2000 Ciclo Lectivo 20
# [Nro.Doc. Sexo Estudiante Accidn Matricular en
Cd F BARRIONUEVO IR Promovido M SALA DE CINCO "A " MARANA (6871956449)
M PREGOT . Promovido A SALA DE CINCO " " MARANA (687195449) ¥

&+ Registrar condicion de alumnos

En la columna “Accién” se habilita la seleccién de la condicién del estudiante. Las opciones son:

Promovido
Promovido con Pase
Repitente

Repitente con Pase
Libre Asistencia

O vs W

Libre Asistencia con Pase

\ Promovido v ||~

Promovido

Promovido con Pase
Repitente

Repitente con Pase

Libre Asistencia

Libre Asistencia con Pase




2. Condicion Promovido

‘ Para cambiar un estudiante de ciclo lectivo, en la columna “Accién” elegir la opcién “Promovido”.

‘ A continuacién, en la columna “Matricular en” las opciones que se desplegaran, serdn las que

correspondan al curso que le sigue al realizado en el ciclo lectivo anterior.

Por ej.: si el estudiante cursé Tercer Grado en el ciclo lectivo actual, al seleccionar “Promovido” se
desplegaran las opciones de secciones disponibles para CUARTO GRADO.

. . &+ Registrar condicion de alumnos
‘ Para que los datos se guarden, es preciso seleccionar que se
encuentra al pie de la tabla.

Ciclo Lective 2018 Ciclo Lectivo 201§

Nro. Doc.

O

Sexo  Estudiante
#| 20002000 F

Accién Matricular en
VEGA ELEMA

| Promovide  v| | CUARTO GRADO "A " MARIANA (687195446) ¥ |

@+Registrar condicion de alumnos

. El Sistema solicita verificar atentamente la accién a realizar antes de confirmar la promocién
porque no se puede revertir esta accién.

VEGA ELENA

Curso: TERCER GRADO "A" MANANA (687196446)

Promovido

CUARTO GRADO "A " MARANA (687106446)

Confirmar | @




’ Al confirmar, el SGE informa que se han registrado los cambios.

Mensaje x

Se registraron condiciones de alumnaos con
Exito.

OK

. Puede verificar si los estudiantes han sido promovidos correctamente seleccionando la pestana
del ciclo lectivo siguiente. En esa seccion, se muestra un listado de estudiantes promovidos por
curso.

Ciclo Lectivo 2019 Ciclo Lectivo 2007

Nro. Documento Sexo Estudiante

20002000 F VEGA ELENA




3. Condicion Repitente

La segunda “Accién”, permite registrar un estudiante en situacién “Repitente”.

[ Promaowido Vl

Promowido
Promowido con Pase

RFepitente con Pase g

Libre Asistencia
Libre Asistencia con Pase

Al seleccionarlo, en la columna “Matricular en” se muestran las opciones de seccién del mismo
curso en el que fue matriculado en el ciclo lectivo anterior.

&+ Registrar condicion de alumnos

Para que los datos se guarden, es preciso seleccionar el cual se

encuentra al pie de la grilla.

Curso: | TERCER GRADO "A" MARANA (687106446) v

Q Consultar

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687196445 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE

H Ciclo Lectivo 201 Ciclo Lectivo 2051

[] Nro.Doc. Sexo Estudiante Accidn Matricular en
|« 20002000 F VEGA ELENA Repitente v TERCER GRADO "A " MARIANA (687106446) ¥

TERCER GRADO "A " MANANA (687196446) WS

TERCER GRADD "B " TARDE (687195446)

&+Registrar condicién de alumnos




4. Condicion Libre Asistencia

‘ El SGE permite indicar a aquellos estudiantes que no promovieron por quedar libres a causa de
haber superado el limite de inasistencias. Para ello, solo es necesario elegir esa opcién.

Promowvido V]|

Promowvido
Promovido con Pase

Repitente
Repitente con Pase

Libre Asistencia
Libre Asistencia con F‘EIS

| &+ Registrar condicion de alumnos

‘ Para que los datos se guarden, es preciso seleccionar

Ciclo Lectivo 201! Ciclo Lectivo 2008

[J Nro.Doc. Sexo Estudiante Accidn Matricular en
| 20002000 F VEGA ELENA Libre Asistencia ¥

&+Registrar condicidn de alumnos

‘ Los estudiantes con esta condicién dejan de estar matriculados en el Establecimiento.



A los estudiantes que cursaron y aprobaron el dltimo afio de un determinado nivel educativo,
corresponde promoverlos como “Egresados”.

En la columna “Accién” elegir la opcién “Promovido”, automaticamente en la columna “Matricular
en” aparecera la opcién “Egresado”.

Se muestra un ejemplo de todo un curso para egresar:

Ciclo Leetivo 202 Ciclo Lectivo 202

] Nro.Doc. Sexe  Estudiante Accitn Matricular en

3 . . ' [ Promavio v | Egresaco v |

= M L | | Promovido hd ||w‘

& Registrar condicidn de alumnos

Una vez que los estudiantes se encuentren egresados, dejan de estar matriculados en ese
Establecimiento y estaran en condiciones de matricularse en el siguiente nivel educativo en otro
Establecimiento, la forma que se especifica en el instructivo 002-Matricular Estudiantes, alojado
en http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/ . Disponible en PDF y en Video.



http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

6. Cambiar de ciclo con Pase

. Las acciones Promovido con Pase, Repitente con Pase o Libre con Pase, se utilizan en el caso que

se necesite realizar un cambio de Ciclo Lectivo, y el estudiante quiera comenzar el Ciclo Lectivo

siguiente en otro Establecimiento.

Al seleccionar esta opcién, en la columna "Matricular en” el SGE permite seleccionar la Escuela de

destino:

Ciclo Lectivo 20 Ciclo Lectivo 20

O

Nro. Doc. Sexo  Estudiante Estado Accidn

LY

12345678 M MONZON RODRIGO ALEJANDRC +  PROMOVIDO

Seleccion de escuelz destino i

Matricular en

Promovido con Pase ¥ || Buscar Escuela

&+ Registrar condicién de alumnos

Previas

Seleccionar

‘ Puede buscar el Establecimiento destino por Nombre o Cédigo de Empresa:

—Buscar EscueLa DesTiND

®  Cédigo Escuela: |Ej: EE0520110

" Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral

Q, Buscar Escuela

‘ Seleccionar la que corresponda:

—Buscar EscueLa DestiNO

O cédigo Escuela: [Ej: EED520110 |

® Nombre Escuela: |142 |

Q Buscar Escuela

— ELIJA UNA DE LAS SIGUIENTES ESCUELAS

Codigo Escuela Nombre Escuela

Nivel y Tipo CUE

EED310605 LP.E.M. N® 142 - JOAQUIN VICTOR GONZALEZ SECUNDARIO COMUN 1402925
LP.E.M. N® 142 - JOAQUIN VICTOR GONZALE? -

EE0310044 S AR e SECUNDARIO COMUN 1402925

CUE An.

0d

0z

@

@

Ubicacién Seleccionar

O gzl

‘ Se muestra el Establecimiento seleccionado, en la tabla que permite cambiar de Ciclo Lectivo.




Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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