TUTORIAL PARA
DOCENTES SOBRE

REGISTRAR CALIFICACIONES

Para Nivel Primario
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El Sistema Gestiéon Estudiantes, en adelante SGE, permite generar los Informe de Progreso
Escolar, en adelante IPE, de nivel primario. Cada docente puede acceder mediante CiDi al registro

de las calificaciones del grado a su cargo, previa autorizacion del Director del Establecimiento en
el que desempena sus funciones.

Al ingresar al SGE, el docente puede ver en la pantalla principal los datos del Establecimiento y
una serie de acciones disponibles.

Desde el menu lateral dentro de “Progreso y Calificaciones”, seleccionar “Nivel Primario-
Calificaciones” y luego “Registrar Calificaciones (Nivel Primario)”,

También puede acceder desde los (7' Accesos Directos a| seleccionar Mbssasie illilio] en
“Progreso y Calificaciones”.
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2. Registrar calificaciones

Al ingresar, el docente cuenta con una serie de filtros que lo ayudara a buscar un curso, un

‘ espacio curricular y trimestre en particular.

(# RecISTRAR CALIFICACIONES - NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ESPACIO O RRICULAR

Cursu:[ --Seleccione un curso-- Vl

Espacio CUrricular:[ --Seleceione un espacio eurriedlar-- Vl

Trimestre: [ PRIMER TRIMESTRE A

O Buzcar || [ Editar Filtroz

— DETALLE PLAMES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO:

BET1I6446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE
BETLITLS9 - NIVEL PRIMARIC JORMADA AMPLIADA INGLES

o En Curso: se muestran los grados que el docente tiene habilitado para cargar los espacios

curriculares de sus estudiantes.

(£ ReGISTRAR CALIFICACIONES - NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ESPACIO CURRICULAR——

Curso: | --Seleccione un cUrso--

M --Seleccione un curso--
Espaci

PRIMER GRADO"C" MARIANA (637 L06446)
PRIMER GRADD "IMA " MANANA (68T 106446)

o En Espacio Curricular: seleccionar el que desea registrar las calificaciones.

-SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ESPACIO CURRICULAR

Curso:[ PRIMER GRADG "A " MARAMNA (6RT106446])

--Seleccione un espacio curricular--

Espacio Curricular:
--Seleccione un espacio curricular--

Trimestre: | FRIMER

L __ B | | -

.Ih I l N e L] L I _N
Q Buscar | [FEditarf wme »
LEMGUAY LITERATURA: ORALIDAD
LEMGUA Y LITERATURA: LECTURA

LEMGUA Y LITERATURA: ESCRITURA
—Nierarie Do oaw




Importante: si un grado o espacio curricular a cargo del docente no aparece en el listado de

opciones, el docente debe solicitar al Director de su Establecimiento que se lo asigne.

o En Trimestre: seleccionar alguna de las opciones disponibles.

Trimestre:| --Seleccione una Etapa—- ¥

QBuscar || PRIMER TRIMESTRE
SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE

—-Seleccione una Etapa—

’ Al @ BUSEE o0 muestra el listado de estudiantes que corresponden a la seleccién realizada:

(# ReCISTRAR CALIFICACIONES - NIVEL PRIMARIO

—SELECCIAN DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ESPACIO CURRICULAR

Curscl:[ PRIMER GRADD "A " MARANA (63T 106448) V]

Espacio Curricular: I LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA v

Trimestre:[ PRIMER TRIMESTRE -

Q Buscar | & Editar Filtros

S/A DOCENTE: Recuerde hacer dick en los botones
de Registrar Notas Parciales, Notas Finales y

Apreciaciones Finsles, en la parte inferior de cada

solapa para confirmar loa cambios realizados

S5T156440 - PRMARIA JOINADA SINDLE

~ DETALLE PLANES D(VESTUGO DEL ESTABLECIMIENTO

SETLHTIIN - NVEL PRIMARQ JORNADA AMPLUIADA INOLES

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Notas Parciales - PRIMER TRIMESTRE l Notas Finales - PRIMER TRIMESTRE

[ lau'< I
3
Nro. Do Sow Ap Nombee Nota 1 Nota 2 Nots 3 Nota & Nota 5 Nots & Accrones
— e LUCAS ROBERTO v v v v v v @
— - — MARCOS GASRIEL E v MB ¥V E v v v v Z
[SSSSSS. | S CARINA v v v v v v vy
= - - : e JOSELUS v v v v v v rs
I - ey TOMAS JESUS s v B ¥ E Vv v v v (r 4
| ———— e S FERNANDO LUIS v v v v v v v 4
| Mostrando 1 2 6 de § entradas

Z Registrar Notas Parciales




L& Editar Filtros

La opcién

‘ El SGE permite el registro de:

a. “Notas parciales”: notas de seguimiento de cada estudiante durante un trimestre.

permite cambiar las busquedas realizadas.

b. “Notas final trimestre”: nota final del trimestre de cada estudiante.
c. “Apreciacién final”: nota alcanzada al final del Ciclo Lectivo.



Las notas parciales son todas aquellas calificaciones o notas de seguimiento que obtuvo un
estudiante durante un determinado trimestre.

El SGE permite cargar hasta seis (6) calificaciones o notas de seguimiento por estudiante. Para
el registro de estas, s6lo es necesario seleccionarlas a través de un menu desplegable que se
encuentra en cada uno de los casilleros disponibles:

Notas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Motas Finales - PRIMER TRIMESTRE
Nro. Documento Sexo Apellido Nombre Nota 1 Nota 2
LUCAS ROBERTO ¥
MARCOS GABRIEL E MB ¥
MB
CARINA B v
S
JOSELUIS NS v
TOMAS JESUS s v E ¥
FERNANDO LUIS v v

Ejemplo de notas parciales registradas:

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Notas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Motas Finales - PRIMER TRIMESTRE
Buscar:
Nro. Documento Sexo Apellido Noembre Nota 1 Nota 2 Nota 3 Nota 4 Nota 5 Nota & Acciones
LUCAS ROBERTO MB ¥ B ¥ MB ¥ A v v =
MARCOS GABRIEL E ¥ MB ¥ E ¥ v v v [F4
CARINA B ¥ MB ¥ B v v ¥ v r 4
JOSE LUIS MB ¥ ME ¥ B ¥ v v v 4

Importante: una vez ingresadas las calificaciones o notas, deben ser guardadas o de lo
contrario no quedaran registradas en el SGE.



. . . & Registrar Motas Parciales
Para guardar las notas parciales ingresadas, seleccionar que se

encuentra al final de la tabla.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Notas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Notas Finales - PRIMER TRIMESTRE

Buscar:
Nro. Documento Sexo  Apellido Nombre Nota 1 Nota 2 Nota 3 Nota 4 Nota 5 Nota & Acciones
u ! LUCAS ROBERTO MB ¥ B MB ¥ v v v 3
MARCOS GABRIEL E ¥ MB ¥ E ¥ v v v r
CARINA B ¥ MB ¥ B ¥ v v v =
JOSELUIS MB ¥ MB ¥ B v v v v =
n TOMAS JESUS MB ¥ E ¥ E ¥ v v v =
FERNANDO LUIS MEB ¥ B ¥ ME ¥ v v v r4

Mostrando 1 a 6 de 6 entradas

(# Registrar Notas Parciales

¥ Reqgistrar Motas Parciales

Al seleccionar el SGE muestra el siguiente aviso de confirmacién:

;Registrar Motas Parciales de estudiantes?

curso; PRIMER GRADD "A " MARANA (68T 196446)
Espacio Curricular: LEMGUA Y LITERATURA: ESCRITURA
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE

v Confirmar ||| @ Cancelar |

Al confirmar el SGE valida la registracién de las notas parciales:

Informacion o

El registro de notas parciales se realizd
correctamente

Ok

El procedimiento para el registro de notas parciales debe repetirse en cada espacio curricular.

El SGE permite cargas parciales de notas, pero para que se guarden no debe olvidar
registrarlas a través del procedimiento detallado en este punto.



4. Registrar notas finales

‘ Al finalizar un trimestre, el docente puede registrar la calificacién o nota final que obtuvo cada

estudiante en ese trimestre, para ello seleccionar la pestafia “Notas Finales - PRIMER
TRIMESTRE":

—~RESULTADOS DE BUSQUEDA

‘ Notas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Notas Finales - PRIMER TRIMESTRE

Nro. Documento Sexo Apellido Nombre Nota Final
— - p—l LUCAS ROBERTO |8 v
—n = P—— MARCOS GABRIEL | v
——— e CARINA M8 ¥
—g— . ia JOSELUIS |MB v |
[ § - TOMAS JESUS (M8 v |
= S FERNANDO LUIS (8 v
| —
Mostrando 1 a 6 de 6 entradas

£ Registrar Notas Finales

‘ Para guardar las notas finales del trimestre seleccionar £ Registrar Notas finales| - o continuacion,

el SGE muestra el siguiente aviso de confirmacion:

&

:Registrar Motas Finales de estudiantes?

Curso: PRIMER GRADO "A " MAFANA (687196446)
Espacio Curriculari LEMNGUAY LITERATURA: ESCRITURA
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE

v Confirmar | || @ Cancelar

‘ Al seleccionar confirmar, se valida la registracién de las notas finales:

Informacion ®

El registro de notas finales se realizd
correctamente

Ok

Para que se guarden las notas finales no debe olvidar registrarlas a través del procedimiento
detallado en este punto.



5. Registrar apreciacion final

‘ Al finalizar un Ciclo Lectivo, luego de haber registrado las notas finales de los tres trimestres, se

puede cargar la apreciacién final de los espacios curriculares.

‘ Para acceder a esta opcién, seleccionar tercer trimestre en la seccién de bisqueda:

Q} Buscar

--Seleccione una Etapa- v

--Seleccione una Etapa—
PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE

‘ Luego seleccionar la pestana “Apreciacion Final”:

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

h Notas Parciales - TERCER TRIMESTRE I Notas Finales - TERCER TRIMESTRE Apreciacion Final

Nro. Documento Sexo  Apellido
——— -
[ [ o mm
—— =
e o [ = S ]
—— LI h
i | emom s s

. LUCAS ROBERTO
| MARCOS GABRIEL
‘ CARINA

‘ JOSELUIS

TOMAS JESUS

FERNANDO LUIS

JL0LEE

(# Registrar Apreciaciones Finales

‘ Para guardar la Apreciacién Final seleccionar = ¢ RegIstrar Apraciaciones Finales |




A continuacion, el SGE muestra el siguiente aviso de confirmacién:

s

;Registrar Apreciaciones finales de estudiantes?

Curso} PRIMER GRADO "A " MARANA (6BT196446)
Esapcio Curricular! LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA
Trimestre: TERCER TRIMESTRE

v Confirmar | | @ Cancelar |

Al seleccionar confirmar, el SGE valida la registracion de las notas finales:

Informacion [ %

El registro de la Apreciacién Final se
realizé correctamente

Ok

Para que se guarden las apreciaciones finales no debe olvidar registrarlas a través del
procedimiento detallado en este punto.
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