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Para finalizar un Informe de Progreso Escolar, en adelante IPE, es necesario que los docentes de
todos los espacios curriculares registren previamente las notas del trimestre que se desea finalizar
y que se haya registrado la informacién correspondiente a inasistencias y sanciones.

Desde el menu en “Progreso y Calificaciones”, seleccionar “Finalizar IPE (Nivel Secundario)”.

También puede acceder desde los (4" Accesos Directos a| seleccionar MGl ElElic] on
“Progreso y Calificaciones”.
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2. Registrar inasistencias y sanciones

. El registro de las inasistencias y sanciones de los estudiantes en el SGE se realiza al finalizar un

trimestre. La informacién que se guarda en esta seccién se muestra en el Informe de Progreso
Escolar (IPE).
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. El SGE muestra el listado de estudiantes que corresponden a la seleccién. Completar los datos que
corresponden a las inasistencias justificadas, injustificadas y sanciones de cada estudiante del
trimestre seleccionado.

La opcién £ Editar Filtros parmite cambiar las busquedas realizadas.
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‘ A continuacién, confirmar la registracion.

Curso: PRIMER ANO "A" MARNANA (6871097747)
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE

Como las inasistencias y sanciones pueden registrarse en forma parcial, cada vez que ingrese

& Registrar Inasistencias / Sanciones de

nueva informacién, debe seleccionar lo contrario, la

informacién ingresada NO se guardara.



3. Finalizar IPE

Luego de registrar las inasistencias y sanciones, es posible finalizar el IPE del trimestre
seleccionado.

‘ Este procedimiento se realiza a través del botén ubicado en la columna “Acciones”,
disponible para cada estudiante.
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Tenga en cuenta que una vez finalizado el IPE, el mismo se bloquea y el docente ya no puede
registrar mas notas. Si necesitara realizar alguna modificacién, el docente debe solicitar al

Director del Establecimiento que lo desbloquee, este procedimiento puede hacerlo también el
personal autorizado.

‘ El SGE solicita confirmar la finalizacion.

4, Finalizar Trimestre
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La generacién del IPE sélo puede ser realizada una vez cargadas y registradas las inasistencias,
sanciones y todas las notas de las asignaturas que corresponden al curso y trimestre
seleccionado, de lo contrario al intentar finalizarlo, el SGE informara los datos faltantes de
cargar.

’ Si existen notas pendientes por cargar el SGE informa un detalle de estas. En ese caso, corresponde
solicitar al docente de cada espacio curricular pendiente, que las registre.
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IMPOSIBLE FINALIZAR LIERETA DE DB BERS 0 VALLE.
RESTAN REGISTRAR NOTAS DE LOS SIGUIENTES ESPACIOS
CURRICULARES
- (BEE) LENGUA Y LITERATURA
(B67) MATEMATICA
(868 CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA
(862 CIENCIAS NATURALES - FISICA
(870 CIENCIAS SOCIALES - GEQGRAFIA
- (B71) LENGUA EXTRANIERA - INGLES
- {842) EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES
- (943) EDUCACION ARTISTICA - DANZA
- {844) EDUCACION ARTISTICA - MUSICA
- (945) EDUCACION ARTISTICA - TEATRO
- (946) EDUCACION TECNOLOGICA
- (347} CIUDADANIA Y PARTICIPACION
- (3202) EDUCACION FISICA

*Informacién adicional™
Cantidad Espacios Curriculares registrados = 0
Cantidad total de Espacios Curriculares = 13
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