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El registro de notas de los estudiantes se encuentra a cargo exclusivamente del docente. Para
que un docente que dicta una asignatura optativa pueda cargar las notas de sus estudiantes
en el Sistema Gestidn Estudiantes, en adelante SGE, previamente es necesario que la Direccién
de nivel haya asignado en cada Establecimiento los espacios curriculares optativos que
poseen seglin su plan de estudio.

Una vez realizada esta asignacién por la direccién de nivel, el Director o personal autorizado
del Establecimiento, debe asignar a cada estudiante, los espacios curriculares optativos que le
correspondan.

El siguiente esquema grafica lo anteriormente expuesto:

Direccion de Nivel: Director:

Docente de espacio
Habilita los espacios Asigna a cada curricular optativo:

curriculares optativos a cada estudiante los espacios
Establecimiento seguin su curriculares optativos
plan de estudio. que cursa.

Registra las notas
de los estudiantes.

En el caso que el docente de un espacio curricular optativo no tenga habilitado a sus
estudiantes para registrar sus notas, debe realizar es el proceso inverso al detallado en el
grafico, es decir, solicitar al Director del Establecimiento que le asigne a los estudiantes sus
asignaturas optativas.

A su vez, si el Director al intentar realizar esta accién, no encuentra las asignaturas optativas
para asignarselas a los estudiantes, debe solicitar a su direccién de nivel que le habilite las
asignaturas optativas.



1. Acceso y procedimiento

' La tarea de asignar optativas a los estudiantes puede ser efectuada por el Director del
Establecimiento o el personal autorizado por él.

‘ Para realizar la autorizacién puede consultar los instructivos en video o PDF que se
encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opci6n “Gestionar

Personal Autorizado”.

' Se puede acceder desde el mend, en la seccidn “Estudiantes” en la opcién “Asignar Optativas
por Estudiante”.
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http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/

‘ Seleccionar los Estudiantes que cursan cada espacio curricular optativo. Hacer clic en

B Actuslizar . ..
para que se guarde la asignacién.
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‘ A partir de ese momento el docente puede ver los estudiantes de su curso y proceder al
registro de notas.

Para realizarlo, el docente puede consultar el instructivo que se encuentra en
http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ llamado “309-Registrar y Ver calificaciones.

Si se desea desvincular a un estudiante de un espacio curricular optativo, es posible realizar
esta accién solamente cuando no se haya registrado notas al estudiante en ese espacio
curricular.


http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/

Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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