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El Sistema Gestion Estudiantes, de ahora en adelante SGE, permite generar los Informes de

Progreso Escolar -IPE-, de nivel secundario.

Los permisos para registrar las calificaciones y generar e imprimir el IPE habilitados, varian de
acuerdo con el cargo que posea el personal del Establecimiento.

El siguiente cuadro indica los permisos existentes:

. . Personal
Acciones Director Docente )
autorizado

Registrar Calificaciones

Ver Calificaciones

Gestionar Asistencias

Ver / Imprimir IPE

Sial ingresar al SGE el docente no encuentra el acceso al Establecimiento donde desempena
sus funciones, debe solicitar al Director de esta que lo habilite en el sistema.




1. Registro de calificaciones

. El registro de las calificaciones de los estudiantes se encuentra a cargo exclusivamente de los
docentes de cada espacio curricular.

‘ El docente puede acceder a “Registrar Calificaciones” desde el mend lateral en la seccién “Progreso
y Calificaciones”:

= (4 Accesos DIRECTOS
MAVEGALCION
del 5GE - _
¥ Calificaciones
= —
=

Registrar Calificaciones [Mivel

X Ver Calificaciones (Mivel Secundario}
Secundario)

= =
I g - Ver Calificaciones Taller (Mivel
Calificacionea Taller (Tecnica) .
Secundaria}

‘ En la seccién de filtros, el SGE permite buscar un curso, espacio curricular y trimestre.

Los datos que se despliegan en cada opcidn corresponden a los cursos y asignaturas que fueron

habilitados al docente.

(¢ REGISTRAR CALIFICACIONES - NIVEL SECUNDARIO

—SELECCION DECU RSO, TRIMESTRE Y ASIGNATURA

Curso:’ —-Seleccione un curso-- VI SR./a DOCENTE: Recuerde hacer click en el botén
Registrar Notas Parciales, en la parte inferior de la
Asignatura: l --Seleccions una asignatura-- "’l solapa para confirmar los cambios realizados.

Trimestre:l --Selsccione una Etapa-- V]

Q, Buscar | | (¢ Editar Filtros

— DetaLLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

BET15774T - CICLO BASICO
BET71597505 - ECOMOMIAY ADMINISTRACION




Si un curso o espacio curricular a cargo del docente no aparece en el listado de opciones, el
docente debe solicitar al Director del Establecimiento que lo asigne en el SGE.

Al seleccionar | @BYS% | se muestra el listado de estudiantes que corresponden a la seleccién

realizada;

(£’ REGISTRAR CALIFICACIONES - NIVEL SECUNDARIO

~SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE Y ESPACIO CURRICULAR
Curso: | SEGUNDO ARO "A " MARANA (687197747) ¥
Espacio Curricular:| EDUCACION FISICA

Trimestre: PRIMER TRIMESTRE v

QBuscar | (£ Editar Filtros

Sk./a DOCENTE: Recuerde hacer dick en el botén
Registrar Notas Parciales, en la parte inferior de la

vl
solapa para confirmar los cambios realizados.

= DevaLLe PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

37197747 - CICLO BASIKCO
837297909 - ECONOMA Y ADMINISTRACION
S87297918 - INFORMATICA

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Notas Parciales - PRIMER TRIMESTRE l Notas Finales - PRIMER TRIMESTRE Calificacion Definitiva

[ Buscar: J
Nro. Documents  Sexo  Apellido Nombre Nota 1 Nota 2 Notas Nota s Nota s Nota 6 Acciones
I EEm Y] . - SANTAGO s | v vl || v | v | v | v “D

luaumnuezmm

(# Registrar Notas Parciales

Finalizada: Estudi con libreta finalizada en el trimest leccdonado
Eximido: Estudiante que queda eximido de La asignatura seleccionada,

La opcién

[# Editar Filtros

permite cambiar las bdsquedas realizadas.




‘ Existen tres pestafas para notas:

1. Notas parciales: calificaciones de cada estudiante durante un trimestre.

2. Notas finales: se corresponde con la calificacién o nota final del trimestre de cada
estudiante.

3. Calificacién definitiva: esta calificacién o nota por estudiante se realiza al final del Ciclo
Lectivo una vez cargados los tres trimestres y corresponde a la calificacién final de la
estudiante obtenida en cada una de las asignaturas.

1.1. Carga de notas parciales

. Las notas parciales en el SGE son todas aquellas calificaciones que obtuvo un estudiante durante
un trimestre. El SGE permite cargar hasta seis (6) calificaciones por estudiante.

‘ Para la carga de estas, sélo es necesario seleccionarlas a través del menu desplegable que se
encuentra en cada uno de los casilleros disponibles:

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

|| MNotas Parciales - PRIMER TRIMESTRE |_ MNotas Finales - PRIMER TRIMESTRE Calificacion Definitiva |

| Buscar J
Nra, Documenta  Sexo  Apellido Mambre Hots 1 Mote 2 Hota 3 Nota s Hoks % Mol & Aaiores
I EEm M = EEm GASTOM L v L v v )
| Mostrando 1 s 1 de 1 entradas 1 |
2
3
4
o TE—— Fi| ¥ |z Estudiante con libreta finalizada en el trimestre seleccionado.
rar as Pa [ &
Reg! 7 la: Extudisnte que queds exmids de la asignatura selecoronada.
-]
F
10

IMPORTANTE: una vez ingresadas las notas, es importante guardarlas o de lo contrario no
quedaran registradas en el SGE.



. Para guardar las notas parciales ingresadas debe seleccionarse - Registrar Notas Parciales| g0 g0
encuentra al final de la tabla.

‘ Al hacerlo, el SGE muestra el siguiente aviso de confirmacién:

W
;Registrar Notas de estudiantes?

Curso: PRIMER ANO "A " MANANA (687197747)
Asignatura: MATEMATICA
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE

v Confirmar } @ Cancelar |

‘ Al confirmar el SGE valida la registracién de las notas parciales:

| Informacion [E]

El registro de notas se realizd
correctamente.

Ok

‘ El procedimiento explicado para la carga de notas parciales debe realizarse por cada curso que
tenga a su cargo.

El SGE permite cargas parciales de notas, pero para que se guarden NO debe olvidar
registrarlas a través del procedimiento detallado en este punto.



1.2. Modificar notas cargadas

‘ Si por algin motivo, el docente necesita modificar alguna nota registrada en el SGE, en la

columna acciones se encuentra disponible la opcién Ea (Editar Notas).

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

u Motas Parciales - PRIMER TRIMESTRE [_ Notas Finales - PRIMER TRIMESTRE Calificacion Definitiva

| = ]

Hro. Documents  Sexo  Apellide Hombre Neta 1 Heta 2 Neta 3 Hota 4 Mota s Hota & Acciones

 Em » [ GASTON (s =] |7~ D Ml D o
Illuh‘mdnludtim Edttar Notas )

Finalizada: Estudiante con libreta finalizada en el trimestre seleccionado.

& Registrar Notas Parciales
Eximido: Estudiante que queda eximido de la asignatura seleccionada.

‘ Al seleccionarla, se abre una ventana que muestra los datos del estudiante, el espacio curricular
y las notas cargadas.

—MNoTas DEL TRIMESTRE 1
ESTUDIANTE: | s |
ASIGNATURA: MATEMATICA
Nota 1 Noka 2 Nota 3 Nota 4 Nota 5 Nota &
5 | 7"
« Actualizar| | % Cancalar
. . . . .|« Actualizar
‘ Se pueden realizar los cambios necesarios y guardarlos mediante el botén |—|
—MNoTaAS DEL TRIMESTRE 1
ESTUDTANTE: | | s |
ASTGHATURA: MATEMATICA
HNota 1 Nota 2 Moka 3 Moka 4 Mota 5 Mota &

[7_~]

+ Actualizar| | 3 Cancelar




‘ Finalmente, el SGE muestra un mensaje de confirmacién

—Motas DEL TRIMESTRE1

ESTUDIANTE: I |
ASIGNATURA: MATEMATICA

La actualizacion de notas se realizd correctamente.

1.3. Aprobar trimestre por resolucion

‘ En el caso excepcional, que un trimestre deba aprobarse por resolucién, el SGE también dispone

en la columna “Acciones” una opcidén para registrarlo, identificada como m aprobar trimestre
por resolucién.

~RESULTADOS DE BOSOUEDA

J Motas Parclales - PRIMER TRIMESTRE | Mokas Finales - PRIMER TRIMESTRE Calificacidn Definitha |

| Buscar: |
Mrg, Decwmants  Saxs  Apailids Meambra Woks & Hats I Hobs ¥ Kokad Merta % LE1) Rariznay
- . L] N . GASTON g v T ow v L w 1] an‘_

mumu:.dum

—

‘ Al seleccionarlo, se abre una pantalla en la que debe completar con el nimero de resolucién

. . .. . v Aceptar
proporcionado por la direccién de nivel y .

— APROBACION POR RESOLUCION

EEE e e (Nro documento: [T

Resolucidn:
|Ingrese aqui la resolucion |

£Seguro que desea aprobar al estudiante mediante resolucién?
Al aprobar estudiante por resolucion, se asignara la nota 'A’ como valor de nota parcial y final del trimestre.

v Aceptar ® Cerrar




‘ El SGE muestra un mensaje de confirmacién

— APROBACION POR RESOLUCION
B~ § B @ e mooo (Nro documento: £ TR
Resolucidn:
111 |
x Cerrar
La aprobacidn del trimestre por resolucion se realizé correctamente.
‘ Al realizar esta accioén, se inhabilita la carga de notas para ese estudiante.
~RESULTADOS DE B0SQUEDA
| Notas Parciales - FRIMER TRIMESTRE [ Motas Finales - PRIMER TRIMESTRE | Calificacién Definitiva |
Buzcar: ||
Hro. Dotumants  Sexc  Apellido Hambre Hota Noks 3 LETE] Hata 4 Hota s Hata & Aaxicney
] M - e GASTON 3 v | [ «| [ = [ ] [ =]} &
Wostrando 1 a 1 de 1 entradas f‘-. I ),
L
= ~ : Fanalizada: [ studisnts oon Bhreta finalirsda en ol trimestre wleccionada,
ﬂ.ﬁﬁ-h’ll‘ walic e Eximida: Estudismts gque gueda eximids da ls asignaturs salsccionada.

‘ En la columna acciones se muestra una opcién para deshacer o actualizar resolucién, por lo que
es posible realizar actualizaciones.

1L

Deshacer o actualizar resolucidn )

Li I

10



‘ Al seleccionarlo, se puede modificar el nimero de resolucién y presionar

" Borrar

borrarlo a través de la opcién

« Actuzlizar

o bien

— APROBACION POR RESOLUCION

carga de notas.

« Borrar ® Cerrar

s Cmesssssmew (Nro documento: ERSESSEN)

Resolucidn:
|1234 |I « Actualizar

iSeguro desea borrar la aprobacidn por resolucidn del estudiante seleccionado?
Al borrar la aprobacion por resolucién, so borran todas las notas parciales y se vuelve habilitar el trimestre para la

1.4. Notas finales de un trimestre

Las notas finales resultan del promedio de las notas parciales registradas en un trimestre. Es decir,

que una vez cargadas las notas parciales y guardadas a través del botén =% Registrar Notas Parciales

el SGE automaticamente calcula el

Motas Finales - PRIMER TRIMESTRE

promedio y muestra el resultado en la opcién

-RESULTADOS DE BUSQUEDA

Motas Parciales - TERCER TRIMESTRE Motas Finales - TERCER TRIMESTRE | Calificacidn Definitiva

Buscar: I|
Nro. Documento Sexo  Apellido Momb 51 2 n o Estads
- Final Acadimico
W] M e SANTIAGD NAHUEL & 8 7 7.50 APROBADA
I

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

APROBADA (1) COLOQUIO(0) COMPLEMENTARIO(0] NINGUNO(0)

Al registrar las notas parciales de cada trimestre, automaticamente se van promediando y
reflejando en las notas finales del trimestre correspondiente, por tal motivo, no es necesario

cargarlas.

n



1.5. Calificacion definitiva

‘ La pestafa de calificacién definitiva muestra el promedio de las notas de los trimestres que hayan
sido registradas. En el ejemplo se puede ver el promedio de las notas parciales del primer
trimestre.

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

| Motas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Motas Finales - PRIMER TRIMESTRE Calificacign Definitiva

Nro. Documento Sexo Apellico Hombre Hota Final

[pp— M LB GASTON &3

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

. Cuando estan registrados los trimestres, el SGE calcula el promedio final que corresponde al
promedio de los promedios de cada trimestre.

‘ El mismo se calcula de acuerdo con el ciclo educativo de que se trate:

o Ciclo basico (ler, 2do y 3er afio): el promedio se redondea cada 50 centésimos y permite
hasta dos decimales.

o Ciclo orientado (4to, 5to y 6to afo): el promedio no se redondea y permite hasta dos
decimales.

Al registrar las notas finales de todos los trimestres, automaticamente se van promediando
y reflejando en las calificaciones finales, por tal motivo, no es necesario cargarlas.

‘ Cuando se dispone del promedio final, en la Gltima columna, de manera automatica se muestra el
estado académico del estudiante.

12



El SGE permite ver las notas registradas de los estudiantes. De acuerdo con los permisos que se
hayan habilitado y en funcién de las tareas que cumplen en el Establecimiento, seran las
calificaciones que cada usuario podrd ver. (Ver tabla de permisos pag.3).

El docente puede acceder a “Ver Calificaciones” desde el menu lateral en la seccién “Progreso y
Calificaciones”:

Se puede acceder a esta seccién desde el men:

Pagina de Inicio

Progreso y Calificaciones

= Ver Calificaciones (Nivel
Secundario)

&, Informes Histdricos

En la seccién de filtros seleccionar curso, espacio curricular y buscar:

Y VER CALIFICACIONES - NIVEL SECUNDARIO

—SELECCION DE CURSO

Curso: | SEGUNDO ANO "A " MARNANA (8719774T) ¥

Espacio Curricular: | EDUCACION FiSICA v

Q) Buscar



‘ El SGE muestra el listado de estudiantes y todas las notas que hayan sido registradas:

[OOOEEOOOONEROO000EE A I e

NINGUNO (0)

Los directores de los establecimientos pueden ver las notas de todos los cursos y espacios
curriculares del Establecimiento en la que posee ese cargo, mientras que los docentes sélo
pueden ver las notas que corresponden al espacio curricular que tienen a su cargo.

‘ Es posible descargar la informacién en un archivo PDF al seleccionar la opcién

EXPORTAR A PDF

‘ Al abrirlo, es posible ver un documento como el siguiente:

M- - = LISTADO DE CALIFICACIONES
Plan: 68717747 - CICLO BASICO
Asignatura: CIENCIAS NATURALES - QUIMICA

Curso: 2 Division: & Turno: MARANA Ciclo Lectivo: 2021

Hro Doc. |zexs) £ pelligo, Nombrss Primer Triimesirs Segundo Trimesirs Tercer Trimesirs D;mm Eatado
Califioaciones Farsiales. From. Callfizacicnes Farolales From. Calfloaclones Parsiales Prom.

A F | CuccH, ADRIAKA BEATRLE & 8 5 5{33 7 5 B a g 3 8,00 APHOBADA

st | F o |coRonto, camis uiEn A

spsmore | F | HARAMAN, WARLA DE LOS ANGELES 6 7 65 5 7 &

mpoirrs | F o |RooRicUER, SORGE Faman

14




Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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