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Sistema Gestion Estudiantes
CREAR E IMPRIMIR CERTIFICADOS ANALITICOS

El Sistema Gestién Estudiantes, en adelante SGE, permite al Director o personal autorizado la

‘carga de las notas de cursos anteriores de un estudiante. Es importante que se registren estas
notas para poder generar el analitico.



1. Acceso

Se puede ingresar desde el mend lateral en la opcién “Crear / Imprimir Analiticos” que se encuentra
dentro de la seccion “Analiticos”.

‘ También es posible hacerlo desde la seccién (£ Accesos Directos

2 .
(4" Accesos Directos Buscar {minimo 3 caracteres) - Ej: PAICOR Q

Estudiantes Prematricular | Matricular Reportes

# Pigina de Inicio Clic para expandir® Clic para expandir® Clic para expandir®
W Estudiantes . . . o s
Progreso y Calificaciones Institucional Analiticos

« Prematricular / Matricula
Clic para expandir@® Clic para expandir® Clic para expandir®

Infraestructura Seguridad Gestionar Ciclo Anterior

M Inctituriona Clic para expandir® Clic para expandir® Clic para expandir®

= Analiticos

Datos de mi escuela

Miescuela: LRE.M. N®157- PRESIDENTE SARMIENTO

|+ Direccidn General de Planeamiento, i Identificadores



El SGE permite buscar estudiantes con inscripcién vigente en el ano en curso o estudiantes
egresados en anos anteriores.

Indicar si el estudiante se encuentra matriculado en el ciclo lectivo actual o si es egresado.

T="CREAR E IMPRIMIR CERTIFICADOS ANALITICOS

—-FILTROS DE DATOS

Crear/Editar analiticos para:

* Estudiantes Actuales'  Estudiantes Egresados

Curso: | —-Seleccione un curso-- b

Q Buscar

Nro. Tipo Documento Sexo Apellido Nombre Acciones
Documento

Seleccionar un curso y hacer clicen 545"

T= CREAR E IMPRIMIR CERTIFICADOS ANALITICOS

—FILTROS DE DATOS

Crear/Editar analiticos para:

* Estudiantes Actuales ' 'Estudiantes Egresados

Curso!| PRIMER ARIO "A" MARANA (687197747) v
Q, Buscar
Nro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido Nombre Acciones

40661975 DHI M BISSIO GASTON +



‘ Es posible realizar estas acciones:

o Nuevos: este icono + lo lleva a la seccién que permite registrar notas.
o Editar: a través de la opcién # es posible continuar con el registro de notas.

o Imprimir: esta opcién g permite descargar e imprimir el certificado analitico.

‘ Estas dos Ultimas opciones se habilitan cuando se ha comenzado con el registro de notas.

‘ Al seleccionar la opcién + el SGE muestra los datos del estudiante seleccionado:

7= ANALITICO - CREAR/EDITAR

£ Volver Atrds
~DATOS DEL ESTUDIANTE

O sissio, GASTON

DN 40661975

Lugar de Nacimiento: SIN ASIGNAR, CORDOBA
Fecha de Nacimiento: 06/10/1997

Fecha de Ingreso:

-

~CALIFICACIONES POR GRADO/ANO-

Grado/Ano  Calificaciones

PRIMER Plan de Estudios: | (687197747)CICLO BASICO v |
ARO
Espacio Curricular Condicion Calificacion Mes Ao Establecimiento Acciones
CIENCIAS NATURALES - | REGULAR v | : . |FEB v| /2018 v | ; Este establecimiento v
BIOLOGIA ’ ' [ | -
CIENCIAS NATURALES - REGULAR v | ~ |FEB v (208 v| | Este establecimiento v

FISICA \

’ Los directores tienen acceso al listado de usuarios docentes del Establecimiento, el cual se
completa a mediad que se van agregando docentes.




o En la secci6én “Datos del Estudiante” es posible ingresar la fecha de ingreso/egreso y

observaciones. Estos datos no son obligatorios.

o En la seccién “Calificaciones por Grado/Afio” se muestra el listado de afios y materias que

corresponden al plan de estudio que ha cursado el estudiante.

Si el Establecimiento tienen asignado mas de un plan de estudio para un mismo afo, el SGE

permite seleccionar el plan de estudio y lista las materias que corresponden al mismo.

En el ejemplo anterior, el Establecimiento tienen asignado un solo plan de estudio, por

consiguiente, se encuentra deshabilitada la opcidén para seleccionar otro plan.

En el caso que hubiera mas de un plan de estudio debera seleccionar el que corresponda.

TERCER
Aflo

CUARTO
ARD

QUINTO
ARND

Plan de Estudios:

Plan de Estudios:

Plan de Estudios:

--SELECCIONE UN PLAN-- v

—SELECCIONE UN PLAN—
(68719790 ECONOMIA Y ADMINISTRACION

(68719774 1CICLO BASICO

--SELECCIONE UN PLAN-- v

--SELECCIONE UN PLAN-- v

Es posible registrar notas de afios anteriores al que se encuentra en curso actualmente, es decir si

el estudiante se encuentra matriculado en 3er afo, se pueden registrar las notas de 1ro y 2do ano.

Si posee notas registradas en anos anteriores, el SGE las muestra y es posible modificarlas. Esto es

posible si han sido registradas por el mismo Establecimiento.



3. Registro de notas

‘ Para realizar este procedimiento, es necesario completar una serie de datos, como ser: la
“Condicién” de aprobacién de la materia, calificacién obtenida, el mes y afio de aprobacién vy el
Establecimiento en que lo curso.

— CALIFICACIONES POR GRADO/ANO

Grado/Afio  Calificaciones

PRIMER Plan de Estudios: (687157751) CICLO BASICO - INDUSTRIAL

Afio
Espacio Curricular Condicion Calificacion Mes Afio Establecimiento Acciones
MATEMATICA |FEB v| |2018 v| | Este establecimiento v|
LENGUA Y LITERATURA |FEB v| | 2018 v | | Este establecimiento v|
CIENCIAS NATURALES - | REGULAR v | |FEB v | | 2018 v| |Este establecimiento v
BIOLOGIA
CIENCIAS NATURALES - | REGULAR v | |FEB v | | 2018 v| |Este establecimiento v
FISICA

‘ La condicién de aprobaciéon puede ser:

o Regular: si se selecciona, se registra directamente la nota en la casilla de calificacién.
o Libre
o Equivalencia: al optar por esta opcion, el SGE permite calificar “Con Nota Numérica” o “Sin Nota
Numérica”.
o Con nota numérica: directamente se registra la nota del estudiante.
o Sin nota numérica: si no se cuenta con nota, directamente se posible tildar la casilla y
seleccionar alguna de las opciones que se despliegan “APROBADO, ADEUDA u OTRO".

Condicion Calificacion
m| Calificacion
- numérica #Sin nota
lseleccionar numérica
valor) seleccionar
valor]

| APROBADO ¥

ADEUDA
OTRO



o En calificacién, ingresar la nota final obtenida por el estudiante. Las calificaciones pueden ser
valores enteros o decimales, los mismos deben cargarse con coma. Ej: 9,50.

o En mesy ano ingresar la fecha en que fue aprobada la materia.

o El Establecimiento, informar el nombre del Establecimiento en la que aprobé la materia.

Espacio Curricular Condicién Calificacion Mes Aiio Establecimiento Acciones
BIOLOGIA | REGULAR ¥ | |DIC v | |2016 ¥ ||| Este establecimiento v
EI Este establecimiento
— ——— ———— || Otro de la Provincia de Cérdoba
CIENCIAS NATURALES - | REGULAR v | |FEB | [2018 v ||| Est. Municipal y/o Nacional
QUIMICA I:I Est. de otra provincia / otro pais

‘ Se pueden presentar cuatro (4) situaciones:

o Este Establecimiento: si el estudiante aprobd la materia en el Establecimiento que genera el
analitico, directamente dejar seleccionada esta opcién.

o Otro Establecimiento de la provincia de Cérdoba: si el estudiante aprobd la materia en otro
Establecimiento de la provincia, el SGE muestra una opcién que permite buscarla.

Espacio Curricular Condicion Calificacion Mes Ario Establecimiento Acciones

CIENCIAS NATURALES - REGULAR ¥ | | MAF v | | 2018 v || Otro de la Provincia de Cérdoba ¥
BICLOGIA Seleccionar Establecimisnts

‘ Al hacer clic en B_Seleccionar Establecimiento  se pyede buscar el Establecimiento por cédigo de
empres o por nombre.

— Buscar EscueLa Destino

@® Cédigo Escuela: [Ej: EE0520110 |

© Nombre Escuela: |Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar Escuela

Q, Buscar Escuela

‘ Ingresar el cédigo del Establecimiento y presionar , el SGE muestra los datos

del Establecimiento que coincida con los datos de bisqueda.



- Buscar EscueLa DesTino
@® Codigo Escuela: [EE0550857 |

© Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar Escuela

— ELINA UNA DE LAS SICUIENTES ESCUELAS

Codigo Escuela Nombre Escuela Ubicacion Seleccionar

DOCTOR JUAN BIALET MASSE (ANEXO ESCUELA
EEQ550857 ( - (]
HOGAR N2 1 ALBERTO R. MAGGI)

Confirmar seleccion

‘ Seleccionar el Establecimiento e ingresar un nombre corto de la misma para que pueda mostrarse
luego en el analitico. Por dltimo, seleccionar para registrar el

Establecimiento.

— Buscar EscueLa Desting
@ Cédigo Escuela: [EE0550857 |

© Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

| Q Buscar Escuela|

— ELINA UNA DE LAS SICUIENTES ESCUELAS

Codigo Escuela Nombre Escuela Ubicacion Seleccionar

EE0550857 DOCTOR JUAN BIALET MASSE (ANEXO ESCUELA . -
HOGAR N© 1 ALBERTO R. MAGGI)

Escuela Seleccionada: EE0550857 - DOCTOR JUAN BIALET MASSE (ANEXO ESCUELA HOGAR N2 1

DR JUAN BIALET

ALBERTO R. MAGGI)
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‘ Para estas Ultimas opciones el procedimiento es el mismo

o Establecimiento Municipal y/o Nacional Establecimiento
o Establecimiento de otra provincia / otro pais. Est. Municipal y/o Nacional v
B Seleccionar Establecimisnte

Al presionar B Seleccionar Establecimiento = e| SGE permite ingresar el nombre corto del

Establecimiento.

. . . . . , Guardar borrador
‘ Para guardar la informacion registrada es necesario seleccionar el botén ,de

no ser asi, al abandonar la pagina, las notas no quedaran efectivamente registradas.

Guardar borrador | || » Finalizar Informe

N



Los planes de estudio que poseen materias optativas deben ser cargadas a través de la opcion

+Agresarcptstiva g6 e encuentra al seleccionar el plan de estudio.

Grado/Afo Calificaciones

Plan de Estudios: (687197747) CICLO BASICO +_Agregar optativa
PRIMER
ARO

Al seleccionar esta opcién, aparecerda una ventana en la que se listan las materias optativas
disponibles para la seleccién.

Nombre Acciones
Lengua y Literatura - Escritura +

MATERIA ARTISTICA

MATERIA DE PRUEBA OPTATIVA +

Agregar optativa

Al hacer clic en ¥ la materia optativa se agregara automaticamente al resto de las materias. Si

por algiin motivo la materia optativa agregada no correspondiera, se la puede eliminar haciendo

. ® Quitar
un clicen —Q—.

EDUCACION ARTISTICA - REGULAR ¥ FEB v | | 2018 ¥ | | Este establecimiento v | | ®_Quitar
ARTES VISUALES




5. Imprimir certificados analiticos

Nro. Documento

11111111

98989898

Tipo Documento

DNI

DMI

. Se ingresa a través de la opcién imprimir E‘

Sexo Apellido

M LOPEZ

M SUAREZ

Nombre

PEDRO

TOMAS

Acciones

Y

— e eimprmiy-

Al hacer clic en ese icono se desplegara la siguiente ventana que esta compuesta por: el historial

de impresiones realizadas al analitico actual; Informacién de la carrera; el Resumen de

calificaciones del estudiante y la seccién que permite realizar la configuracién de impresién.

& IMPRESION DE ANALITICO
9 LOPEZ, PEDRO -pnr 11111111

~IH|stomm. DE |MPRESIONES

T

— InFORMACION DE CARRERA

das para el Analitico actual

Carrera:

Fecha de Egreso:
Observaciones:
Norma Jurisdiccional de Aprobacion del Plan de Estudios:
Norma Jurisdiccional de Ratificacidn del Dictamen:

N" de Inscripcién Otorgado por el RFIFD:
Validez Nacional Otorgada Por:

—RESUMEN DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

+ Verifique que las calificaciones se corresponden fielmente a las del estudiante seleccionado

Espacio Curricular

EDUCACION FISICA

LENGUA Y LITERATURA

MATEMATICA

CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA

CIEMCIAS NATURALES - FISICA

Calificacion

PRIMER AfiO

8,50 (OCHO CON 50/100)
8 (OCHO)

7 (SIETE)

Condicion

REGULAR
REGULAR
REGULAR
REGULAR

REGULAR

Mes

FEB

FEB

FEB

FEB

FEB

2018

2018

2018

2018

2018

Establecimiento

Este establecimiento
Este establecimiento
Este establecimiento
Este establecimiento

Este establecimiento
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—RESUMEN DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

+ Verifique que las calificaciones se corresponden fielmente a las del estudiante seleccionado

Espacio Curricular Calificacion Condicién Mes  Afio Establecimiento
PRIMER ANO

EDUCACION FISICA 8,50 (OCHO CON 50/100) REGULAR FEB 2018  Este establecimiento

LEMGUA ¥ LITERATURA 8 (OCHO) REGULAR FEB 2018  Este establecimiento

MATEMATICA 7 (SIETE) REGULAR FEB 2018  Este establecimiento

CIEMCIAS MATURALES - BIOLOGIA REGULAR FEB 2018  Este establecimiento

CIENCIAS NATURALES - FISICA REGULAR FEB 2018  Este establecimiento

Se puede configurar la impresién por tipo de copia:

—CONFIGURACION DE IMPRESION

@ Utilice esta seccion para definir los pardmetros de impresion del Titulo.

Fecha de Impresién: 05/10/2018

Tipo de Copia: | Prueba Impresién ¥

Serie: [ --SELECCIONE UNA SERIE-- ¥ l

N° Papel: | |

l} | Q, Imprimir Analitico | | € Volver Atras

Tipo de Copia:

Prueba Impresién

Prueba Impresion
Original
Duplicado
Triplicado

N° Papel: I: Cuadruplicado
Cuuintuplicado
Sextuplicado
Septuplicado
Octuplicado

14



‘ Por serie:

Serie: | --SELECCIONE UMA SERIE-- »
—SEL ECCIONE UNA SERIE—

‘ Y por nimero de papel:

N* Papel:

' Seleccionar imprimir analitico.

—CONFIGURACION DE IMPRESION

‘ &} Utilice esta seccion para definir los parémetros de impresién del Titulo.

Fecha de Impresién: 09/10/2018

Tipo de Copia: | Prueba Impresién ¥

Serie: [ --SELECCIONE UNA SERIE-- ¥ l

| Q, Imprimir Analitico
il

| < Volver Atrds
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Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes

Subsecretaria de

pLANEAMl,ENTO, Secretariade, Ministerio de, » ggg{ﬁﬁl’é&%‘%m ENTR E
EVALUACIONYY, EDUCACION  EDUCACION ORDOBA TODOS
MODERNIZACION

A
4 ‘:“i‘ 4


http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes

