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El Sistema Gestion Estudiantes, en adelante SGE, permite realizar acciones relacionadas con la
matriculacién, impresién, desbloqueo y finalizacién del IPE (Informe de Progreso Escolar)
correspondiente al Ciclo Lectivo Anterior.

Esta accién puede ser efectuada por el Director del Establecimiento o el personal autorizado por él.

El acceso a estas acciones se encuentra dentro de la seccién “Gestionar Ciclo Anterior":

& Gestionar Ciclo Anterior




—

1. Imprimir IPE Ciclo anterior

‘ Esta funcionalidad permite ademas de Imprimir el IPE del Ciclo anterior, ver toda la informaciéon
registrada en el SGE relacionadas con notas e inasistencias y sanciones.

‘ Ingresar en Imprimir / Desbloquear IPE Ciclo Anterior.

& Gestionar Ciclo Anterior

‘ Seleccionar el curso donde se encontraba matriculado el estudiante.

¥ IMPRIMIR IPE CicLO ANTERIOR - NIVEL SECUNDARIO (2020)

—SELECCION DE CURSO

Cur_'m:[ —Seleccione un curso-- v]

C Buscar

. Q, Buscar
Hacer clic en )

¥ IMPRIMIR IPE CicLO ANTERIOR - NIVEL SECUNDARIO (2020)

—SELECCION DE CURSO

Curso: [ PRIMER ARG "A" MAFANA (687107747) v]

Q, Buscar




‘ El SGE muestra el listado de todos los estudiantes matriculados en el curso elegido.

Los # (Tildes) de las columnas siguientes indican cuales de los trimestres han sido Finalizados.

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar 10+ entradas Buscar: l
— Sexo  Apellido Nombre Estado FinTl FinT2 FinT3  Acciones

Documento

C . Jrer—ey

En la columna “Acciones” se encuentra el acceso para Imprimir un IPE (=

Se muestra informacién como la siguiente, seleccionar Mk et S SV IED

-NOTAS POR MATERIA
Materia Notas Parciales T1 |Notas Parciales T2 |Notas Parciales T3 :::;1
LENGUA ¥ LITERATURA 8|7|6|8 7,25 | 8 | 7 725 10|67 7,66 | 7,50
MATEMATICA 3|6|5|8 675| 6 |89 4 675| 7 16)6|8 6,75 | 7,00
CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA 5155 5 6|4 5 4145 4,33 | 5,00
CIENCIAS NATURALES - FISICA 719 B 5|88 7 4|44 4 6,50
CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA 5174 533 | 7 |75 633)| 7 |5 1 6,00
LENGUA EXTRANIERA - INGLES 4|7 55 7156 [ w|s]9 B 6,50
EDUCACION TECNOLOGICA 3|14|5 566 | 4|56 5 5162 4,33 | 5,00
CIUDADANIA ¥ PARTICIPACION w|e |7 766 |10 )68 B 319 8,5 | 8,50
EDUCACION FisIca 718 65 |6 |67 633|777 7 | 7,00

Notas Estado Inasistencias y Sanciones Previas Imprimir Informe de Progreso




‘ A continuacion, se inicia el proceso para descargar el Archivo en su equipo.

€ Guardar como

& Descargas
Ml Escritorio

i) | . » Mariela Palestrini » Descargas » Junta - |&, H Buscar Junta ,0'
Organizar » Mueva carpeta g= - (7]
r Favoritos i Nombre Fecha de modifica.. Tipo
=

m

Ningtin elemento coincide con el criterio de biisqueda.

i Sitios recientes
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3 Documentos
=] Imédgenes

A Miisica bl I L
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Tipo: [Adobe Acrobat Document

“ Ocultar carpetas

en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.).

'@ libreta_secundariaz0l ..

imprimir.
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Al seleccionar esta opcidn, se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser descargado

.pdf =

Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el IPE con el formato definitivo el cual se puede

INFORME DE PROGRESO ESCOLAR
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Ingresar en Imprimir / Desbloquear IPE Ciclo anterior.

& Gestionar Ciclo Anterior

. R R . Q, Buscar
Seleccionar el curso donde se encontraba matriculado el estudiante. Hacer clic en

Y IMPRIMIR IPE CicLO ANTERIOR - NIVEL SECUNDARIO (2020)
—~SELECCION DE CURSO

Curso:

--Seleccione un curso-- v‘

Q Buscar

El SGE muestra el listado de todos los estudiantes matriculados en el curso elegido.

-RESULTADOS DE B(JSQUEDA'
Mostrar 10 ¥ entradas Buscar:
— Sexo  Apellido Nombre Estado FinT1 FinT2 FinT3  Acciones
Documento
- Mo ALAN PATRICIO | INSCRIPTO | e
M RODRIGO ALEJANDRO m v v v 0d
— F . LOURDES | PROMOVIDO ‘ v v v B
Mostrando 1 a 3 de 3 entradas

lnsalﬁos:!} Promovidos/Egresados: 1

Repitentes: 1 Libre Asistencias: 0| | Total: 3 '



‘ En la columna “Acciones” se encuentra el acceso para desbloquear un IPE o’ Al ingresar se abre
una ventana que muestra la siguiente informacioén:

of’ DESBLOQUEAR TRIMESTRE

— DATOS DEL ESTUDIANTE
Apellido, Nombres: IS NN SSESNE NroDec: @il Estado: PROMOVIDO :
Plan de Estudio: CICLO BASICO (687197747) Cico:  [mm Curso:  PRIMER ANO "A" MANANA

~ Espacios CURRICULARES ADEUDADOS EN EL ANO DE CURSADO
|0.|CKPAR'AB(‘PANDIR‘... '
~ Espacios CURRICULARES ADEUDADOS EN EL ANO DE CURSADO REGISTRADOS EN MESA DE EXAMEN

| CLICK PARA EXPANDIR... .

—jIMPORTANTE! EL ESTUDIANTE POSEE UNA INSCRIPCION VIGENTE EN EL CICLO LECTIVO SIGUIENTE

Tener en cuenta que la mscnipeion del ciclo lectivo sigwente s2 DARA DE BAJA en caso de desbloquear una etapa. El desblogueo solo es posible si la imscnipaion
s da su propia escuela (ver columna MISMA ESCUELA).

Ciclo  E:xtado

~ DESBLOQUEAR TRIMESTRE FINALIZADO DEL INFORME DE PROGRESO
Si desbloquea un trimestre podra volver a editarlo. Todos los cambios realizados en dicho trimestre seran auditados por motivos de segundad. Ademas, tengaen
cuenta que se borraran los espacios adeudados del ario de cursado, los registros del estudiante en mesa de examen del afio de cursado y el estado de la mseripeion
se seteara a INSCRIPTO.

I o Desbloquear Etapa I

o Datos del Estudiante: Contiene varios datos del estudiante como ser el Curso, Plan de Estudio,
Ciclo Lectivo del IPE que se va a desbloquear, etc.

—Datos DEL ESTUDIANTE

Apellido, Nombres: i milgme = sy ywimie_Smen w0 NroDoc: [w Estado: PROMOVIDO
Plan de Estudio: CICLO BASICO (687197747) Ciclo: 2020 Curzo:  PRIMER ANO "A" MANANA



o Espacios Curriculares Adeudados en el Aiio de Cursado: Si selecciona “Click para Expandir” se
muestra informacién sobre los espacios curriculares que se encuentran en condiciones de ser
convocados a una Mesa de Examen, en caso de que el estudiante ya pas6é por una mesa se

muestra el Estado en que quedd el espacio eurricular “Desaprobado” y “Aprobado” en el Ciclo
anterior.

- Espacios CURRICULARES ADEUDADOS EN EL ANO DE CURSADO

Crick PARA@)NTRAER...

Espacio Curric

LENGUA Y LITERATURA

Aiio de Cursado
DESAPROBADO SEGUNDO ANO

MATEMATICA DESAPROBADO SEGUNDO ANO

CIENCIAS NATURALES - QUIMICA DESAPROBADO SEGUNDO ANO

BIOLOGIA DESAPROBADO SEGUNDO ANO

DESAPROBADO

LENGUA EXTRANIERA - INGLES SEGUNDO ANO

Para saber si el estudiante estuvo convocado o no por la mesa de examen, esta pestana se
complementa con la siguiente.

o Espacios Curriculares Adeudados en el Afio de Cursado registrados “Convocado” en Mesa de
Examen:

— Si el estudiante no esta convocado en una mesa de examen al seleccionar “Click para
Expandir” se muestra lo siguiente:

— Espacios CURRICULARES ADEUDADOS EN EL ANO DE CURSADO REGISTRADOS EN MESA DE EXAMEN

Crick pARA CONTRAER...

Espacio Curricular Nota Ao de Cursado

Mo hay datos disponibles en la tabla

— Enverde se indican las mesas de examen en la que se encuentra convocado el estudiante
y la misma no contiene nota o su nota es un Ausente.

—Espacios CURRICULARES ADEUDADOS EN EL ANO DE CURSADO REGISTRADOS EN MESA DE EXAMEN

Crick pARA CONTRAER...

Espacio Curricular Nota Aiio de Cursado Mesa Fecha

LENGUA EXTRANIERA - INGLES E SEGUNDO ANO LENGUA EXTRANIERA - INGLES 13/02/2020

LENGLIA Y I TTERATLIRA SEGLINDO AN LENGLIA Y L TTERATIIRA 14/02/2020

MATEMATICA A SEGUNDO ANO MATEMATICA 11/12/2019




— En rojo se muestran aquellas mesas de examen que ya se encuentran Finalizadas con
nota diferente de Ausente.

— Espacios CURRICULARES ADEUDADOS EN EL ANO DE CuRSADO REGISTRADOS EN MESA DE EXAMEN

CLICK PARA CONTRAER...

=

LENGUA EXTRANJERA - INGLES E SEGUNDO ANO LENGUA EXTRANIERA - INGLES 13/02/2020
LENGUA Y LITERATURA SEGUNDO ANO LENGUA Y LITERATURA 14/02/2020

= . F

MATEMATICA SEGUNDO ANO MATEMATICA 11/12/2019

O Informe sobre Matriculacién en el Ciclo Vigente: Aqui se muestra si el estudiante esta
matriculado en el Ciclo Lectivo Vigente es IMPORTANTE tener en cuenta esta informacion
porque al desbloquear un trimestre se elimina el registro de todas las acciones que se

realizaron en etapas sucesivas, como ser la matriculacion del estudiante y las notas que se

hayan registrado en el Ciclo Lectivo vigente.

Esto quiere decir que, si se tiene un estudiante matriculado en el Ciclo Lectivo vigente y se
necesita modificar una nota del Ciclo Lectivo anterior, al desbloquear un trimestre, se anula la
matriculacién y las notas que tuviera registradas en el Ciclo Lectivo vigente. Por lo que luego de
modificar la nota en el Ciclo Lectivo anterior, deberd nuevamente Finalizar el trimestre,
matricularlo en el Ciclo Lectivo vigente y en su defecto, el docente debera volver a registrar las
notas.

- {IMPORTANTE! EL ESTUDIANTE POSEE UNA INSCRIPCIGN VIGENTE EN EL CICLO LECTIVO SIGUIENTE

Tener en cusnta que la meemipeicn dal ciclo lective sigmente s2 DARADE BATA en cazo de deshloquear unz etapa. El desbloguec solo e posible =1 la inscripeicn
s de su propiz escusla (var columna MISMA ESCUELA).

Ciclo Estado Escusla Curie Alisma Excuela

I.P.E.M. N® 157 - PRESIDENTE SARMIENTO

2020 INSCRIPTO  \pph=6600)

SEGUNDO ARO "A" MARANA s1

O Acceso a Desbloquear Trimestre:

“LA ACCION DE DESBLOQUEAR UN TRIMESTRE ELIMINA EL REGISTRO DE TODAS LAS ACCIONES
QUE SE REALIZARON EN ETAPAS SUCESIVAS.”

El procedimiento para Desbloquear el trimestre es sencillo, pero antes de realizarlo es de suma
importancia tener muy en cuenta la informacién que se publica en este apartado.



El acceso

o' Desbloguear Etapa . .
: P21 puede estar visible o no.

e Estd visible cuando el estudiante no pasé por la instancia de Examenes.

e FEste acceso no se encuentra visible cuando el estudiante se encuentra convocado en una

Mesa de Examen y la misma se encuentra Finalizada.

Si los registros del estudiante en mesa de examen del afio anterior poseen nota distinta
de Ausente (resaltados en ROJO), en ese caso, para habilitar el desbloqueo del IPE, es
necesario buscar la/s mesa de examen ya finalizada donde el estudiante tiene cargada su
nota y desbloquear la misma.

Hay que tener en cuenta que no se puede desbloquear un Acta de Examen si alguno de
los integrantes de la mesa tiene generado un cambio de Ciclo. En ese caso, sera necesario
anular la matricula de estos desde Matricular Estudiantes.

Una vez modificada la nota, finalizar nuevamente el IPE y el Acta de Examen y volver a
matricular a los estudiantes que integran la misma mesa de examen en el Ciclo Lectivo
actual.

Si el estudiante tiene una matriculacién vigente en otro establecimiento, no se puede
desbloquear el IPE. La Gnica posibilidad de hacerlo es solicitando al Establecimiento de
destino que anule la matricula desde la acciéon Matricular Estudiante.

Al realizar esto, el Establecimiento de origen puede operar nuevamente como si nunca
hubiera realizado el Cambio de Ciclo, es decir, vuelve al mismo Estado que tenia antes de
pasar por el Cambio de ciclo, sigue estando en el Ciclo Anterior.



3.Procedimiento para desbloquear trimestre

‘ Seleccionar | Desbloquear Etapa |

— DESBLOQUEAR TRIMESTRE FINALIZADO DEL INFORME DE PROCRESD

&1 desbloquea un trimestre podrd volvar a editarlo. Todes los cambios realizados en diche trimastre serén auditados por motivos de segunidad. Ademzs, tenga en
cuenta que se borrardn los espacios adendados del asfio de cursado, los registros del estudiante en mesa de exdmen del afie de cursado v el estado de |2 inseripeidn

i I o' Deshloquesr Etapa I

‘ El SGE solicita seleccionar el trimestre. Escribir el motivo del desbloqueo y confirmar.

PRIMER TRIMESTRE  ~

PRIMER TRIMESTRE s

Error Mota Matemdtica SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE

Confirmo gue deseo deshloguear la Etapa

‘ Se confirma la accién realizada.

L3 etapa se desbloqued correctamente!

OK




‘ El estudiante deja de tener tildado el trimestre seleccionado y pasa a estar en Estado Promovido a
Inscripto.

Sexo  Apellido Nombre Estado FinTl FinT2 FinT3  Acciones

RODRIGO ALEJANDRO

PR —— (et e




Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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