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Para registrar como alumno regular a un estudiante en un espacio curricular de un Ciclo Lectivo
vigente, se deben llevar a cabo los siguientes pasos:

o Primero, matricular al estudiante en el Establecimiento.

o Segundo, inscribir al estudiante en el Ciclo Lectivo actual desde la accién “Inscripcion
Anual”.

o Tercero, inscribir al estudiante en los cursos que completara en el Ciclo Lectivo desde la
acciéon “Inscripcién a Cursado”.

Matricular Inscripcion Inscripcion

Estudiante Anual a Cursado

Es posible realizar la inscripcién anual si el estudiante fue matriculado previamente en el
Sistema Gestidn Estudiante, en adelante SGE, a través de la accion “Matricular Estudiante”.

La inscripcién anual consiste en registrar la matricula del estudiante en el Ciclo Lectivo actual.
Por ese motivo este procedimiento se debe realizar en cada Ciclo Lectivo.

Luego de realizar la inscripcién anual del estudiante, serd posible inscribir al estudiante en los
espacios curriculares que cursara en el Ciclo Lectivo actual.



1. Acceso

. La inscripcién anual puede ser efectuada por el Director del Establecimiento o el personal
autorizado por este.

Para realizar la autorizacién puede consultar los tutoriales en formato video o PDF que se

‘encuentran alojados en https:;//www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/ en la opcién “Gestionar

Personal Autorizado”.
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. En la pagina de inicio del SGE, se encuentra el acceso a la accién “Inscripcién Anua
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https://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

El procedimiento consta de varias partes.

En la PARTE 1seleccionar la carrera en la cual desea realizar la inscripcién anual:

* INSCRIPCION ANUAL - PARTE 1: SELECCIONE UNA CARRERA

Ciclo lectivo: 2018
Mostrar | 10 v | entradas Buscar:
Carrera Cdodigo Plan Mombre Plan Estudio Seleccionar

~ A ~ A
¥ ¥ ]

¥

B e TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES (
TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES ( 681/12) 687198262

681/12)
TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15) 687198829 TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15)
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 687157716 PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL "
PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA 687197717 PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA
CAPACITACION PARA GRADUADOS NO DOCENTES 687157602 CAPACITACION PARA GRADUADOS NO DOCENTES

En el PASO 2: inscripcién anual, es posible buscar un estudiante en particular, a través de su
ndmero de documento o apellido.

+ INSCRIPCION ANUALPASO 2: INSCRIPCION ANUAL

Ciclo lectivo: 2018

Numero documento: Ej: 46589617

Apellido: Ej: Brandan

Q Buscar persona

También se puede buscar por carrera un listado completo de estudiantes matriculados

directamente seleccionando = & Buscar persona



A continuacién, se muestran dos secciones, la primera lista a los estudiantes matriculados sin

inscripcién anual vigente y la segunda, a los estudiantes matriculados con inscripcién anual

vigente.

Si se quiere registrar la inscripcién anual de los estudiantes incluidos en el primer listado,

seleccionar el icono @ que se encuentra en la columna acciones.

CARRERA: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

PLAN DE ESTUDIO: 687197716 - PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

-Listapo pE ESTUDIANTES MATRICULADOS SIN INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

Mostrar | |0 ¥ entradas

& Imprimir Listado

Buscar:
Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones
23323223 F FLORES LOLA ACTIVO 06/10/2018 E
4444444 F WALDEZ AGUSTINA PROVISORIA 06/10/2018 [
87654321 M GOMA RAMON PROVISORIA 06/10/2018 ]
12121212 F PEREZ ANDREA PROVISCRIA 06/10/2018 @
Mostrando 1 a 4 de 4 entradas
—LisTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE
Mostrar | 10 v entradas Buscar:
Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones
”

v

L+

~ ~ ~ ~ ~
¥ v ¥ v v

No hay datos disponibles en |a tabla

Mostrando 0 a 0 de O entradas

Una vez seleccionado el estudiante, el SGE muestra el siguiente cartel:

Al hacer clicen

&

Inscripcion Anual de LOLA, FLORES

Observaciones:
Ej: Falta presentar analitico (Maximo 99 caracteres)

i~ Inscribir | | @ Cancelar

Inscribir . . .y .
se registra la inscripcién anual del estudiante.



La Inscripcion Anual se realizd con éxito.

06/10/2018
27554221 06/10/2018

12121212 06/10/2018

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

06/10/2018




3. Anular inscripcion anual

‘ El SGE permite anular una inscripcién anual mediante el icono % en la columna acciones.

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

& Imprimir Listade
[ Mostrar entradas Buscar: I:l ‘
Mro documento Sexo Apellido Mambre Estado Fecha Acciones
i i & i i i =
33624304 M WARELA SANTINGO MARTIN PROVISORLA 12/04/2017 x
lllnstmndn 1 a1 de 1 entradas

Primerc Previo 1 Proximo Anular inseripeidnAnual )
. 2
anulacion.

El SGE muestra el siguiente mensaje de confirmacion en el cual se puede ingresar el motivo de la

®

éiDesea realmente anular la inscripcion anual?

Motivo Anulacién:
Ej: Por abandono (Maximo 99 caracteres)

| % Anular || © Cancelar
, % Anul . . C
‘ Al seleccionar , el SGE confirma la anulacién de la inscripcién anual.



Es posible descargar e imprimir un listado de estudiantes con o sin inscripcién anual vigente por
separado.

CARRERA: PROFESORADO DE EDUCACTON TNICTAL

PLAN DE ESTUDIO: 687197716 - PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS SIN INSCRIPCIGN ANUAL VIGENTE

& Imprimir Listado

Mostrar | |3 v | entradas Buscar:

Mro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones

37654221 M GOMA RAMON PROVISCRIA 06/10/2018 ]

12121212 F DEREZ AMNDREA PROVISORIA 06/10/2018 ]
Mostrando 1 a 2 de 2 entradas

-LisTaDO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE
& Imprimir Listado

Mostrar | 10 v |entradas Buscar:
Nro documentao Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Accionas
33333333 F FLORES LOLA ACTIVO 06/10/2018 x
4444444 F VALDEZ AGUSTINA PROVISORIA 06/10/2018 x

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas

) &= Imprimir Listado . .
Al seleccionar , se genera un archivo en formato PDF (no editable) para ser

descargado en su equipo (PC de escritorio, notebook, etc.).
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Una vez descargado, al abrir el archivo se

muestra el listado de estudiantes matriculados.
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INSTITUTO: INSTITUTO SUPERIOR MARIA JUSTA MOYANO DE EZPELETA
CARRERA: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
PLAN DE ESTUDIO: 687197716 - PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

FILTROS

Ciclo Lectivo: 2018 Nuamero Documento: Apellido:

LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

Nro Doc Sexo Apellido, Nombres Estado Fecha
33333333 F FLORES, LOLA ACTIVO 06102018
4444444 F WALDEZ AGUSTINA PROVISORIA 06102018

Total de Estudiantes: 2

El mismo se puede imprimir mediante la opcién de impresora que ofrece un archivo PDF:

Hlola e Be




Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital
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www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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