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Para registrar como alumno regular a un estudiante en una unidad curricular de un Ciclo Lectivo

vigente, se deben llevar a cabo los siguientes pasos:

o Primero, matricular al estudiante en el Establecimiento.

o Segundo, inscribir al estudiante en el Ciclo Lectivo actual desde la accién “Inscripcién
Anual”.

o Tercero, inscribir al estudiante en los espacios curriculares que completara en el Ciclo

Lectivo actual desde la accién “Inscripcién a Cursado”.

Matricular Inscripcion Inscripcion

Estudiante Anual a Cursado

La inscripcién a cursado consiste en matricular a un estudiante en los espacios curriculares que

cursara en el Ciclo Lectivo actual.

Es posible realizar la inscripcién a cursado a aquellos estudiantes que previamente se les haya

registrado la inscripcién anual en el afio en curso.

Luego de realizar la inscripcién a cursado, el estudiante aparecerd en el listado de estudiantes

del Establecimiento.



1. Acceso

' La inscripcién a cursado puede ser efectuada por el Director del Establecimiento o el personal
autorizado por él.

Para realizar la autorizacién puede consultar los tutoriales en formato video o PDF que se

‘ encuentran alojados en https:;//www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/ en la opcién “Gestionar
Personal Autorizado”.

' En la pagina de inicio, se encuentra el acceso a la accién “Inscripcién a Cursado”.

#it Pagina de Inicio & L]
Pre-watricular Estudiante Matricular Estudiante
¥ Estudiantes
 Matricular f Prematricular
rd =
Inscripcion a Cursado Gestionar Legajo Digital

# Inscripeidn a Cursade



https://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

2. Procedimiento para la inscripcion a cursado

Este procedimiento puede realizarse de tres maneras diferentes. Puede optar por alguna de ellas

en funcidn de su conveniencia.

o Inscripcién a cursado por espacio curricular.
o Inscripcién a cursado por curso.
o Inscripcién a cursado multiple.

Al ingresar a esta accioén, es posible seleccionar alguna de estas opciones.

& INSCRIPCION A CURSADO

SELECCIONE UNA OPCION:

Inscripcién a Cursado por Asignatura

Inscripcion a Cursado por Curso

Inscripcion a Cursado Mdiitiple

2.1. inscripcion a cursado por espacio curricular

Este proceso cuenta con tres partes:

o Enlaparte 1: buscar y elegir la carrera tildando el casillero que se encuentra en la columna

“Seleccionar”.



% INSCRIPCION A CURSADO - PARTE 1: SELECCIONE UNA CARRERA

Carrera:

Plan de Estudios:

Estudiante:
Mostrar | 1 ¥ | registros por pagina Buscar:
Carrera Codigo Plan Nombre Plan Estudio Seleccionar
~ ~ - ~
v v v v
TS EN TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS (463/12) 637158244 TS EN TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS (463/12) Cd
TS EN DESARROLLO DE SOFTWARE (462/12) 687198243 TS EN DESARROLLO DE SOFTWARE (462/12)
TS EN ELECTRONICA INDUSTRIAL (428/08) 687197704 TS EN ELECTRONICA INDUSTRIAL (428/08)

TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES (

TS EN GESTION ¥ ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES { 681/12) 6587138262 o112,
/12)

TS EN GESTION ¥ MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15) 687198329 TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15)

o De manera automatica, el Sistema de Gestién Estudiante, en adelante SGE, lo direcciona a

la parte 2 que permite seleccionar al estudiante.

Es posible buscar a un estudiante en particular, a través de su nlimero de documento o apellido.

% INSCRIPCION A CURSADO - PASO 2: SELECCION DEL ALUMNO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante:

Numero documento: j: 46589617

j: Brandan

Apellido:

Q Buscar persona

*+ Volver

También se puede buscar un listado completo de estudiante matriculados en esa carrera

. . Buscar persona
directamente seleccionando Q p )

Nota: Tener en cuenta que los estudiantes que se listardn como resultado de la
busqueda son aquellos que tienen registrada la inscripcién anual en el Ciclo Lectivo
actual.



Tildar el casillero que corresponda al estudiante a seleccionar.

o EISGE lo direcciona al paso 3 que muestra los espacios curriculares en las que se encuentra
inscripto el estudiante y ademas es posible realizar una nueva inscripcién.

* INSCRIPCION A CURSADO - PASO 2: SELECCION DEL ALUMNO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante:

Listapo DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

Mostrar | 10 v | registros por pagina

Buscar:
Tipo documento Nro documento Sexo Apellido Nombre Seleccionar
DNI 33333333 F FLORES LOLA
DNI 4444444 F VALDEZ AGUSTINA
Mostrando 1 a 2 de 2 registros
= Volver
. PN .y . Q, Nueva Inscripcién
Para realizar esta ultima accién, seleccionar
* INSCRIPCION A CURSADO - PASO 3: AGREGAR INSCRIPCIONES A CURSADO
Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
Estudiante: LOLA, FLORES
- InscripclONES A CURSADO -
Mostrar |0 v |registros por pagina Buscar:
Grado/Afio Division Turno Asignatura Estado Academico Estado Cursado Escuela Practica Acciones

»~ ~ »~ »~ »~ »~
e ¥ e e e e

No hay datos disponibles.

Mastrando 0 a O de O registros

Q, Nueva Inscripcién

= Volver

A continuacién, seleccionar una “Unidad Curricular”.

»~ ~
e v



+ INSCRIPCION A CURSADO - PASO 3: AGREGAR INSCRIPCIONES A CURSADO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

Unidad Curricular: | --Seleccione una Unidad Curricular-- ¥

Q Buscar Cursos

= Volver

Los espacios curriculares que se despliegan dependen del plan de estudio de la carrera
seleccionada.

# INSCRIPCION A CURSADO - PASO 3: AGREGAR INSCRIPCIONES A CURSADO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

Unidad Curricular: | --Seleccione una Unidad Curricular—- M |

—Seleccione una Unidad Curricular—
Q Buscar Cursos | APLICACIONES INFORMATICAS
CIENCIAS SOCIALES [ GEOGRAFIA / HISTORIA )/ CIUDADAMIA ¥ POLITICA / HUMANIDADES
HISTORIA
- Volver MATEMATICA
PEDAGOGIA
PEDAGOGIA
PRACTICA PROFESIONALIZANTE IV
PROBLEMATICAS SOCIOANTROPOLOGICAS EN EDUCACION

. . . . Q Buscar Cursos
Una vez elegida el espacio curricular seleccionar

El SGE lista el afo, divisidn, la carrera, el cupo total y el cupo vacante. Indicar si es repitente o

no.

Seleccionar la tilde @ para inscribirse al cursado.



Unidad Curricular: | APLICACIONES INFORMATICAS

Q Buscar Cursos

Repitente: (Sl (ONO

Cursos PARA LA UNiDAD CurricuLAR: APLICACIONES INFORMATICAS

Mostrar | 10 v | registros por pagina

Buscar:
Grado/Afio Division Carrera Cupo Cupo Vacante | Acciones
PRIMER ANO A PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL i0 8
Mostrando 1 a 1 de 1 registros
* Volver
. . . c s
El SGE confirma la inscripcién:
1
Alerta! x

La Inscripcion a Cursado se ha realizado con éxito.

| oK |
En la columna acciones, se habilita la opcién para “Eliminar” una inscripcién al cursado.

* INSCRIPCION A CURSADO - PASO 3: AGREGAR INSCRIPCIONES A CURSADO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICTIAL

Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

—INSCRIPCIONES A CURSADO -

Mostrar 10 v registros por pagina

Buscar:|
Grado/Afio Division | Turne Asignatura Estado Academico Estado Cursado Escuela Practica Acciones

PRIMER ANO A TARDE APLICACIONES INFORMATICAS INSCRIPTO NORMAL

Mastrando 1 a 1 de 1 registros

Eliminar ingcripcién a cursado

Q Nueva Inscripcidn

* Volver




2.2. Inscripcion a cursado por curso

SELECCIOME UNA OPCIGN-

Inscripcibn a Cursado por Asignatura

Este procedimiento consta de cinco pasos:

o Enel paso 1: seleccionar la carrera.

% INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PARTE 1: SELECCIONE UNA CARRERA

Carrera: Sin Asignar
Plan Estudios: Sin Asignar

Estudiante: Sin Asignar

‘Mostrar| 0 v ‘entradns Buscar: l:”

Carrera Codigo Plan Nombre Plan Estudio Seleccionar
=
<

~ ~

~
¥ ¥

¥

5 = TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES (
TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES ( 681/12) 687198262 L

681/12)
TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15) 687198829 TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15) ]
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 687197716 PROFESORADO DE EDUCACIGN INICIAL O

o En el paso 2: seleccionar al estudiante.

Es posible buscar a un estudiante en particular, a través de su nimero de documento o apellido.

También se puede buscar un listado completo de estudiante matriculados en esa carrera

directamente seleccionando =@ Buscar persona |



Nota: Tener en cuenta que los estudiantes que se listaran como resultado
de la basqueda son aquellos que tienen registrada la inscripcién anual en el

Ciclo Lectivo actual.

# INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 2: SELECCION DEL ALUMNO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: Sin Asignar

= Volver
NUmero documento: Ej: 46589617
Apellido: Ej: Brandan

Q, Buscar persona

Tildar el casillero que corresponda al estudiante a seleccionar.

% INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 2: SELECCION DEL ALUMNO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: Sin Asignar

= Volver

Mostrar | 10 v entradas

Tipo documento Nro documenta Sexo Apellido Nombre

-~ ~ ~ ~ ~
¥ ¥ - - -

DNI 33333333 F FLORES LoLA

DI 4444444 £ VALDEZ AGUSTINA

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas

Buscar:

Seleccionar

~
¥

o EI'SGE lo direcciona al paso 3: alli se listan las inscripciones a cursado que tenga

vigente el estudiante.

. . L, . Q, Nueva Inscripcion
Para realizar otra Inscripcion, seleccionar



# INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 3: AGREGAR INSCRIPCIONES A CURSADO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

= Volver

- INSCRIPCIONES A CURSADO --

Mostrar | |0 ¥ | entradas Buscar:

Grado/Aiio Division Turno Asignatura Estado Academico  Estado Cursado Escuela Practica Eliminar
s & s s s s s

A
¥ ¥ B

B

PRIMER AMO A TARDE APLICACIONES INFORMATICAS INSCRIPTO NORMAL

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

Q Nueva Inscripcion

o Enel paso 4 es necesario buscar el curso en el que se desea realizar la inscripcion del
estudiante. Se pueden utilizar los filtros disponibles o directamente seleccionar

Q, Buscar Cursos

# INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 4: SELECCION DEL CURSO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION TNICTAL

Estudiante: LOLA, FLORES

* Volver
Buscar Diac RAMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Nivel y Tipo de Educacidn: | Todos A
Grado/Afo: | --Todos-- ¥
Division: | Todas ¥

Turno: | Todos v

Q, Buscar Cursos

—SELECCIONE UN CuRso

Mostrar| 10 v | entradas

Buscar:
Curso Carrera Seleccionar
73 3 3
v v

¥

Mo hay dates disponibles en |a tabla

Mostrando 0 a 0 de 0 entradas

Seleccionar el curso que corresponda.



* Volver

Buscar DiacraMmAciON DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Nivel y Tipo de Educacién: | Todos r
Grado/Afio: | --Todos-- ¥
Division: | Todas ¥

Turno: | Todos v
Q, Buscar Cursos

—SeLeccionE uN Curso

Mostrar 10 v | entradas

Curso Carrera

= )

v <
PRIMER ARIO "& " TARDE PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
SEGUNDO ARO "A * TARDE PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
CUARTO ARO "A " TARDE PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas

Buscar:

Seleccionar

Seleccionar Curso

-

)

o En el paso 5 el SGE solicita seleccionar las “Unidades Curriculares”. Puede seleccionar
una o varias a la vez. Para que la inscripcién quede debidamente registrada en el SGE

. & Inscribir a Cursado
seleccionar )

* INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 5: SELECCION DE UNIDADES CURRICULARES

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

 Volver

—SELECCIONE UNIDADES CURRICULARES DEL CURso (PRIMER ANO A " TARDE)

MNombre Cupo
APLICACIONES INFORMATICAS 10
v HISTORIA 10
| MATEMATICA 20

™ Inscribir a Cursado

El SGE confirma la inscripcién:

Alerta!

La Inscripcion a Cursado se ha realizado con éxito.

Cupo Restante

7

20

Tipo de Campo
FORMACION
GEMNERAL
FORMACION
GEMNERAL
FORMACION
GEMERAL

Recursante




Es posible eliminar una inscripcién a través de la opcién * .

# INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 5: SELECCION DE UNIDADES CURRICULARES

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

= Volver
- INSCRIPCIONES A CURSADO —
‘ Mcrstrar‘ 0o - |entradns Buscar: |:| ‘
Grado/Afio Division Turno Asignatura Estado Academico Estado Cursado Escuela Practica Eliminar
= a = a = a a a
i < i < i < < <
PRIMER AflO A TARDE APLICACIONES INFORMATICAS INSCRIPTO NORMAL »
PRIMER. AfIO A TARDE HISTORIA INSCRIPTO RECURSANTE »

2.3. Inscripcion a cursado multiple

Esta funcionalidad permite inscribir mdltiples estudiantes a un mismo espacio curricular.

SELECCIOME UMA OPCION:

InscripcCidn a Cursado por Asignaturs

Inscripcitn a Cursado por Curso

Inscripeion & Cursado Miltiple

En esta seccién, seleccionar una carrera/plan, curso y espacio curricular.

14



# INSCRIPCION A CURSADO MULTIPLE

—SELECCION DE CARRERA/PLAN, CURSO ¥ UNIDAD CURRICULAR

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

CAPACITACION PARA GRADUADOS NO DOCENTES

PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA

PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN BIOLOGIA
PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN LENGUA Y LITERATURA
PROFESORADO DE EDUCACION TECNOLOGICA

TS5 EN DESARROLLO DE SOFTWARE (462/12)

TS EN ELECTRONICA INDUSTRIAL (4238/08)

TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES ( 681/12)
TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15)

TS EN TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS (463/12)

Carrera/Plan: | --Seleccione un plan de estudios—-
Cursa: | --Seleccione un Curso-- ¥

Unidad Curricular: | --Seleccione una Unidad Curricular-- v

Q, Buscar

Q, Buscar
Luego .

Carrera/Plan: | PROFESORADOC DE EDUCACION INICIAL (687197716) v
Curso: | PRIMER AR "A " TARDE v

Unidad Curricular: | APLICACIONES INFORMATICAS ¥

Q, Buscar

El SGE lista todos los estudiantes que no tienen inscripciones a cursado en esa carrera/plan,

curso y espacios curricular.

Tildar los estudiantes y seleccionar =~ - “"**®" Ambos listados tienen un tilde masivo

para realizar inscripciones de forma mdltiple.



LISTADO DE ESTUDIANTES SIN INSCRIPCION A CURSADO

Mostrar | 100 v |entradas Buscar:|

O Nro. Doc. Sexo Apellido Nombres Estado Matricula Recursante
) 87854321 M GOMA RAMON PROVISORIA o
M 12121212 F  PEREZ ANDREA ACTIVO @
[] 4444444 F WALDEZ AGUSTINA PROVISORIA O

Mostrando 1 a 2 de 3 entradas Primero  Previo 1 Préximo Ultimo

15 Inscrigit;a Cursado

‘ El SGE confirma la inscripcién:

| Alerta! x ‘

La Inscripcién a Cursado se ha realizado con éxito.

‘ Los estudiantes seleccionados pasan a formar parte del listado de estudiantes con inscripcién

a cursado.

2.3.1. Anular inscripcion a cursado

‘ Seleccionar al estudiante y luego hacer clic en “Anular Inscripciones a Cursado”. También se

puede realizar la seleccién de manera masiva.

LISTADO DE ESTUDIANTES CON INSCRIPCION A CURSADO
| Mostrar 100 + |entrades Buscar:| |

Anular Estado

. Nro. Doc. Sexo Apellido Nombres ~ Escuela Practica Cursado
(] Matricula

33333333 F FLORES LoLA ACTIVOD NORMAL
7 12121212 F PEREZ ANDREA ACTIVO MNORMAL

|Mo&tmndo 1 a 2 de 2 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo

& Anular qu_,')cﬁpciones a Cursado

16



. El SGE confirma la anulacién.

Las inscripciones a cursado se han anulado exitosamente.

17
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