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Esta funcionalidad permite al Director de Nivel registrar los conceptos profesionales de los
Inspectores que se encuentran a su cargo.

Al Inspector Zonal o Regional, le permite registrar los conceptos profesionales de los Directores
que pertenecen a su zona de inspeccién. También los Inspectores de Nivel Inicial y Primario
pueden avalar la Residencia Rural y los de Nivel Secundario pueden validar las constancias de Jefes
de Departamento y Materias Afines.

Tenga en cuenta seleccionar el Ciclo Lectivo para el cual se desea registrar la
constancia o el concepto profesional.

Para el Director de Nivel, el acceso a “Gestionar Concepto Profesional” se encuentra dentro de la
seccién “Institucional”.
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Para el Inspector Zonal o Regional, el acceso a “Gestionar Concepto Profesional” se encuentra

dentro de la seccién “Inspeccién”.
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2. Gestionar Concepto Profesional

‘ Se puede buscar a uno o varios Directores o Inspectores, segiin corresponda, a través de las
opciones de filtro habilitadas.

Las opciones de filtro que se habiliten varian de acuerdo con el rol que posea en el SGE, es decir,
si es Director de Nivel o Inspector Zonal o Regional.

Es importante no olvidar seleccionar el Ciclo Lectivo ya que la informacién ingresada se guardara
en el Ciclo Lectivo seleccionado.

. Q, Buscar
‘ Seleccionar .

IEGESTIONAR CONCEPTOS PROFESIONALES

FILTROS DE CONSULTA

IS GESTIONAR CONCEPTOS PROFESIONALES

FILTROS DECONSULTA

Region:
Zona:
Numero Documento:

Ciclo Lectivo:

--Seleccions una Regidn--

--Zeleccione una Zona--

Ej: 30123456

2019

Zona:

CUE:

Codigo Inepeccion:
Codigo Escuela:

Nombre Escuela:

Todas

Ej: 1401306
Ej: Capital 1
Ej: EEOE20110

Ej: Gabriela Migtral

Ciclo Lectivo: 2018 v

Director de Nivel Inspector Zonal o Regional

‘ A continuacién, indicar la valoracién que corresponda a cada item.

. Para realizarlo, tener en cuenta las referencias que corresponden a cada una de las columnas, por

MIH

ej. en la columna “I” debe valorar la “Preparacién profesional”, en la columna “Il” las “Aptitudes

directivas”, etc.

Q Raferancias:
= |:PREPARACION PROFESICHNAL
o (1L APTITUDES DIRECTIVAS
« [ILESPIRITU DE IMICIATIVS, COLABCSRACION ¥ LABORIOSIDAD
o IV COMDICIOMES PERSOMALES
o WASISTEMCIA




‘ Las opciones de valoraciéon varian de acuerdo con cada item.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar entradas

cédigo

EE ©

Codigo
Inspececidn Escuela

Nombre
Escuela

Director/es

(;) Refarancias:
« | PREPARACION PROFESIGNAL
s |LAPTITUDES DIRECTIVAS
« |II:ESPIRITU DE INICIATIVA, COLARBORACION ¥ LABORIOSIDAD
s |V CONDICIONES PERSCHALES
s ¥UASISTEMCLA

Buscar: |

i v ¥ Concepto  Acciones
Gral.

--Sin valorar--
Sobresalients
Distinguido
Bueno

Regular
Insuficiente
htalo

--Sinvalorar-- v

-invalorar-- VH--SinvaIUrar—- VH--SinvaIUrar—- V”--Sinvalurar—- V] &

-Hinvalarar-- VH--SinvaInrar—- V][--Sinvalnrar—- V]I--Sinvalnrar—- ~ &

‘ A medida que va seleccionando una valoracién, automaticamente se guarda y se suma al
“Concepto General”. Repetir el procedimiento en cada una de las columnas.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar entradas

Cadigo

Cadigo

Nombre

Director/es

Q Referencias:
« I: PREPARACION PROFESIONAL
= lI: APTITUDES DIRECTIVAS
« llI: ESPIRITU DE INICIATIVA, COLABORACION ¥ LABORIOSIDAD
» IV: CONDICIONES PERSONALES
s V: ASISTENCIA

Concepto  Acciones

Inspeccién Escuela

CAPITAL 1

EEC

Escuela

g

Gral.

Malo

vI Distinguido  ~ ISobresaIiente v][ Sobresaliente v][ Sobresaliente w || Distinguido - a

23.5 Ptos.

. Unavezregistrada toda la valoracién del docente, seleccionar el 5 que se encuentra en la columna

“Acciones” para finalizar la carga.

CAPITAL 1

EE

Malo

«  Distinguido

~ Sobresaliente + Sobresaliente +  Sobresaliente + JDistinguido - &

3.5 Plos.




‘ Al finalizar la carga, de deshabilita la posibilidad de realizar una modificacién.

En caso de necesitar hacer algin cambio, puede seleccionar el E para desbloquear la carga,
realizar la modificacién y finalizar nuevamente.

Mostrar entradas Buscar: |
Codigo Codigo Noembre Directer/es Concepte Acciones
Inspeccidon Escuela Escuela Gral.
a EEI:—|- h...- —Q—r Sobresaliente »  Distinguido  w  Distinguido  ~  Sobresaliente »  Distinguida n
 — iy L L
LS - ol
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3. Avalar Residencia Rural

Esta funcionalidad se encuentra habilitada para los Inspectores de Nivel Inicial y Primario, y
permite gestionar las solicitudes de residencia rural.

El ingreso a “Avalar Residencia Rural” se encuentra en la seccién “Inspeccién”.

del 3GE .
= (4 Accesos Directos

Buscar (minimo 3 caracteres

+ Educacion COMUN --= Inspeccion

#t Pagina de Inicio

O opeiones Edueacién Comin

Q, Q
Buscar un estudiante Buscar Inscripciones por Estudiante
Avalar Residencia Rural Geztionar Concepto Profesional

- . . . . . . 2 Buscar
Utilizar los filtros disponibles para buscar uno o varios Establecimientos. Seleccionar

iEAvaLar RESIDENCIA RURAL.

—FILTROS DE ESCUELAS

Zona: SR./A INSPECTOR/A: Recuerde que para actualizar los

- contadores {pendientes, validados y rechazades| debe
CUE:‘ Ej: 1401308 refrescar los datos haciendo click en el botan buscar.

cédigo Escuela:| Ej: EE0520110 |

Nembre Escuela:| Ej: Gabriela Mistral ‘

Q, Buscar




Las solicitudes pueden tener tres estados:

o Pendientes
o Validados
o Rechazados

En este resumen es posible ver la cantidad de solicitudes que se encuentran en cada uno de esos
estados.

Totales de aspirantes por estado:
& validadas: 0 & Rechazadaos: 0

También se muestra esa informacién discriminada por cada Establecimiento.

iIEAvALAR RESIDENCIA RURAL

—FILTROS DE ESCUELA:

Zona: SR./A INSPECTOR{A: Recuerde que para actualizar los

- contadores (pendientes, validados ¥ rechazados)
SUE | Ej: 1401306 debe refresear los dates haciendo elick en el botén

cddigo Escuela: | Ej: EE0520110 | buscar,

Nombre Escuela: | Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar
Totales de aspirantes por estado:
& Validados: 0 | & Rechazadas: 0
Maostrar entradas Buscar: |
Chdigo . & &
" CodipoEscusla  CUE AMEXO  Mombre Escusla Nival Domicilio . Acciongs
Inspaccin validados  Rechazados
§ — C - 00 MANUEL BELGRAND PRIMARIO ) o [ &
L = [ U] GABRIELA MISTRAL FRIMARIO - L} L &
[ ] = o ] ] uo FRAY JUSTO SANTA MARIA DEORO PRIMARIO - i} L &
= = oo GEMERAL MARTIM GUEMES PRIMARIO - L} L =
[ == " | k- g ol un MAMUEL SOLARES FRIMARIO & i} L =
= oo SANTIAGO DELINIERS PRIMARIO L @ a =
u el el [ ] WA InSERAsa IIELAL S BRIMARLD n = &
| S = i} DOMINGO FAUSTING SARMIEMTO INICIAL - PRIMARIO L o L1} 5
e :
. o i 00 VICENTELOPEZY PLANES PRIMARID - ] ]

|ll

Seleccionar & para acceder al “Detalle de Aspirantes”.

- -l 1H n JUAN JOSEPAZD INICIAL- PRIMARID £-3 ] ] L
= DOMINGO FAUSTIND SARMIENTO INICIAL- PRIMARIO - ] ]
— — raamn o VICEWTE LOPEZY PLANES PRIMARIO £-3 ] ]
Detalle Aspirantes
= VICTOR MERCANTE PRIMARIO E3 ] L]
= —— | e = COMANDANTE ESPORA FRIMARIO - a 0 -l
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Se muestra el listado de aspirantes que realizaron la solicitud.

)
% DETALLE DE ASPIRANTES - momsmans sa.sreemucrs sssnaposs e
Mostrar | 25 | entradas Buscar::
Apellido Nombre E)ipl) NroDoc. Sexo Departamento Localidad Teléfono Correo Electrénico Elitery Estado e Acciones
oc, Res, Mod.,

mJE'L"""H DM EEEsE H H_" t-u B PV AT e el ek 4 PENDENTE @ 8
Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

validados: 0 | Total: 1 |

Seleccionar & “Gestionar Aspirante”.
-
885 DETALLE DE ASPIRANTES - Biissaitct i s Wi Lidaiis s il gt

Mostrar | 25 |entradas

Tipo

Apellido Nombre Doc.

NroDo¢, Sexo Departamento

e

Localidad

o

Teléfono Correo Electronico
" FE o

MARUEL R

HERS = e el B el o7 8 Pl 4

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

Pendientes: 1 Rechazados: 0

Afios
Res.

Estado e

Mod. Acciones

PENDIENTE & a

Gestionar Aspirante

validados: 0 |

Total: 1 |

Descargar los documentos subidos por el aspirante desde el botén .‘.'., y verificar la informacion

que contiene cada uno de ellos.

& ASPIRANTE - 1 ssm . MANUEL

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS SUBIDOS POR EL ASPIRANTE

AN

- I l [0y B —
(2).pdf -
- - (P -
B A | ® [
DATOS AEDITAR

Estado: |i PENDIENTE v]

Guardar Cambios




Indicar si la solicitud es validada o rechazada.

& ASPIRANTE - s i s . MAN UEL

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS SUBIDOS POR EL ASPIRANTE

N

o o m is om el
Ry BEEE N v eiah
(2).pdf - [

C IS | AL .*.|

DATOS AEDITAR

Estado: | PENDIENTE  +
PENMDIEMTE

Guerd”™;s) |DADO
RECHAZADO W

Si elige la opcién RECHAZADO ingresar una breve descripcién del motivo del rechazo.

DATOS A EDITAR

Estado: [ RECHAZADO v
Motivo Rechazo: | ANTERIOR AL TITULO Ml cuardar cambios

. Guardar Cambics . . .
Seleccionar . La solicitud pasa a tener el estado seleccionado.

8% DETALLE DE ASPIRANTES -

Mostrar entradas Buscar: | ‘ ‘
. Tipo . A - AfDs ST _
Apellido Nombre Dot MNro Doc. Sexo Departamento Localidad Teléfono Correo Electrdnico Res Estado od Acciohes
T e v s = DL e e i + e
‘ Mostrando 1 a 1 de 1 entradas Primera  Previo 1 Prasimo  Ultima

El registro de modificd correctamente!

[l



Cerrar la ventana

DETALLE DE ASPIRANTES -

Mostrar entradas Buscar:

Tipo

AROS  Eoradn Usr
Doc.

Res. Mod. Acciones

Apellido Nombre Nro Doc. Sexo Departamento Localidad Teléfono Correo Electrdnico

e
Y AR
L DN = m_ m‘l 4 YALIDADD | @ a2

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas Primers  Previn 1 Préximo  Ultimo

Rechazados: 0

Validados: 1

Total: 1 |

Para para actualizar los contadores (pendientes, validados y rechazados) refrescar los datos

. . Q Buscar
haciendo clic en

iI= AvaLaR RESIDENCIA RURAL.

—FILTROS DE ESCUELAS

Zona:

CUE:|EJ: 1401306

SR.JA INSPECTORfA: Recuerde que para actualizar los
contadores (pendientes, validados y rechazados) debe

refrescar los datos haciendo click en el boton buscar.

codigo Escuela:|Ej: EE0520110 ‘

Mombre Escuela:| Ej: Gabriela Mistral |

Q Buscar

Totales de aspirantes por estadoe: |I
& validados: 0 & Rechazados: 0 ||

De esta manera, se muestran los totales actualizados.

Totales de aspirantes por estado!

& validadas: 1 | & Rachazadas: 0
Maostrar entradas Buscar: |

Codigo . i icili E c i
Inapeccidn CodipoEscusla  CUE AMEXQ Nombre Escuela Niwvel Domicilio T ——— ACCionEs

e w [ o 00 MAMUEL EELGRANG PRIMARIO £ L] & &

= 00 GAERIELA MISTRAL PRIMARIO = o ] 2

=il . - ‘mmm [ FRAY JUSTO SANTA MARIA DE ORO PRIMARID £ L] & &

00 GEMERAL MARTIN GUEMES PRIMARIO = o ] 2

— o — - 00 MANUEL SOLARES PRIMARIO - a ] =

= = - 00 SAMTIAGO DE LINIERS PRIMARIO LS o ] =

—— - — . 00 JUAN.JOSE PASO IMICIAL - PRIMARID & a ] =
= 00 IDOMINGOFAUSTINOSARMIENTO IMICIAL- PRIMARID LS 1 ] = I

b "] E—— BT (i VICENTELOPEZY¥ PLANES PRIMARIO - a ] 2



4. Validar Constancias de Jefe de
Departamento de Materias Afines

‘ Esta funcionalidad se encuentra habilitada para los Inspectores de Nivel Secundario.

‘ Se debe tener en cuenta que los estados VALORADOS no pueden editarse.

‘ El ingreso a “Validar Constancias de Jefe de Departamento de Materias Afines” se encuentra en la
seccién “Inspeccion”.

(4" Accesos Directos .
LUSCa

« Educacién COMUN --> Inspeccién

# Fagina delnicio

(] Opciones Educacion Comun

Q Q

Buscar un estudiante Buscar Inscripeiones por Estudiante

Validar Constancias deJefe de

Gesti @ to Profesional
Departarnento de Materias Afines e

_

- . . . . . . Q Buscar
Utilizar los filtros disponibles para buscar uno o varios Establecimientos. Seleccionar .

I=VaLIDAR CONSTANCIAS DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE MATERIAS AFINES

—FILTROS DE ESCUELAS

CUE:‘ Ej: 14015306 ‘ SR./A INSPECTOR/A: Recuerde que para actualizar los

. " contadores (pendientes, validados, rechazados y
Codizy ESEUEIB:‘ Fi: FED520110 | valorados| debe refrescar los datos haciendo click en el
Mombre Escuela:‘ Ej: Gabriela Mistral | kotdn buscar.

Ademés, esimportante saber que los estados VALORADOS no
pueden editarse.

Q Buscar

13



' Las constancias pueden tener cuatro estados:

Pendientes
Validados
Rechazados

o O O O

Valorados

' En este resumen es posible ver la cantidad de constancias que se encuentran en cada uno de esos

estados.

I Totales de aspirantes por estado: |

& Pendientes: 1 & validados: 0

& Rechazados: 0 & Valorados: 0

‘ También se muestra esa informacién discriminada por cada Establecimiento.

Tetales de aspirantes por estado:

& Pendientes: 1 & Validados: 0

& Rechazados: 0 & Valorados: 0

Cadiga

" Cddigo Escuela  CUE AMEXO  HombreEscuela
Inspeccian

ESCUELA FISENEEE PR =

ESCUELARN " il N E

ESCUELA [ gy [ [ e e ey

ESCUELA IFulliais I =l Gl

ESCUELA IFMINEET .

ESCUELA Il I B Gl

_— & & & &
Domicilio

pendientes | Validados | Rechazades Valorados

SECUNDARICH @

SECUNDARICH @

SECUNDARICH @

SECUNDARICH

SECUMDARID

SECUNDARID

Acciones

14



Se muestra el listado de docentes en condiciones de validar las constancias.

585 CESTIONAR CONSTANCIAS. -5/ i e i s . | s - s o

Mostrar entradas Buscar:

Apellido, Nombre (Rol) Nro Doc. Sexo Fec Desde Fec Hasta Ciclo Estado Acciones

[ B JUAN PABLO (DOCENTE) e M 03/12/2020  11f12/2020 2020 PEMNDIEMTE =

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

Pendientes: 1 Rechazados: O Validados: 0 Valorados: 0 Total: 1

Seleccionar = “Editar Estado”.

8% CESTIONAR CONSTANCIAS. - F

Mostrar entradas Buscar:

Apellido, Nombre {(Rol) Nro Doc. Sexo  Fec Desde Fec Hasta Ciclo Estado Acciones

M= JUAN PAELO (DOCENTE) - M 03f12f2020  11/12/2020 2020 PENDIENTE

Editar Estado

Pendientes; 1 Rechazados: 0 Validados: 0 Valorados: 0 Total: 1

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

Indicar si la constancia es validada o rechazada.

& SELECCIONADO - B k&1 JUAN PABLO (DOCENTE)

DATOS A EDITAR

FPEMNDIENTE

PENDIENTE
Guard gyasYT)
RECHAZADO

Estado:

Si elige la opcién RECHAZADO ingresar una breve descripcion del motivo del rechazo.

DATOS A EDITAR

Estado: | RECHAZADO v
Motivo Rechazo: | | Guardar Cambioa




. Guardar Cambios . .
Seleccionar . La constancia pasa a tener el estado seleccionado.

Mostrar entradas Buscar:

Apellido, Nombre (Rol) Nro Doc. Sexo  Fec Desde Fec Hasta Ciclo Estado CCiones

© i JUAN PABLD (DOCENTE) e e & 03/12/2020  11f12{2020 2020 WALIDADC =

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

[—
a E Validados: 1 Yalorados: 0 Total: 1
ATENCION ®

El registro de modificd correctamente!

Cerrar la ventana

8% CESTIONAR CONSTANCIAS. -

Mostrar entradas Buscar:

Apellido, Nombre (Rol) Nro Doc. Sexo Fec Desde Fec Hasta Ciclo

Estado Acciones

B JUAN PABLO (DOCENTE) n ] 03/12f2020  11/12/2020 2020 WALIDADO I =

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

Rechazados: 0 Valorados: 0 Total: 1

Para para actualizar los contadores (pendientes, validados, rechazados y valorados) refrescar los

. . Buscar
datos haciendo clic en Q

= VaLIDAR CONSTANCIAS DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE MATERIAS AFINES

—FILTROS DE ESCUELAS

CUE: ‘ Ej: 14015308 ‘ SR.fA INSPECTOR/A: Recuerde que para actualizar los
contadores (pendientes, validados, rechazados y

| valorades| debe refrescar los datos haciendo click en el

Nombre Escuela:| Ej: Gabriela Mistral | ) bl?ton e

Ademas, es importante saber que los estados VALORADOS no

pueden editarse.

cédigo Escuela:|Ej: EE0520110

Q Buscar

Toetales de aspirantes por estado: |I
& Validados: 0 & Rechazados: 0 & Valorados: o II




De esta manera, se muestran los totales actualizados.

Totales de aspirantes por estado:

& Pendientes: 0 & Validados: 1 | & Rechazados: 0

& Valorados: ¢

Cadiga L & & & & .
. Cadiga Escucta AMEXD  WombreEscuela R . Acciones
Inspeccidn Pendientes | Validados Rechazados  VYalorados

ESCUELA ISl B A= SECUNDARIC

ESCUELAN B 0§ SECUNDARID

ESCUELA - Sy e [ e iy SECUNDARID

ESCUELA Fallaici B Bl SECUNDARID

17




Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes

