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CIERRE DE POSTULACIÓN: 10 de diciembre de 2021 

1. Brindar soporte administrativo, colaborando con el funcionamiento del área de desempeño, según 
criterio de la jefatura del área. 

2. Otorgar asistencia en los procedimientos administrativos de las dependencias de la Procuración del 
Tesoro. 

3. Colaborar con el control de la documentación interna y externa, de acuerdo a las normativas 
vigentes y a las instrucciones que le sean impartidas. 

4. Colaborar administrativamente en la gestión judicial de la Procuración del Tesoro. 

Administrativo Río Cuarto 

Fiscalía de Estado 

Procuración del Tesoro 

Ciudad de Río Cuarto 

Nivel mínimo de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta 
Permanente Tramo Ejecución o Contratados. 
Horario de trabajo: Turno mañana. 
Domicilio del sector de desempeño: Bv. Presidente Illia N° 1256, Centro Cívico –Ciudad de Río 
Cuarto. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Proactividad / Relaciones 
interpersonales / Trabajo en equipo / Método y orden de trabajo / Habilidades de comunicación. 


