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En esta seccién el docente puede registrar el Informe de Evaluacién Formativa (IEF) de cada uno

de sus estudiantes, a través de una plantilla de Aprendizajes Trabajados dentro de cada espacio

curricular y curso.

Para ello, es necesario realizar una serie de pasos:

1.

Crear la plantilla con los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados.
La plantilla creada, es Gnica para el espacio curriculary curso seleccionado, la misma se replica
en cada uno de los estudiantes.

Registrar los aprendizajes logrados y pendientes de sus estudiantes.

Cuando la plantilla tiene al menos un Aprendizaje Trabajado, se habilita la seccidn “Gestién
por estudiante” que permite registrar en cada uno de los estudiantes los aprendizajes logrados
y pendientes.

Registrar la Valoracién por etapa: ingresar la nota y la sintesis de las retroalimentaciones
realizadas. (Aplica para el Ciclo Lectivo 2021)

Registrar la Calificacion definitiva.

Por ltimo, Guardar Aprendizajes y Finalizar IEF de cada estudiante.



1. Acceso

‘ En la seccién “Progreso y Calificaciones”, se encuentra el acceso a la opcién “Informe de Evaluacién
Formativa” hacer clic sobre el mismo y seleccionar “Registrar Aprendizajes Trabajados”. Puede
optar por ingresar desde el “Menu” o desde los “Accesos Directos”.
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‘ Al ingresar vera una pantalla como la siguiente:

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS | MEBreve Descripeién

Curso: PRIMER GRADO "A" MANANA {687196446)
ESPACIO CURRICULAR: LENGUA ¥ LITERATURA: ORALIDAD
Ciclo Lectivo: 2021

= Seleccionar otro Cursefespacio curricular

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes Trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado estard siempre disponible para su edicidn a lo largo del ciclo lectivo, Tenga
mucha precaucidn al modificar aprendizajes cuando éstos ya han side exportados a pdf y enviados a los padres/madresftutores de los estudiantes.

Novedades 2021!

Ya podés gestionar los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados que figuraran en €l IEF (podés cargar la planificacidn anual o hacerlo por cada etapa).
Luego, podris registrar los Aprendizajes "logrados” y "pendientes” por cada estudiante, colocar la nota de cada etapa y la sintesis de las retroalimentaciones
realizadas. Al finalizar, tu directorfa, podra generar los PDF que se entregaran a estudiantes y familias,

Gestiehar Coentenido Priorizado Crear Muevo Aprendizaje

orden  Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones

Editar Orden de Aprendizajes Ir & Gestidn por Estudiante




Importante!

Puedes crear la plantilla con todos los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados que
figuraran en el IEF o cargarlos por etapas. Luego, registrar los Aprendizajes "logrados" y
"pendientes" por cada estudiante, colocar la nota de cada etapa y la sintesis de las
retroalimentaciones realizadas. Al finalizar el IEF, tu director/a, podra generar los PDF que se
entregaran a estudiantes y familias.

Como el IEF estd siempre disponible para su edicién a lo largo del ciclo lectivo, tenga mucha
precaucién de modificar aprendizajes cuando éstos ya han sido exportados a pdf y notificados
a los padres/madres/tutores de los estudiantes.



2. Crear plantilla

' Previamente al registro de Aprendizajes logrados y pendientes de los estudiantes, es necesario
crear la plantilla con los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados. Para ello, leer la

informacién que se encuentra en m

' Para crear un Aprendizaje Trabajado en el Ciclo Lectivo actual, primero es necesario registrar al
menos un Contenido Priorizado.

‘ Seleccionar un “Curso”, “Espacio Curricular”. Hacer clic en

T Filtros

Selecciane Cursa, Espesia Curriculary Cicla

T

Gesticnar Contenido Pricrizado
Hacer clic en

Ciclo Lectivo: 2021

* Seleccionar otro Curso/espadio curricular

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes Trabajados para €l curso y espacio curricular seleccionado estara siempre disponible para su edicidn a lo largo del ciclo lectivo, Tenga
mucha precaucién al modificar aprendizajes cuando éstos ya han sido exportados a pdf y enviados a los padresfmadres/tutores de los estudiantes.

Novedades 2021!

¥a podés gestionar los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados que figurardn en el IEF (podés cargar la planificacidn anual o hacerlo por cada etapa).
Luego, podras registrar los Aprendizajes "logrados" y "pendientes" por cada estudiante, colocar la nota de cada etapa v la sintesis de las retroalimentaciones
realizadas. Al finalizar, tu directorfa, podra generar los PDF que se entregaran a estudiantes y familias.

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones



. Crear Mueve Contenido
Luego, seleccionar

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS | WEreve Descripcion

Curso: PRIMER GRADO "MA" MANANA {687196446)

ESPACIO CURRICULAR: LEMNGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

= Cerrar Geationar Contenido P

Listado de Contenidos Priorizados:

Importantes!

Los Contenidos Priorizados solo se podrin eliminar siempre que no exista ningiin aprendizaje trabajado asociado al mismo. Los mismos estin ordenados
alfabéticamente.

Crear Nueve Contenido

Contenido Priorizado Creado Acciones

== Crear Contenido

‘ Ingresar un Contenido y hacer clic en para guardarlo.

Crear Contenido

contenido Priorizado: (189) L 2]

Las Vocales

Cancelar




‘ Los Contenidos creados se muestran en la parte inferior.

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS | WEBrave Descripcién

Curso: PRIMER GRADO "MA” MARIANA (687196446)

E3PACIO CURRICULAR: LEMGUA ¥ LITERATURA: ESCRITURA

h Cerrar Gestionar Contenido Priorizado

Listado de Contenidos Priorizados:

Importante!

Los Contenidos Priorizados solo se podrin eliminar siempre que no exista ningidn aprendizaje trabajado asociado al mismo. Los mismos estin ordenados
alfabéticamente,

Crear Nueve Contenido

Contenido Priorizado Creado Acciones

Las Vocales 0L/12/2020 E n

‘ Repetir el procedimiento para cada Contenido Priorizado que necesite agregar.

‘ Es posible editar o eliminar un Contenido desde los botonesEn que se encuentran en la
columna “Acciones”.

Los Contenidos Priorizados se ordenan alfabéticamente y solo se pueden eliminar si no existe
ningin Aprendizaje Trabajado asociado al mismo.

. & Cerrar Gestionar Contenido Priorizado H
‘ Seleccionar para volver a la pantalla anterior.

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS | WBreve Descripcion

Curso: PRIMER GRADO "MA" MANANA {687196446)
ESPACI0 CURRICULAR: LENGUA ¥ LITERATURA: ESCRITURA

h Cerrar Gestionar Contenido Priorizado

U

Listado de Contenidos Priorizados:

Importante!

Los Contenidos Priorizados solo se podran eliminar siempre que no exista ningin aprendizaje trabajado asociado al mismo. Los mismos estan ordenados
alfabéticamente.

Crear Nueve Contenido

Contenido Priorizado Creado Acciones

Las Vocales 01/12/2020 E n



El Contenido Priorizado no se muestra en el listado de Aprendizajes Trabajados, hasta tanto se
haya asociado al menos un Aprendizaje Priorizado.

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes Trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado estard siempre disponible para su edicidn alo largo del ciclo lective. Tenga
mucha precaucidn al modificar aprendizajes cuando éstos ya han sido exportados a pdf y enviados a los padresfmadresftutores de los estudiantes.

Novedades 2021!

Ya podés gestionar los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados que figuraran en el IEF (podés cargar la planificacién anual o hacerlo por cada etapa).
Luego, podras registrar los Aprendizajes "logradoes" y "pendientes” por cada estudiante, colocar la nota de cada etapa y la sintesis de las retroalimentaciones
realizadas. al finalizar, tu directorfa, podrd generar los PDF que se entregarin a estudiantes y familias.

Gestionar Contenido Pricrizado Crear Nueve Aprendizaje

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones

Editar Orden de Aprendizaje: - & Gestion por Estudiante

Es por ese motivo, que luego de registrar los Contenidos Priorizados corresponde crear los
Aprendizajes Trabajados.

ar Muevo

Seleccionar

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes Trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado estard siempre disponible parasu edicidn a lo largo del ciclo lectivo. Tenga
mucha precaucidn al modificar aprendizajes cuando éstos ya han sido exportados a pdf y enviados a los padresfmadresftutores de los estudiantes,

Novedades 2021!

¥a podés gestionar los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados que figuraran en el IEF (podés cargar la planificacidn anual o hacerlo por cada etapa).
Luego, podris registrar los Aprendizajes "logrados" y "pendientes” por cada estudiante, colocar La nota de cada etapa y la sintesis de las retroalimentaciones
realizadas. Al finalizar, tu directorfa, podra generar los PDF que se entregardn a estudiantes y familias.

Gestienar Contenido Pricrizado Crear Nuevo Aprendizaje

orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones

Editar Orden de Aprendizajes Ir a Gestion por Estudiante




Ingresar el “Aprendizaje Trabajado”, seleccionar el “Contenido Priorizado” y hacer clic en

+ Crear Aprendizaje

para guardar los cambios.

Crear Aprendizaje

Aprendizaje Trabajado: (538) &

Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién.

Seleccione Contenido Priorizado:

La oracién

La oracitn

Las vocales E!

‘ Se muestra un mensaje de confirmacién.

Aprendizaje registrado eon extod

La ventana para crear Aprendizajes permanece habilitada para que pueda continuar agregando los
demas Aprendizajes.

Salir

‘ Cuando haya finalizado, seleccionar

Crear Aprendizaje

Aprendizaje Trabajado: (600} 2]

Seleccione Contenido Priorizado:

La oracién
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De esta manera, se muestra el listado de Contenidos Priorizados con los Aprendizajes Trabajados
asociados.

Editar Orden de Aprendizaje:

A través de la opcién puede reordenarlos de la manera deseada.

Novedades 2021!

¥a podés gestionar los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados que figuraran en el IEF (podés cargar La planificacidn anual o hacerlo por cada etapa).
Luego, podras registrar los Aprendizajes "logrados" y "pendientes" por cada estudiante, colocar la nota de cada etapa y la sintesis de las retroalimentaciones
realizadas. Al finalizar, tu director{a, podra generar los PDF que se entregaran a estudiantes y familias.

Crear Mueve Aprendizaje

orden  Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones
1 Las vocales Reconocer el sonido de las vocales v La grafia en las palabras dadas. 05/07/2021 & m
2 La eracién Escribir espenténeaments oraciones que contangan palabras con las letras trabajadas. 05/07/2021 & o
3 Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas. 05/07/2021 =]
4 Las palabras Reconocery sefialar las palabras intrusas en una constelacién. 05/07/2021 & m

Editar Orden de Aprendizajes Ir a Gestion por Estudiante

Modificar los nimeros de la columna “Nuevo Orden” de acuerdo con el orden deseado y

=+ Guardar Cambios

seleccionar

Editar Orden de Aprendizajes

Listado de Aprendizajes: 2]

Nuevo Orden  Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado
5 . Laspalabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacitn.
3 . Laspalabras Reconocer las palabras de una cracion, separarlas y ordenarlas.
1 . lasvocales Reconocer el sonido de las vocales y La grafia en las palabras dadas.
4 . Laoracién Escribir espontaneamente oraciones que contengan palabras con las Lletras
trabajadas.

Cancelar = Guardar Cambics

1



3. Registrar Aprendizajes Trabajados

Cuando la plantilla tiene al menos un Aprendizaje Trabajado, se habilita el botén
‘ Ir a Gestién por Estudiante

logrados y pendientes.

que permite registrar en cada uno de sus estudiantes los aprendizajes

La plantilla de Aprendizajes Trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado se
encuentra en etapa de CREACION/EDICION.

Novedades 2021!

Ya podés gestionar los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados que figuraran en el IEF {podés cargar la planificacidn anual o hacerlo por cada etapa).
Luego, podras registrar los Aprendizajes "logrados" y "pendientes” por cada estudiante, colocar la nota de cada etapa y la sintesis de las retroalimentaciones
realizadas. Al finalizar, tu directora, podra generar los PDF que se entregaran a estudiantes y familias.

Gestichar Contenideo Pricrizado Crear Nueve Aprendizaje

orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones
1 Las vocales Reconocer el sonido de las vocales v la grafia en las palabras dadas. 05/07/2021 & n
2 La oracitn Eseribir espontaneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas. 05/07/2021
3 Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas. 05/07/2021
4 Las palabras Reconeceery sefialar las palabras intrusas en una eohstelaciéh. 05/07/2021 2 0

Editar Orden de Aprendizajes Ir a Gestién por Estudianta

‘ Se muestra el listado de estudiantes matriculados en el curso seleccionado.

Registrar Aprendizajes Trabajados por Estudiante

Espacio Curricular: LENGUA ¥ LITERATURA: ESCRITURA

# GUTIERREZ, s & & s

# LLANDS, == .

¥ PINTOS, e = =

™ volver a Registrar Aprendizajes Trabajados

12



‘ Al hacer clic sobre el nombre de un estudiante se despliega el listado de Contenidos Priorizados
y de Aprendizajes Trabajados que se encuentran en la plantilla creada previamente.

' Tildar las opciones “Logrado” o “Pendiente” de acuerdo con lo que corresponda.

Registrar Aprendizajes Trabajados por Estudiante

Espacio Curricular:

# GUTIERREZ,

[ Finalizacién por Espacio Curricular aprobado

Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Logrado Pendiente
Las vocales |- || | | N N O O
La oracién | HEETS Bl I BN N HD BN . O O
Las palabras [ ] H ] mE QO QO
Las palabras [ | Il = Im u O O

‘ En “Valoraciones” indicar la nota obtenida por el estudiante en cada etapa y agregar la sintesis
de las retroalimentaciones realizadas.

Nota Etapa 1 Sintesis Etapa 1
SELECCIONE NOTA w Méxima 800 caractaras

Meta Etapa 2 Sinbesis Etapa 2
SELECCIONE MOTA b MAxima 800 caractaras

Calificaeién Final

SELECCIOME MOTA hd

Meta 1 Merta 2 calificacién Definitiva

SELECCIONE NOTA hd SELECCIOME NOTA W

Finalizar IEF

BlGuardar Aprandizajas

13



) [BiGuardar Aprendizajes . . . .
Seleccionar para registrar la informacion del estudiante.

Finalizar |EF
Luego proceder a .

EiGuardar Aprendizajas Finalizar IEF

Se sugiere guardar la informacién a medida que se va registrando el IEF de cada estudiante,
de lo contrario, la informacién no quedara registrada en el SGE.

' Se muestra un mensaje de confirmacién.

Operacion Bxitosa

Los aprendizajes se guardaron correctamente

| Cerrar |

Repetir el procedimiento en cada uno de sus estudiantes.

‘ Al Finalizar el IEF del estudiante, queda bloqueada la edicién, por lo que si necesita realizar
modificaciones, es  necesario volver a  desbloquearlo desde el botén

i editando

EL |EF se encuentra en estado finalizads v ne se buede sezuir editando

Desbloguear para seguir editando

14



' Al seleccionar esta opcién, el SGE muestra un mensaje de confirmacién y se habilita
nuevamente el registro en el IEF.

Operacion Exitosa

EL IEF se desbloqued exitosamente

Finalizar |IEF

‘ Luego de realizar las modificaciones finalizar nuevamente el IEF desde el bot6n

3.1 Finalizar IEF por espacio curricular
aprobado

‘ Si un estudiante aprobé el espacio curricular en el Ciclo Lectivo anterior o no lo cursa por algin
otro motivo, no se deben marcar los Aprendizajes logrados y pendientes ni la Valoracién Final.

‘ Solamente debe tildar la opcién (] Finalizacién por Espacio Curricular aprobado y luego

Finalizar |IEF

Registrar Aprendizajes Trabajados por Estudiante

Espacio Curricular: GEOGRAFIA

¥ GUTIERREZ, = i mme ©

Finalizacién por Espacio Curricular aprobado

Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Logrado Pendiente
Mi paiz e
Nota 1 Nota2 calificacidn Definitiva
SELECCIONE MOTA ~ SELECCIONE MOTA ~

Finalizar |EF

15



Luego de registrar la nota y sintesis de la Etapa 1y 2 se debe registrar la Calificacién Final lograda
por el estudiante en ese espacio curricular. Para ello, debe seleccionar la nota que corresponda de
la lista desplegable.

Esa misma nota, se refleja en la Calificacién Definitiva.

Si el estudiante asiste a la instancia de evaluacién de diciembre y/o febrero, el _

1















