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El registro de calificaciones de los estudiantes se encuentra a cargo exclusivamente del rol
“Docente”.

Al ingresar al Sistema Gestion Estudiantes, en adelante SGE, el docente puede ver en la pantalla
principal los datos del Establecimiento en la que desempefa sus funciones y una serie de acciones
disponibles.

Sial ingresar al SGE el docente no encuentra el acceso al Establecimiento donde desempefa sus
funciones, debe solicitar al Director, o personal autorizado que lo habilite en el SGE.

El docente puede acceder a “Registrar Calificaciones (PIT)” desde el mend al seleccionar “Progreso
y Calificaciones”.

También puede acceder desde los (7' Accesos Directos 3 seleccionar en

“Progreso y Calificaciones” y luego en “Registrar Calificaciones (PIT)".
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2. Procedimiento para registrar calificaciones

Seleccionar un grupo, trayecto, espacio curricular, estado académico, periodo de inscripcién y
‘ & Buscar

. Los datos que se despliegan en cada opcién corresponden a los trayectos y espacios
curriculares que le fueron habilitados por el Director.

Si un trayecto o espacio curricular no aparece en el listado de opciones, el docente debe solicitar
al Director o personal autorizado de su Establecimiento que lo asigne en el SGE.

2= REGISTRAR CALIFICACIONES

—SELECCION DE TRAYECTQ, ESPACIQ CURRICULAR ¥ GRUPOD

Grupe: | __Seleccione Grupo-- "]

Trayecto: | __geleccione Trayecto-- V]

Espacioe Curricular! | __Seleccione Espacio Curricular-- V]
Estade académico: | Seleccione Estado Academico-- V]

Periodo Inscrip.: [ --Seleccione Periodo de Inscripcian- V]

M Buscar

‘ Al buscar se muestra un listado de estudiantes que corresponde a las opciones seleccionadas.

'= REGISTRAR CALIFICACIONES

—SELECCION DE TRAYECTC, ESPACIQ CURRICULAR ¥ GRUPTH

Grupo: l 1 "I

Trayecto: [ TRAYECTO A "l

Espacic Curricular: [ CIUDADARIA ¥ PARTICIPACION v]
Estado académice: I INSCRIFTO Vl
Periede Inscrip.: l marze 2019 VI

& Buscar

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar entradas Buscar: | ‘
" o H. L
Hro.Da<.  Sexo Apellido  Hombre ML [.¥] M3 B4 H5 M5 HFinal RL R2 RZ . Recursar?  Aprobar? Estado Acciones

L= W LLANA v v v O (]  INSCRPTD v
M e e AGUSTIN - I - 0 [J  INSCRPTD v

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas Primern  Previo 1 Préximo  Ultima




’ Se permite registrar como méaximo 6 notas parciales, NO obligatorias, las mismas NO se promedian.

. El Estado del estudiante se modifica si se tilda el casillero de las columnas “Recursar?”, “Aprobar?”
o al ingresar la “Nota Final” (columna N Final) la cual Sl es obligatoria.

El Estado del estudiante se modifica de manera automatica al registrar la Nota Final.

Alingresar cualquier nota, el SGE guarda automaticamente esa informacién lo cual informa a través

del mensaje:

LA NOTA SE GUARDO CON EXITO

‘ En esta instancia es posible modificar la nota ingresada.

‘ El Estado del espacio curricular puede aparecer como:

o INSCRIPTO: Cuando no tiene nota final registrada, ni tildado alguno de los casilleros de la

columna “Recursar?” o “Aprobar?”.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas Buscar:| | ‘
M.

<

Nro. Doc. Sexo  Apellido Nombre N1 nN2 N3E nNa NS N& NFinal R1 R2 R3 — Recursar? Aprobar? stadn
S T ) | | s | BT T B -
o ma s

WMestrando L a 2 de 2 entradas Primers  Previo 1 Préximo  Ultimo

v v v [} INSCRIPTO

o APROBADA: Cuando la nota final o de alguna de las instancias recuperatorio sea 6 o mas.
También cuando se tilde el casillero de la columna “Aprobar?”.

RESULTADOS DE BOSQUEDA

Mostrar entradas Buscar:| | ‘
N ) H. .
Hro.Doc.  Sexo Apellido  Hombre M1 Hi [k M4 H5 & MFinal RL Rl R2 . Recursar? Aprobar? Estado Accianes

—r mm o (A A v v s ] o [Eme] -
~ ~ 3 ~ 3 3 ~ - w O I APROBADAI v

Mostranda 1a 2 de 2 entradas Primero Prewvio 1 Prdximo  Ultimo

e M me o AGUSTIH v




También es posible aprobar al estudiante sin necesidad de ingresar notas al seleccionar el
casillero de la columna “Aprobar?”. Se recomienda utilizar esta opcién en aquellos casos

excepcionales.

REsuLTADOS DE BfISQLI EDA
Maostrar entradas Buscar: | | ‘
R2 N Recursar? Aprobar?  Estado v

Nro.Doc. Bexo  Apellido Nombre N1 N2 N2 N3 NE ME NFinal R1 R2 s
et

33333333 F  LORENA  LILIANA - v v| B 0 APROBADA
22230772 M MAJUL  AGUSTIN v - - v - v v - v v AFROBADA v

Primers  Previo 1 Préximo  Ultimo

Mestrande 1 a2 de 2 entradas

o DESAPROBADA cuando la nota final sea 5 o menos.

RESULTADOS DE BUSQUEDA
Mostrar entradas Buscar: ‘ | ‘
N.
R2 Recursar? Aprobar? Estado v

Nro. Doc. Bexo  Apellido Nombre N1 N2 N3 N4 NS N& MFinal R1 R2 e
af.

e r LW LLGns vi[sv] ~ ~ v 8 0 APROBADA v
Mo Ceed AGUSTIN v vl v - O | DESAPROBADA v

Primero  Previo 1 Préwime Ultimo

Mostrando L a 2 de 2 entradas

E Si el espacio curricular no ha sido aprobado, se habilita el registro de notas en la instancia

recuperatorio, identificada como “R1".

RESULTADOS DE &flSQLI EDA
Mostrar entradas Buscar: ‘ | ‘
M.
Nro. Doc. Sexo  Apellido Mombre N1 N2 N3 Na NS N& MFinal R1 R2 R3 o Recursar? Aprobar? Estado v
af.
I F LR LILIANA v v B () APROBADA v
W s aousmy = Yy 0 O s v

Primero  Prewio 1 Proxime  Oltimo

Mostrande 1a 2 de 2 entradas

E Sien lainstancia de recuperatorio la nota obtenida por el estudiante es igual o superior a 6, el

Estado del espacio curricular pasa a ser “APROBADA".



E Sila nota del estudiante es inferior a 6, se habilita el registro de la nota recuperatorio del
siguiente turno, identificada como “R2".

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas

AR LiLana E]
AGUSTIN E

Buscari| |‘
N.
MFinal R1 R2 RZ o Recursar? Aprobar? Estado v
of.
v v v B [l APROEADA v

v O O DESAPROBADA v

Mostrande 1 a2 de 2 entradas

Primers  Prewio 1 Préximo  Ultimo

E Sila nota del segundo turno de recuperatorio es inferior a 6, se habilita el registro de nota de

la instancia recuperatorio siguiente “R3".

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar entradas

Sme LILANA “

Buscar:| |‘
N.
NFinal RL R2 R3 WG Recursar? Aprobar? Estado ¥
et
v v v B [} APROBADA v

s GoEo v O 0 oo

Mestrando 1 a 2 de 2 entradas

Primera  FPrevio 1 Préximo  Ultimo

E También si la nota final es inferior a 6, se puede seleccionar el casillero “Recursar?” sin

necesidad de ingresar notas de recuperatorio. Se recomienda utilizar esta opcién en

aquellos casos excepcionales.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas

PEES UILIANA “
AGUSTIN

g
<[«

S
<<
i

Buy:ar:‘ |‘
M.
MFinal R1 R2 R2 s Recursar? Aprobar? Estado s
of,
v v v B (] APROEADA v

- v ~ E O DESAPROBADA v

Mostrando 1 a2 de 2 entradas

Primera  Previo 1 Préximo  Ultimo




Al seleccionar el casillero, el Estado cambia a RECURSA.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas Buscar: | | ‘

M.
Mro.Doc. Sexo  Apellido Mombre N1 N2 N2 N4 NS N& NFinal R1 R2 R2 B Recursar? Aprobar? Estado v
af.

33333333 F  LORENA  LILIANA " - v B O APROBADA

22220272 M [GENIVE AGUETIN 5 v 4 W v R - - 5 W v ~ v I I (] I RECURZEA IV

Mostrande 1 a 2 de 2 entradas Primero  Previs 1 Préximo  Ultimo

o RECURSA: En caso de no aprobar en ninguno de los recuperatorios previstos o no presentarse,

debe recursar el espacio curricular.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas Buscar; | | ‘

Mro. Doc. Bexo  Apellido Nombre N1 M2 N2 Ny NS NE MFinal R1 R2 R2 s;" Recursar? Aprobar? Estado 'y

33333333 F  LORENA  LILIANA v v v & 0 APROBADA v

22222222 M MAJUL  AGUSTIN v v v v v v 5w sw swvlsw (] RECURSA

Mostrando 1 a2 de 2 entradas Primers  Previo 1 Préximo  Ultimo




3. Finalizar académico

Cuando se registra la nota final, se habilita en la columna “Acciones” una tilde %" que permite
finalizar el académico.

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Maostrar entradas Buscar: | |
M.

Mrer, D, Sexa  aApellide Narmbrs M1 N2 M3 N4 N5 ME MFimal R1 R2 R2 o Recursar?  Aprobar?  Estade Actitnes
ef.

s v v DO o

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas Frimero  Previo 1 Priximi

Al seleccionar la tilde, se muestra un mensaje de confirmacién y se bloquea la posibilidad de

ingresar notas, lo que se identifica con un =",

amlea finglizadea

RESULTADOS DE BUSQUEDA

.
Mre, Dot. Sexo  Apellido Normbre N1 N2 N3 MHa NS NE NFinal R1 R2 R2 Det. Recursar?  Aprobar?  Estade Aociones
ef.
soem o LILIANA v ~ ~ ~ v v g v ~ v v 8 APROBADA I o I

Mostrandeo 1a 1 de 1 sntradas Frimero Previo 1 Prdxim Solicitar desbloquen de

académico

A través de ese candado, si necesita realizar alguna modificacién en la nota, se puede solicitar al
director del establecimiento que habilite nuevamente la edicién.

, : , . . ™ oK |
Para ello, seleccionar el ' | ingresar el motivo de la solicitud y hacer clicen - — ",

—SOLICITUD DE HABILITACION DE ACADEMICO

Ingrese el motivo de solicitud de habilitacion del acad émico.

Motivo: |error en nota

| [ Ok |i ¥ Canrcelar
—




‘ El SGE confirma la solicitud.

EnliritiiddaidesRlaaiEsamdiEds

’ Hasta que el director del establecimiento realice el desbloqueo del académico, el candado
permanecera cerrado.

RESULTADOS DE BOSQUEDA

M.
Nren Do, Sexo  Apellide Mombre N1 N2 N2 MHa N5 N MFinal R1 R2 RZ net Recursar?  Aprobar? Estado Acciomes
ef.
33333333 F  LORENA  LILIANA ~ ~ ~ ) - v 9w v ~ v 9 APROBADA ﬂnm
Primero  Prewio 1 Prédm P
‘ Mostrando 1 a 1 de 1 entradas i Académico a la espera

de desblogueo por
parte del director

‘ Cuando ya se encuentre desbloqueado, se mostrara nuevamente la tilde **. Por lo cual se
podran modificar las notas y volver a finalizar el académico.

RESULTADOS DE BfISQLI EDA
Maostrar entradas Buscar:| | ‘

M.
Nre. D, Bexe  Apellide MNambre N1 M2 N2 Ne N5 NE NFinal R1 R2 R2 o Recursar? Aprobar?  Estade Actinnes
ef.

- w moem [ILIANA v v v 9 APROBADA
=aeg- | I AGLSTIN v v () O DESAPROBADA v

Mostrando 1 a2 de 2 entradas Primero  Previo 1 Prosimo  Oltimo |

10



Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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