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El Sistema Gestién Estudiantes, de ahora en adelante SGE, permite acceder y descargar un listado
de los estudiantes que se encuentran Prematriculados y/o Matriculados. También desde aqui se
pueden enviar notificaciones a los estudiantes que tienen registrado un ndmero de teléfono
celular.

Esta accién puede ser efectuada por el Director del Establecimiento o el personal autorizado por

¢

él.

En la seccién “Reportes”, se encuentra el acceso a la opcién “Listado de Estudiantes con Datos de
Contacto”. Puede optar por ingresar desde el “Menud” o desde los “Accesos Directos”.
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2. Buscar estudiantes

Luego de ingresar a esta accién, en la seccién “Filtros de datos”, es obligatorio seleccionar una

Carreray luego

B8 LISTADO DE ESTUDIANTES CON DATOS DE CONTACTO

Q, Buscar

. También puede utilizar las otras opciones de filtro que desee.

—FILTROS DE DATOS
Carrera:
Curso:
Afic Pre-Matricula:
Afio Matricula:
Nro. de Documento:

Estado:

--Seleccionar Carrera--

--5in Filtar Curso-- Vl

-TODOS-- v

-TODOS-- v

Ej: 45698741

-TODOS-- v

44 Informacion Importante

| A \nformacian Importante

L




‘ El SGE muestra el Listado de Estudiantes de esa Carrera en funcién de los datos de blsqueda
ingresados.

@ LISTADO DE ESTUDIANTES CON DATOS DE CONTACTO

—FILTROS DE DATOS

Carrera: PROFESORADD DE EDUCACI G INICIAL hd

Curso: --3in Filtar Curso-- Vl

Afio Pre-Matricula: | _ToODOS-

Afio Matricula: _TODOS- v

Nro. de Documenta: | Ej: 45695741 |

Estado: -TODOS- w
O Buscar | Alnformac'lénlmportant9|

Maostrar entradas Buscar: | | ‘

Mro. Doc. Sexe  Apellide Membres Estads Fac Pre-M, PFec M. BDomicilic Teléfono | Celular Motificar  Acciones
- - — PROISTRIA e ®bomicilio =)
Ld ]
T L] | F FROVISORLA m e <& Domicilio =
[ S 4]
- — e mm Lim e BCTIND ™ N - [:] =
[ ] F - | —an — — w1 PRE-PROVISORIA 11802021 =
S S u [ — e PROVISORIS - =
{Mostrando la5debentradas Prmem  Previo 1 Pridms  Ditime

Destinatarios de Correo: 0 Pre-Provisoria:1l Provisoria: 2 Activo: 1 Condicional: ¢ Total: 5

‘ Es posible ver el domicilio del estudiante, posicionando el puntero en la opcién = Domicilia |

T
Ems e, ] F - PROVISORIA =1
- .
o — W e — o ACTIVO il 4554, Barrio VILLA BEERTN - CORDOBA,
CAPITAL
— Foormge T PRE-PROVISORIA L1l

nnnnnnnnnnn [T (=




3. Ver trayectoria del estudiante y descargar
constancia de alumno regular

En “Acciones” se encuentra en botén = que permite ver informacién sobre la Trayectoria del
estudiante e Imprimir la constancia de alumno regular.

Mostrar entradas

Buscar: | ‘

Mro, Do, Sexn  Apellide Mo mbres Estads Fer Pre-M.  Far M, Domicilic Teléfono | Calular Motificar  ALLiDnes
] - - m— [ B PROWISORIA [ - B Darmicilio =

= PROVISORIA B <& Domicilio =

[ S 4]
[ &) " === &9 o= ACTIWO - C C] =
L u NN EmEE PRE-PROVISORIG 11602021

(e B [ ] - - PROYISORS - =

Mostrando L a5 de 5 entradas

Prmem  Prvin 1 Peldmo  Oltime

‘ Al ingresar, se muestra informaciéon como la siguiente.

Destinatarios de Correo: 0 Pre-Provisoria: 1 Provisoria: 3 Activo: 1 Condicional: 0 Total: 5 .

CONSTANCIA DE ALUMNC REGULAR

—DaTos DELESTUDIANTE

Apellido y Nombres:
Tipo ¥ N° Doc: DI -

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
Plan: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Sexo: I Estado: ACTIVO Cohorte: 2021
Instituto: INSTITUTO SUPERIOR. MARIA JUSTA MOYAND DE

—TRAVECTORIA DEL ESTUDIANTE

CLICK PARA EXPANDIR... i

—IMPRIMIR CONSTANCIA DE ALUMNG REGULAR

Imprimir Constancia




CLICK PARA EXPANDIR ..

Seleccionar

~ para ver la informacién de la trayectoria del estudiante.

CONSTANCIA DE ALUMNO REGULAR

—Daros peEL ESTUDIANTE

Apellido ¥y Nombres: |

Tipo ¥ N° Doc: DI - L Sexo: v Estado: ACTIVO Cohorte: 2021
Instituto: INSTITUTO SUPERIOR. MARIA JUSTA MOYANO DE " 1
Carrera: FROFESORADOD DE EDUCACION INICIAL

Plan: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

—TRAYECTORIA DEL ESTUDIANTE

CLICK PARA CONTRAER. .. {b

Ciclo Curso Unidad Curricular Currade Ertado
2021 PRIMER ANQ "A" TARDE APLICACIONES INFORMATICAS MORMAL INECRIPTO
2021 PRIMER ARQ "A" TARDE HISTORIA

MORMAL INSCRIFTO
2021 PRIMER ANGQ "A" TARDE MATEMATICA MNORMAL

INSCRIFTO

— IMPRIMIR CONSTANCIA DE ALUMNO RECULAR

Imprimir Constancia

. . Imprimir Constancia . )
Si selecciona puede descargar la constancia de alumno regular. Al abrir

el archivo descargado, se muestra informacién como la siguiente.

constancia_estudiante_regular
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INSTITUTO: INSTITUTO SUPERIOR MARIA JUSTA MOYANO DE |
CARRERA: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
PLAN DE ESTUDIO: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Constancia de Alumno Regular

Se hace constar que el alumno s i e s, con DNI BB es alumno regular de la carrera PROFESORADO DE
EDUCACION INICIAL en el ciclo lectivo 2021 y esta cursando materias de PRIMER ANO de la misma.

Se extiende el presente certi para ser ante quien

Cérdoba, * de Diciembre de 202*




4. Enviar mensajes

. En la columna “Notificar” es posible seleccionar uno o varios estudiantes para enviar un mensaje
o Notificacién.

Nro. Doc. Sexo Apellido Nombres Estado Fec Pre-M. Fec M. Domicilio Teléfono / Celular Notificar Acciones
PRE-PROVISORIA
PROVISORIA ® Domicilie Tel: ||
PRE-PROVISORIA
ACTIVO ® Domicilio

PROVISORIA

’ Puede enviar notificaciones al correo electrénico asociado al usuario de CIDI (Ciudadano Digital)
del estudiante. Para esto, marcar la casilla de cada uno de los destinatarios y presionar

& Enviar Mail

el cual se muestra al seleccionar al menos 1 destinatario.

Se abre una ventana que permite escribir el asunto y el texto del mensaje. Seleccionar

Enviar Notificacion via Mail

para enviarlo. A continuacién, el SGE le envia un reporte de la
notificacién enviada.

q . . . RESPUESTA DEL SERVIDOR DE MAILS DE CIDI: ®
Redactar Mail a Enviar a los destinatarios seleccionados { /

LISTADO DE ESTUDIANTES - ESTADO DEL ENVIO:
Escriba aqui el asunto del Mail 1 - CUCCHI, ADRIANA - Mail enviado correctamente

Escriba aqui el mensaje a enviar

Enviar Notificacion via Mail

’ Para tener en cuenta:

o Si el estudiante no tiene cuenta creada en CIDI, la notificacién se envia al correo electrénico
registrado en los Datos de contacto del SGE.

o Sino se muestra la casilla de seleccién para enviar notificaciones, es porque el estudiante no
tiene usuario CIDI o no posee un mail de contacto en el SGE.

o Es posible notificar hasta 15 destinatarios por vez.



Existen dos alternativas para descargar el listado de estudiantes, una de ellas es a través del botén

Expartar a PDF

E LISTADO DE ESTUDIANTES CON DATOS DE CONTACTO

—FILTROS DE DATO:
Carrera: | PROFESORADC DE EDUCACIGH INICIAL hd
Curso: | --Sin Filtar Curso-- hd |

Afio Pre-Matricula: | _TOD0OS-- v|

Afio Matricula: | _TODOS-- v |

Nro. de Documento: |Ej:45598?4l |

Estado: | _TOD0OS-- v |
O Buscar A Infarmadan Impartante
=
Mostrar| 25 v |er|tradas Buscar:| |
Mro, Do, Sep  Apellide Membres Estads Fer Pre-M.  Fac M. Domicilic Taléfono [ Celular Motificar ALLiones

Al seleccionar esta opcién, se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser descargado
en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.). El mismo puede imprimirse.

Una vez descargado, puede ver informacién como la siguiente:

= ListadoContactosSup 1 /1 = 9% | + () 3 &
Direccién de
Listado de estudiantes con datos de contacto
Filtros de Datos
Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL Afio Pre-Matricula:
Estado: --TODOS- Nro Doc: Afio Matricula:
Curso:
NroDoc. Sexo Apellido Nombres Estado Fec Pre-M. Fec M. Domicilio Teléfono / Celular
™M = - PROVISORIA v em —
-
F = » o PROVISORIA
ol m— M - — ACTIVO
F | B PRE-PROVISORIA  11/6/2021

= F === - o PROVISORIA




La segunda opcién permite descargar una planilla de Excel editable, a través del botén

Exportar a Excel

E LISTADC DE ESTUDIANTES CON DATOS DE CONTACTO

—FILTROS DE DATOS

Carrera: [ PROFESCRADC DE EDUCACIGN IMICIAL hd

Curso: [ --3in Filtar Curzso-- Vl

Afio Pre-Matricula: | _T0ODOS--

Afio Matricula: _TODOS-- v

Nro. de Documento: |Ej:45598?4l |

Estado: _TOD0E- w
O Buscar & Informadian Importante

Exportar a PDF Exportar a Excel

Mostrar entradas Buscar: | |
Mro, boc, Sep  Apellide Mombres Estads Fac Pra-M.,  Fac M. Bemicilis Teléfone | telular Metificar  Accionaes

Al seleccionarlo se descarga un archivo en formato
se muestra lo siguiente:

Xls. Una vez descargado, al abrir el archivo

z“ = -3~ wer_contactos_superior - Micrasoft Excel
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Dratos Rewvisar Wista Complementos Equipo
o _ ]
j & Cortar Calibri === ;Ajustartexto General - ﬂ %
- 53 copiar - e
Pegar X N & § - === Combinary centrar | %+ % 000 | %0 %R Formato  Darformato
" f(omarformato E o : 0 >n condicional ~ como tabla ~
Portapapeles ] Alineacion ] Momero ] Estilos
E21 -
A, B © D E F G H | il K
1 |MNroDoc Sexo Apellido Mombres  Estado FecPre-t  Fech Domicilio Telefono  Celular
2 - L L PROVISORIA | Hr4AF ] 5 mm ] | = n ] o H
3 u - L | PROWISORIA 10 "0 " Ela b ] n n
il n Em E o - - . = | ACTIWD 1 (] ] n
5 ] = = CPRE-PRCWIST 11,/06/2021
6 LS = mem PROWISORLA " fm ¢
<
g



Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes

