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La Inscripciéon a Cursado puede ser efectuada por el Director del establecimiento o personal
autorizado por él.

El procedimiento de matriculacién de un estudiante en un CENPA consta de tres pasos:

o Primero, matricular al estudiante en el establecimiento.

o Segundo, inscribir al estudiante en el Ciclo Lectivo actual desde la accién “Inscripciéon Anual”.

o Tercero, inscribir al estudiante en los cursos que completara en el Ciclo Lectivo actual desde la

accién “Inscripcién a Cursado”.
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Estudiante Anual a Cursado

Al finalizar correctamente los tres pasos, el estudiante aparecera registrado en el Listado de

Estudiantes del establecimiento.



Una vez ingresado al Sistema Gestién Estudiantes -en adelante SGE-, con alguno de los roles

habilitados, seleccionar desde el menu desplegable o desde los accesos directos, la opcidon

“Prematricular / Matricular”.

Estudiantes

#t Pagina de Inicio Clie para expandirg?

¥ Estudiantes

' Frematricular f Matricular

Seguridad

Clie para expanding
Luego, “Inscripcién a Cursado”.

[ Accesos Directos

+ Prematricular / Matricular

# Pagina de Inicio

i Estudiantes Matricular Estudiante

" Prematricular f

Gestionar Egresados

Buscar (minimo 2 caracteres) -

Prematricular { Matricular

Clic para expandirg

Institucional

Clic para expandirgy

Busear (minimo 3 caracteres) - Ej: PAICOR

i 4

Inscripcidn Anual Inscripcidn a Cursado




2. Procedimiento de Inscripcion a Cursado

‘ Tenga en cuenta que para hacer la Inscripcién a Cursado debe previamente estar matriculado y
haber realizado la Inscripcién Anual en el SGE.

‘ Al ingresar a esta funcionalidad, buscar al estudiante a través de su nimero de documento o

apellido y seleccionar = @ Busearpersena

‘ Si selecciona directamente este botén sin ingresar datos, se muestra un listado de todos los
estudiantes con Inscripcién Anual.
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' El SGE devuelve informacién relacionada con los datos ingresados.

‘ Puede utilizar las opciones de filtro para buscar los estudiantes “con” y “sin” Inscripcién a Cursado.
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’ Seleccionar al estudiante que desea inscribir.
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’ Al hacerlo, automaticamente lo lleva a la seccién en el que se listan las Inscripciones a Cursado que
ya posee el estudiante.
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‘ Seleccionar un Curso.
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’ Debajo se muestran las Unidades Curriculares del Curso. Tildar las que correspondan y hacer clic
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‘ El SGE confirma la inscripcién.

[ Inscripcion a Cursado

La Inscripcidn a Cursado se ha realizado con éxito.
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