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Sistema Gestion Estudiantes

MANUAL DE USUARIO - INSPECTOR REGIONAL

1. Acciones disponibles para el rol inspector
regional

‘ El Sistema Gestién Estudiante, en adelante SGE, permite al Inspector Regional ver y gestionar
informacioén en los Establecimientos que se encuentran bajo su jurisdiccién.

‘ En la pagina principal del SGE, dispone del siguiente menu de opciones:

RoL pe usuario: INSPECTOR REGIONAL
@ Camsiar RoL pe Usuario

AccioNes DisPONIBLES:

i,
WER LOS TOTALES DE ESTUDIANTES INGRESADOS POR ESCUELA 1L

(GESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA *

BUSCAR UN ESTUDIANTE Q

CESTIOMAR PASES ENTRE EscUELAS x:

Buscar INSCRIPCIONES POR ESTUDIANTE Q

GESTIONAR LA ESTRUCTURA DE CURSOS DE UNA ESCUELA 5‘

GESTIONAR LOS TURNOS DE UNA ESCUELA @

TotaLes oE EstupianTes por EscueLa por Ciclo i=

‘ A continuacidn, se detalla cada una de ellas.



2. Ver los estudiantes ingresados por
Establecimiento

. Através de esta accion, el Inspector Regional puede obtener informacidn sobre las matriculaciones
realizadas por cada uno de los Establecimientos que tiene a su cargo y ver los Informes de Progreso

Escolar, en adelante IPE, generados.

. Al seleccionar, ingresar a una secciéon compuesta por dos partes, “Filtros de Datos” y “Resultados

de Blusqueda”.

‘ En “Filtros de Datos” puede buscar una o varios Establecimientos por zona, CUE, cédigo de
inspeccién, cédigo de escuela o por nombre.

18 ConsuLTa DE TOTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA

— FILTROS DE DATOS

Filtrar escuelas por: ® Zona O Ubicacién Geografica
Zona: | Todas v |
CUE: [F): 401306 |

Cédigo Inspeccién: [EJ: Capital 1 |

Codigo Escuela: [EEQ410906

Nombre Escuela: |EJ: Gabricla Mistral | Wear escuelas con: | menos ¥ |-:le estudiantes cargados

‘Q Buscar

—RESULTADOS DE 'IjS{!JEDl
Chdigo cédign
Inspeccidn Escuela

112972 EED4£10906 1403266 ALEJANDRO CAREOD & Domicilio 2 o 2 L3

CUE Mombre Escuela Domicilia # Mujeres & Varones 44 Total Acciones

‘ Al seleccionar | @ B“*%*" o| SGE muestra un listado de Establecimientos relacionados con los datos

ingresados.

Nota: si desea obtener un listado de Establecimientos a cargo, directamente seleccionar

B . . . .
A0 puede optar por realizar filtros ingresando uno o varios de los datos de los

Establecimientos.

‘También es posible buscar Establecimientos por cantidad de estudiantes matriculados al
momento de la consulta:



Ver escuelas con: | menos v | de estudiantes cargados

menos
mas

Nota: los datos que presenta el SGE para realizar bisquedas, corresponden a la zona de
inspeccion a la que ha sido habilitado el usuario en el SGE.

‘AI conocer la bdsqueda, se muestra informacién sobre el cédigo, inspeccién, empresa, CUE,
nombre del Establecimiento, domicilio, nivel y anexo.

‘ En la seccion “Resultados de Busqueda” se informa la suma de la cantidad total de estudiantes
matriculados en los Establecimientos, discriminada por sexo.

I TOTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA

—FILTROS DE DATOS

Zona: | Todas ¥ |

CUE: Ej: 1401306

Cadiga Inspeccian: |Ei: Capital 1 |

Cédigo Escuela: [Ej: EE0520110 |

Nombre Escuela: |Ej: Gabriela Mistral ‘ Ver escuelas con: | menos ¥ | de l:l estudiantes cargados
Q Buscar
—RESULTADOS DE BUSQUEDA
4 Total Mujeres: 13 #Total Varones: 13 #fTotal: 27 | m
Cadi L . i
. CUE ANEXO I\IumEre Escuela Nivel Domicilio M [ 2" Acciones
Inspeccion Escuela Total
211144 1401857 00 PROVINCIA DE SAN JUAN PRIMARIC @ Domicilio 0 0 o @
211144 1401857 00 PROVINCIA DE SAN JUAN INICIAL @ Domicilio 0 0 ] @
211145 1400098 00 MARIANO MORENO PRIMARIC & Domicilio 0 0 0 @
211145 1400098 00 MARIANO MORENO INICIAL @ Domicilio 0 1] 0 @
711181 e e s 14N18a857 nn FRAY MAMERTN ESOIITIL DRTMARTN an Ninmicilin n n n -

. También puede ver la cantidad total de estudiantes matriculados por cada Establecimiento.

Q Buscar
—RESULTADOS DE BUSQUEDA

| 4 Total Mujeres: 13 fTotal Varones: 13 #¥Total: 27 | m
;::::;:::’cién E::z:; CUE ANEX0O Nombre Escuela Mivel Domicilio &M Vv 'I'::—al Acciones
211144 1401857 00 PROVINCIA DE SAN JUAN PRIMARIO @& Domicilio 0 1] o E 3
211144 1401857 00 PROVINCIA DE SAM JUAN INICIAL @ Domicilio 0 a o -
211145 1400098 00 MARIANO MORENO PRIMARIO @& Domicilio (1] 1] o ®
211145 1400098 00 MARIANO MORENO INICIAL @ Domicilio (1] (1] o -
211151 1401852 00 FRAY MAMERTO ESQUIU PRIMARIO @ Domicilio 0 1] o E
211152 1401862 00 12 DE OCTUBRE PRIMARIO @ Domicilio 1] 1] o k-3
211152 1401862 00 12 DE OCTUBRE INICIAL @ Domicilio 0 1] o £
211154 1401858 00 DALMIRA MURO PRIMARIC @& Domicilio 0 0 o =
211155 1401851 00 MANUEL BELGRANO PRIMARIO @ Domicilio 4 2 6 ®




Si el listado de Establecimientos es extenso, el SGE lo separa en paginas indicadas al pie de la

pantalla:

2 34 5 Préximo Ulimo

En la columna “Acciones” se encuentra el acceso al detalle de la matricula por curso de acuerdo

con la estructura de cada Establecimiento.

- REsSuLTADOS DE 'IjSQUEDA
codige Codigo e
Inspeccidn Escuela
116117 EED& 140

Nombre Escuela

GOBERNADOR BRIGADIER JUAN IGNACIO

DE SAN MARTIN

Domicilio

& Domicilio

# Mujeres & Varones 44 Tatal

4 2 [:]

Acciones

.2z

Si el Establecimiento informé la matricula definitiva podra ver un icono que indica tal condicién.

Cédigo Cédigo
Inspeccidn  Escuela I
541175 EEOQ550530 1401153 00
541175 EEQS550530 1401153 aa
542111 EEOQ550514 1402370 Q0
542111 EEOQ550002 1402370 o1
542113 EEQS550338 1400066 00
542113 EEOQ550538 140008 00
542117 EEQ550578 1400305 00
542117 EEQ550578 1400305 Q0
542121 EEOQ550537 1402320 00
542123 EEQS550528 1402321 aa
542123 EEQS550528 1402321 Q0
542124 EEQS50346 1402322 00
542124 EEOQS50546 1402322 00
542125 EEQ550527 1402374 00
542125 EEQS50327 1402374 00
542126 EEON550531 1402367 00
542126 EEOQ550531 1402367 00
542127 EEQ550562 1401827 Q0
542131 EEOQ550576 1400243 00
542132 EEQ550577 1403777 00
Al acceder en este icono
Establecimiento.

ANEXD Nombre Escuela

ENRIQUE E. PESCARMONA
ENRIQUE E. PESCARMONA
DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO

DOMINGO FAUSTING SARMIENTO
(ANEXO)

JERCNIMO LUIS DE CABRERA
JERONIMO LUIS DE CABRERA
PADRE FELTX ENRIQUE
PADRE FELIX ENRIQUE
FRANCISCO ORTIZ DE OCAMPO
ADOLFO ALSIMNA

ADOLFO ALSIMA

HIPCLITO IRIGGYEN
HIPGLITO IRIGOYEN

PABLO PIZZURNO

PABLO PIZZURNC

235 DE MAYD

25 DE MAYD

BARTOLOME MITRE

RAFAEL OBLIGADC

RITA AUDELINA ZAVALA DE
SALGADO

, se muestra el

Nivel
PRIMARIO

INICIAL
PRIMARIO

PRIMARIO

PRIMARIO
INICIAL
PRIMARIO
INICIAL
PRIMARIO
PRIMARIO
INICIAL
PRIMARIO
INICIAL
PRIMARIO
INICIAL
PRIMARIO
INICIAL
PRIMARIO
PRIMARIO

PRIMARIO

Primero | Previo | 130 131

total

Domicilio

® Domicilio

= Domicilio

& Domicilio

@ Domicilio

@ Domicilic

& Domicilio
® Domicilio
@ Domicilio
- Domicilio
® Domicilio
- Domicilia

# Domicilio

@ Domicilic

& Domicilio
® Domicilio

& Domicilio

la Definitiva '

"V To‘:al Acciones
(1] o L1}
(1] i} L1} &
1} o (1] L 3
o 1] (1] L 2
(1] o 0 &
(1] o L] L 2
(1] o L] &
o 1] L] &
(1] o L1} . 3
[ EJ 10 = M
1} o (1] a*
1] o 0o L 3

Matricul

(1] i} L1} L 4
[1] o L]
(1] o 0 &
1] o L1} L 2
(i] i} L1} L 3
o 1] L] &
(1] o 0o L
1] o L1} @&

133 134 Praximo
Ultime

de estudiantes matriculados en ese



— Matricula Definitiva

Totales al momento de confirmar la Matricula Definitiva
Ciclo Lectivo: 2018

Total Mujeres: 1
Total Varones: 1
Total: 3

Fecha Confirmacion: 01032018

‘AI acceder a este fcono “®, se muestra el listado de estudiantes matriculados en ese

Establecimiento.

‘ También es posible buscar un listado de estudiantes por curso.

* DETALLE DE MATRICULA - ESCUELA MANUEL BELGRANG “

- FILTROS DE CONSULTA

Curso: | —-Seleccione un curso—- v

--5Seleccione un curso--

TFiltf SALA DE CUATRO "MA" MARANA (6B7196446)
SALA DE CUATRO "ME" MANANA (687196449)
PRIMER GRADO "MA" MANANA J687196446)

SEGUNDO GRADO "MA" MANANMA (667196446)
Mostr, TERCER GRADO "MA” MAMANA (E8T196446) Buscar: ||
CUARTO GRADO "MA" MANANA (687196446

- Informe
Gradd CGUINTO GRADO "MA" MANANA (687196446) Nombre Tipa Nra. de
SEXTO GRADO "MA" MANANA (687196446) Documents  Dooumenta
Progreso
[l & MARIARE FTiIARDY I DRFNFONT MNT FRARSRART I3

. En el listado de detalla del grado/afo, turno, apellido y nombre, tipo de documento y ndmero
de documento del estudiante.

2.1 Ver Informe de Progreso por estudiante

‘ En la columna Informe de Progreso Escolar -IPE-, se puede acceder a una vista previa del IPE de
cada estudiante.



48F DETALLE DE MATRICULA - ESCUELA MANUEL BELGRANO

~FILTROS DE CONSULTA

Curso:| —-Selaccione un curso— v |

T Filtrar resultades

- ESTUDIANTES MATRICULADOS

Mastrar| 10 ¥ |entradas Buscar:

= ==o . Tipo
Grado / Afio  Divisién Turno Apellido Documents  Documenta

PRIMER
EDUARDCH DML 28656887

PRIMER CUCCHI 29931424
MEDINA 31541540

CUCCHI 45500201

MOREND 25410470

¥ INFORMES DE PROGRESO DE PEREZ, NAN

- FILTROS DE CONSULTA

Etapa:| --Seleccione una etapa— ¥

—Selaccione una etma—k

Q) Bus PRIMERA ETAFA #y Yolver a la matricula completa
SEGUMDA ETAPA

‘ Tenga en cuenta que un IPE puede encontrarse en diferentes estados:
v NO GENERADO: corresponde a aquellos IPE que alin no han comenzado a editarse, por lo
tanto, no se podran ver.
v GENERADOS: se incluyen en esta seccién aquellos IPE que comenzaron a cargarse, pero que
todavia se encuentran en proceso de edicién.
v" FINALIZADO: son aquellos IPE que ya han sido completados en su totalidad, se encuentran

en su version definitiva, ya no pueden ser modificados por el docente y estdn en
condiciones de imprimirse.

‘ Luego de seleccionar una etapa, si el estudiante posee su IPE en estado generado o finalizado
podra ver el botén que permite abrirlo.



¥ INFORMES DE PROGRESO DE PEREZ, NAN

- FILTROS DE CONSULTA

Etapa:| PRIMERA ETAPA ¥

Q) Buscar

# Volver 2 |z matricula completa

Estudiante: FEREZ, NAN
Estado de Informe de Progreso: GENERADO

E%ﬁrﬁomcﬁgmr&u en ventana nueva

@® No sequro | gestionestudiantestest.cha.gov.ar

LENGUAJE ¥ LITERATURA

MATEMATICA

EDUCACION ARTISTICA

EDUCACION FISICA

CIENCIAS SOCIALES, CIENCIAS NATURALES ¥ TECNOLOGIA

‘ En el siguiente ejemplo, se muestra un IPE de nivel inicial:

‘ Esta vista corresponde a “Espacios Curriculares”.

& través de diferentes actividates fa mostrads muy bosns.

Muestre confianza =n =1 cepacited =xpresive. Particpeactivament= =n kox fifioges que o= extablecen =n ks
sala,realizando i Ezcucha i anticipa =l contenido =n funcifn d=
lzzimégaraz, sab= Efarancier imigen=s f= prafiss o textaz. Busdereconstiuir secusnias S imbgenes v
argumenios. Dizfruts dmlos cumntos désicos. Garabstes sigunas lstres.

‘=spacizles (aribe-sbefe- sfento- ofiers)en =l plano grdfic)

Inentifica y ramitrs lex Sactes O= 2 cusrpo. R=canooe y racticalas rincipales scziones de sl (lavato de
manas — higiznebncsl). Cummyml.sp.mpuanmmdgmd.g.ms 3= iz inicizdo =n |2
ciwarvaciin y pesitives pars =u proteccibn.

Utiliz= 2= maners crestive dstica. Dibuja uilizando tizes, crayoresy .
mmynmmmmmmﬁm
y cants : 2= canciznms del Jardlin Fusde imitar ssguemas

¥ it oz = =l cusrpe Mumstre pradispesicén pare Iz axeresiin -

£4 drms favorit == |z de Dramatizacion=s Sands jusgs commufiesss, slementos de cogine, carteres, =i
interpretantodiferantes roles.

oo e ]| otervoone

‘ La siguiente corresponde a “Observaciones”:



Se adapto de manera inmediata al dmbito del Jardin, reconoce alpersonal docente v s maneja con soltura en el espacio fisico.Es una nifia
dulce, suave y respetucsa en el trato con su Srta.,logrando establecer un vinculo de confianza y afecto con ella.Progresivamente se fus
integrando a las actividades v juegos conel grupo de pares, y ha comenzado a compartir tanto sumerienda comeo otros materiales.

Espados Curriculares Observaciones Inasistencia

‘ Y la dltima, al registro de “Inasistencia™

Espadios Curriculares Observaciones

En el siguiente ejemplo, se muestra un IPE de nivel primario:

Esta vista corresponde a “Notas”.

10



—

—NOTAS POR MATERIA =
N°  Materia m T2 L] FINAL
1 LENGUA Y LITERATURA: ORALIDAD MB E MB ME
2 LENGUA Y LITERATURA: LECTURA E E MB ME
3 LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA MB MB E MBE

Notas Desempefio Inasistencia Imprimir Boletin

La siguiente corresponde a “Desempefo”:

Desempeios por Trimestre
Trimestre 1:

g ™

| Demuestra gran interés por la lectura de cuentos. Es ordenada y cumple con las tareas asignada. |

. /
Trimestre 2:

g ™
hN g
Trimestre 3:

I ™
hN S
Resultado final:

7 ™
hN A
Notas Desempeiio Inasistencia Imprimir Boletin



Corresponde al registro de “Inasistencia”:

Inasistencias por Trimestre

Trimestre 1:
Justificadas: 2
Injustificadas: 0
Trimestre 2:
Justificadas: 0
Injustificadas: 0
Trimestre 3:
Justificadas: 0
Injustificadas: 0
Total:
Justificadas: 2
Injustificadas: 0

Desempefio Inasistencia Imprimir Boletin

Y la dltima permite descargar y posteriormente “Imprimir Boletin” el IPE del estudiante:

[ Imprimir Informe de Progreso - Google Chrome - ’ =B %

v Mariela Palestrini » Downloads » descargas test ~ | %3 | Buscardescargas test

Organizar = Nueva carpeta = - @
R +  MNombre : Fecha de modifica... | Tipo
|8 Descargas =L 27_la_matriz_tic_herramienta_para_planifi.. 24/08/201611:28 a.. Adobe Acrobat D...
M Escritorio 1_: ComprobantePase201609061153569531 06/09/201611:54 a... Adobe Acrobat D...
‘) Sitios recientes " ComprobantePase201609061218564062 06/09/201612:19 ...  Adobe Acrobat D...
"L ComprobantePase201609061241396875 06/09/201612:41 ... Adobe Acrobat D...
(74 Bibliotecas " ComprobantePase201706281324562506 28/06/201701:25 ... Adobe Acrobat D...
@ Documentos ") ConsultaEstudiantes201608181033408906  18/08/2016 10:33 3. Adobe Acrobat D..
[&=] Imdgenes 1: ConsultaEstudiantes201712141222593073 14/12/201712:24 ...  Adobe Acrobat D... Ll
J Musica " ConsultaEstudiantesPorEstablecimiento2...  27/07/2017 08:50 a... Adobe Acrobat D... g
B videns | [ n ] o
[N Bl TS Rllibreta_primaria201803231229053406 v‘
Tipo: | Adobe Acrobat Document -
(= Ocultar carpetas

Desempeiio Inasistencia Archivo Exportado

12



2.2 Imprimir listado de estudiantes

La opcién “Imprimir”, permite generar un archivo en formato PDF. Este documento puede ser
descargado en su equipo.

10 ToTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA

~FILTROS DE DATOS:

CUE: |Ej: 1401306

Cédigo Inspeccién: |Ej: Capital 1

Codigo Escuela: |Ej. EE0520110

Nembre Escuela: |Ej Gabriela Mistral

‘ Ver escuelas con: de |:| estudiantes cargados

~RESULTADOS DE BOSQUEDA
| 4 Total Mujeres: 13 #Total Varones: 13 #¥Total: 27 |

::::;::cié" ::::‘:a CUE ANEXO Nombre Escuela Nivel Domicilio

211144 EE0520025 1401857 00 PROVINCIA DE SAN JUAN PRIMARIO @& Domicilio
211144 EE0520025 1401857 00 PROVINCIA DE SAN JUAN INICIAL @ Domicilio
211145 EE0520057 1400098 00 MARIANO MORENO PRIMARIC @ Domicilio
211145 EE0520057 1400098 Q0 MARIANQ MORENO INICIAL @ Domicilio
211151 EE0520003 1401852 00 FRAY MAMERTOQ ESQUIU PRIMARIO @ Domicilio
211152 EE0520118 1401862 00 12 DE OCTUBRE PRIMARIC @ Domicilio
211152 EE0520118 1401862 00 12 DE OCTUBRE INICIAL @ Domicilio
211154 EE0520042 1401858 00 DALMIRA MURO PRIMARIC @ Domicilio
211155 EE0520055 1401851 00 MANUEL BELGRANO PRIMARIC @ Domicilio

-
2
-
<

A oD @ O @ @ @ o o
N O & o 8B o 8o o ©2

-

@ o o o © 2 o o = 24

Este es un ejemplo de cdmo se ven los archivos que se descargan a través de

SISTEMAS

Ministerio de Educacidn

Totales de estudiantes por escuela

Acciones

& & & @ ® ©@ @ ®@ @®

esta opcion.

Usuario: PALESTRINI, MARIELA Fecha de Impresion:  16/03/2018

Regién/Zona/Inspeccion: 1 1

CUE/Cadigo Escusla:

Condicidn de filtro: TODAS LAS ESCUELAS

Listado de Establecimientos

Total Mujeres: 4 Total Varones: 2 Total: 6

Céd. Inspecciéon Cod. Escuela Escuela Nivel Cant.M. Cant.V. Total
211155 EE0520055 MANUEL BELGRANO PRIMARIO 4 2 6
211188 EE0520055 MANUEL BELGRANO INICIAL 0 o L]

13



3. Gestionar usuarios por Establecimiento

‘ Mediante la opcién “Gestionar Usuarios por Escuela”, el Inspector Regional puede habilitar el
acceso al SGE a Directores de Instituciones que pertenecen a su zona de inspeccién.

‘ Se puede acceder desde la pagina de inicio o desde el menu:

AccionEs DispoNIBLES:

i
VER LOS TOTALES DE ESTUDIANTES INGRESADOS POR ESCUELA 1T

CESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA * ﬂ

Buscar UN ESTUDIANTE Q

Buscar INSCRIPCIONES POR ESTUDIANTE Q

= MENU
# PAciNA DE INICIO

7= GesTiGN ESCOLAR 4% Cesmonar Usuarios por EScuELA

m ConsuLTA DE TOTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA %, BUSQUEDA DE ESTUDIANTES
it ESTRUCTURA ESCOLAR ¥ MIVEL INICIAL - INFORMES DE PROGRESO

Se pueden utilizar filtros que permiten la bisqueda de Instituciones para gestionar sus permisos

‘ de usuario.

= MENU
88" GESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA

— SELECCIONE UNA ESCUELA PARA GESTIONAR SUS PERMISOS DE USUARIO

Zona: | 1M T

CUE: Ej: 1401306

Codigo Inspeccion: |Ej: Capital 1 |
Cadigo Escuela: [Ej: EE0520110

Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Buscar
a 1=

) .
— RESULTADOS DE BUSQUEDA
igo Inspeccion Cadigo Escuela Nombre Escuela Director/es Acciones

Mo hay datos disponibles en |a tabla

Nota: los datos habilitados para la busqueda corresponderan al tipo de inspeccién
al que pertenezca el usuario habilitado en el SGE.

14



De acuerdo con los datos que se ingrese en la seccion de filtros, al seleccionar “Buscar”, el SGE

muestra los resultados de la bisqueda:

Se informa el Cédigo de Inspeccién, Cédigo de Empresa y Nombre de la Escuela, junto con los datos
del Director que tiene actualmente permiso para ingresar al SGE.

Gestion Estudiantes

= MENU

8" GESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA

— SELECCIONE UNA ESCUELA PARA GESTIONAR SUS PERMISOS DE USUARIO

Zona: | 1l Ml

CUE: [Ej: 1401306 |

Cédiga Inspeccion: [Ej: Capital | |

conigo Escust

Mombre Escuela: | Gabriela Mistral |

Q, Buscar

444422 EEnA4nEnd conafina

El inspector puede realizar dos “Acciones” que se detallan a continuacion:

Codige Codige ~ .
. Nombre Escuela Director/es Acciones

Inspeccion Escuela

111114 EED410602 ANGEL FAUSTO AVALOS - Sin Director Asignado - [F3

s — s — s

111125 EED410608 CANMONIGO MANUEL AVELING PINERO SN Director xslgnado - [r3
111143 EE0410505 CORMELIO SAAVEDRA - Sin Director Asignado - [F3
111148 EEO411100 ELEMA AMALIA LOPEZ LALLAMA - Sin Director Asignado - 3

- Sim Diractar Aeinnadn o

1. Asignar por primera vez un Director en un Establecimiento.

2. Asignar permisos a un nuevo Director.

3.1 Asignar nuevo Director

Cuando la Establecimiento se encuentra en el SGE “Sin Director Asignado” mediante la opcién -

es posible agregarlo.

~ RESULTADOS DE BUSQUEDA

peecsin | coota | Wombre ocack

111114 EE0410602  ANGEL FAUSTO AVALOS

111125 EE0410608  CANONIGO MANUEL AVELINO PIFERO
111143 EE0410505  CORNELIO SAAVEDRA

111146 EE0411100  ELENA AMALIA LOPEZ LALLANA
111133 EE0410501  ESPAfiA

Director/es

- Sin Director fAsignado -

- Sin Director &signado -
- Sin Director &signado -
- Sin Director &signado -

- Sin Director Asignado -

Acciones

dificar Permisos Director )
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Al seleccionar [-’, el SGE solicita introducir el DNI del Director y especificar su sexo.

—ASIGNAR UN NUEVD DIRECTOR

Numero documento:

Sewo: | —Seleccione un sexo—

QL Buscar persona

Al buscar persona, se muestran los datos relacionados con ese DNI. Si es |la persona correcta, hacer
clic en la casilla de la columna “Seleccionar” y posteriormente, en “Registrar Nuevo Usuario”.

.2 . la .« . . .2
También es posible @ Cancelar g procedimiento de asignacion.

—ASIGNAR UN NUEVO DIRECTOR

Numero documento: 25068369
Sexo: | FEMENIND v

Q, Buscar persona

Tipo Nro

s Sexo Apellido Mombre

DNI FEMENING PALESTRINI MARIELA

" Registrar Nuswvo Usuario @ Cancelar

Antes de registrar al nuevo usuario debe confirmar nuevamente la accién.

Se registrara la siguiente persona:

PALESTRINI, MARIELA - CUIL:

éDesea confirmar? Esta accidn no se puede
deshacer

« Confirmar | | | @ Cancelar




Se mostrara un mensaje de confirmacién

Informacion

Los permisos de usuario se modificaron
correctamente

Ok

Finalmente, el nuevo Director aparecera en el listado de Instituciones.

8" GESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA

Zona: | 1l

CUE: [Ej: 1401306

Cédigo Inspeccion: |5 C

Codigo Escuela: [EJ: E

Nombre Escuela: |Ej- Gabriela Mistral

Q Buscar

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

—SELECCIONE UNA ESCUELA PARA GESTIONAR SUS PERMISOS DE USUARIO

Gestion Estudiantes

= MENU

Codi Codi
L . o Nombre Escuela Director/es
I 111114 EE0410602 ANGEL FAUSTO AVALOS PALESTRINI, MARIELA I
111125 EE0410608 CANONIGO MAMUEL AVELING PIFIERO - Sin Director Asignado -
111143 EE0410505 CORNELIO SAAVEDRA

- Sin Director Asignado -

3.2 Modificar Director

Para modificar la asignacién de un Director en el SGE, corresponde quitar el permiso a la anterior
autoridad y agregar a la nueva persona que ocupa ese cargo.

Acciones

Para realizar este procedimiento, primero se debe buscar a la Establecimiento a la cual debe

registrar el cambio.

En “Acciones” se encuentra habilitada la opcién para modificar los permisos del rol Director.

e e —

111114 EE0410602  ANGEL FAUSTO AVALOS

111125 EE0410608  CANONIGO MANUEL AVELINO PIFIERO
111143 EE0410505  CORNELIO SAAVEDRA

111146 EE0411100  ELENA AMALIA LOPEZ LALLANA

Director/es

PALESTRINI, MARTELA
- Sin Director Asignado -
- Sin Director Asignado -
- Sin Director Asignado -
cin mir

e e

Acciones
gﬁ Permisos Director
4
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Al seleccionarla, el SGE muestra en la parte superior los datos de los Directores asignados a la
Establecimiento.

Primero se identifica al Director anterior y se lo deshabilita a través de la opcién “Eliminar

Director”, identificado con el icono X.

—Daros DE LOS DIRECTORES ASIGNADOS AL ESTABLECIMIENTO

Director Cuil Fecha desde Fecha hasta
PALESTRINI, MARIELA 2311/2016 23f11/2036

ifninar Director

—ASICNAR UN NUEvo DiRECTOR

Niumero documento:

Sexo: | —-Seleccione un sexo-— -

Q, Buscar persona

Si confirma la solicitud, la habilitacién del Director quedara eliminada.

Alerta! x

Segura que desea elminar al usuario/a
PALESTRINI, MARIELA ¥

[si] no

Seguidamente, puede verificar que el Director ya no figura en el listado de Directores asignados al
Establecimiento.

—DaTos DE LOS DIRECTORES ASICNADOS AL ESTABLECIMIENTO

Director Cuil Fecha desda Fecha hasta Eliminar
Mo hay datos disponibles en 1z tabla

El segundo paso se realiza en la seccién “Asignar un Nuevo Director”, alli debe ingresar el DNI y el
sexo del nuevo Director, el procedimiento es el mismo que se especifica en el punto anterior.



4. Buscar un estudiante

‘ El inspector puede ver informacién un estudiante en particular registrada por la Establecimiento.

Se accede desde la pagina de inicio.

Acciones DISPONIBLES:

Y
VER LOS TOTALES DE ESTUDIANTES INGRESADOS POR ESCUELA 1L

CESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA ﬁ

BUSCAR UN ESTUDIANTE Q

.

T [ sl e

‘ Es posible buscar a un estudiante ingresando su nimero de DNI. También puede hacerlo por zona
de inspeccién, CUE o cédigo de empresa de la Establecimiento.

Q, BUSQUEDA DE ESTUDIANTES

- FILTROS DE DATOS

Zona: | —seleccione una Zona— T |

—
MNro. de Documento:
Apellido del Estudiante: [Erandan

Q, Buscar

— RESULTADOS DE BUSQUEDA
[ Mostrar entradas Busea:| | \

Nro. Documento Sexo Apellida Nombre Chdige Inspeccidn CUE Chdigo Escuela Escuela Localidad Acciones
No hay datos digponibles en la tabla

I Maostrando 0 a 0 de 0 entradas Primera Previo Praxime Ultimo J

‘ Al seleccionar = @ Buscar el SGE muestra el DNI, sexo, apellido y nombre del estudiante como
también el cddigo de inspeccién, CUE, cédigo de empresa nombre y localidad de la

Establecimiento.

—RESULTADOS DE !-':JSQUEN
2 1
I Mostrar entradas Buscar: | gl
MNro. Cadigo Cadigo
Sexo i i Accionas
Documento Apellido Mombre P ——— CUE —— Escuela Localidad
11111111 M LOPEZ PEDRO 342123 1402321 EEODSS0528 ADOLFO ALSINA — L
REARTES

A I T Rt SRR AL e
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‘ En la columna “Acciones”, si se selecciona #: se puede ver la informacién registrada en el
proceso de matriculacién del estudiante.

[2)DETALLES DE MATRICULACION

& LOPEZ PEDRO

20



Esta funcionalidad permite a los inspectores realizar la gestiéon de pases de estudiantes entre

Instituciones.

Cuando ambas Instituciones involucradas se encuentran dentro de una misma jurisdiccién, la
inspeccién puede gestionar tanto el egreso como el ingreso de estudiantes entre Instituciones.

En el caso que solo una de las Instituciones involucradas pertenezca a su jurisdiccién, puede
gestionar solamente el ingreso o egreso por pase de su Establecimiento. Luego debe comunicarse

con la inspeccién que corresponda, para solicitar que complete el circuito del pase.

El inspector puede acceder desde la pagina de inicio a la accion “Gestionar Pases entre Escuelas”.

BUSCAR UN ESTUDIANTE Q

GESTIONAR PASES ENTRE ESCUELAS x

Buscar INSCRIPCIONES POR ESTUDIANTE Q

Alli se encuentran dos secciones:
- Una, permite buscar la Establecimiento donde se encuentra matriculado actualmente el
estudiante, llamada “Escuela de Origen”.
- Laotra, muestra los datos que arroja el SGE en funcién de la blsqueda realizada. Dentro de
la informacién que se detalla, puede ver lo siguiente:

E |: Cantidad de Incorporaciones solicitadas a otros establecimientos — Ingresos

B P: Cantidad de Pases Enviados por otros establecimientos — Ingresos

E |S: Cantidad de Incorporaciones Solicitados por otros establecimientos — Egresos
B PE: Cantidad de Pases Enviados a otros establecimientos - Egresos



GESTIONAR PASES ENTRE ESCUELAS

—BUSCAR ESCUELA ORIGEN

Zona: | Todas ¥
CUE: |Ej: 1401306
Cédigo Inspeccion: |Ej: Capital 1
Cédigo Escuela: |Ej: EEQ52010

Nombre Escuela: |Ej: Gabriela Mistral
Q, Buscar

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Gestionar Ingreso de Pase Gestionar Egreso por Pase
I: Incorporaciones Solicitados a otros  P: Pases Enviados por otros I5: Incorporaciones Solicitados por PE: Pases Enviados a otros
establecimientos - Ingresos establecimientos - Ingresos otros establecimientos - Egresos establecimientos - Egresos
Buscar:
Codigo Inspeccion Codigo Escuela Nombre Escuela Director/es 1 P Is PE Acciones

Mo hay datos disponibles en |a tabla

Maostrando 0 a 0 de 0 entradas

Ademads, se encuentran disponibles dos acciones: “Gestionar Ingreso por Pase” y “Gestionar Egreso

por Pase”.

v Egreso por pase: se registra el egreso de un estudiante que se traslada a otro

Establecimiento dentro o fuera de la Provincia de Cérdoba.

v' Ingreso por pase: se registra el ingreso de un estudiante matriculado en el SGE en otro
Establecimiento de la Provincia de Cdrdoba. (A excepcién que provenga de un

Establecimiento municipal o nacional).

En funcién de la accidn que se desea realizar debe ingresar a una u otra opcion.

Buscar: Buscar:

I P Is PE Acciones I By Is PE Acciones

-
- -~
Gestionar Ingreso de Pase | - - - - - Gestionar Egreso Por Pase
- r
o - - - - = [ )

Dentro de esta accién se encuentran dos secciones:
v' Pases enviados por otros Establecimientos — Ingresos.
v" Incorporaciones solicitadas a otros Establecimientos — Ingresos.



5.1.1 Pases enviados por otros Establecimientos -
Ingresos

‘En el siguiente ejemplo, se muestra un Establecimiento que tiene pendiente de confirmar una
solicitud de pase.

‘ En ese caso se debe seleccionar el icono » .

—ResuLTADOS DE M:ISQUEDA
Gestionar Ingreso de Pase Gestionar Egreso por Pase
1: Incorporaciones Solicitados a otros  P: Pases Enviados por otros 15: Incorporaciones Solicitados por PE: Pases Enviados a otros
establecimientos - Ingresos establecimientos - Ingresos otros establecimientos - Egresos establecimientos - Egresos

Codigo Codigo

L MNombre Escuela Director/es I P s PE Acciones
Inspeccién Escuela

FLORES, FERNANDO
542123 EE0550528 ADOLFO ALSINA = 1 = = ]
PALESTRINI, MARIELA

‘ A continuacién, el SGE lo direcciona a la siguiente seccién: dentro de las acciones disponibles, es

posible “Confirmar” ©) o “Rechazar” * Ia solicitud de pase.

® GESTIONAR INGRESO DE PASE ?

NECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

- Pases ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - Imnmq

Ver pases en estado: | SOLICITADD v Q, Buscar

F . F Nro. Apellido Nombre Establecimiento Emisor Grado/Afio Acciones
Solicitud Egreso Documento

SEGUNDO
03/08/2018 03/08/2018 11111111 FRANCESCOLI ENZO BERNARDING RIVADAVIA GRADO 0o

~ INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INCRESOS

4+ Solicitar incorp ion a otro establecimi
Fecha Nro.
e Dm —— Apellido Nombre Establecimiento Solicitado Acciones

Mo hay datos disponibles en |z tabla

‘ Seleccionar © para confirmar el pase.
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‘ Indicar el “Curso destino” donde se desea matricular al estudiante.

—CONFIRMACION DEL PASE SELECCIONADO

Curso destino: | --Seleccione un grado/afio-- A

| = Corltinuar|

' Las opciones de curso que se desplieguen van a depender de la estructura de cursos del

Establecimiento y del curso actual donde se encuentre el estudiante.

‘ Al seleccionar el curso y hacer clicen = = 7" sa muestra informacién sobre el plan de estudio

del curso de origen y de destino. Para continuar, seleccionar “FINALIZAR".

-CONFIRMACION DEL PASE SELECCIONADO

—Curso OriceN

- LENGUAJE ¥ LITERATURA

- MATEMATICA

- GEOGRAFIA

- EDUCACTON ARTISTICA - DANZA

- INGLES

- CIENCIAS SOCIALES - HISTORIA

- LENGUA Y LITERATURA: ORALIDAD
- LENGUA Y LITERATURA: LECTURA

- LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

—Curso DesTinog

- LENGUAJE Y LITERATURA

- MATEMATICA

- GEOGRAFIA

- EDUCACION ARTISTICA - DANZA

- INGLES

- CIENCIAS SOCIALES - HISTORIA

- LENGUA Y LITERATURA: ORALIDAD
- LENGUA Y LITERATURA: LECTURA

- LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

Repite: (]

Libro Matriz: | Ej: 2

Folio: [Ej: 5 |

| FINALIZAR

‘ A continuacién, puede descargar el comprobante de pase.

Organizar ~

Mueva carpeta

* Favoritos
[t Descargas
B Escritorio
‘) sitios recientes

[ Bibliotecas
4 Documentos

] Imagenes

& Misica
B Videos
|

[T VISR C omprobanteP ase201807041124590781

Nombre Fecha de modifica.. Tipo

1: 001-Ingresar-al-Sistema-Gestion-Estudia..  27/03/201809:37 a...  Adobe Acrobat D.,
=1 27_la_matriz_tic_herramienta_para_planifi.. 24/08/201611:28 a.. Adohe Acrobat D..
1: 301-Gestionar-Informe-de-Progreso-Niv...  29/06/201812:08 ...  Adobe Acrobat D.,
=1 302-Imprimir-Inf de-Prog Hist...  02/07/201802:28 ...  Adobe Acrobat D.,
1: 308-Gestionar-Examenes-1 02/07/2018 09:19 a... Adobe Acrobat D..
1: 901-Manual-de-Usuario-—Inspector-Regi..  04/07/201808:33 a... Adobe Acrobat D.,
1: ComprobantePase201609061153569531 06/09/2016 11:54 a... Adobe Acrobat D..

" ComprobantePase201609061218564062 06/09/201612:19...  Adobe AcrobatD.. ™
" 3

Tipo: |Adobe Acrobat Document 'I

@ Ocultar carpetas
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‘ Al abrir el comprobante descargado vera un documento como el siguiente:

Ministerio d GOBIERND DE LA PROVINCIA DE
‘EDUCACI N CORDOBA

PASE

La institucion receptora: BERNARDING RIVADAVIA, N* CUE 1401830 con
domicilio en S/N 0 -, jurisdiccion de notifica ala

institucion de origen que el alumna/a ORTEGA DORA VALERIA DNI: 11111111 ha sido matriculado en el presente
establecimiento.

Sello del
establecimiento.

Firma de las autoridades del establecimiento educativo

‘ Si opta por rechazar el pase, seleccionar @,

7 GESTIONAR INGRESO DE PASE - GENERAL BELGRANO ?

AMECESITA AYUDA?
- Pases ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

CLICK AQUI

Ver pases en estado: | SOLICITADD w Q, Buscar

F . F Nro. Apellide Nombre Establecimiento Emisor Grado/Afio Acciones
Solicitud Egreso Documento
SEGUNDO
02/03/2018 01/03/2018 31541540 MEDINA SANDRA MAMNUEL BELGRANO T o]
26/02/2018 25/02/2018 25410470 MORENO MARIAMA MANUEL BELGRANO -(I'-:‘ERRA(E)E? Rechazar Pase
— INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INCRESOS
+ incorp ion a otro establecimi
Fecha Nra. . . .
e — - — Apellido Nombre Establecimiento Solicitado Acciones

Mo hay datos disponibles en la tabla

‘ A continuacion, el SGE consulta si esta seguro de cancelarlo:

. . ) N
La pagina en gestionestudiantes.cba.gov.ar dice:

;Esta seguro que desea cancelar el pase seleccionado?

‘ Aceptar ‘ Cancelar
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' Al aceptar se confirma la cancelacién del pase.

_PaseCancelad

El pase se rechazo exitosamente

Ok

5.1.2 Incorporaciones  solicitadas a otros
Establecimientos - Ingresos

El inspector puede solicitar a otro Establecimiento que no pertenece a su jurisdiccién, una

| 4+ Solicitar incorporacién a otro establecimiento

incorporacién a través de la opcion

— INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INCRESOS

| 4 Solicitar incorporacidn a otro establecim iento|

Fecha
Solicitud

Nro.

Nombre ‘ Establecimiento Solicitado

‘ Apellido Acciones ‘

Documento

Mo hay datos disponibles en |a tabla

‘ Luego, ingresar el DNI y sexo del estudiante. EIl SGE muestra informacién del estudiante y del
Establecimiento donde estd matriculado actualmente.

—Buscar PErsona
Mamero documente: |22542002 |
Sexor | FEMENING v
‘ I‘I'.cn | Sexo | Estudiante Establecimiento ‘ Seleccionar
32542002 FEMENINOG LINIERS MARCELA LP.E.T. NO. 48 - PRESIDENTE ROCA (]
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‘ Al tildar el casillero de la columna “Seleccionar”, el SGE solicita confirmar la solicitud.

Lbﬂ
Seguro gue dezea enviarle al establecimiento

ADODLFO ALSIMA una solitud de pase para el/fla
estudiante ORTEGA DORA VALERIA?

E]Nu

‘AI seleccionar “Si” el SGE envia una solicitud al Establecimiento origen para poder incorporar al
estudiante al Establecimiento destino.

‘A continuacién, la inspeccién puede ver el pase en estado solicitado dentro de la seccién
“Incorporaciones Solicitados a otros Establecimientos — Ingresos”.

7 GESTIONAR INGRESO DE PASE ?

(NECESITA AYUDA?
CLICK AGUY

- PASES ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INCRESOS

Ver pases en estado: | SOLICITADO v JQeusccr

Apellido Nombre Establecimiento Emisor Grado/Ano Acciones
No hay datos disponibles en la tabla

~ INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INCRESOS

+ Solicitar incorporacion a otro estableamiento

A ek ey
Fecha Solicitud e Apellido Nombre Acciones

27/07/2018 11111111 ORTEGA DORA VALERIA ADOLFO ALSINA @

@

Nota: en acciones queda habilitada la posibilidad de cancelar el pase a través del icono
hasta tanto, el Establecimiento de origen no haya confirmado el mismo.
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Desde aqui es posible registrar solicitudes de pase y enviar solicitudes de pase generadas por otros
Establecimientos.

En el siguiente ejemplo, se muestra un Establecimiento que tiene pendiente de confirmar una
solicitud de incorporacién realizada por otro Establecimiento.

En este caso, se debe seleccionar el icono (=

GESTIONAR PASES ENTRE ESCUELAS

—BuscCAR ESCUELA ORIGEN

Zona: | Todas ¥
CUE: |Ej: 1401306
Codigo Inspeccion: |Ej: Capital 1
Codigo Escuela: |Ej: EE052010

MNombre Escuela: alsina
Q, Buscar

— RESULTADOS DE BUSQUEDA

Gestionar Ingreso de Pase Gestionar Egreso por Pase
I: Incorporaciones Solicitados a otros P: Pases Enviados por otros IS: Incorporaciones Solicitados por PE: Pases Enviados a otros
establecimientos - Ingresos establecimientos - Ingresos otros establecimientos - Egresos establecimientos - Egresos

Buscar:

Cadigo cadigo B ~
. Nombre Escuela Directorfes I P Is PE Acci
Inspeccion Escuela

542123 EEOS50528 ADOLFO ALSINA FLIES, [REAILNIDY = = 1 = - =

PALESTRINI, MARIELA

A continuacién, accederda a “Gestionar Egreso por Pase”.

Dentro de esta accién se encuentran dos secciones:
v" Pases enviados a otros Establecimientos - Egresos.
v" Incorporaciones solicitadas por otros establecimientos — Egresos.

En esta seccién se muestran las solicitudes de pases generadas por el Establecimiento de origen.
También es posible registrar nuevas solicitudes de pase.

@

Dentro de “Acciones”, es posible ver detalles *# 0 cancelar la solicitud de pase.



* GESTIONAR EGRESO POR PASE 7
NECESITA AYUDA?

CLICK AGQLI

— PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - ECRESOS

Ver pazes en estado: | SOLICITADD ¥

Registrar Nuevo Pase

Fecha
e — Fecha Egrese  Apellido Nombres Nro. Documento Grado/Afio Turno Divisidn §| Acciones
ic
04/07/2018 04/07/2018 ORTEGA DORA WALERIA 11111111 SEGUNDO GRADOC MARIANA Ma - @

- INCORPORACIONES SOLICITADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - ECRESOS

Fecha . Nro. _— _ -
i — Grado/Afio o p— Apellido Nombre Establecimiento Solicitante Acciones

Mo hay datos disponibles en |a tabla

‘ Para ver el detalle de una solicitud de pase ya generada, seleccionar ® .

—DETALLES DEL PASE

Estudiante: ORTEGA DORA VALERIA

Documento: 111311111

Fecha de solicitud: 04/07/2018

Fecha de egreso: 04/07/2018

Antecedente: Pase solicitado directamente por 2l establecimisnto el diz 04-JUL-18
Motivo del pase: RAZOMNES PARTICULARES

Grado/ Afic Origen: SEGUNDO GRADO

Division Origen: M4

Turno Origen: MANANA

Escuela Destino: (EE0550934) GENERAL BELGRAND

‘ Para cancelar la solicitud, seleccionar 2 .
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¢ GESTIONAR EGRESO POR PASE ?
FMNECESITA AYUDA?

CLICK AQUI

— PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - ECRESOS

Ver pases en estado: | SOLICITADD ¥

Fecha
o Fecha Egreso  Apellido Nombres Nro. Documento Grado/Afio Turno  Divisién Acciones
Solic
04/07/2018 04/07/2018 ORTEGA DORA VALERIA 111111131 SEGUNDO GRADO MARANA MA -
Cancelar Pase

5.2.2 Incorporaciones  solicitadas por otros
Establecimientos - Egresos

Si otro Establecimiento ha realizado una solicitud de incorporacién en un Establecimiento de su

. jurisdiccién, dentro de esta seccién, es posible confirmar © o cancelar ° la solicitud de pase.

* GESTIONAR EGRESO POR PASE ?
¢MECESITA AYUDA?

CLICK AGUI

~ PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS.

‘Ver pases en estado: | SOLICITADO ¥
Registrar Nuevo Pase

Nro.
Nombres - Grada/Afio Turno  Division Acciones

Documento
No hay datos disponibles en la tabla

Fecha Solicitud Fecha Egreso Apellido

- INCORPORACIONES SOLICITADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS

Fecha - Nro. o o N
Solicitud Grado/Afio D ento Apellido Nombre Establecimiento Solicitante Acciones

SEGUNDO
04/07/2018 GRADO 11111111 ORTEGA DORA VALERIA (EE0550934) GENERAL BELGRANO @
Enviar Solicitud de Pase

' Seleccionar O para confirmar el pase, si es correcto, seleccionar E]
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Seguro que desea gestionar el pase

solicitado del alumno/a
FRANCESCOLI, ENZO ?

[s] w

‘ El SGE informe que |a solicitud de pase ya ha sido registrada.
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6. Buscar inscripciones por estudiante

‘ Elinspector puede consultar el estado de inscripcién de un estudiante en particular. Puede acceder
desde la pagina de inicio o bien desde el men:

BusCAR UM ESTUDIANTE Q

Buscar INSCRIPCIONES POR ESTUDIQ% Q

JAR LA ESTRUCTURA DECURSOS DE UNA ESCUELA 5

GESTIONAR LOS TURNOS DE UNA ESCUELA O

‘ Al ingresar se solicita el nimero de DNI del estudiante.

. Buscar
Seleccionar Q

Gestion Estudiantes

BUSCAR INSCRIPCIONES DE UN ESTUDIANTE
Nimero ocuments

‘Q Buscar

‘ El SGE muestra el historial de matriculaciones del estudiante.

Gestion Estudiantes

BuscAR INSCRIPCIONES DE UN ESTUDIANTE
Namero Documento

Q Buscar

—LISTADO DE INSCRIPCIONES:
INSCRIPCION - NrO: 457873 - EsTaDo: INSCRIPTO - FECHA: 02-MAR-18 - CicLo LECTIVO: 2018 - NivEL: PRIMARIO
INSCRIPCION - Nro: 457852 - EsTaD0: PROMOVIDO - FECHA: 16-FEB-18 - CicLo LECTIVO: 2017- NivEL: PRIMARIO

32



—

‘ Al seleccionar alguno de los datos de inscripcion, se despliega mas informacion del estudiante,

curso y Establecimiento.

Gestion Estudiantes

= MENU
BUSCAR INSCRIPCIONES DE UN ESTUDIANTE

Nurnere Decumento: 12312312

—LISTADO DE INSCRIPCIONES:

INSCRIPCION - NRo: 457873 - Estapo: INSCRIPTO - FECHA: 02-MAR-18 - CicLo LECTIVO: 2018 - NiVEL: PRIMARIO

NI o s et s s

CURSO - Nro: 15394 - Afio, Divisién, Turno: SEGUNDO GRADO, MA, MANANA - Estado: HABILITADA - Fecha Cierre:

INSCRIPCION - NRo: 457852 - EsTADO: PROMOVIDO - FECHA: 16-FEB-18 - CicLO LECTIVO: 2017 - NIVEL: PRIMARIO

33



7. Gestionar la estructura de cursos de un
Establecimiento

' En esta secciéon se puede consultar la estructura de cada uno de los Establecimientos que
pertenecen a la inspeccién y ademas, crear nuevos cursos o divisiones, modificarlos o cerrarlos.

' Acceder desde la pagina de inicio o desde el menu:

Acciones DispoNIBLES:

—
VER LOS TOTALES DE ESTUDIANTES INCRESADOS POR ESCUELA  THE

CESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA ﬁ

BuscARr UN ESTUDIANTE Q

BuscaR INSCRIPCIONES POR ESTUDIANTE Q

CESTIONAR LA ESTRUCTURA DE CURSOS DE UNA ESCUELA 3

' Buscar el Establecimiento utilizando los filtros disponibles.

B rrerinsian Errnierins e Cuaneac

— BUSCAR ESCUELA

Zona: | Todas v |

CUE: [): 1401306

Codigo Inspeccion: |j—]

e

- RESULTADOS DE BUSQUEDA

vosir 10 nvocs e I

Codige Inspeccion Codigo Escuela CUE Nombre Escusla Damicilio Acciones
No hay datos disponibles en la tabla

lMustrandoDaﬂdeDentradas Primera  Previo  Préximo tima I

Nota: si desea obtener un listado de todos los Establecimientos a cargo, directamente

B oo . . . H
@ BT También se puede optar por realizar filtros ingresando uno o varios de los datos

de los Establecimientos.
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‘ El SGE muestra el resultado de la bisqueda:

Q Buscar

- RESULTADOS DE BUSQUEDA
Mnstrar|1o—v|entmdas Buxar:l:”
cCédigo Inspeccidn Cédiga CUE Nombre Escuela Domicilio Actiones

Escuela

112133 EE0Q£10508 1402389 ‘9 DE JULIO & Domicilio L]
112113 EED£10524 1403984 BARTOLOME HIDALGOD # Domicilio +
112161 EE0N£10522 1402223 ‘CONSTANCIO CECILIO VIGIL 4 Domicilio -+
112151 EE0£10512 1404071 COROMNEL OLMEDO  Domicilio -
112112 EE0410525 1403983 DOCTOR LUIS AUGUSTO CAEIRD @ Domicilio -
112145 EE0Q£11090 1404798 DR, CARLOS SAAVEDRA LAMAS # Domicilic *

‘ Los datos que informa son: cddigo de inspeccién, cédigo de empresa, CUE, nombre y domicilio del
Establecimiento.

‘ Para acceder a informacién de la estructura del Establecimiento es preciso seleccionar ) en la
columna “Acciones”.

Q Buscar

- RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar | 10 v | entradas

Buscar: ||
Chadigo Inspeccidn Cédiga CUE Nombre Escuela Domicilio Acciones
Escuela
112133 EED£10508 1402389 9 DE JULID 4 Domicilio *
112113 EED£10524 1402984 BARTOLOME HIDALGO # Domicilio +l
112161 EED4£10522 1402223 CONSTANCIO CECILIO VIGIL - Domicilio -
112151 EED£10512 1404071 COROMEL OLMEDO # Domicilio *
112112 EED£10525 1403985 DOCTOR LUIS AUGUSTO CAEIRD ® Domicilio -
112145 EED£11090 1404798 DR, CARLOS SAAVEDRA LAMAS # Domicilio +

‘ Alingresar a esta seccidn, el SGE muestran las salas/grados, divisionesy turnos del Establecimiento
seleccionado.

‘ La opcion = QBus@rofiEesciel | o it habilitar nuevamente la seccién de filtros.
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= MENU
&) GEsTIONAR ESTRUCTURA DE CURSOS

Q Buscar otra escuela |
l Escuela Elegida: ANGEL FAUSTO AVALOS - EE0410602 )

—BusCAR DIAGRAMACIGN DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Nivel y Tipe Educacién: | Todos v
Grado/Afio: | —Todos-- ~

Divisién: | Todas =

Turno: | Todos v

Q Consultar

+ Agregar Curse

Buscar: ‘{b

Mostrar | 10 = |entradas

Grado/ Ao - Division - Turng Plan Estudio

Nivel Tipo Educacién Meodificar Curso Cerrar Curso
PRIMER GRADO "A " MAFANA PRIMARIA JORMNADA SIMPLE PRIMARIO - COMUN # Modificar X Cerrar
FRIMER GRADO "B " TARDE PRIMARIA JORMNADA SIMPLE PRIMARIC - COMUN & Medificar X Cerrar
PRIMER. GRADO "C " TARDE PRIMARIA JORMNADA SIMPLE PRIMARIO - COMUN # Modificar X Cerrar
SEGUNDO GRADO "A " MAFANA PRIMARIA JORMNADA SIMPLE PRIMARIC - COMUN & Modificar X Cerrar

‘ Mediante los filtros que se presentan en “Buscar Diagramacién de Cursos”, se puede realizar la
consulta de un grado/afo, divisién y turno en particular.

‘Ademés, en la parte superior de la tabla se encuentran dos posibilidades de configuracién
(opcionales) para mostrar datos:

v' Es posible definir la cantidad de grados o divisiones de un Establecimiento que se prefiere

Z ot 4, .2 Mostrar 10 v |entradas
ver por paging, a través de la opcidn

100 entradas.

lo que permite optar entre 10 y

v También es posible buscar un grado o divisién en particular, introduciendo el nombre o

3 .2 Busca
parte de este, a través de la opcidn

(Escuela Elegida: 20 DE JUNIO - EE0410406 )

—Buscar DiAcRAMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Grado/Aiio: | Todos hd

Divisién: | Todas v

Turno: | Todos v
Q, Consultar
© Agragar Curso
Mostrar| 10 v entradas Buscan
CmdalhiamDiisiamed ModibicasC c L
SEGUNDO GRADO "A " MANANA [# Modificar % Cerrar
T TEGUNDO GRADO B TARDE T2 Moancar ® cenal

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas (filtrado de 12 total de entradas)

Nota: tenga en cuenta que previamente debe hacer creado el turno.
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El SGE permite realizar tres acciones sobre la estructura de un Establecimiento:

v' Agregar un curso/grado o seccién.
v" Modificar un curso/grado o seccién.
v" Cerrar un curso/grado o seccién.

7.1 Agregar un curso/grado o seccion

‘ Para agregar un curso/grado o seccién es necesario seleccionar la opcién

- Buscar DiacraMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

© Agregar Curso

Grado/Afio: | Todos A
Divisidn: | Todas ¥
Turno: | Todos r

Q, Consultar

Mostrar 10 ¥ | entradas
Grado/Afio - Division - Turno
PRIMER GRADO "A. " MANANA
PRIMER GRADO "B " TARDE
SEGUNDO GRADO "A " MARANA.

EEMUIMNN —SRA DAL e M TR DNE

‘ A continuacién, el SGE muestra lo siguiente:

—AcRrecAR Curso

© Agregar Curso

Buscar:
Modificar Curso
= Modificar
& Modificar
& Modificar

% MAnAificar

Cerrar Curso

%X Cemar
*® Cemar

® Cemar

Curso: Nugvo Curso

Nivel y Tipo Educacién: | Todos v

Grado/Afio: | —-Seleccione un Grado/Anio-- ¥

Division: | A ¥

Turno: | MARANA v

Plan de Estudio: | 687196446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE »

Carrera Asociada: NO POSEE

Fecha apertura:

=+ Agregar Curso

Nota: los datos que presentara el SGE para realizar blisquedas corresponderan a la inspeccién
a la que pertenezca el usuario habilitado en el SGE. El plan de estudio debe ser habilitado

previamente por |la Direccién de Nivel.
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‘ Seleccionar las opciones que correspondan en cada uno de los campos habilitados:

®

—AcRrecar Curso

Curso: Nuevo Curso
Nivel y Tipo Educacion: | PRIMARIO - COMUN ¥

Grado/Afio: | --Seleccione un Grado/Anio—- ¥
—Seleccione un Grado/Anio—

Division: | F

FRIMER GRADO
Turno: | MAl SEGUNDO GRADG

TERCER GRADO
Plan de Estul CUARTO GRADO

QUINTO GRADO
Carrera AsoC gpy TG GRADO
Fecha apertura: [12/03/2018

JORMNADA AMPLIADA INGLES r

= Agregar Curso

© Agregar Curso

‘ Una vez completadas todas las opciones, al seleccionar , el SGE muestra un mensaje

de confirmacién.

Nota: las opciones de turno que despliega el SGE para cada Establecimiento, depende de los
turnos habilitados en la seccién “Gestionar Turnos de una Escueld”. En el caso de necesitar
agregar o eliminar un turno, la inspeccién puede modificarlo a través de esa opcion.

— AGREGAR Curso

Curso: Nuevo Curso

GradofAifio: | SALA DE TRES v

Division: |A T

Turno: | MANANA v

Plan de Estudio: | 687196446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE v
Fecha apertura: |02/03/2015

El curso se agregd con éxito!




7.2 Modificar una sala/curso/grado o seccion

' La modificacién de un curso o seccién de un Establecimiento se realiza a través de la opcion:

Modificar Curso
[# Modificar
© Agregar Curso

| Mostrar| 10 v |eniradas bascar| |
Grado/ Afio - Division - Turno Modificar Curso Cerrar Curso
PRIMER GRADO "A " MAFANA & Modificar ® Cemar
PRIMER GRADO "B " TARDE & Modificar ® Cemar
SEGUNDO GRADO "A ™ MAFANA & Modificar ® Cemar
SEGUNDO GRADO "B " TARDE & Modificar ® Cemar
TERCER GRADO " " MAfIANA & Modificar ® Cemar
TERCER GRADO "B " TARDE & Modificar ® Cemar
CUARTO GRADO "A" MARANA, [ Modificar ® Cemar

| cusrTO GRADO "B " TARDE || & Modfficar] x Cemar
QUINTO GRADC "A " MARANA & Modificar ® Cemar
QUINTO GRADO "B " TARDE & Modificar ® Cemar

| Mostrando 1 2 10 de 12 entradas Primerc  Previe 1| 2 | Proximo | Ultimo |

‘ Al seleccionarla, el SGE muestra una pantalla con las opciones disponibles para realizar los cambios
pertinentes. Una vez modificados los datos de grado/afio, divisién, turno, plan de estudiosy fecha

. Py [# Modificar C
de apertura se debe presionar el botén ocear==,

—Mobiricar CursO

Curso: SALA DE CUATRO "B ™ TARDE
Mivel y Tipo Educacidn: | INICIAL - COMUN = |

Grado/ Afio: | SALA DE CUATRO " |

Divisign: [ B = |

Turno: | TARDE 3

Plan de Estudio: | 687196446 - PRIMARIA JORMADA SIMPLE ~ |

Carrera Asociada: NO POSEE
Fecha apertura: PE,I'DS,"ED'IE

# Modificar Curso

‘ El SGE muestra un mensaje de confirmacion:
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—Mobiricar Curso

Curso: PRIMER GRADO "A " MARANA

Grado/Afio: | SEXTO ANO v

Division:

Plan de Estudio: | 687196446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE v |
Fecha apertura: |[]2.|'[]3IZD15

La modificacion de curso se completé con éxito!

7.3 Cerrar una sala/grado o seccion

' Cuando se necesita cerrar una sala/grado o seccién, la opcién es:

Cerrar Curso

¥ Cemrar

(Escuela Elegida: ANGEL FAUSTO AVALOS - EE0410602

—BuscAR DIAGRAMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Grado/nto

' Al seleccionarla, el SGE muestra la siguiente pantalla:

‘Q, Consultar
©Q Agregar Curso
[oswar 10+ enrods e
Grado/Afio - Division - Turno Madificar Curso Cerrar Curso
SALA DE TRES "A " MANANA (# Modificar x Cerrar
PRIMER GRADO "A " MANANA (# Modificar x Cerrar
PRIMER GRADO "B " TARDE # Maodificar X Cerrar
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€3]
—CerRrAR CURSD

£Seguro que desea cerrar el curso: SALA DE CUATRC "B ™ TARDE?

Observacidn: [Sin alumnos

Fecha cierre: |1Eu,|"l2,.l"2016

% Cermar Curso

‘ Para completar la accién se debe indicar en “Observaciones” el motivo del cierre de la sala/grado

o seccién y la “Fecha de Cierre”. Finalmente, seleccionar

‘ El SGE confirmara el cierre.

® Carrar Curso

X
—CERRAR CURSO

éSeguro que desea cerrar el curso: SALA DE CUATRD "B ™ TARDE?

Observacidn: [Sin alumnos

Fecha cierre: |1E|ﬂ2,-"2016 |

Curso cerrado correctamente!
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8. Gestionar turnos de un Establecimiento

‘ El inspector regional puede ver, asignar, modificar o eliminar los turnos del Establecimiento en el
SGE. Se accede desde la pagina de inicio o desde el menu:

MIVEL INICIAL - INFORMES DE PROCRESO 'I’

CESTIONAR LA ESTRUCTURA DE CURSOS DE UNA ESCUELA g’

GESTIOMAR LOS TURNOS DE UNA ESCUELA G}

‘ Utilizar los filtros para buscar una o varios Establecimientos y seleccionar .

@ GESTIONAR TURNOS

—BUSCAR ESCUELA.

2o o

CUE: [F): 1401306

Cédigo Inspeccion: [E): Capital 1 |

Cédiga Escuela: [F): EE0520110 |

Nombre Escusla: [E): Gabriela Mistral |

—LISTADO DE ESCUELAS
[ostr 1+ e e —
Cédige Inspeccidn Ciédigo Escuela CUE Nombre Escuela Domicilio Acciones

Ne hay datos disponibles en la tabla

lMushandDOaOdeOentrad&

Primero  Previo  Proximo  Ultimo

‘ El SGE muestra el resultado de la bisqueda:

= MENU

@ GESTIONAR TURNOS

- Buscar EscugLa

Zona: | m v |

CUE: [Ej: 1401306

Cédigo Inspeccién: [Ej- Capital | |

Cédigo Escuela: [Ej: EE0520110 |

Mombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar Escuelas
— LISTADO DE ESCUELAS
®Tm & CUE Nombre Escuela Domicilio Acciones
Inspeccién Escuela
111114 1403663 EE0410602 ANGEL FAUSTO AVALOS @ Domicilio o
111125 1401743 EE0410608 CANONIGO MANUEL AVELINO PIFERO @ Domicilio o
111143 1402437 EE0410505 CORMELIO SAAVEDRA @ Domicilio o
111146 1404781 EE0411100 ELENA AMALIA LOPEZ LALLANA @ Domicilio (]
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‘ Una vez identificado el Establecimiento, al tildar la casilla ubicada en la columna “Acciones”, se
muestran los turnos habilitados para ese Establecimiento.

Las acciones que se pueden realizar son:
v’ Agregar un turno.
v" Cerrar un turno.

—TURNOS DE ESCUELA SELECCIONADA

Cadigo Escuelz: EE0410508, Nombra Escuslz: 9 DE JULTO

| BAgregarTumo| ‘ © Cancelar

|mostar 10 | entradas mear |
Id Turno Nombre Turno Cerrar

3 TARDE X Cerrar

1 MANANA X Cerrar

[Mostrando 1 a 2 de 2 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo

8.1 Agregar un turno
‘ Para agregar un turno se debe seleccionar la opcién:

—TURNOS DE ESCUELA SELECCIONADA

Codigo Escuela: EE0410508, Nombre Escugla: 9 DE JULIO

‘ OAgregarTumo| @ Cancelar

1o ¥ Jatratas .
Id Turno Nombre Turno Cerrar

B TARDE X Cerrar

1 MANANA % Cerrar

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas Primero Previo 1 Proximo Ulimo

‘ El SGE muestra la siguiente pantalla:

—SELECCIONAR NUEVO TURNO A AGREGAR

Turno: | Seleccionar Curso \a
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‘ Las distintas opciones de turno son:

—SELECCIOMAR NUEVO TURNO A ACRECAR

Turno: | Seleccionar Curso v

INTERMEDIO
VESPERTING
MOCTURMNC

MARANA ¥ TARDE
MARANAINTERM, TARDE

' Al seleccionar el turno deseado, se habilita el botén @l:

— SELECCIONAR NUEVO TURNO A AGREGAR

Turno: [ NOCTURNO v

‘ Una vez seleccionada, el SGE muestra un mensaje de confirmacién:

—SELECCIONAR NUEVO TURNO A AGRECAR

Turno: | NOCTURNO v

El turno se agrego correctamente,

X Camar

‘ A continuacién, se puede ver el nuevo turno agregado al Establecimiento:

—TURNOS DE ESCUELA SELECCIONADA

Cadigo Escusla: EE0410508, Nombra Escuglz: 9 DE JULIO

‘ Qagregar Turna| ‘ © Cancelar

[Hm 10 v |entradas

1d Turno

mear |

Nombre Turno
3

TARDE

Cerrar

X Cerrar

1 MANANA

5 NOCTURNO

X Cerrar

® Cerrar

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas

Primero Previo 1 Préximo Ultimo
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8.2 Cerrar un turno

‘ Si se desea cerrar un turno es preciso seleccionar la opcién “Cerrar” de la pantalla principal:

~TURNOS DE ESCUELA SELECCIONADA

Codign Escusla: EE0410508, Nombre Escuglz: 9 DE JULTO

| Qagregar Turno‘ | 0Cance|ar|

[Mostrar 10+ |entatas meor |
Id Turno Nombre Turno Cerrar

3 TARDE

1 MARANA X Cerrar

5 NOCTURNG

X Cerrar

{Mostrando 1a 3 de 3 entradas Primero Previo 1 Préximo Ulimo

‘ Al hacerlo, el SGE solicita confirmar la accién:

—CERRAR TURNO

£Esta sequro de cerrar el turno NOCTURNO ?

‘ [# Aceptar || xCanceIar|

Es posible “Aceptar” o “Cancelar” la operacién que se esta realizando. Al aceptar, el SGE muestra el
' mensaje de confirmacion:

—CERRAR TURNO

¢Esta seguro de cerrar €l turno NOCTURNO 2

El turno se cerro correctamente.
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Esta seccién es similar a la detallada en el punto 2 de este tutorial, con la diferencia que aqui se
pueden ver también los totales de estudiantes discriminados por Ciclos Lectivos a partir de lo que
los Establecimientos hayan registrado desde el afio 2014 en el SGE.

i= TOTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA POR CiCLO

—Fiutros pe Consulta

Ciclo Lectivo: | --Elegir Ciclo Lectivo--
—FElegir Ciclo Lectivo—
2014

Zona: | Todas| 2015
2016
CUE: [Ej: 14013 2017

2018

Estado: | --Tod

Cadigo Inspe

T =TT T

También es posible buscar informacién relacionada con el estado de inscripcion.

= ToTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA POR CICLO

-Firros pe ConsuLTa

Ciclo Lectivo: | --Elegir Ciclo Lectivo-- ¥
Estado: | --Todos los Estados—- ¥ | S

Zona:

CERRADA

CUE: Ej| INSCRIPTO

" LIBRE ASISTENCIAS
Cadigo | pPROMOVIDO
RECURSADO

Cadigo

REPITENTE
Nombre Escuela: |Ej: Gabriela Mistral Ver escuelas con: | menos ¥ | de estudiantes cargados

Q, Buscar

Al seleccionar un Ciclo lectivo y/o estado en particular, se muestra informacién como la siguiente.



TOTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA POR CiCLO

—FiTros pe ConsuLTA.

Ciclo Lectivo: | 2017 v

Estado: | --Todos los Estados-- ¥
2o

CUE:[E]: 1401306

Cédigo Inspeccion: [Ej: Capital | |
Cédigo Escuela: [Ej: EE0520110 |

Nombre Escuela: |Ej: Gabriela Mistral | ver escuelas con: de| |estudiantes cargados

4 Total Mujeres: 15231 # Total Varones: 12260 4% Total: 274901
Codigo
Inspeccion

ANEXO Nombre Escuela

110135 EE0410064 1402205 Q0 RABINDRANATH TAGORE PRIMARIO @ Domicilio

111942 EE0410003 1403351 Q0 PRESIDENTE RIVADAVIA INICIAL @ Domicilio 3

112972 EE0410906 1403266 Q0 ALEJANDRO CARBO INICIAL @ Domicilio 1

Al acceder a este fcono “®, se muestra el listado de estudiantes matriculados en ese
Establecimiento.
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Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
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Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
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