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CONVOCATORIA INTERNA
DE RECURSOS HUMANOS

La Direccion de Administracion y Planificacién
de Recursos Humanos realiza una convocatoria
interna de personal para cumplir funciones en:

Ministerio de Trabajo
Direccion de Jurisdicciéon de Administracion

Cédigo de Referencia: Area Administrativa Contable

250028

Puesto:

Asistente Administrativo

Descripcion:

Realizar la carga de datos en el Sistema Unico de Administracién Financiera (SUAF).

Elaborar reportes e informes administrativos contables para ser presentados en el Ministerio de
Trabajo.

Efectuar otras tareas administrativas que le sean solicitadas por la superioridad.

Requisitos:

Nivel minimo de formacion: Secundario (finalizado).

Situacion de revista: Pertenecer al Escalafon General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta
Permanente Tramo Ejecucion o Contratados.

Experiencia excluyente: Manejo de herramientas del paquete Microsoft Office.

Experiencia deseable: Conocimiento de Sistema Unico de Administracion Financiera-SUAF.

Horario de trabajo: Turno mafiana.

Domicilio del sector de desempefio: Av. Nores Martinez N° 2649, Ciudad de Cordoba.
Competencias requeridas: Orientacion al ciudadano / Orientacion al logro / Proactividad / Relaciones
interpersonales / Habilidades de comunicacion.

CIERRE DE POSTULACION: 18 de julio de 2022

IMPORTANTE

Cada agente podra participar en una convocatoria activa a la vez. Para hacerlo se debe enviar adjunto el CV nominativo a la
siguiente casilla de correo; postulantesconvocatoriainterna@cba. gov.ar, En el asunto serd necesario consignar el codigo de
referencia del puesto y la Jurisdiccion a la que pertecenece el mismo.

Ademas, es requisito indispensable contar con la autorizacién tanto de su superior inmediato como del/la Referente de
RR.HH. de su Jurisdiccidn, la que debera gestionar siguiendo la Guia informativa para el proceso de Convocatorias Internas.
Etapa: “Solicitud de Autorizacién para postularse” establecida para tal fin que encontrard en la Pagina Web Oficial del
Gobierno de Cérdoba en Info Empleados (web Gobierno): www.cba gov.ar/convocatorias-internas/

Secretaria General de la Gobernacién
Secretaria de Capital Humano
Direccién General Técnica y Legal




