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El Sistema Gestion Estudiantes, en adelante SGE, permite generar los Informe de Progreso
Escolar, en adelante IPE, de nivel primario.

Cada docente puede acceder mediante CiDi al registro de las calificaciones del grado a su cargo,
previa autorizacion del Director del Establecimiento en el que desempefia sus funciones.

Al ingresar al SGE, el docente puede ver en la pantalla principal los datos del Establecimiento y
una serie de acciones disponibles.

Desde el menu lateral dentro de “Progreso y Calificaciones”, seleccionar “Nivel Primario-
Calificaciones” y luego “Registrar Calificaciones (Nivel Primario)”,

También puede acceder desde los (' Accesos Directos 3| seleccionar Mussaslesstlelinz] on
“Progreso y Calificaciones”.
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2. Registrar calificaciones

‘ Al ingresar, el docente cuenta con una serie de filtros que lo ayudara a buscar un curso, un
espacio curricular y etapa en particular.

(¢ REGISTRAR CALIFICACIONES - NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSO, ETAPA ¥ ESPACIO CURRICULAR

Curso: TERCER GRADO "MA " MANANA (68T196446) v SR./a DOCENTE: Recuerde hacer click en los botones
de Registrar Notas Parciales, Notas Finales y
Espacio Curricular: MATEMATICA el Apreciaciones Finales, en la parte inferior de cada

solapa para confirmar los cambios realizados.

Etapa: PRIMER ETAPA hd

Q Buscar | | [ Editar Filtros

— DeTALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

GET196446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE
GET197189 - NIVEL PRIMARIO JORNADA AMPLIADA INGLES

o En Curso: se muestran los grados que el docente tiene habilitado para cargar los espacios
curriculares de sus estudiantes.

o En Espacio Curricular: seleccionar el que desea registrar las calificaciones.

Si un grado o espacio curricular a cargo del docente no aparece en el listado de opciones, el
docente debe solicitar al director de su establecimiento que se lo asigne.

o En Etapa: seleccionar alguna de las opciones disponibles.

L& Editar Filtros

La opcién permite cambiar las basquedas realizadas.



‘ Al @ BUSEE o6 muestra el listado de estudiantes que corresponden a la seleccién realizada:

(¢ REGISTRAR CALIFICACIONES - NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSD, ETAPA Y ESPACIO CURRICULAR

Cursa: TERCER GRADO "MA " MAFIAMNA [EAT196446) w SR./A DOCENTE: Recuerde hacer click en los botones
de Registrar Notas Parciales, Notas Finales y

Espacio Curricular: s Apreciaciones Finales, en la parte inferior de cada

Etapa: PRIMER ETAPA -~ solapa para confirmar los cambios realizados.

Q Buscar | | [ Editar Filtros

— DeTALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

BET196446 - PRIMARLA JORNADA SIMPLE
BET197199 - NIVEL PRIMARIO JORNADA AMPLIADA INGLES

—RESULTADOS DE BUSQUEDA
“ Notas Parciales - PRIMER ETAPA Motas Finales - PRIMER ETAPA
‘ — |‘
Hro. Documento Sexo  Apellido Hombre Hotal Mota 2 Hota 3 Mota 4 Hota 5 Mota & Acciones
L | ey ROSA [~ [~ [~ [~ [~ [~ =
MAURD [ ~| ~| [ ] ~ [~ | @
- - — (I I[N [~ [~ =
- JULLA AR R I R I R 2 R

‘ El SGE permite el registro de:

“Notas parciales”: notas de seguimiento de cada estudiante durante una etapa.
b. “Notas finales”: nota final de la etapa obtenida por el estudiante.
c. “Apreciacién final”: nota alcanzada al final del Ciclo Lectivo.



Las notas parciales son todas aquellas calificaciones o notas de seguimiento que obtuvo un
estudiante durante una determinada etapa.

El SGE permite cargar hasta seis (6) calificaciones o notas de seguimiento por estudiante. Para
el registro de estas, es necesario seleccionarlas a través de un menul desplegable que se
encuentra en cada uno de los casilleros disponibles:

Motas Parciales - PRIMER ETAPA Motas Finales - PRIMER ETAPA

Bus:ar:| |
Nro. Documento Sexo  Apellido Mombre Nota 1 Mota 2 Nota 3 Nota 4 Nota 5 Nota 6 Acciones
ROSA w; | v| | v| | v| | vl | vl F4
MAURO E [~ Loy oy vy =
MB
Jose B L v Lyl vl v [ v] =
S
JuLIA NS L~y L ¥~y =
000 L »J L L L vl v v] @

Mostrando 1 a 5de 5 entradas

[# Registrar Notas Parciales

Importante: una vez ingresadas las calificaciones o notas, deben ser guardadas o de lo
contrario, no quedaran registradas en el SGE.

. . . [ Registrar Notas Parciales
Para guardar las notas parciales ingresadas, seleccionar que se

encuentra al final de la tabla.

MNotas Parciales - PRIMER ETAPA Motas Finales - PRIMER ETAPA

Buscar:| |
Nro. Documento Sexo  Apellido Mombre Nota 1 MNota 2 Nota 3 HNota 4 Nota 5 Nota & Acciones
40 F LEDESMA ROSA | E v| | ME v| | MB v| | vl | v| | v| [F3
42694898 M | BINTOS MAURO ROSARIO [ ~| B ~| [B8 ~| [ ~ | ~ | +| =
360657 M SANCHEZ J0SE [ ~| [mev|] | v | ~ | ~ | ~ @
25 F | SANCHEZ JULIA [ o] | v | v v ] | v =
55555555 Mo XKX XXX [ v | v | v [ v | ] [ v =

Mostrando 1 a 5 de 5 entradas

[# Registrar Notas Parciales




& Registrar Motas Parciales

Al seleccionar el SGE muestra el siguiente aviso de confirmacién:

N
.
;Registrar Notas Parciales de estudiantes?
Curso: TERCER GRADO "MA " MANANA (687 196446)
Espacio Curricular:
Etapa: PRIMER ETAPA
» Confirmar | @ Cancelar
Al confirmar el SGE valida la registracién de las notas parciales:
Informacion "

El registro de notas parciales se realizd
correctamente

Ok

El procedimiento para el registro de notas parciales debe repetirse en cada espacio curricular.

El SGE permite cargas parciales de notas, pero para que se guarden no debe olvidar
registrarlas a través del procedimiento detallado en este punto.



4. Registrar notas finales

‘ Al finalizar una etapa, el docente puede registrar la calificacién o nota final que obtuvo cada
estudiante en esa etapa, para ello, hay que seleccionar la pestafna “Notas Finales — PRIMER
ETAPA”:

‘ MNotas Parciales - PRIMER ETAPA Motas Finales - PRIMER ETAPA

| Buscar: | ‘
Nra. Documento Sexo Apellide Nombre Mota Final
- = - ROSA
mm n | MAURD
- n Em .o JOSE
= JULIA
I - _a xxx
Mostrando 1 a 5 de 5 entradas ‘

[# Registrar Notas Finales

‘ Para guardar las notas finales de la etapa seleccionar ¢ Redistrar Notas finales| - a continuacion, el

SGE muestra el siguiente aviso de confirmacion:

~

;Registrar Notas Finales de estudiantes?

Curso: TERCER GRADO "MA " MARANA (687196446)
Espacio Curricular: =7 sa 8
Etapa: PRIMER ETAPA

w Confirmar ||| @ Cancelar

‘ Al seleccionar confirmar, se valida la registracién de las notas finales:

Informacion ®

El registro de notas finales se realizd
correctamente

Ok

Para que se guarden las notas finales no debe olvidar registrarlas a través del procedimiento
detallado en este punto.



5. Registrar apreciacion final

‘ Al finalizar un Ciclo Lectivo, luego de haber registrado las notas finales de las dos etapas, se
puede cargar la apreciacién final de los espacios curriculares.

‘ Para acceder a esta opcién, seleccionar segunda etapa en la seccién de blusqueda:

Etapa:| --5Seleccione una Etapa-- »

--Seleccione una Etapa--
Q Busd PRIMER ETAPA

‘ Luego seleccionar la pestana “Apreciacion Final”:

—RESULTADOS DE BUSQUEDA:

H Motas Parciales - SEGUNDA ETAPA H Notas Finales - SEGUNDA ETAPA M

-

- = — MAURO Bl MB w
| — & P JOSE MB v
1 1 PN o JULIA MBE w
"ENr L | | 00K

| [# Registrar Apreciaciones Finaies|

‘ Para guardar la Apreciacién Final seleccionar = ¢ RegIstrar Apraciaciones Finales |



‘ A continuacién, el SGE muestra el siguiente aviso de confirmacién:

;Registrar Apreciaciones finales de estudiantes?

Curso: TERCER GRADO "MA " MANANA (687196446)
Espacio Curricular: & 0a 700
Etapa: SEGUNDA ETAPA

| v Cnrﬁrmar| ’ @Canﬂelar]

‘ Al seleccionar confirmar, el SGE valida la registracién de las notas finales:

El registro de la Apreciacion Final se
realizé correctamente

ok
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