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CIERRE DE POSTULACIÓN: 26 de julio de 2022 

Administrativo para Asuntos Legales 

1. Recibir y gestionar los trámites que ingresan a la Subdirección. 

2. Registrar, digitalizar y archivar la documentación que corresponda 

3. Atender e informar al personal de la agencia, proveedores y ciudadanos sobre temas relacionados 

al área. 

Nivel mínimo de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta 
Permanente Tramo Ejecución o Contratados. 
Experiencia deseable: Manejo de MO Word, Excel, Gmail, Google Drive, SUAC Digital/Expediente 
Digital y Procedimientos Administrativos. Experiencia en áreas de Legales. 
Horario de trabajo: Turno intermedio. 
Domicilio del sector de desempeño: Av Cárcano S/N - Estadio Mario Alberto Kempes. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Proactividad / Relaciones 

interpersonales / Trabajo en equipo / Habilidades de comunicación. 

Agencia Córdoba Deportes 

Subdirección Jurisdicción de Asuntos 

Legales 


