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La Inscripciéon a Cursado puede ser efectuada por el Director del establecimiento o personal
autorizado por él.

El procedimiento de matriculacién de un estudiante en un CENMA varia en funcién si posee la
modalidad presencial o semipresencial.

Si el establecimiento posee la modalidad SEMIPRESENCIAL, el procedimiento de matriculacién
consiste en tres pasos:

o Primero, matricular al estudiante en el establecimiento desde “Matricular Estudiante”.

o Segundo, inscribir al estudiante en el Ciclo Lectivo actual desde la accién “Inscripciéon Anual”.
(Para realizarlo, puede consultar el tutorial 502-Inscripcién Anual)

o Tercero, inscribir al estudiante en los cursos que completara en el Ciclo Lectivo actual desde
la accién “Inscripcién a Cursado”. (Para realizarlo, puede consultar el tutorial 603-Inscripcién
a Cursado)

Si el establecimiento posee la modalidad PRESENCIAL, el procedimiento de matriculacién consta
de dos pasos:

o Primero, matricular al estudiante en el establecimiento desde “Matricular Estudiante”.
o Segundo, inscribir al estudiante en los cursos que completara en el Ciclo Lectivo actual desde
la accién “Inscripcién a Cursado”.

Matricular Inscripcion

Estudiante a Cursado

Al finalizar correctamente los dos pasos, el estudiante aparecera registrado en el Listado de
Estudiantes del establecimiento.



Una vez ingresado al Sistema Gestién Estudiantes -en adelante SGE-, con alguno de los roles

habilitados, seleccionar desde el menu desplegable o desde los accesos directos, la opcidén

“Prematricular / Matricular”.
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2. Procedimiento de Inscripcion a Cursado

‘ Al ingresar a esta funcionalidad, buscar al estudiante a través de su nimero de documento o

apellido y seleccionar = @ Buscar persona

. Si selecciona directamente este botén sin ingresar datos, se muestra un listado de todos los
estudiantes en condiciones de realizar una inscripcién a cursado.

1 INSCRIPCION A CURSADO - SELECCION DEL ALUMNO
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Q Buscar persona

‘ El SGE devuelve informacién relacionada con los datos ingresados.

‘ Puede utilizar las opciones de filtro para buscar los estudiantes “con” y “sin” Inscripcién a Cursado.
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’ Seleccionar al estudiante que desea inscribir.
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’ Al hacerlo, automaticamente lo lleva a la seccién en el que se listan las Inscripciones a Cursado que
ya posee el estudiante.
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Seleccionar un Curso.
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' El SGE confirma la inscripcién.

[ Inscripcion a Cursado

La Inscripcidn a Cursado se ha realizado con éxito.
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Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital
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