TUTORIAL PARA
DIRECTORES SOBRE

LISTADO DE ESTUDIANTES

Para la Modalidad de Adultos
Secundaria

eeeeeeeeeeeeeee

PLANEAMIENTO Secretariade,  Ministerio de, RS |, LermNon LA ENTRE
EVALUACION Y, EDUCACION EDUCACION CORDOBA T0DOS
MODERNIZACION =



Contenido disponible bajo Licencia Creative Commons Atribucién-SinDerivar 2.5 Argentina.

N


http://creativecommons.org/licenses/by-nd/2.5/ar/
http://creativecommons.org/licenses/by-nd/2.5/ar/

El Director del establecimiento o personal autorizado por él puede acceder a un Listado de
estudiantes matriculados con Inscripciéon Anual y con Inscripcién a Cursado. El listado se puede
descargar e imprimir.

Una vez ingresado al Sistema Gestién Estudiantes -en adelante SGE-, con alguno de los roles
habilitados, seleccionar desde el menu desplegable o desde los accesos directos, la opcidon
“Reportes”.
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Luego, “Listado de Estudiantes”.
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2. Buscar estudiante

En la seccién Buscar Estudiante, es posible acceder a un listado de estudiantes matriculados en

. . Buscar
todos los cursos, al seleccionar directamente Q

’ También se puede buscar un Listado de Estudiantes por curso o buscar a un estudiante en

particular a través de su nimero de documento o apellido.

Las opciones de curso y asignatura que se despliegan, dependen del Nivel Educativo y el Plan

de Estudio que posea el establecimiento.

&= LISTADO DE ESTUDIANTES

—Buscar ESTUDIANTE

Curso: [ -Todos los Cursos-- Vl

Asignaturas: [ --Seleceione una asignatura-- vl

Nimero Documento:|EJ':455g4215 |
Apellido:

|EJ': Brandan |

O Buscar
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’ Los datos se muestran en la secciéon Resultados de Basqueda en una grilla como la siguiente:
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. De cada estudiante matriculado se informa: Grado/Afio, Divisién, Turno, Sexo, Apellido, Nombres
y Asignatura en la que fue inscripto previamente por el Director o personal autorizado mediante
la funcionalidad Inscripcién a Cursado.

‘ En la columna “Acciones” se puede realizar lo siguiente:
o Solicitar pase: Al seleccionar esta accién el SGE lo deriva al formulario para gestionar el
pase del estudiante

Acciones

L QB

Solicitar pase

. P . ., |« Registrar Pase
Completar los datos del formulario y por dltimo seleccionar la opcién .

r® REGISTRAR NUEVO PasE

Gstudiante Seleccionado: RSl il sSnSery 5y S il Sl )

—Dartos pE SoucimuD pE Pase

Fecha de Egreso: | £]: 05/03/2014 |

Moti\m:[ --Zeleccione un motivo-- Vl

Ef: Por mudanza

Antecedentes: Vel

Destino Pase: | -- Seleccione un desting - v

+ Registrar Pase | ' Yolver



o Editar Datos Personales: Al seleccionarlo, el SGE lo deriva a la seccién que permite

modificar los Datos personales del Estudiante.

H & Datos personales # Domitllic L. Contacto W vineulo familfar

9

Los datos marcades con astarisco ' son obligatorios
* Tipa documento: Documento Macional de Identidad v o

INFORMACI OM

* Nimero documento: [ 850 100

“Sexo: [0 1 M

* Apellidos: mn = w0

“Nombres: k=l 0 e

+ cuiL: I e

* Fechanacimienta: = = &

* Pais emisor documento: ARGENTINA v
* Pais nacionalidad: ARGENTINA v

* Paisorigen: AR GEMTINA h

Siguiente

Para visualizar studiante,

lick sobraal botén Actualizar Datos.

® Actualizar Datos

o Ver detalle de la Inscripcién: En esta opcidén se muestran algunos Datos personales, de

Matriculacién y de la Escuela.
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Es posible imprimir el Listado de Estudiantes matriculados, resultante de la blsqueda realizada, a

. ., & Imprimir Listado
través de la opcidn
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Se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser descargado en su Equipo (PC de
escritorio, Notebook, etc.).
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Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Listado de estudiantes.



El mismo puede imprimirse mediante la opcién de impresora que ofrece un archivo PDF:

= ConsultaEstudiantes202112211437435169.pdf
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Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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