TUTORIAL PARA
DOCENTES SOBRE

REGISTRAR CALIFICACIONES

Para la Modalidad de Adultos
Secundaria
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El Sistema Gestién Estudiantes, en adelante SGE, permite generar los Informe de Progreso Escolar,
en adelante IPE, de la Modalidad de Adultos Secundaria. Cada docente puede acceder mediante

CiDi al registro de las calificaciones del espacio curricular a su cargo, previa autorizacién del
Director del Establecimiento en el que desempena sus funciones.

Sial ingresar al Sistema Gestion Estudiantes el docente no encuentra el acceso al Establecimiento
donde desempefia sus funciones, debe solicitar al Director del mismo que lo habilite.

Al ingresar al SGE, el docente puede ver en la pantalla principal los datos del Establecimiento y
una serie de acciones disponibles.

Desde el mend lateral dentro de “Progreso y Calificaciones”, seleccionar “Nivel Secundario-
Registrar Calificaciones”.

También puede acceder desde los (4" Accesos Directos 3| seleccionar

en
“Progreso y Calificaciones”.
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2. Registrar calificaciones

‘ Alingresar, el docente cuenta con unaserie de filtros que lo ayudara a buscar un curso y un espacio

curricular.

(" REGISTRAR CALIFICACIONES

—SELECCIAN DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ESPACIO CURRICULAR

I:urso:[ --Seleccione un cUrso-- vl

Espacio Curricular[ —Seleceione un Espacio Curricular- v o solapa para eonfirmar los cambios realizados.

I:uatrimestre:[ --Seleccione una Etapa-- vl

O, Buscar || [ Editar Filtros

—DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

BETLSTEZZ - CICLID BASICD
BETLEEZZE - INFORMATICA

o En Curso: se muestran aquellos que el docente tiene habilitado para cargar los espacios

curriculares de sus estudiantes.

(# REGISTRAR CALIFICACIONES

—SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ESPACIO CURRICULAR

| —-Seleccione un curso--

l --Seleceione uh cUrso--
PRIMER ARG "A " NOCTURMG (FET197922]
SEGUNDO ARD "A " NOCTURMO (BET198226)

Q Buscar || [#F Editar Filtros

o En Espacio Curricular: seleccionar el que desea registrar las calificaciones.

(¥ RecISTRAR CALIFICACIONES

—SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ESPACIO CURRICULAR

I:urso:[ PRIMER ARG "A " NOCTURNO (EBT187922)

--Seleeccione un Espacio Currieular--

Espacio Curricular
--Seleceione un Espacio Curricular--
CIEMCIAS MATURALES - BIOLOGIA

CIENCIAS MATURALES-FISICO-0UIMICA
O Buscar & Editar Filtros

Cuatrimestre: | -




o Seleccionar un Cuatrimestre

(# REGISTRAR CALIFICACIONES

—SELECCION DE CURZQ, TRIMESTRE ¥ ESPACIO CURRICULAR

Cursn:l PRIMER ANO "A " NOCTURMNO (87197922) Vl

Espacio turri:ular[ --Seleceione un Ezpacio Curricular- V]

Cuatrimestre: | --Seleccione una Etapa- v

QEuscar | | PRIMER CUATRIMESTRE
SEGUND O CUATRIMESTRE

Importante: si un curso o espacio curricular a cargo del docente no aparece en el listado de
opciones, el docente debe solicitar al Director de su Establecimiento que se lo asigne.

‘ Al seleccionar = @ BYS" | se muestra el listado de estudiantes que corresponden a la seleccién
realizada:

—RESULTADOS DE BOSQUEDA

H Motas Farcfales - FRIMER CUATRIMESTRE Motas Finales - PRIMER CUATRIMESTRE Calificacitin Definitiva ‘

‘ Buscar: | | |
Mree Docorme nde Bexa  Apellide Nambre MNota 1 Hota 2 MNota 2 Areal Actinmnes
45454545 M CARRIZD AIMAR [~ [~ [ v [ ] =
38331832 F CARRIZO CYNTIA MACARENS [~ [~ [~ [ V] =
40520129 F CASTAD JESICA [~ [~ [~ [ +] =

Mostrando 1a 3 de 3 entradas

[# Registrar Motas Parciales

Existe una serie de pestafias para notas:

o Notas Parciales - Cuatrimestre: Calificaciones de cada estudiante durante un cuatrimestre.
Dentro de esta misma pestana también es posible registrar |la Nota Areal.

o Notas Finales - Cuatrimestre: Se corresponde con la Calificacién o Nota Final del Cuatrimestre.

o Calificacion Definitiva: Esta Calificacion o Nota por Estudiante se realiza al final del Ciclo

Lectivo una vez cargados los dos Cuatrimestres y corresponde a la Calificacién Final obtenida
por el estudiante en cada uno de los espacios curriculares.



2.1 Registrar Notas Parciales

. Las Notas Parciales en el SGE, son todas aquellas calificaciones que obtuvo un estudiante durante
un cuatrimestre. El SGE permite cargar hasta cuatro (4) Notas por estudiante.

‘ Para registrarlas, sélo es necesario seleccionarlas a través del menu desplegable que se encuentra
en cada uno de los casilleros disponibles.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

H Motas Farciales - FRIMER CUATRIMESTRE Motas Finales - PRIMER CUATRIMESTRE Calificacién Definitiva ‘

Nre. Documento Bexa  Apellide Membre Nota 1 Nota 2 MNota 2 Areal Acciones
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A
B
B
B
k]

[ oo 1 i

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas

¥ Registrar Motas Parciales
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‘ En el caso de no disponer de Notas Parciales o Nota Areal del Estudiante para cargar, es posible
seleccionar la opcién "-" (guién).

Tener en cuenta lo siguiente:

o Cuando no hay Nota Areal, si el casillero queda en blanco, no cierra el Promedio. Si el casillero

tiene un "-" (guién), este suma para el Promedio como un 0 (cero) y se incluye en el calculo

del Promedio.

o Cuando no hay Nota Parcial, no se completa el casillero, y el vacio o el "-" (guién) no se
incluye en el calculo del Promedio.

o El calculo del Promedio de cada Cuatrimestre se realiza sumando todas las Calificaciones,
incluyendo la Nota Areal, y dividiendo por el total.

o Por ejemplo: Notal: "7", Nota2: "10", Areal: "6" - Promedio Cuatrimestre: 7,67.

Una vez ingresadas las Notas, es importante Guardarlas o de lo contrario no quedaran
Registradas en el SGE.



. . . [# Registrar Notas Parciales
‘ Para guardar las Notas Parciales ingresadas debe seleccionar g que se

encuentra al final de la tabla.

‘ Al hacerlo, el SGE muestra el siguiente aviso de confirmacién:

L4

;Registrar Motas de estudiantes?

Curso: PRIMER ARD "A " NOCTURNG (ET1979232)
Espacio Curricular CIEMCIAS MATURALES - BIOLOHGIA
Trimestre: PRIMER CUATRIMESTRE

v Confirmar

‘ Al Confirmar el SGE valida la registracién de las Notas Parciales:

Informacion b3

El registro de notas se realizd correctamente.

Ok

El procedimiento explicado para la carga de Notas Parciales debe realizarse por cada curso o
espacio curricular que tenga a su cargo.

2.2 Modificar Notas registradas

Si por algin motivo, el docente necesita modificar alguna nota registrada en el SGE, en la columna

’ Acciones se encuentra disponible la opcidn Ea Editar Notas.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

H Motas Parciales - SEGUNDC CUATRIMESTRE MNotas Finales - SEGUNDC CUATRIMESTRE Califieacion Definitiva ‘

‘ Buscar: | |

Nro. Dacumeante Bexe  Apellide Nembre Neta 1 Neta 2 Neta 2 Areal Acclanes
e - . RN i0 » i0 » w w =
— [ B SR  ow s s 5w hW &
I% =3 ] e Fs & [~ [~ [~ [ v =

Mostrando 1 a3 de 3 entradas

& Reqistrar Motas Parciales




‘ Al seleccionarla, se abre una ventana que muestra los datos del estudiante, el espacio curricular
y las notas cargadas.

—MNoras peL CUATRIMESTRE 2

ESTUDIANTE: i o —— e -

ASIGNATURA: CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA

Nota 1 MNota 2 Nota 3 Areal

v Actualizar % Cancelar

‘ A continuacién, se pueden realizar los cambios necesarios y guardarlos mediante el botén

 Actuzlizar

x5
—MoTas DEL CUATRIMESTRE 2
ESTUDIANTE: | Summgie_segepms ey g gy Son sy
ASIGNATURA: CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA
Mota 1 MNota 2 Mota 3 Areal
 Actualizar ® Cancelar
‘ Finalmente, el SGE muestra un mensaje de confirmacion.

—MNoTas DEL CUATRIMESTRE 2

ESTUDTANTE: el o i e e imssms - slicom o o
ASIGNATURA: CIENCIAS MATURALES - BIDLOGIA

La actualizacion de notas se realizd correctamente.



2.3 Notas Finales de un Cuatrimestre

’ Las Notas Finales resultan del Promedio de las Notas Parciales registradas en un cuatrimestre.

Es decir que una vez cargadas las Notas Parciales y guardadas a través del botén

[# Registrar Notas Parciales - .
d , el SGE automaticamente calcula el promedio y muestra el resultado

., | Motas Finales - PRIMER CUATRIMESTRE
en la opcion.

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

‘ Motas Parciales - SEGUND T CUATRIMESTRE Motas Finales - SEGUNDO CUATRIMESTRE Calificacitin Definitiva |

‘ Buscar: | | ‘
Mren, Doeurmente Sext Apellide Nambre MNevta Final

| B ] el B o 933

- . Ew .y w— 533

- " " om | NN )

Mostrando 1a 3 de 3 entradas

2.4 Calificacion Definitiva

La pestafa de Calificacién Definitiva muestra el promedio de las notas de los cuatrimestres que
‘ hayan sido registrados, incluyendo la Nota Areal. El SGE calcula el Promedio Final que
corresponde al promedio de los promedios de cada cuatrimestre.

Si Nota Areal no se encuentra registrada, el Promedio Final no se calcula.

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Notas Parciales - PRIMER CUATRIMESTRE Notas Finales - PRIMER CUATRIMESTRE Calificacion Definitiva ] ‘

Buscar: |
Nro. Documento Sexo  Apellido Nombre c1 c2 Pra_m edia Eﬂ‘ad?
Final Académico
- 6,5 - coLoQuIo
7.5 7.5 7.5 INSCRIPTO
| | | = H E e 6.5 6,5 6.5 INSCRIPTO

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas

APROBADA Q) COLOQUIO (1) NINGUNO(2)
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