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BIENVENIDAS Y BIENVENIDOS

El Plan Federal de Formacion y Capacitacion en Gestion Publica estd formulado por
la Secretaria de Gestidon y Empleo Publico (SGYEP) en articulacién con el Consejo
Federal de la Funcién Publica (COFEFUP) y se implementa a través del Instituto
Nacional de la Administracion Publica (INAP).

El Plan se estructura en tres ejes formativos: estratégico, de agenda sectorial y
regional, e instrumental. Ofrece actividades de capacitaciéon destinadas a las/os
trabajadoras/es tanto con funciones ejecutivas o mandos medios como con funciones
operativas, con el objetivo de contribuir con la profesionalizacién y jerarquizacion de
las administraciones publicas de las jurisdicciones.

Esta guia fue generada para acompafiarla/o durante la preinscripcion en las
actividades del Plan Federal de Formacién y Capacitacion en Gestidn Publica.

Este proceso se realiza a través del Sistema de Acreditacion de INAP (SAl), y es 100%
en linea.
ACCESIBILIDAD

En el siguiente enlace encontrara una versidn audiovisual de esta guia:
https://drive.google.com/file/d/1HfgEp17kEn8bJGxKotcLX90sOSnR7KgB/view

Tanto el portal de Capacitacion como el Sistema de Acreditacidon de INAP cuentan
con un menu de accesibilidad que se activa desde el icono ubicado en la parte
inferior izquierda de la pantalla o presionando las teclas CONTROL U.
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PREINSCRIPCION DESDE PORTAL

En el Portal de Capacitacidn, encontrara la oferta de actividades, accediendo a la de su interés,
podra visualizar la fecha de realizacidn y en especial, la fecha de cierre de inscripcidn, haciendo
clic en el botén azul que dice “ACCEDER A LA INSCRIPCION” ingresara al sistema.

IN AP Portal de CURSOS FORMACION2021 PROGRAMAS ~BENEFICIOSYBECAS CTC  PLANIFICACION
Capacitacion

Programa: Plan Federal

COMISIONES ABIERTAS:

Fecha de Realizacion: /) Cierre de Inscripcion: Docente/es: Sede / Plataforma:

Del 17 21a 14/09/2021 Online

ACCEDER A INSCRIPCION

Si el mismo se encuentra grisado, significa que la preinscripcidn ha finalizado.

NS ¢ UV L= W7 7 T T S e
COMISIONES ABIERTAS: Mo hay comisiones con inscripcion abierta en este momento

Fecha de Realizacién: [ Cierre de Inscripeion: £ Docente/es: 2)  Sede / Plataforma:
A definir = A definir A definir ~—  Adefinir
s
Presentacion:

Proposito: Desarrollo/fortalecimiento de capacidades.
El procesamiento de grandes volimenes de datos ha crecido notablemente en el transcurso de
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Si recibié la oferta de actividades a través del catdlogo o a través de su referente en
Capacitacién, haga clic en el enlace de la actividad de interés para abrir la pagina web del
Sistema y realizar la preinscripcién.

Si aun no recibe el catadlogo de actividades mensualmente, por favor deje sus datos en el
formulario que encontrara en esta pagina, indicando en el mensaje en qué organismo se
desempena, y a qué provincia y municipio pertenece:

https://capacitacion.inap.gob.ar/programa/programa-inap-federal/

Contacto

Si tenés alguna duda o inguietud sobre
la informacion presentada sobre e
prograrma, completa el siguiente
formulario:

NOMBRE/S *

APELLIDO/S *

CUIT O CUIL SIN PUNTOS *

EMAIL*

MENSAJE/CONSULTA

ENVIAR
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INICIO DE LA PREINSCRIPCION

El proceso de preinscripcidn consta de dos etapas.

PRIMERA ETAPA

Una vez que ingreso a la pagina del Sistema a través de un enlace o del botdn azul en el portal,
visualizara los datos de la actividad, el nombre de la misma, nimero de comisién y las fechas
de inicio y de finalizacién.

A continuacion, debe completar sus datos: los 11 (once) digitos de su CUIT/CUIL/CDI, su
apellido y su nombre. Haga clic en el botén “Confirma”.

Tenga en cuenta que el dato de CUIT/CUIL/CDI es unico e irrepetible de cada persona, antes de
confirmar, revise que sea correcto, para evitar errores posteriores en el proceso o la anulacion
de la vacante.

INAp \n;t\tuto Nacional ﬂle la Secretaria de ’ bi % ll?af?n'i:x:iedﬁehdinistros
Administracidn Pdblica Gestién y Empleo Publico =9 A -
rgentina

Lun, 19 Abr 2021 04 03 PM

Sistema de Inscripcién Web

Ud. esta a punto de solicitar la inscripcion para la siguiente actividad

Actividad (IN35607/21) SENSIBILIZACION EN LA TEMATICA DE GENERQ Y VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES (PROGRAMA

FEDERAL)
Comisién IN-NW-41836
- - Fecha de Inicio 20/04/2021
Realizacién S
Fecha de Finalizacion 02/05/2021

Por favor complete con sus datos

T —

Apellido [ |

Nombre | |

Confirma I

Jefatura de Gabinete de Ministros,
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PREINSCRIPCION

SEGUNDA ETAPA

El sistema le mostrard una nueva pantalla con los datos del curso, y a continuacién, un
formulario con los datos propios de la persona a preinscribir, segiin el CUIL indicado antes.

Sila persona se preinscribe en el sistema por primera vez, encontrara esta leyenda: “Sus datos
no se encuentran en el sistema. Debe completar la siguiente ficha”.

INAp Ina't\tuto Naqnna\’ﬂle la Secretaria de " i @ 'Geaf?n'i;:gedsehlinistros
Administracion Pablica Gestién y Empleo Publico 59 A o
rgentina

Mié, 23 Mar 2022 11:46 AM

Sistema de Inscripcién Web

Ud. esta a punto de solicitar la inscripcion para la siguiente actividad

Actividad (IN35607/21) SENSIBILIZACION EN LA TEMATICA DE GENERO Y VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES (PLAN FEDERAL)
Comisién IN-NW-45012
Realizacié Fecha de Inicio 11/04/2022

calizacion Fecha de Finalizacion 26/04/2022

Sus datos no se encuentran en el sistema.
Debe completar la siguiente ficha.

CUIT/CUIL/CDI 27
Apellido APELLIDO
Nombre NOMBRE

Sexo

() Femenino (_Masculino

Email ‘

Fecha de Nacimiento ] @ (dd/mm/asza)

Ultimo nivel de estudios alcanzado ‘” Seleccione un Nivel ~
Var texto complato

Cantidad de agentes a cargo @

ripcion de tareas relacionadas
puesto

Ingrese los siguientes datos personales:
- Sexo.

- Email: indicar el correo a través del cual recibird la confirmacion de la inscripcidn, las
instrucciones para el inicio del curso y la informacién relevante.

Tenga en cuenta que solo podrd obtener la vacante si ha colocado su correo sin errores
tipogrdficos ni de formatos, y sin dejar espacios vacios al final de la direccion. Verifique
previamente que tenga acceso a él.
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- Fecha de Nacimiento: escribirla en formato dd/mm/aaaa, o cliquear en el icono del
calendario para seleccionarla.

- Ultimo nivel de estudios alcanzado: elegir del menu desplegable.
- Cantidad de agentes a cargo: seleccionar del menu desplegable.

- Breve descripcién de tareas relacionadas con el puesto: escribir las principales tareas.
Es importante para aquellas actividades dirigidas a un perfil especifico.

A continuacion, completar los datos de Lugar de Revista, estos refieren a su lugar de trabajo
actual:

Lugar de Revista

Pais [ Argentina v]
Var texto completa

Provincia [SANTA FE ~]
Veer texto completo

Trabaja en Organismo Publico @®s1 ONO

‘" Seleccione un Organismo v‘
Ver texto completa

%

Organismo donde trabaja
Dep. [Otro Organismo Piblico  v| Cod. l: Elegir
Enviar datos

Jefatura de Gabinete de Ministros

- Pais: elegir del menu desplegable.
- Provincia: seleccionar del menu desplegable.
- Trabaja en Organismo Publico: indicar SI.
Tener en cuenta que, si selecciona “NO”, podria afectar el otorgamiento de la vacante.

- Organismo del Coordinador Técnico de Capacitacion: elegir la opcién “No
Corresponde” del menu desplegable.

Tener en cuenta que, si selecciona otra opcion, la inscripcion quedard pendiente de dreas
externas a la nuestra y es posible que no se otorgue la vacante.
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Fecha de Nacimiento Ministerio de Energia y Mineria

Ministerio de Hacienda y Finanzas Publicas

Ultimo nivel de estudios alcanzado Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

Ministerio de las Mujeres, Géneros y Diversidad (MMGyD)
Ministerio de Modernizacidn

Cantidad de agentes a cargo Ministerio de Obras Piiblicas (MOP)

Breve descripcion de tareas relacionadas

con el puesto

Lugar de Revista

Pais

Provincia

Trabaja en Organismo Piblico

Ministerio de Planificacién Federal, Inversién Publica y Servicios
Ministerio de Produccidn

Ministerio de Relac. Ext., Comercio Internac. y Culto
Ministerio de Salud y Ambiente

Ministerio de Seguridad

Ministerio de Trabajo , Empleo y Seguridad Social
Ministerio de Transporte

Ministerio de Turismo

Ministerio del Interior Obras Publicas y Vivienda
Ministerio Publico de la Defensa

Ministerio Publico Fiscal

Museo Nacional de Bellas Artes

Museo Sitio de Memoria ESMA

No Corresponde

Organismo del Coordinador Técnico de No Corresponde v

Capacitacién

- Situacion escalafonaria: cliquear en el icono para que abra la ventana emergente.

Escoger el d

Ver texto completo

ato que corresponda del menu desplegable. Se sugiere seleccionar

“Otros”, ya que los que se encuentran en la lista, corresponden a la APN.

@ Ventana de Detalles - Google Chrome - O >

@ saiinap.gob.arfesc_agrup_niv_grado_selector_combo.dhtml?destino=esc_ag...

Seleccién de Escalafon

Escalafon

-- Seleccione Escalafén v

%.

Dep. | Poder Ejecuti

—

-- Seleccione Escalafon -
Autoridades Superiores

Carrera profesional hospitalaria Dto. 277/91

Funcionarios fuera de nivel

Ley Marco 48

Médicos Residentes

Organo Regulador del Sistema Nacional de Aeropuertos

Personal Administradores Gubernamentales

Persenal Cientifico de las FFAA

Personal Civil de las Fuerzas Armadas

Persenal Contratado

Personal convencionado de la Administracion Nacional de la Sequridad Social
Personal de ENABIEF

Personal de Guardaparques Macionales

Personal de la Administracion Macional De Aduanas
Personal de la Comisidn Macional de Comercio Exterior
Personal de la Comision Macional De Comunicaciones
Personal de la Comisién Nacional de Energia Atdmica

Argentinaunida
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- Organismo donde trabaja: seleccionar la opcidn “Otro Organismo Publico” (la opcidn
Poder Ejecutivo Nacional corresponde a organismos de la APN), luego cliquear en el
botdn “Elegir” el cual abrira una ventana con un menu desplegable con organismos
publicos provinciales y municipales.

Organismo donde trabaja

Dep.|Poder Ejecutivo Nacional V‘ Cod. : Elegir
Poder Ejecutivo Nacional

Otro Organismo Publico
nviar datos

Buscar el correspondiente a su jurisdiccion. Se sugiere seleccionar “Gobierno de la
provincia de...” con la provincia respectiva para agentes del gobierno provincial, o
“Municipio de...” con el municipio respectivo, para agentes del gobierno municipal. En
caso de que el municipio no se encuentre en la lista, seleccionar la provincia a la que
pertenece. Por cuestiones de sistema, es probable que su organismo provincial o
municipal no se encuentre incluido en la lista, por lo que es preferible indicar solo la
provincia o municipio, sin el organismo particular para no confundirlo con un
organismo homonimo de la APN.

Puede acelerar la busqueda escribiendo las primeras letras o palabras, por ejemplo “Gobierno
de” o el nombre de la provincia, y hacer clic sobre la elegida.

# Ventana de Organismos Piblicos - Google Chrome = O *

8@ saiinap.gob.arforganismo_selector_sincombo.dhtml?tipoorg_codigo=2&destino=jurisdid...

Ingrase el organismo o parte de su nombra

|gohiern

ULl Ny U Iid FIuvinivig ue ClilteE ”Rius

Gobierno de la Provincia de Formosa

GOBIERMO DE LA PROVINCIA DE JUIUY

GOBIERMCO DE LA PROVINCIA DE LA RIOIA

Gobierno de la Provincia de Misiones

Gobierno de la Provincia de Meuquén

Gobierno de la Provincia de Rio Megro

Gobierno de la Provincia de Salta

GOBIERMO DE LA PROVINCIA DE SALTA - MINISTERIO DE ASUNTOS INDIGENAS ¥ DES!
GOBIERMO DE LA PROVINCIA DE SALTA - MINISTERIO DE DERECHOS HUMAMOS
Gobierno de la Provincia de San Juan

2

Para confirmar la seleccidn, hacer clic en el icono al pie de la lista

2
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Ful

DATOS PRECARGADOS

Si ya se habia preinscripto anteriormente a otra actividad a través de este sistema, el
formulario de datos aparecera completo. Revise que los datos estén correctos y
actualizados (en especial, el correo electrdnico), de no ser asi, corrijalos. Se sugiere
verificar especialmente los datos del Lugar de Revista (organismo, provincia y

organismo del Coordinador Técnico de Capacitacion).

lefatura de
Instituto Nacional de la Secretaria de Gabinete de Ministros
I N A P Administraadn Pdblica Gestién y Emj Piblico 1 .
! v Empleo =*J Argentina

Mi&, 22 Mar 2022 11:38 AM

Sistema de Inscripcion Web

Ud. esta a punto de solicitar la inscripcién para la siguiente actividad

Actividad (IN25607/21) SENSIBILIZACION EN LA TEMATICA DE GENERO Y VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES (PLAN FEDERAL)
Comision IN-NW-45012
Realizacit Fecha de Inicio 11/04/2022
ealizacion Fecha de Finalizacién 26/04/2022
CUIT/CUIL/CDI 27
Apellido APELLIDO
Nombre NOMBRE
Sexo ® Femenina ( Masculino
Email |mai|@organismu.gob.ar
Fecha de Nacimiento 20/032/1983 @ (dd/mim/aaaz)
Ultimo nivel de estudios alcanzado [-- Seleccione un Nivel hd

Ver texts compleln

b |

P
Lugar de Revista
Pais [Argentina ]
Ver LEXts compleln
Provincia MENDGOZA ~]
Ver lexts compleln
Trabaja en Organismo Pablico ®sI NO
mo del Coordinador Técnico de [N Corresponds v]
an Ver texts completa
Situacién escalafonaria /J‘ Personal Contratado / Mo Corresponde / Mo corresp { No corresponde / No corresp

Municipalidad de Godoy Cruz (Provincia de Mendoza)

Dep. [Otro Organisme Publico W | cad. 2431 Elegir
Enviar datos

Organismo donds trabaja

Jefatura de Gabinete de Ministros
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ENVIAR DATOS

Una vez que los datos estan completos y verificados, presione el botdn “Enviar datos” que se
encuentra al final de la pagina.

Enviar datos

Jefatura de Gabinete de Ministros

FINALIZACION DEL PROCESO DE PREINSCRIPCION

El sistema le mostrara un mensaje indicando que la preinscripciéon se ha realizado
correctamente, y que proximamente recibira la confirmacion de su inscripcion.

I NA p Instituto Nacional de la Secretaria de gﬁ:g:& Ministros
Administracién Piblica Gestién y Empleo Pablico &rJ Argentina

Mar, 8 Jun 2021 03 54 PM

Sistema de Inscripcion Web

Ud. esta a punto de solicitar la inscripcién para la siguiente actividad

Actividad (IN34515/20) TECNICAS DE DIAGNOSTICO E INTERVENCION EN ORGANISMOS PUBLICOS (PLAN FEDERAL)
Comision IN-GO-42077
Realizacién Fecha de Inicio 14/06/2021

Fecha de Finalizacién 13/07/2021

Se ha realizado la Pre Inscripcidn correctamente.
Proximamente recibira la confirmacién de su inscripcion.

Jefatura de Gabinete de Ministros

Durante los dias posteriores a la fecha de cierre de preinscripcion, recibird un correo
del sistema notificando la asignacion de la vacante. Revise la casilla de correo no
deseado.

El dia de comienzo del curso, recibird un correo de la persona asignada como tutor/a
de la actividad, con la informacidn para acceder al campus y comenzar la misma.

No es necesario que realice otro tipo de accidn, el usuario se genera automaticamente
una vez otorgada la vacante.

Si tiene dudas sobre el proceso, la/lo invitamos a comunicarse a nuestro correo.
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iMuchas gracias por su atencién!

Plan Federal de Formacién y Capacitacién en Gestion Publica

Direccién de Capacitaciéon Federal y Difusion Virtual

consultasinapfederal@jefatura.gob.ar
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