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En esta seccién el docente puede registrar el Informe de Evaluacién Formativa (IEF) de cada uno

de sus estudiantes, a través de una plantilla de Aprendizajes Trabajados dentro de cada espacio

curricular y curso.

Para ello, es necesario realizar una serie de pasos:

1.

Crear la plantilla con los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados.

Se puede cargar la planificaciéon anual o bien, hacerlo por etapa.

La plantilla creada, es Unica para el espacio curriculary curso seleccionado, la misma se replica
en cada uno de los estudiantes.

Registrar los aprendizajes logrados y pendientes de sus estudiantes.

Cuando la plantilla tiene al menos un Aprendizaje Trabajado, se habilita la seccidn “Gestién
por estudiante” que permite registrar en cada uno de los estudiantes los aprendizajes logrados
y pendientes.

Registrar la Valoracién por etapa:
Ingresar una devoluciéon cualitativa del desempefio del estudiante en la etapa
correspondiente.

Por Ultimo, Guardar Aprendizajes y Finalizar IEF de cada estudiante.
Este paso es importante para que el director/a, pueda generar los PDF que se entregaran a
estudiantes y familias.

Como el IEF esta siempre disponible para su edicién a lo largo del ciclo lectivo, tenga mucha
precaucién de modificar aprendizajes cuando éstos ya han sido exportados a pdf y notificados
a los padres/madres/tutores de los estudiantes.



1. Acceso

' En la seccién “Progreso y Calificaciones”, se encuentra el acceso a la opcién “Informe de Evaluacién
Formativa” hacer clic sobre el mismo y seleccionar “Registrar Aprendizajes Trabajados”.

' Puede optar por ingresar desde el “Menud” o desde los “Accesos Directos”.

(4 Accesos DIRECTOS

Progreso y Calificaciones

Clic para expandir ©

B3 Progreso y Calificaciones . . -~
Gestionar Contenidos de Mi
Aula Web

Clic para expandir ©

DATOS DE M1 ESCUELA

Mi escuela: ADOLFO ALSINA

Informes Historicos

Clic para expandir ©
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2. Crear plantilla

' Previamente al registro de Aprendizajes logrados y pendientes de los estudiantes, es necesario
crear la plantilla con los Contenidos Priorizados y Aprendizajes Trabajados. Para ello, leer la

. ., A Breve Descripcion
informacién quese encuentra en .

' Para crear un Aprendizaje Trabajado en el Ciclo Lectivo actual, primero es necesario registrar al
menos un Contenido Priorizado.

-
. . . . Aplicar Filtros
‘ Seleccionar un “Curso”, “Espacio Curricular”. Hacer clic en '

&) REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Y Filtros

Seleccione Curso, Espacio Curricular y Ciclo Lectivo

¥

] Gestionar Contenido Prio
Hacer clic en

Listado de Aprendizajes Trabajados:
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Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones

Editar Orden de Aprendizajes Ir a Gestién por Estudiante |3



. Crear Mueve Contenido
Luego, seleccionar

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Curso: PRIMER GRADO "MA" MARANA (687196446)
ESPACIO CURRICULAR: LENGUA ¥ LITERATURA: ESCRITURA

) Cerrar Gestionar Contenido Priorizado

Listado de Contenidos Priorizados:

Importante!

Los Contenidos Priorizados solo se podran eliminar siempre que no exista ningdn aprendizaje trabajado asociado al mismo, Los mismos estin ordenados
alfabéticamente,

Crear Nuevo Contenido

Contenido Priorizado Creado Acciones

&= Crear Contenido

’ Ingresar un Contenido y hacer clic en para guardarlo.

Crear Contenido

Contenido Priorizado: (189) (2]

Las Vocales

Cancelar =+ Crear Contenido




‘ Los Contenidos creados se muestran en la parte inferior.

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Curso: PRIMER GRADO "MA" MARANA {687196446)
ESPACIO CURRICULAR: LENGUA ¥ LITERATURA: ESCRITURA

= Cerrar Gestionar Contenido Priorizado

Listado de Contenidos Priorizados:

Importante!

Los Contenidos Priorizados solo se podran eliminar siempre que no exista ningtin aprendizaje trabajado asociado al mismo. Los mismos estan ordenados
alfabéticamente,

Crear Nuevo Contenido

Contenido Priorizado Creado Acciones

Las Vocales 01/12/2020 En

‘ Repetir el procedimiento para cada Contenido Priorizado que necesite agregar.

‘ Es posible editar o eliminar un Contenido desde los botonesEn que se encuentran en la

columna “Acciones”.

Los Contenidos Priorizados se ordenan alfabéticamente y solo se pueden eliminar si no existe
ningin Aprendizaje Trabajado asociado al mismo.

. Seleccionar & Cerrar Gestionar Contenido Priorizado para VOlver a |a panta”a anterior.

&) REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Curso: PRIMER GRADO "MA” MANANA (687196446)
ESPACIO CURRICULAR: LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

) Cerrar Gestionar Contenido Priorizado

U

Listado de Contenidos Priorizados:

Importante!

Los Contenidos Priorizados solo se podran eliminar siempre que no exista ningiin aprendizaje trabajado asociado al mismo. Los mismos estin ordenados
alfabéticamente.

Crear Nuevo Contenido

Contenido Priorizado Creado Acciones

Las Vocales 01/12/2020 E n



El Contenido Priorizado no se muestra en el listado de Aprendizajes Trabajados, hasta tanto se
haya asociado al menos un Aprendizaje Priorizado.

Listado de Aprendizajes Trabajados:
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Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones

Editar Orden de Aprendizajes Ira Gestion por Estudiante |3

‘ Es por ese motivo, que luego de registrar los Contenidos Priorizados corresponde crear los
Aprendizajes Trabajados.

. Crear Muevo Aprendizaje
Seleccionar

Listado de Aprendizajes Trabajados:
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Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones

Editar Orden de Aprendizajes | IraGestion por Estudiante [



Ingresar el “Aprendizaje Trabajado”, seleccionar el “Contenido Priorizado” y hacer clic en

+ Crear Aprendizaje

para guardar los cambios.

Crear Aprendizaje

Aprendizaje Trabajado: (538) ©

Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién.

Seleccione Contenido Priorizado:

La oracién

La oracién
Las palabras
Las vocales

+ Crear Aprendizaje

‘ Se muestra un mensaje de confirmacién.

Aprendizaje registrado con éxito!

‘ La ventana para crear Aprendizajes permanece habilitada para que pueda continuar agregando los
demas Aprendizajes.

Salir

‘ Cuando haya finalizado, seleccionar

Crear Aprendizaje

Aprendizaje Trabajado: (500) &

Seleccione Contenido Priorizado:

La oracién




. De esta manera, se muestra el listado de Contenidos Priorizados con los Aprendizajes Trabajados
asociados.

, BB Editar Orden de Aprendizajes
A través de la opcidn puede reordenarlos de la manera deseada.

Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

Orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones
1 Las vocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas. 05/07/2021
2 La oracién Escribir espontdneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas. 05/07/2021
3 Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas. 05/07/2021
4 Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién. 05/07/2021 & 0

Editar Orden de Aprendizajes Ir a Gestion por Estudiante

Modificar los nimeros de la columna “Nuevo Orden” de acuerdo con el orden deseado vy

=+ Guardar Cambios

seleccionar

Editar Orden de Aprendizajes

Listado de Aprendizajes: 2

Nuevo Orden  Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado
2 . Laspalabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién.
3 . Laspalabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas.
1 ~ Lasvocales Reconocer el sonido de las vocales y |a grafia en las palabras dadas.
4 v La oracién Escribir espontdneamente oraciones que contengan palabras con las letras
trabajadas.

Cancelar =+ Guardar Cambios
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3. Registrar Aprendizajes Trabajados

‘ Cuando la plantilla tiene al menos un Aprendizaje Trabajado, se habilita el botén

Ir a Gestion por Estudiante

que permite registrar en cada uno de sus estudiantes los aprendizajes

logrados y pendientes.

La plantilla de Aprendizajes Trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado, se
encuentra en etapa de CREACION/EDICION.

Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

orden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones
1 Las vocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas. 05/07/2021 & 0
2 La oracién Eseribir espontdneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas. 05/07/2021
3 Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas. 05/07/2021
4 Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién. 05/07/2021 =2 ]

Editar Orden de Aprendizajes

' Se muestra el listado de estudiantes matriculados en el curso seleccionado.

Registrar Aprendizajes Trabajados por Estudiante

Espacio Curricular: LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

¥ GUTIERREZ, b= & o s
¥ LLANOS, == =
¥ PINTOS, = =ms

4 Volver a Registrar Aprendizajes Trabajados




Al hacer clic sobre el nombre de un estudiante se despliega el listado de Contenidos Priorizados
y de Aprendizajes Trabajados que se encuentran en la plantilla creada previamente.

‘ Tildar las opciones “Logrado” o “Pendiente” de acuerdo con lo que corresponda.

Registrar Aprendizajes Trabajados por Estudiante

Espacio Curricular:

# GUTIERREZ

() Finalizacidn por Espacio Curricular aprobado

Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Logrado  Pendiente
Las vocales EETES N EES NODET §EE N O O
La oracién EEE N EIETEEE BE B TR BN © N e O O
Las palabras I N N N I (@] O
Las palabras EINEE EEET S EDE N B CEEeE O O

‘ En “Valoraciones” agregar la devolucién cualitativa del desempefio del estudiante en la etapa
correspondiente.

Valoraciones

Sintesis Etapa 1

Maximo 800 caracteres

Sintesis Etapa 2

Méximo 800 caracteres

BGuardar Aprendizajes

. BiGuardar Aprendizaje: . . ., .
Seleccionar para registrar la informacién del estudiante.

12




Finalizar IEF
Luego proceder a .
BGuardar Aprendizajes Finalizar IEF

Se sugiere guardar la informacién a medida que se va registrando el IEF de cada estudiante,
de lo contrario, la informacién no quedara registrada en el SGE.

‘ Se muestra un mensaje de confirmacién.

Operacién Exitosa

Los aprendizajes se guardaron correctamente

Repetir el procedimiento en cada uno de sus estudiantes.

‘ Al Finalizar el IEF del estudiante, queda bloqueada la edicién, por lo que si necesita realizar
modificaciones, es  necesario volver a  desbloquearlo desde el botén

it editando

ELIEF se encuentra en estado finalizado v no se puede seguir editando

Desbloquear para seguir editando

' 13



Al seleccionar esta opcién, el SGE muestra un mensaje de confirmacién y se habilita
nuevamente el registro en el IEF.

Operacién Exitosa

. . . . . , Finalizar IEF
Luego de realizar las modificaciones finalizar nuevamente el IEF desde el bot6n :

3.1 Finalizar IEF por espacio curricular
aprobado

‘ Si un estudiante aprobé el espacio curricular en el Ciclo Lectivo anterior o no lo cursa por algtn
otro motivo, no se deben marcar los Aprendizajes logrados y pendientes ni la Valoracién Final.

‘ Solamente debe tildar la opcidn (] Finalizacidén por Espacio Curricular aprobado y luego

Finalizar |IEF

Registrar Aprendizajes Trabajados por Estudiante

Espacio Curricular: GEOGRAFIA

Finalizacidn por Espacio Curricular aprobado

Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Logrado Pendiente

Mi pais R

Finalizar IEF

14



5. Editar IEF del Ciclo Lectivo anterior

n o

Al ingresar a “Registrar Aprendizajes Trabajados”, seleccionar un “Curso”, “Espacio Curricular” y en

T

Aplicar Filtros

“Ciclo Lectivo” seleccionar un ciclo anterior. Luego

& REGISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS

Y Filtros
Seleccione Curso, Espacio Curricular y Ciclo Lectivo

Y

2022

2021
2020

. A continuacién, se muestran los Aprendizajes Trabajados que han sido registrados en el Ciclo

Lectivo anterior. El procedimiento para editarlo es el mismo al descripto en este tutorial.

& RECISTRAR APRENDIZAJES TRABAJADOS | MBreve Descripcidn

Curso: PRIMER GRADO "A" MANANA (687196446)
CI0 CURR NGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

PA RF AR:

9 Seleccionar otro Curso/espacio curricular

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes Trabajados para el curso y espacio curricular seleccionado estara siempre disponible para su edicidn a lo largo del ciclo lectivo.
Tenga mucha precaucién al modificar aprendizajes cuando €stos ya han sido exportados a pdf y enviados a los padresfmadresftutores de los estudiantes.

Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

Drden Contenido Priorizade Aprendizaje Trabajado Creado Acciones
1 Lasvocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas. 02/12/2020 m
2 Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacidn. 02/12/2020
3 Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas, 02/12/2020
4 La oracién Eseribir espontaneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas, 02/12/2020 m

Editar Orden de Aprendizajes Ir a Gestidn por Estudiante




Se sugiere no modificar la estructura de la Plantilla de Aprendizajes trabajados ya que impacta en
todos los aprendizajes que hayan sido registrados en cada estudiante.

Ir a Gestién por Estudiante

. Para editar el IEF de un estudiante, seleccionar

Listado de Aprendizajes Trabajados:

Importante!

La plantilla de Aprendizajes Trabajados para €l curso y espacio curricular seleccionado estara siempre disponible para su edicidn a lo largo del ciclo lectivo.
Tenga mucha precaucidn al modificar aprendizajes cuando €stos ya han sido exportados a pdf y enviados a los padresfmadresftutores de los estudiantes.

Gestionar Contenido Priorizado Crear Nuevo Aprendizaje

Drden Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Creado Acciones
1 Las vocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas. 02/12/2020 m
2 Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién. 02/12/2020 m
3 Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas. 02/12/2020 m
4 La oracién Escribir espontaneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas. 02/12/2020 m

Editar Orden de Aprendizajes Ir a Gestién por Estudiante

. Seleccionar al estudiante.

Registrar Aprendizajes Trabajados por Estudiante

Espacio Curricular: LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

# GUTIERREZ, b & s

= volver a Registrar Aprendizajes Trabajados




Desbloquear para seguir editando

Si el IEF se encuentra finalizado, debe desbloquearlo desde

Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Lograde  Pendiente
Las vocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas.

La oracidn Escribir espontaneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas.

Las palabras Reconocer las palabras de una oracidn, separarlas y ordenarlas.

Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién.

Valoracién por Etapa

Nota Etapa 1 Sintesis Etapa 1

B T

MB v litera ones que incluyeron férmulas de inicio y cierre. Sera un desafio
para la préxima etapa que puedas lograr la incorporacidn en tus producciones escritas de normas
convencionales de nuestro sisterna de escritura, tales coma: el uso de maydscula al comenzar una oracidn,
después de un punto y en sustantivos propios.

-

s . Escribiste con autonomia na

Nota Etapa 2 Sintesis Etapa 1
SELECCIONE NOTA v Maximo 800 caracteres

ELIEF se enc e nee zooguir editando

Desbloquear para seguir editando

Finalizar IEF

Realizar los cambios necesarios y volver a finalizarlo desde el botén

Contenido Priorizado Aprendizaje Trabajado Logrado  Pendiente
Las vocales Reconocer el sonido de las vocales y la grafia en las palabras dadas. ® O
La oracién Escribir espontaneamente oraciones que contengan palabras con las letras trabajadas. ® O
Las palabras Reconocer las palabras de una oracién, separarlas y ordenarlas. ® O
Las palabras Reconocer y sefialar las palabras intrusas en una constelacién, ® O
Valoracién por Etapa
Nota Etapa 1 Sintesis Etapa 1
MB v Pudiste a partir de dialogos formales e informales entablados con miembros de tu familia, pares y docentes =

recrear lo lefdo y escuchado. Lograste a partir de esos dialogos la escritura de conclusiones, opiniones y
recomendaciones sencillas. Participaste de diferentes situaciones de lectura tanto de textos literarios como no
literarios , Escribiste con autonomia narraciones que incluyeron férmulas de inicio y cierre. Sera un desafio

-

Nota Etapa 2 Sintesis Etapa 1
SELECCIONE NOTA v Maximo

caracteres

uardar Aprendizajes Finalizar IEF

17



Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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