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Sistema Gestion Estudiantes
GESTIONAR TRAYECTORIAS

‘ El Sistema Gestién Estudiantes, en adelante SGE, permite al Director o personal autorizado el
registro de las notas de un estudiante obtenidas en su trayectoria de cursado.

‘ Es posible imprimir la informacién registrada.



1. Acceso

‘ Para ingresar, seleccionar en el mend “Trayectorias” y luego “Gestionar Trayectorias”.
También es posible hacerlo desde la seccién (£ Accesos Directos

(4" Accesos Directos
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Indicar si el estudiante se encuentra matriculado en el ciclo lectivo actual o si es egresado.

T= GESTIONAR TRAYECTORIAS

—FILTROS DE DATOS

Registrar trayectorias para:

®Estudiantes Actuales _Estudiantes Egresados

Curso: | —-Seleccione un curso-- hd

Q, Buscar

QBuscar <o Jistan los

Si el estudiante cursa en el ciclo lectivo actual, seleccionar un curso. Al
cursos y espacios curriculares que ha terminado de cursar, segun el plan de estudios actual. Por ej.

Si el estudiante cursa 3er ano, se listan los espacios curriculares de 1ro y 2do afio.

—FILTROS DE DATOS

Registrar trayectorias para:

@Estudiantes Actuales CEstudiantes Egresados

Curso: hd
Q Buscar
Nro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido Nombre Acciones

+

Si el estudiante ha egresado, seleccionar el nivel educativo y ciclo lectivo en el cual egresé. Al

QBUSCAN g6 muestra el listado de cursos y espacios curriculares que corresponden al plan de

estudios.

-FiLTROS DE DATOS

Registrar trayectorias para:

(Estudiantes Actuales ®Estudiantes Egresados

Nivel Educativo: | —SELECCIONE UN NIVEL-- w |

Ciclo Lectivo de Egreso (Afio): | ~SELECCIONE UN CICLO- w |

Q Buscar



‘ En ambos casos, es posible realizar estas acciones:
o Nuevos: este icono + lo lleva a la seccién que permite registrar notas.

o Editar: este botén (& se habilita cuando hay notas registradas y posibilita continuar con el
registro.

o Imprimir: esta accién E‘ se habilita cuando se ha guardado o finalizado el registro de notas.

‘ Al seleccionar ¥ el SGE muestra lo siguiente:

o En la seccién “Datos del Estudiante” se puede registrar la fecha de ingreso, egreso y agregar
observaciones. Estos datos no son obligatorios.

o Enlaseccion “Calificaciones por Grado/Afo” se muestra el plan de estudiosy el listado espacios
curriculares que ha cursado el estudiante. Si posee notas registradas con anterioridad, se
muestran en cada espacio curricular. Solo es posible modificar las notas registradas por el
mismo establecimiento.

= TRAYECTORIA - CREAR/EDITAR

—DATOS DEL ESTUDIANTE

& Valver Atras

Qrre—remrums

CORDOBA, CORDOBA

—CALIFICACIONES POR GRADO/ANO

Grado/ARo  Calificaciones

PRIMER Plan de Estudios: CiCL0 BASICO + Agregar optatna

ARD

Espacio Curricular Condicidon Calificacion Mes Afio Establecimiento Acciones

LENGUA Y LITERATURA resuar v || [ke8 v [2002 v [ Este establecimiento v]
MATEMATICA REGULAR w u [FeB v | [ 2022 v | [ Este establecimiento v

CIENCIAS NATURALES - | REGULAR v| | | | FEB vl | 2022 vl | Este establecimiento vl
BIOLOGIA




3. Registro de notas

‘ Para realizar este procedimiento, es necesario completar una serie de datos, como ser: la
“Condicién” de aprobacién del espacio curricular, calificacién obtenida, el mesy afio de aprobacién
y el establecimiento en que lo cursé.

—CALIFICACIONES POR GRADO/ANG

Gradof/Afio Calificaciones

ERIMER Plan de Estudios: CICLO BASICO + Agregar optativa
ARNO
Espacio Curricular Condicidn Calificacion Mes Afio Establecimiento Acciones
LENGUAY LITERATURA REGULAR v IFEB v] [2022 v] [Este establecimiento v]

[ ]
MATEMATICA REGULAR v E l FEB v] l 2022 v] l Este establecimiento V]

CIENCIAS NATURALES REGULAR w
BIOLOGIA

IFEB V] l2022 V] lEste establecimiento Vl

HEE

J

I 1T 1T 1

‘ La condicién de aprobacién puede ser:

o Regular: si tiene esta condicién, se registra directamente la nota en la casilla de calificacién.
o Libre.
o En Equivalencia se puede optar por calificar:
o Con nota numérica: se registra la nota obtenida por el estudiante.
o Sin nota numérica: tildar la casilla y seleccionar APROBADO, ADEUDA u OTRO, segln
corresponda.

Sin nota
numeérica
(seleccionar
valor)

APROBADO »

APROBADO

 OTRO i
[ —



o En calificacién, ingresar la nota final obtenida por el estudiante. Las calificaciones pueden ser
valores enteros o decimales, los mismos deben cargarse con coma, por ej.: 9,50 (no con puntos).
En mesy afio ingresar la fecha en que fue aprobado el espacio curricular.

En Establecimiento, informar el nombre del establecimiento en el que aprobé el espacio
curricular.

Espacio Curricular Condicién Calificacién Mes Afio Establecimiento Acciones

LENGUAY LITERATURA l REGULAR VI ‘9,5 ‘ l FEEB VI [2022 V] Este establecimiento ~

Este establecimiento

MATEMATICA l REGULAR Vl ‘9 ‘ l FEB "’l [2':'22 v] Otro de la Provincia de Cérdoba

Est. Municipal y/o Macional

CIENCIAS MATURALES . .
l REGULAR vl ‘ ‘ l FEB vl [ 2022 v] Est. de otra provincia [ otro pais

BIOLOGIA

‘ Se pueden presentar cuatro (4) situaciones:

o Este Establecimiento: si el estudiante aprobd el espacio curricular en el establecimiento que
registra la trayectoria, dejar seleccionada esta opcién.

o Otro Establecimiento de la Provincia de Cérdoba: si el estudiante aprobé el espacio curricular

en otro Establecimiento de la provincia, el SGE muestra la opcién @ Seleccionar Establecimiento e
permite buscarlo.

Espacio Curricular Condicién Calificacion Mes Afio Establecimiento Acciones

LENGUAY LITERATURA, [REGULAR V] |9,5 | l FEB Vl [2022 Vl l Otro de la Provincia de Cordoba Vl

Seleccionar Establecimiento

MATEMATICA [RFGLJIAFE V] |Q | l FFR vl [S'FI?? v] l Fste estahlecimiento vl

’ Al hacer clic en BSeleccionarestablecimiento jngresar el cédigo de empresa o su nombre y

& Buscar Escuela

seleccionar

— Buscar EscueLa DesTing

@ Cédigo Escuela: [Ej: EE0520110 |

© Nombre Escuela: |Ej: Gabriela Mistral |

Q) Buscar Escuela




‘ El SGE muestra los datos del establecimiento que coincidan con la informacién ingresada.

—Buscar EscueLa DesTiNG

@® cédigo Escuela: | [ u |

O Nombre Escuela:| Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar Escuela

—ELDA UNA DE LAS SIGUIENTES ESCUELAS:

Codigo Escuela Nombre Escuela Ubicacion Seleccionar
@ PADRE ASIL... O

Seleccionar el establecimiento e ingresar un nombre corto del mismo, el cual se mostrara al

Confirmar seleccion

imprimir la trayectoria. Por Gltimo, hacer clic en

—Buscar Escuera Destine

® cédigo Escuela: |! BB |

O Nombre Escuela:| Ej: Gabriela Mistral |

Q Buscar Escuela

—ELIA UNA DE LAS SIGUIENTES ESCUELAS

Codigo Escuela Nombre Escuela Ubicacion Seleccionar
m -m o R om @ PADRE ASIL...
Escuela Seleccionada: | me pemoepnen e e

Ingrese un nombre corto para la escuela de origen (max. 15 caracteres):

Confirmar seleccién




‘ Para las demas opciones el procedimiento es el mismo:

Establecimiento

o Establecimiento Municipal y/o Nacional | Est. Municipal y/o Nacional v
. . . . ’ i i i
o Establecimiento de otra provincia / otro pais. @ Seleccionar Establecimiznio

. (o , [® Guardar borrador
‘ Luego de cargar las notas, al final de la pagina, seleccionar , para que
queden registradas.

CIUDADANIAY PARTICIPACION | REGULAR v [FEB v] [2022 v] [Este establecimiento VI
EDUCACION FISICA REGULAR ~ D [FEB v] [2022 v] [Este establecimiento "]

afiounico  Plan de Estudios: CICLO BASICO

Guardar borrador + Finalizar Trayectoria Siphephins

S
‘ Cuando se encuentren todas las notas registradas, seleccionar .

Tenga en cuenta que, al finalizar un informe, no se podra editar la informacion.

& Confirma que desea finalizar el registro de trayectoria?
Una vez finalizado el mismo, sus notas no podran ser modificadas, quedando listo para el
proceso de certificacion.

ESTA ACCION NO PUEDE DESHACERSE

SI, FINALIZAR | No, deseo seguir editando Ia trayectoria

10



‘ Siselecciona ¥ SI FINALIZAR ‘<o myestra un mensaje de confirmacién.

Aceptar
' Al hacer clicen - el SGE lo direcciona a la visualizacién de la informacién registrada.

En la columna “Acciones” también se habilita el botén =] para imprimirlo.

Nro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido Nombre Acciones

] N m m =]

Los datos cargados se guardaron correctamente. Al presionar "Aceptar” sera redirigido a la

pantalla de impresion de la trayectoria

‘ Para ver como imprimir la informacién registrada en trayectoria, ver el punto 5 de este tutorial.

N



Los espacios curriculares optativos, se pueden afiadir desde la opcion  “erEEeropEtE

—~CALIFICACIONES POR GRADO/ANO

Grado/Afio Calificaciones

PRIMER Plan de Estudios: CICLO BASICO + Agregar optativa
ARID
Espacio Curricular Condicion Calificacion Mes Afio Establecimiento Acciones
LENGUA ¥ LITERATURA | REGULAR v | E |FEB v| 2022 v| | Este establecimiento v|
MATEMATICA | REGULAR v| D | FEB v| | 2022 v| | Este establecimiento v|

Al ingresar, se listan los espacios curriculares optativos disponibles.

Seleccionar la que corresponda desde el signo .

Nombre Acciones
EDUCACION ARTISTICA - MUSICA +
EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES +

Agregar optativa

El espacio curricular optativo, se agrega al final del listado.

i Far
Es posible eliminarlo desde la opcién * 9uir
PARTICIPACION
EDUCACION FiSICA | REGULAR v | \:I |FeB v| [ 2022 v| | Este establecimiento v|
EDUCACIGN ARTISTICA | REGULAR v | \:I [FeB v| [ 2022 v| | Este establecimiento v| % Quitar

MUSICA

afiounico  Plan de Estudios: CICLO BASICO



5. Imprimir frayectoria

‘ Para imprimir la trayectoria de un estudiante, seleccionar el botén g que se habilita en la
columna “Acciones” luego de guardar borrador o finalizar el informe.

Nro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido MNombre Acciones
| ] - ] e
n u +

‘ Aqui se puede ver informacién sobre el historial de impresiones realizadas y sobre la carrera.

&= TRAYECTORIA - VISUALIZAR

—HISTORIAL DE IMPRESIONES:

*D Historial de impresiones realizadas para el Analitico actual

—INFORMACION DE CARRERA

Titulo:

Carrera:

Fecha de Egreso:

Observaciones:

Norma Jurisdiccional de Aprobacién del Plan de Estudios:
Norma Jurisdiccional de Ratificacién del Dictamen:

N° de Inscripcion Otorgado por el RFIFD:

Validez Nacional Otorgada Por:

‘ A continuacién, se detalla el resumen de calificaciones del estudiante.

—RESUMEN DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

+ Verifique que las calificaciones se corresponden fielmente a las del estudiante seleccionado

Espacio Curricular Calificacion Condicion Mes  Afo Establecimiento
PRIMER ARIO

EDUCACION FiSICA 9 (NUEVE) REGULAR FEB 2022  Este establecimiento

LENGUAY LITERATURA 8 (OCHO) REGULAR FEB 2022 Este establecimiento

13



' Luego de verificar que las calificaciones se corresponden a las del estudiante seleccionado, puede

proceder a la configuracién de impresién.

—~CONFIGURACION DE |IMPRESION

& Utilice esta seccién para definir los pardmetros de impresién del Titulo.

Fecha de Impresidn: 17/08/

Tipo de Copia: | Prueba Impresién v

Serie:l --SELECCIONE UNA SERIE-- Vl

N® Papel:| |

Q. Imprimir Analitico | | £ Volver Atrds

. En Tipo de copia, seleccionar alguna de estas opciones:

Tipo de Copia:| Prueba Impresidn v
Prueba Impresién
Serie:| --SELEC Original

Duplicado

Triplicado
N° Papel: Cuadruplicado

Quintuplicado
Sextuplicado
Septuplicado
Octuplicado

. Indicar la serie, e ingresar el nimero de papel en que se imprimira.

. . Imprimir Trayectoria
. Finalmente, seleccmnar| L ! |

—CONFIGURACION DE IMPRESION

Fecha de Impresion: 17/08,

Tipo de Copia:

Serie:| 2018 v

N° Papel: | 151 |

©f Utilice esta seccién para definir los pardmetros de impresion del Titulo.

| Q, Imprimir Trayectoria |

i < Volver Atr?isi

14



A continuacién, se muestra un modelo de trayectoria en condiciones para ser impreso:

Serie
2018
LEY DE EDUCACION PROVINCIAL N® 26.206
PROVINCIA DE CORDOBA
MINISTERIO DE EDUCACION
La autoridad del establecimiento educativo || = | N | CUE N° DEEmmm.,
ubicado en de la localidad de SIN ASIGMAR, provincia de Cordoba, certifica que fm==—= W =% =" nacido/a en
el dia = memmm 0|, tipo de documento DNI N® s aprobd los espacios curriculares que con sus

respectivas calificaciones a continuacion se expresan:

PRIMER ANO
ESPACIO CURRICULAR, CALIFICACION CONDICION MES ARD | ESTABLECIMIENTD

[EDUCACION FISICA & {SE15) REGULAR FEB 2022 Este establecmiento
[LEMGUA Y LITERATURA & {SEI1S) REGULAR FEB 2022 Este establedméento
[MATEMATICA 8 {OCHO) REGULAR FEB 2022 Este establedméento
[(CIENCIAS NATURALES - EIOLOGLA 7 {SIETE) REGULAR FEB 2022 asds
[CTFNCTAS NATIIRAIFS - FTSICE R ISFISY BFGAN AR FFR 2N kAl
PROMEDIO GENERAL: 8,229

Observaciones:

Elfla alumno/a con tipo de documento DNI N® P00 gbtuvo el titulo de que se
corresponde con

NORMA JURISD. DE APROB. DEL PLAN DE ESTUDIOS:

NORMA JURISD. DE RATIFICACION DEL DICTAMEN:

N® DE INSCRIPCION OTORGADO POR EL RFIFD:

WALIDEZ NACIONAL otorgada por

Fecha de egreso: de del afio

Libro Matriz N ....... Acta N® ... Folio N® ...........

Otorgado en la ciudad de SIN ASIGNAR, provincia de Cordoba, Replblica Argentina, el dia u u del

ano 202

15



Este desarrollo fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Sistemas
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes

Subsecretaria de
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http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes

