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1. Administrar y disponer de las compras según las prioridades. Elevar a la superioridad cada trámite de 
compra y/o contratación de servicio. 

2. Solicitar presupuestos de material y servicios para la flota de aeronaves ante el mercado aeronáutico. 
Evaluar calidad, disponibilidad, documentación exigida tanto aeronáutica como administrativa, etc.     

3. Realizar apoyo logístico para cada importación/exportación de bienes y/o servicios. Confeccionar 
documentación exigida para cada gestión. 

4. Confeccionar rendiciones de cuentas según normativas vigentes. Registrar en sistema SUAF, facturas, 
hojas de ruta, anticipos, etc.  

5.  

Nivel mínimo de formación: Secundario finalizado.  
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta 
Permanente Tramo Ejecución o Contratados. 
Experiencia excluyente: Manejo de Sistema SUAF y Paquete Microsoft Office (nivel intermedio). 
Experiencia deseable: Manejo de SUAC y Expediente digital. Desempeño en áreas de Administración, 
de la APP. Conocimientos de redacción y estilo administrativo y conocimientos relacionados a gestión 
administrativa y contable. 
Horario de trabajo: Turno mañana.  
Domicilio del sector de desempeño: Av. La Voz del Interior 8500 - Aeropuerto Córdoba. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Proactividad / Relaciones 
interpersonales / Trabajo en equipo / Habilidades de comunicación. 
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