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Correo institucional del Ministerio de
Educacion

CONFIGURAR IDIOMA'Y ZONA HORARIA

Para hacer coincidir la ubicacion geografica actual del usuario del correo institucional con la zona
horaria, serd necesario cambiar la configuracion del idioma y zona horaria. Al cambiar la zona
horaria del correo institucional, todos los elementos y las vistas del calendario se visualizaran en
la nueva zona horaria.



1. Iniciar sesion del correo institucional

‘ Ingresar la direccion del correo institucional. Luego seleccionar “Siguiente”.

BT Microsoft

Iniciar sesion

Continuar a Outlook

Correo electrénico o teléfono

;Mo puede acceder a su cuenta?

Iniciar sesidn con una llave de seguridad (7)
| Siguiente

‘ Escribir la contrasefia del correo institucional. Luego, seleccionar “Iniciar sesion”.

B8 Microsoft
¢« fernando.l@educacion.cba.gov.ar
Escribir contrasena

| Caontrasefia |

He olvidado mi contrasefia

Para un mayor detalle, sugerimos leer el instructivo 000-INICIAR SESION EN EL CORREO
INSTITUCIONAL



2. Cambiar la configuracion de idioma y

zona horaria

1-Seleccionar “Configuracion”, desde la barra de menu
del correo institucional.

2-Seguidamente seleccionar “Ver toda la configuracion
de Outlook.”

3-En la ventana Configuracion, seleccionar “General”.

4-Por defecto, la primera opcion es “Idioma y zona
horaria”.

5-Seleccionar cada una de las opciones que se mencionan
a continuacion:

Idioma: espafiol (Argentina), Formato de fecha:
1/9/2021, Formato de hora: 01:01 — 23:59 y en Zona
horaria actual: (UTC-03:00) Ciudad de Buenos Aires.
Y finalmente seleccionar “Guardar” para actualizar la
configuracion.
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