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Para hacer coincidir la ubicación geográfica actual del usuario del correo institucional con la zona 

horaria, será necesario cambiar la configuración del idioma y zona horaria. Al cambiar la zona 

horaria del correo institucional, todos los elementos y las vistas del calendario se visualizarán en 

la nueva zona horaria. 
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Ingresar la dirección del correo institucional. Luego seleccionar “Siguiente”. 

 

Escribir la contraseña del correo institucional. Luego, seleccionar “Iniciar sesión”. 

 

Para un mayor detalle, sugerimos leer el instructivo 000-INICIAR SESIÓN EN EL CORREO 

INSTITUCIONAL 
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1-Seleccionar “Configuración”, desde la barra de menú 

del correo institucional.  
 

2-Seguidamente seleccionar “Ver toda la configuración 

de Outlook.” 
 

3-En la ventana Configuración, seleccionar “General”.  
 

4-Por defecto, la primera opción es “Idioma y zona 

horaria”. 
 

5-Seleccionar cada una de las opciones que se mencionan 

a continuación: 

Idioma: español (Argentina), Formato de fecha: 

1/9/2021, Formato de hora: 01:01 – 23:59 y en Zona 

horaria actual: (UTC-03:00) Ciudad de Buenos Aires. 

Y finalmente seleccionar “Guardar” para actualizar la 

configuración. 
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