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INICIAR SESION EN EL CORREO INSTITUCIONAL

El presente instructivo detalla los primeros pasos para acceder al correo institucional.

El instructivo también establece la secuencia de pasos para crear en el navegador web un acceso
directo al correo institucional.



1. Acceder desde el Portal de Gobierno

‘ Escribir en el navegador web
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‘ Seleccionar el acceso “Correo Institucional”.
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2. Iniciar sesion en el correo institucional

. Ingresar la direccion del correo institucional. Luego seleccionar “Siguiente”.
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. Escribir la contrasefia del correo institucional. Luego, seleccionar “Iniciar sesion”.
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3. Crear acceso directo al correo

institucional

Antes de iniciar la sesion en el correo institucional, el usuario podra crear un acceso directo, a los
fines de simplificar pasos en siguientes inicios de sesion.

A la derecha de la barra de direcciones del navegador web, seleccionar el icono ¥¢*“Marcador”.
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0 Podra asignar un nombre al marcador o dejar el nombre sugerido para el marcador. Luego,

seleccionar “Listo”.
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Ahora el marcador de inicio de sesion al correo institucional aparecera en la barra de marcadores.
En el ejemplo, el marcador se llama “Correo Institucional”. Al hacer clic sobre el marcador
“Correo Institucional”, podra iniciar la sesion en el correo institucional.
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Iniciar la sesion del correo institucional con la direccién de correo y contrasefia correspondiente.
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