“Las Malvinas son argentinas”

Gobierno de Cordoba

Fiscalia de Estado
CORDOBA, "1 § AGO 2027
VISTO: La Resolucion N° 17 de fecha 5 de julio de 2022 de esta

Fiscalia de Estado.

Y CONSIDERANDQ:

Que mediante el instrumento legal citado, se aprobaron las
descripciones de diversos cargos correspondientes al Tramo Superior de la Ley N°
9361, bgjo la dependencia de esta Fiscalia de Estado, reflejados en la estructura
orgdnica aprobada por Decreto N° 1652/2019 y sus modiﬁcatorios;,' ello, en
cumplimiento de las previsiones de la Resolucion N° 631/2020 de Secretaria General
de la Gobernacion, por la cual se establecid el Proceso de Descripcion de Puestos
correspondientes a cargos del Tramo Superior y de Supergviso';;‘es de/la referida Ley N°
9361, aprobdndose el Formulario respectivo y el corresp'o"rfaier}te instructivo para su
complecion. e " ,

Que con posterioridad, la sectorial de Recursos Humanos de la
citada Secretarla General realizé una serie de observaciones al formulario ~de:
descripcion, aprobado para el cargo Jefatura de Division Tramites, en la érbita de la
Procuracion del &'esoro de la Provincia, el cual integra el Anexo de la mencionada
Resolucion N° 17/2022; propiciando, en consecuencia, su rectificacion.

Que atento a ello, en esta instancia corresponde reemplazar el
Jormulario de descripcion del puesto de que se trata, receptando las observaciones
efectuadas, puesto que no implica alteracion sustancial de los fundamentos y
principios tenidos en cuenta en el acto a reformar.

Por ello, actuaciones cumplidas, lo previsto por el articulo 110
de la Ley N° 5350 (T.O. Ley N° 6658) y en uso de sus atribuciones;
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EL FISCAL DE ESTADO
RESUELVE:

Articulo 1°- REEMPLAZASE el formulario de descripcion del puesto, relativo al
cargo Jefatura de Division Trdmites, dependiente de la Jefatura de Area Control y
Gestién de la Procuracion del Tesoro, incluido en el Anexo I a la Resolucion N° 17 de
Jecha 3 de julio de 2022 de esta Fiscalia de Estado, por el formulario de descripcién
del puesto que, como Anexo Unico, compuesto de una (1) foja util, se acompafia y

Jorma parte integrante de esta Resolucion.

Articulo 2°- PROTOCOLICESE, comuniquese, dese a la Subsecretaria de
Coordinacion de FiscjiZde Estado, a la Secretaria de Capital Humano de la

Secretaria General de laf5obernacion y archivese.
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ANEXO |
FORMULARIO DE DESCRIPCION DEL PUESTO

1. ldemiicacién del puesto:

INumbre del puesto: |Jafalura da Divislén Tramitas - "
iPuesto inmediato superlor; |Jafalura de Araa Control y Gastién
Jurisdiccién: © . |Fiscalla da Estado

Tipo de tarea; [Conduccién

1. Objetivo principal del puesto: H
Coordinar y distribuir los oficios |udiclaias, organizar al archivo da trémitas y mantanar actualizado !a Jurisprudencla, doctrina y-
todo antecedanta qua saa (tll para al cuarpo da Abogados da la Procuraddn '

3. Funciones del puesto (Detallar de manera pormenorizada):

~Coordinar la recepcidn y distribucién da oficios judiclatas via papal y axiranat.

-Organizar la carga da la Informacién dal oficios judicialas y mentanar actualizado al sistama Sliprol.

-Raalizar al diliganciamianto da oficlos y damas trdmitas vincutados a las causas judicialas.

~Controlar ta solictud da antecadentas de las causas Judiclales ingresadas Para ejercer la defensa de los Intereses del Estado en
dichos procesos.

~Colaborar diractamente con la Jefatura da Area da Control y Gestién on relaclén a [a organizaclién del archivado y dispenibifidad
de jurisprudancia y doctrina utll pare o cuarpo de Abogados da la Procuracion.

-Mantener actualizado el calandario Silprot y las audlanclas judicialas.

Areas d'legales peﬂanecianles a la Administracién Publica Provinciel.

Relaclones Internas: -~ | ;- I I

Refaciones Externas: |

Poder Judicial de la Provincia de Cdrdoba.
Podar Judicial de la Nacién.

Flscallas da Estado de otras Provinclas,
Organismos Publicos No Estatales

S. Requisitos del puesto:

5.1. Datos del puesto:

Turno ] [x]mahana [rarde . [Inoche [Jintermedio
Carga horaria. ] [xJsons [:lwhs. - F
|
|

Disponibliidad para viajar O . xJne

O [xJne Tipo de licencia requerida:

Debe conducir vehleulos

5.2, Educacién minima requerida:

Nivel Alcanzado Medio: Tltulo Secundario.
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Secretaria

Ministerio de
GENERAL DELA CDORDINACION CORDOBA Cu
ANEXO 1

FORMULARIC DE DESCRIPCiON DEL PUESTO

5.3. Uso de Tecnologias de Informacidn y/o Comunicacian (Especificar Softwares) Indicar nivel requerido

Bésico Medio Avanzado

Paquete Microsoft Office !
Microsoft Outiook . ]
Siiprot _]
SACM Extranet y Lex100 ]

5.4. Otros requisitos excluyentes:

oo
[x] (<] [ %]
L0

5.5. Requisitos deseables
xperiencia en funciones similares,
Capacitacién para personal con funciones de conduccién.

5.6. Competencias institucionales y de gestidn (Séla seleccionar las requeridas por e puesto):

Orlentac|dn al logro™ R IE [Responsablildad por el trabajo asignado .- B EI
Compromiso con el servicio plbiico ~ E Creatividad eniastareas * » . . ] E
|Pientficacién N [x] Comunicacién v [x]
Direccién s : [x] Gestion de Ia calidad ]
Toma de deglsiones . [x] [Negociazien - . -1
Cooperacidn T ] [:Z] W l:l
fUderaxgo. . - %7 7 iy [x] Otras: |

~

G. Observaciones: |

7. Referencias complementarias:
Emitid

Unidad de RRHH

Revisd Aprob 6

Area Planificacién de RR.HH.
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