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El proceso para la generacién de analiticos digitales con validez nacional, comprende una serie
de pasos o instancias a cumplir, para ello, se crearon en el Sistema Gestién Estudiantes, en
adelante SCE, distintas funcionalidades que se alojan dentro de la categoria Analiticos y Titulos.

Como primera instancia, el directivo o personal autorizado debe registrar las trayectorias de
cada uno de los y las estudiantes del establecimiento. Para ello, actualmente, se encuentra
habilitada para todos los establecimientos secundarios de la Provincia, la funcionalidad llamada
“Gestionar Trayectorias”, procedimiento que se explica en este tutorial.

El segundo paso, consiste en la validacién de las trayectorias por parte de los directivos del
establecimiento a través de la funcionalidad llamada “Validar Trayectorias”, procedimiento que
se explica en el tutorial 319-Validar Trayectorias.

El acceso a la funcionalidad “Validar Trayectorias”, se ird habilitando a los directivos de los
establecimientos secundarios, por etapas.

Luego de ser validadas, el inspector o inspectora de zona, es el encargado de realizar la
revalidacion de las trayectorias.

Para realizar el procedimiento de validacion y revalidacion de las trayectorias, el directivo
y el inspector zonal respectivamente, debera ingresar su PIN de 4 digitos de CiDi nivel 2.

Seguidamente desde el area de despacho del Ministerio de Educacién se genera la firma digital,
asegurando la veracidad del titulo analitico. Con la firma digital, se crea también un cédigo QR
a través del cual se podra descargar el analitico en formato PDF.



1. Acceso

,

‘ Se ingresa seleccionando en el men(, “Analiticos y Titulos” y luego “Gestionar Trayectorias”.
También es posible hacerlo desde la seccién (£ Accesos Directos

T& Trayectorias / Analiticos

i
<

Gestionar Trayectorias Validar Trayectorias
Pdgina de Inicio

Estudiantes

Estudiantes Prematricular [ Matricular

Clic para expandir® Clic para expandir®

E Institucional

= Analiticos y Titulos

Progreso y Calificaciones Institucional

Clic para expandir® Clic para expandir®




2. Buscar estudiantes

Indicar si el estudiante se encuentra matriculado en el ciclo lectivo actual o si es egresado.

. . . . . B
o Siel estudiante cursa en el ciclo lectivo actual, seleccionar un curso y.

T= GESTIONAR TRAYECTORIAS

—FILTROS DE DATOS E}

Registrar trayectorias para:

®Estudiantes Actuales |_Estudiantes Egresados

Curso: | --Seleccione un curso-- V] Q Buscar

--Seleccions un curso--

PRIMER ARIO "A" MANANA (687197747)
PRIMER ANO "A" TARDE (68T197747)

MNro. hellida Nambre

o Si el estudiante ha egresado, tildar esa opcién, seleccionar el ciclo lectivo en el cual egresé

.-
7= GESTIONAR TRAYECTORIAS

—FILTROS DE DATOS

Registrar trayectorias para:
CEstudiantes Actua lef@Estu diantes Egresados

Ciclo Lectivo de Egreso (Afio):

2016
Buscar
2018

L T T NU— - Ta e S O T LY P T— - A __n_ .

Seleccionar al estudiante al que se desea registrar la trayectoria.

T=GESTIONAR TRAYECTORIAS

—FILTROS DE DATOS

Cl.lrso:l SEXTO ANO "B" TARDE (687187909) Vl

Nro. Documento Tipo Documente Sexo Apellido Nombre Acciones
DHI M s
DHI M +

(8,



En la columna Acciones puede encontrar estos botones de acceso, seglin corresponda:

o) + Indica que todavia no tiene registrada informacién de su trayectoria.

o [# Indica que ya posee tiene registrada informacién de su trayectoria y posibilita continuar
con el registro.

—FILTROS DE DATOS

Registrar trayectorias para:

®Estudiantes Actuales CEstudiantes Egresados

Curso: ARO "A" MANANA (687197751) v |

Nro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido Nombre Acciones
DI M =
DI F +

Al hacer clic en + oen [ # , el SGE lo direcciona a la pagina “Trayectoria - Crear/Editar”, que
permite registrar las calificaciones finales del estudiante.



3. Crear / Editar Trayectoria

‘ En esta pagina, la informacién se encuentra dividida en tres secciones:

1. En “Datos del Estudiante” se detalla informacién sobre su nombre, DNI, fecha y lugar de

nacimiento.
Alli se debe registrar la fecha de ingreso y egreso del estudiante (ésta Gltima si correspondiera).

También se pueden agregar observaciones (opcional).

€ Datos del Estudiante
mm i = [ BN
DM &

Lugar de Nacimiento: | B0 00 0
Fecha de Nacimiento: We_ mg e

Fecha de Ingreso: Fecha de Egreso:

Observaciones

2. En “Completar Datos de Carrera” se detalla informacién del Titulo y Plan de estudios del

estudiante.

© Completar Datos de Carrera

Titulo:
Carrera:

Seleccione un detalle:

BACHILLER EN ECONOMIA Y ADMINISTRACION

Norma Jurisdiccional de Aprobacién del Plan de Estudios: RES. MINISTERIAL N° 7 L
Norma Jurisdiccional de Ratificacién del Dictamen:

Validez Nacional Otorgada Por: RES. ME N* =



3. En “Calificaciones por Grado/Afo” se listan los curso

s y espacios curriculares que ha

completado el estudiante. Por ej. Si el estudiante cursa 3er afio, se listan los espacios

curriculares de Tro y 2do afo.

Si posee notas registradas con anterioridad, se muestran en cada espacio curricular.

€ Calificaciones por Grado/Afio

GradofAfio Calificaciones
PRIMER Plan de Estudios: CICLO BASICO
ARO

+ Agregar optativa

Espacio Curricular Condicién Tipo Calif.  Calificacion Mes Aiio Establecimiento Acciones
LENGUAY LITERATURA REGULAF w MUME  w DIC W 2023 W Este estable  ~
MATEMATICA REGULAF v | MNUME w DIC v | 2023 w~ | Esteestable
CIENCIAS NATURALES - REGULAF v | NUME w DIC v | 2023 w | Esteestabli v

BIOLOGIA

la Condicién de aprobacién del espacio curricular, el tipo de ca

Para realizar el registro de calificaciones, es necesario seleccionar y completar informacién sobre:

lificacidn, la calificacién obtenida, el

mes y afio de aprobacién y el establecimiento en que lo cursé.

€) Calificaciones por Grado/Aiio

Grado/Afio Calificaciones
PRIMER Plan de Estudios: CICLO BASICO
ANO

+ Agregar optativa

Espacio Curricular Condicign Tipo Calif.  Calificacion Mes Afio Establecimiento [Acciones
LENGUAY LITERATURA REGULAF ~ | NUME DIC w | 2023 ~ | Esteestabli w
MATEMATICA REGULAF ~ | HUME DIC % | 2023 ~ | Esteestable
CIENCIAS NATURALES - REGULAF ~ | HNUME ~ DIC v | 2023 v | Esteestable v

BIOLOGIA

Condicién: en funcién de lo que seleccione en el mend de

splegable, se modificara de manera

automatica, la informacién dentro de Tipo Calif. y Calificacién.

En Tipo Calif: se puede optar por calificacién NUMERICA o

APROBADA (PANDEMIA).

En Calificacién: ingresar la nota final obtenida por el estudiante. Las calificaciones pueden ser

valores enteros o decimales, los mismos deben cargarse con coma, por ej.: 9,50 (no con puntos).

En Mes y Ano ingresar la fecha en que fue aprobado el espacio curricular.



o En Establecimiento, informar el nombre del establecimiento en el que aprobé el espacio
curricular.

Espacio Curricular Condicién Tipo Calif.  Calificacién Mes Afio Establecimiento Acciones
EDUCACION FISICA REGULAR + NUME g 5 FEE 2022 b

Este establecimiento
LENGUAY LITERATURA REGULAR W MUME W 6 FEE W 2022 0w Otra de |a Provincia de Cardoba

Est. Municipal y/o Nacional

MATEMATICA REGULAR v | NUME v | 9 FEE v | 2002 v| Do o2 P2

Se pueden presentar cuatro (4) situaciones:

— Este Establecimiento: si el estudiante aprobé el espacio curricular en el establecimiento que
registra la trayectoria, dejar seleccionada esta opcién.

— Otro Establecimiento de la Provincia de Cérdoba: si el estudiante aprobé el espacio
curricular en otro Establecimiento de la provincia, el SGE muestra la opcidn

Ed Seleccionar Establecimiento que permite buscarlo.

Espacio Curricular Condicidn Tipo Calif.  Calificacién Mes Aiio Establecimiento Acciones
EDUCACION FISICA REGULAR ~ | NUME ~ | 8 FEE ~ | 2022 v | OuodelaF ~
Seleccionar

Establecimiento

Al hacer clic en BSeleccionarEstablecimientejngresar el c6digo de empresa o su nombre y

. Buscar Escuel
seleccionar = Busear Escuela

— Buscar EscueLa DesTing

@ Codigo Escuela: [Ej: EE0520110 |

© Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q) Buscar Escuela




El SGE muestra los datos del establecimiento que coinciden con la informacién ingresada.

—Buscar EscueLa DeEsTING

® cédigo Escuela: | I | |

ONomhrveEscuela:|Ej:Gabriela Mistral ‘

Q, Buscar Escuela

—ELIIA UNA DE LAS SIGUIENTES ESCUELAS

Codigo Escuela Nombre Escuela Ubicacién

@ PADRE ASIL...

Seleccionar el establecimiento e ingresar un nombre corto del mismo, el cual se mostrara al

imprimir la trayectoria. Por dltimo, hacer clic en .

—Buscar EscueLa DesTinG
@® cédigo Escuela: |! = I

O Nombre Escuela:| Ej: Gabriela Mistral |

Q Buscar Escuela

—ELDA UNA DE LAS SIGUIENTES ESCUELAS

Codigo Escuela Nombre Escuela Ubicacion

= =m n @ PADRE ASIL...

E i + I N pEE EE

Seleccionar

Ingrese un nombre corto para la escuela de origen (max. 15 caracteres):

Confirmar seleccién

— Paralas demas opciones el procedimiento es el mismo:

o Establecimiento Municipal y/o Nacional

Establecimiento

o Establecimiento de otra provincia / otro pais.

Est. Municipal w/fo Macional

"]

Bl Seleccionar Establecimisnts

10



4. En"“Completar Informacién del analitico” ingresar la informacién del Nro. Libro Matriz, Nro. de
Acta y Nro. de folio.

© Completar Informacion del analitico

Nro. Libro Matriz:
Nro. Acta:

Nro. Folio:

. Lo . . . [B Guardar borrador
Para que se guarde la informacién ingresada, al final de la pagina, seleccionar .

CIUDADANIAY PARTICIPACION | REGULAR v [FEB v] [2022 v] [Este establecimiento VI
EDUCACION FISICA REGULAR ~ D [FEB v] [2022 v] [Este establecimiento "]

afiounico  Plan de Estudios: CICLO BASICO

+ Finalizar Trayectoria Siphephins

‘ Luego de seleccionarlo, vera un mensaje de confirmacién.

. [B Guardar borrador p .
Tenga en cuenta que, al seleccionar , podra continuar en otro momento, con
el registro de las calificaciones del estudiante.

Los datos cargados se guardaron correctamente

N



Si el estudiante cursa el dltimo afo del nivel, también se habilita el botén para
+ Finalizar Trayectoria

Tenga en cuenta que, al finalizar una trayectoria, no se podra editar la informacién ingresada.

Nro. Folio:

B Guardar borrador + Finalizar Trayectoria SatohegatEs

Esta opcion solamente se debe seleccionar cuando ya se hayan registrado todas las calificaciones
del estudiante y ya no se necesitan realizar mas modificaciones.
Al hacerlo, el SGE solicita que confirme la finalizacién.

I

iConfirma que desea finalizar el registro de trayectorias?
Una vez finalizado el mismo, sus notas no podran ser modificadas, quedando listo para el proceso de certificacion.
ESTA ACCION NO PUEDE DESHACERSE

w SI, FINALIZAR | | % No, deseo seguir editando la trayectoria

‘ Siselecciona ¥ SI FINALIZAR ‘e myestra un mensaje de confirmacién.

Los datos cargados se guardaron correctamente

‘ Al volver al listado de estudiantes del curso, el estudiante deja de tener disponible el botén para

editar.

7= GESTIONAR TRAYECTORIAS

—FILTROS DE DATOS

Registrar trayectorias para:
@Estudiantes Actuales _Estudiantes Egresados

Curso: 1 ARO "A" TARDE (687198104) Vl

Nro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido Nombre Acciones

| +

[

12



Los espacios curriculares optativos, se pueden afiadir desde la opcion  “erEEeropEtE

SEGUNDO Plan de Estudios: CICLO BASICO - PLURICURSO # Agregar optativa
ARO
Espacio Curricular Condicién Tipo Calif.  Calificacion Mes Afio Establecimiento Acciones
MATEMATICA REGULAE W NUME ™ DIC W 023 W Este establi W

Alingresar, se listan los espacios curriculares optativos disponibles. Seleccionar la que corresponda
desde el signo .

Nombre Acciones
EDUCACION ARTISTICA - MUSICA +
EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES +

Agregar optativa

El espacio curricular optativo, se agrega al final del listado.

. . ‘s Ouitar
Es posible eliminarlo desde la opcién * 2Uitar
SEGUNDO  Plan de Estudios: CICLO BASICO - PLURICURSO # Agregar optativa
ARO
Espacio Curricular Condicion Tipo Calif.  Calificacion Mes Afio Establecimiento Acciones
MATEMATICA REGULAF v | NUME W DIC v | 2003 v | | Esteestabl w
EDUCACION ARTISTICA - REGULAF v | NUME DIC v| | 2003 v| | Esteestabl | % Quitar

TEATRO



Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Desarrollo
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes

Subsecretaria de
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