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CIERRE DE POSTULACIÓN: 1° de junio de 2023 
 

1. Contactar y efectuar seguimiento a los estudiantes del programa. 

2. Brindar apoyo en tareas de administración de las aulas virtuales y administrativas en general 

(mensajería, cronogramas, registros, repuesta a correos, inscripciones, etc.). 

3. Otorgar soporte a todas las actividades del programa. 

Administrativo 

Nivel mínimo de formación: Secundario finalizado.  
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 
Ejecución o Contratados. 
Horario de trabajo: Turno mañana  
Domicilio del sector de desempeño: Rosario de Santa Fe N° 650, ciudad de Córdoba. 
Observaciones: Se requiere excelente trato interpersonal, muy buena ortografía y redacción, manejo del Paquete 
Microsoft Office y Google Drive. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Relaciones interpersonales / Trabajo 
en equipo / Método y orden de trabajo / Habilidades de comunicación. 
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