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El Director de Nivel tiene acceso para habilitar o deshabilitar la gestién de Prematricula via

estudiante, la Prematricula via instituto y la Matricula via instituto, a través de la funcionalidad

"Planes de Estudio por Escuela".

M Opciones Educacion Superior

Al ingresar, buscar un instituto utilizando los filtros disponibles.

GESTIONAR PLANES DE ESTUDIO POR ESCUELA - NIVEL SUPERIOR

—BuUSCAR ESCUELA

Inspeccién:| --Seleccione una Inspeccidn-- |

CUE:| Ej: 1401306 |

Cédigo Escuela: | £j: EE0520110 |

Nombre Escuela:|E]: Gabriela Mistral |

Q Buscar Escuelas

—RESULTADOS DE Bl:ISQUEl'.‘n‘n
Mustrar| 25 v |entradas
cadigo

Cadigo Inspeccidn CUE Nombre Escuela
Escuela

Mostrando 0 a 0 de 0 entradas

Buscar:

Damicilio Acciones

Mo hay datos disponibles en la tabla



‘ Seleccionar el instituto que corresponda.

GESTIONAR PLANES DE ESTUDIO POR ESCUELA - NIVEL SUPERIOR

—BUSCAR ESCUELA-
Inspeccién: l I v ]
CUE: | Ej: 1401306 |
Cédigo Escuela: | £: EE0520110 |
Nombre Escuela: | Ej: Gabriela Mistral |
—RESULTADOS DE BUSQUEDA:
25 v
Cadigo Inspeceién  Codigo Escuela  CUE MNomibre Escuela Domicilio Actiones
Il EE033mmm 140000 COLEGIO SUPERIOR PTE ROQUE SAENZ PEFA @ Domicilio O
[ EE031 1405 ESCUELA DE CADETES CDRO. SALSUSTIANO PEREZ ESTEVES ® Domicilio (]
1l EEQ31m 14075 ESCUELA DE POLICIA LIBERTADOR GRAL SAN MARTIN ® Domicilio (]




2. Gestionar planes de estudio por escuela

2.1 Asignar plan de estudio

Luego de buscar un instituto a través de las opciones de filtro y seleccionarlo, ir a

=+ Acignar

GESTIONAR PLANES DE ESTUDIO POR ESCUELA - NIVEL SUPERIOR

—BUSCAR ESCUELA

Inspecc

MNuevo Plan de Estudio

ién:’ I VI

CUE: | ]

1401306 |

Codigo Escuela: | Ej: EE0520110 |

QBuscar E

—PLANES

Cédipo Escuela: EE0330359, Mombre Escuela: COLEGIO SUPERIOR PTE ROQUE SAENZ PERA

Escuela:|Ej: Gabriela Mistral |

scuelas

DE ESTUDIO DE ESCUELA SELECCIONADA

+ Asignar Nuevo Plan de Estudio

Buscar un plan de estudio mediante las opciones habilitadas, seleccionarlo y hacer clic en

+ Asignar

)
—Datos ESCUELA SELECCIONADA
Codigo Escuela: EE0337™™ - Nombre Escuela: COLEGIO SUPERIOR PTE ROQUE memmmem
—Bucar PLANES DE EsTUDIO
Codigo Plan: [ Ej: 687197747 |
Nombre Plan:  [Ej: Ciclo Basico |
Fi.do - [ --Seleccione un Ciclo Educativo-- ~ Q Buscar
Codigo Plan Mombre Plan Seleccion
687197 INFORMATICA
45010( Bachiller en Ciencias Sociales y Humanidades [}
687194 ARTE - AUDIOVISUALES O
687194 ECONOMIA Y ADMINISTRACION - PLURICURSO )]
687196 ELECTRONICA - TECNICO EN ELECTRONICA [}
68719tmm CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES )]
687195mm TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES ( 681/12) [}
331500 Técnico en Equipos e Instalaciones Electromecanicas [}
o

=+ Asignar



‘ El plan de estudio asignado se mostrara en la lista de planes de estudio del instituto.

A informacién Importante

} umr@ entradas Buscar: I {

Codigo Plan Nombre Plan

E== Somm MARIELAE
687198144 PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN HISTORIA

Usuario Ultima Modificacién Desactivado  Fec. Cierre Acciones

= SI 30/05/202 FAx

687198146 PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN LENGUA Y LITERATURA NO ZAx
687198147 PROFESORADO DE INGLES NO ZAx
687197984 PROFESORADO DE E_DUCACION SECUNDARIA EN FISICA NO (LA X
687197918 INFORMATICA NO “Ax
[LMosttandolane 5 entradas Primero  Previo 1 Proximo  Ultimo

2.2 Quitar plan de estudio

‘ Es posible eliminar la asignacién de un plan de estudios a través de la
columna “Acciones”.

M que se encuentraen la

A informacién Importante

}. Mr@ entradas

Buscar: l‘

Codigo Plan Nombre Plan

S MARIELA S
c

687198144 PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN HISTORIA

687198146 PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN LENGUA Y LITERATURA

687198147 PROFESORADO DE INGLES

‘ Luego de seleccionarla, ingresar el motivo, la fecha cierre y seleccionar

—QuiTAR PLAN DE ESTUDIO

Usuario Ultima Modificacién Desactivado  Fec. Cierre Acciones

SI 30/05/202 [ZE

NO ZAx
NO ZAx
® Quitar

N

éseguro que desea quitar el plan de estudio seleccionado?

Codigo Plan: 687197918
Mombre Plan: INFORMATICA

Observacion: |Ej: Una observacion

Fecha cierre: |Ej: 05/09/2015

¥ Quitar




‘ Tener en cuenta que el SGE valida que el plan de estudio no esté asociado a cursos y matriculas
activas, por lo tanto, no permite la baja de este hasta no modificar esta situacién.

—Quitar PLAN DE ESTUDIO
£Seguro que desea quitar el plan de estudio seleccionado?

Codigo Plan: 687198144 N
Mombre Plan: PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN HISTORIA

Observacion: | ]

Fecha cierre: | 14/06/20.




3. Editar Apertura y Cierre de prematricula y

matricula

. [ . . . P . N
Mediante este botén = se puede activar o desactivar el acceso a la "Prematricula via Estudiante

para el instituto y plan seleccionado.

Mostrar entradas Buscar: | ‘
Codigo Plan Hombre Plan Usuario Ultima Modificacién Desactivado Fec. Cierre Acciones
G8T198144 PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN HISTORIA NO Hx
GAT198146 PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN LENGUA Y LITERATURA HO M
GRT19814T FROFESORADO DE INGLES NO £ M

HO MR

67197984 PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN FISICA

Mostrando 1 a 4 de 4 entradas

Al hacer clic sobre este, se abre una ventana en la que es necesario indicar:

o En Desactivado elegir entre Sl o NO, seglin lo que desee realizar.

o En Fecha cierre indicar la fecha en que dejard de estar hab

Estudiante".

. (# Edita :
Seleccionar *“" para guardar los cambios.

—EDiTaAR APERTURA ¥ CIERRE DE PREMATRICULAS ¥ MATRICULAS

éSeguro que desea editar la apertura y cierre de Prematriculas y Matriculas?

Codigo Plan: 687198144 ]
Mombre Plan: PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN HISTORIA

Usuario Ultima Modificacidn:

Desactivado:

Fecha dierre: | Ej: 05/09/2015

[# Editar

ilitada la "Prematricula via




En la tabla que muestra el listado de carreras del instituto, se informa el usuario que realizé la
altima modificacion, el estado seleccionado en la columna Desactivado y la Fecha cierre ingresada.

A partir del dia posterior a la fecha que se registre:

- Los aspirantes no visualizaran el plan y escuela al buscarla.
- El instituto vera la combinacién de instituto y plan al buscarla, pero no podra realizar
nuevas “Prematriculas”, ni editar las existentes.

i PREMATRICULACION —PASO |: SELECCIONAR CARRERA

Ciclo lectivo: 202 £ Imprimir reporte de estudiantes
—L1sTADO DE CARRERAS
Mostrar| 10 v ‘entradas Buscar:
. Fecha Cierre Estade Cierre .
Nombre carrera Cod. Plan  Nombre Plan . ) Estado Cohorte Acciones
Matricula Matricula
PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA
- 687197384 : ™ HABILITA @ DES! LITADA n
EMN FISICA EN Fi
FROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA A
637198144 @& 30/05/2023 & FINALIZADD & COMNDICIONAL H

EN HISTORIA EM HISTORIA



4. Gestionar Cohortes

‘ Mediante el botén ™ se pueden establecer los periodos de habilitacién por instituto y plan de

estudio.

‘ Mostrar entradas Buscar: | ‘

Codigo Plan Mombre Plan Usuario Ultima Medificacién Desactivado Fec. Cierre Acciones
687198144 PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN HISTORIA NO

687198146 PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN LENGUA ¥ LITERATURA MO W%
687198147 PROFESORADO DE INGLES NO FMx
687197984 PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN FISICA NO A%

Mostrando 1 a 4 de 4 entradas Primero Previo | 1 Préximo  Ultimo ‘

Periodo de habilitacion: es el rango de tiempo en el cual un plan de estudios se encuentra
habilitado para prematricular/matricular estudiantes nuevos en las diferentes cohortes

comprendidas en dicho periodo.

Este periodo no afecta a los estudiantes que han sido matriculados previamente.

@ Informacidn Importante

. Al seleccionar el botén ™ , leer lo publicado como y luego seleccionar

+ Agregar Periodo de habilitacion

O PERIODOS DE HABILITACION POR INSTITUTO Y PLAN DE

ESTUDIO

Plan de Estudio: PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN HISTORIA
Codigo de Plan: 687198144

O Informacion Importante

— LISTADO DE PERIODOS DE HABILITACION REGISTRADOS:

=+ Agregar Periodo de habilitacion |
Estado colones

Inicio Fin

10



‘ Para agregar un periodo de habilitacién, completar lo siguiente:

del cual se habilita el plan de estudios. HABILITACION

R - . Afio Inicio: [—SelecciuneAﬁo Inicio—- V]

- En"Afo Fin” establecer el afo en el que o —————
Afio Fin: [ -—-Seleccione Afo Fin-- V]
dejara de estar habilitado dicho plan. Estad: | —Seleccione Estado— v

- En “Estado” elegir la opcién Habilitada o

Condicional.

Opciones de Estado:

Habilitada: cuando un periodo de habilitacién tiene ese estado, las nuevas prematriculas
tendran estado “Preprovisoria” y es posible matricular estudiantes.

Condicional: La carrera estd pendiente de aprobacién en el instituto. Puede realizar una pre-
matricula, pero la apertura de la carrera no esta garantizada.

4.1 Situaciones posibles

Situacién 1:

‘ Si se desea agregar un Perido de habilitacién para un plan de estudio que ya tiene definido el
altimo ano en que se habilitara, se debe seleccionar el afo en que fue habilitado dicho plan y
luego, el dltimo afio en que estara habilitado.

. . . . . Agregar
Indicar si el estado es Condicional o Habilitada y seleccionar _ para guardar la

informacioén.
<+ AGREGAR NUEVO PERIODO DE
HABILITACION

Afio Inicio: [ 2012 V]
Ao Fin: | 2024 v|
Estado: | HABILITADA v|

C oo [ oo




‘ Situacién 2:
Cuando el plan de estudio posee una sola cohorte, debe registrarse como “Afio Inicio” y “Afio Fin"

el mismo afo en que tendra lugar la cohorte.

Indicar si el estado es Condicional o Habilitada y seleccionar para guardar la
informacion.

<+ AGREGAR NUEVO PERIODO DE
HABILITACION

Afio Inicio: [ 2024 V]
AfioFin: | 2024 v|
T | HABILITADA v|

[ ST

Situacién 3:
Si el plan de estudios no tiene fecha de finalizacion, se habilita el “Afio Inicio” y se deja el “Afo Fin”

sin completar, de esta manera, el periodo de habilitacién no finaliza nunca.

Indicar si el estado es Condicional o Habilitada y seleccionar para guardar la
informacién.

<+ AGREGAR NUEVO PERIODO DE
HABILITACION

Afio Inicio: [2[]11 V]
Afio Fin: [ --Seleccione Afio Fin- V]
Estado: [ -Seleccione Estado- V]

S T



4.2 Habilitar periodo de habilitacion Condicional

‘ Si ha agregado un periodo de habilitacién en estado condicional y desea modificarlo al estado
habilitada, debe seleccionar el tilde % on la columna “Acciones”.

— LISTADO DE PERIODOS DE HABILITACION REGISTRADOS:

=+ Agregar Periodo de habilitacion
Inicio Fin Estado Acciones
2011

CONDICIONAL b

‘ Al hacerlo, se informa que las prematriculas existentes en ese rango, pasaran del estado
condicional al preprovisorio y la cantidad de prematriculas a actualizar.

‘ Seleccionar m para guardar los cambios.

« HABILITAR PERIODO DE HABILITACION
CONDICIONAL

Tener en cuenta gue al habilitar el periodo de habilitacion seleccionado, se
actualizaran todas las PRE-MATRICLUILAS existentes que estén dentro de ese
rango pasando del estado CONDICIOMAL al estado PRE-PROVISORIO

Total de Pre-Matriculas a actualizar: 0

13



4.3 Eliminar un periodo de habilitacion

‘ Si se desea eliminar un periodo de habilitacién, en Acciones, dispone de la x para hacerlo.

— LISTADO DE PERIODOS DE HABILITACION REGISTRADOS:

+ Agregar Periodo de habilitacidn

Inicio Fin Estado i
2011 CONDICIONAL NE

‘ Al seleccionarla, se notifica que, al eliminar el periodo de habilitacién, se daran de baja las
prematriculas existentes en ese rango y la cantidad de prematriculas a dar de baja.

‘ Luego de indicar el motivo de la eliminacién, seleccionar m

% ELIMINAR PERIODO DE HABILITACION

Tener en cuenta que al eliminar el periodo de habilitacion seleccionado, se daran
de BAJA todas las PRE-MATRICULAS existentes que estén dentro de ese rango.

Total de Pre-Matriculas a dar de baja: 0

Observacién: |Finalizacién| |

S T

‘ El SGE confirma la eliminacién.

ATENCION [] |

Periodo de habilitacion eliminado correctamente

14



5. Vistas del aspirante y del Director del instituto

En este apartado se muestra cémo pueden ver las configuraciones realizadas en esta
funcionalidad, desde el rol aspirante y el rol instituto.

5.1 Aspirante

El aspirante, al buscar via web, vera los institutos y planes que se encuentran en estado Habilitada
y cuya Fecha cierre sea posterior al momento en que realiza la bisqueda.

Gestion Estudiantes

& CONSULTA DE CARRERAS E INSTITUTOS DE NIVEL SUPERIOR

Buscar INFORMACION DE cARRERAS E INSTITUTOS ¥ PREMATRICULAR:

Buscar Carreras

Buscar Institutos

& PRE MATRICULACION

INGREsAR A PRE MATRICULACION DE NIVEL SUPERIOR

Mis Pre-Matriculaciones

5.2 Rol Director del Instituto

El director del establecimiento de nivel superior, dentro de la funcionalidad
Matricular/Prematricular.

" Matricular / Prematricular




Al seleccionar Pre-Matricular Estudiante, puede ver un cuadro como el que se muestra mas
adelante.

Si el “Estado Cierre Matricula” esta:

o HABILITADO, puede ingresar nuevas prematriculaciones y modificar las existentes, si el
Estado de Cohorte esta habilitado y no pasé la fecha de cierre de Matricula.

o FINALIZADO no puede ingresar nuevas prematriculaciones y modificar las existentes. En ese
caso, el director debe comunicarse con su Direccién de Nivel.

Si el “Estado de Cohorte” esta:

o HABILITADA: La carrera posee cohorte vigente en el instituto. Puede realizar una pre-
matricula.

o DESHABILITADA: La carrera no posee cohorte vigente en el instituto. No puede realizar una
prematricula.

o CONDICIONAL: La carrera esta pendiente de aprobacién en el instituto. Puede realizar una
prematricula, pero la apertura de la carrera no esta garantizada.

Cuando es posible ingresar nuevas prematriculas y modificar las existentes, en la columna

“Acciones” se habilita el botén "~ .

% PREMATRICULACION — PASO |: SELECCIONAR CARRERA

Ciclo lectivo: 202 & Imprimir reporte de estudiantes

—LISTADO DE CARRERAS

Mustrar| 10 w |entradas Buscar:
. Fecha Cierre Estado Cierre .
Nombre carrera Cod. Plan  Membre Plan . i Estado Cohorte Acciones
Matricula Matricula
PROFESORADD DE EDUCACION SECUNDARIA PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA
. 687197984 . & HABILITADO @ DESHAEILITADA n
EN FiSICA EM FISICA
68 <@ 30,/06,/20 @ HABILITADC @ CONDICIONAL D
PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA
6871981456 - HA B o HA ADA _ N |
EM LENGUAY LITERATURA
63 PROFESORADO DE INGLES & HABILITADC & DESHABILITADA n

Maostrando 1 a 4 de 4 entradas



A través de este botén . se puede ver informacién sobre los periodos de habilitacién del plan
de estudio seleccionado.

O PERIODOS DE HABILITACION POR INSTITUTO Y PLAN DE

ESTUDIO

Plan de Estudio: PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN LENGUA Y
LITERATURA
Codigo de Plan: 687198146

— LISTADO DE PERIODOS DE HABILITACION REGISTRADOS:

Inicio Fin Estado
2019 HABILITADA

Existe un periodo global en el cual se bloquea el acceso a todos los aspirantes a la
“Prematriculacién via estudiante” cuando se esta fuera de dicho periodo.
Aproximadamente el bloqueo se produce desde mediados de marzo a septiembre inclusive.



Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Desarrollo
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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