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El Director de nivel tiene habilitado el permiso para gestionar la estructura de cursos de los
Establecimientos que tienen a su cargo.

Se accede desde el menu del Sistema Gestidn Estudiantes, en adelante SGE, a través de
“Opciones Educacién Superior / Institucional / Gestionar Estructura Cursos”.

= (' Accesos Directos Buscar (minimo 3 caracteres) - Ei
NAVEGACION usc: 0 3 caracteres) - Ej:
del SGE

O Opciones Educacién Comun

Matricula / Estudiantes Institucional

Clic para expandir @ Clic para expandir @

Opciones Educacion Superior

Planes de Estudio

Clic para expandir @

[ Opciones Educacion Superior

Matricula / Estudiantes Institucional

Clic para expandir @ Clic para expandir @




2. Gestionar estructura de cursos

‘ Al ingresar al SGE, es posible buscar un Establecimiento utilizando alguno de los filtros disponibles.

&) GESTIONAR ESTRUCTURAS DE CURSOS - NIVEL SUPERIOR

—BUSCAR ESCUELA

--Selecciona una Inspeccidn-- ¥ |

Inspeccién:

CUE: |Ej: 1401306 |

codigo Inspeccion:|Ej: Capital 1 |

cédigo Escuela: |E]: EE0520110 |

Mombre Escuela: |EJ': Gabriela Mistral |

Q, Buscar

‘ En el Establecimiento, seleccionar a para buscar Cursos:

—RESULTADOS DE B!:ISQUED&
| Mostrar 10 ¥ entradas Buscar: | ‘
Cadigo Inspeccion Cédigo Escuela CUE Nombre Escuela Domicilio Acciones
| EE0310336 1402623 ESCUELA SUPERIOR DE BELLAS ARTES EMILIO CARAFFA @ Domicilio -
{Mostrandol alde lentradas Primero  Previo 1 Préximo | Ultimo J

' Luego, seleccionar alguna de las carreras habilitadas en el Establecimiento:

—SELECCIONE UNA CARRERA

Mostrar |1|]—' entradas Buscar:| | ‘
Carrera Seleccionar

+ +

TECNICATURA SUPERIOR EN ARTES VISUALES

PROFESORADO DE ARTES VISUALES O

TECNICATURA SUPERIOR EN GESTION SOCIOCULTURAL O

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo J




. ., L . . Q, Consultar
' Buscar la diagramacién de cursos del Establecimiento. Puede directamente ir a sin

agregar datos de filtro.

—BuscAr DIAGRAMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS—

Nivel y Tipo de Educaciﬁn:l Todos v

Division:

Turnu:[ Todos v l

Cl, Consultar

. En el ejemplo, se muestra que la carrera elegida tiene creado un curso identificado como “PRIMER
ANO “B” VESPERTINO”. Para agregar un curso nuevo seguir los pasos que se indican en el siguiente

punto.

<+ Agregar Curso

Mostrar entradas Buscar: | ‘

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

Grado/Afio - Division - Turno Carrera Tipo Educacién Agregar U.C. Cerrar Curso
PRIMER ARIO "B " VESPERTINO PROFESORADO DE ARTESVISUALES ~ SUPERIOR & Agregar X Cerrar
Primero Previo 1 Préximo Ultimo J




3. Agregar curso

Para realizar esta accién, seguir los pasos indicados en el punto 1y 2 de este tutorial y seleccionar

<+ Agregar Curso

+ Agregar Curso
3

]
‘ Mostrar| 0 - | entradas Buscar: '
Grado/Afio - Division - Turno Carrera Tipo Educacién Agregar U.C. Cerrar Curso
PRIMER ARO "B " VESPERTINO PROFESORADC DE ARTESVISUALES ~ SUPERICR & Agregar ® Cerrar

‘Mostrandolaldelentradas Primero  Previo 1 Présimo

o ) + Agregar Curso )
Completar los datos que se solicitan y seleccionar para guardar los cambios.

—Acrecar Curso

Curso: Muevo Curso

Nivel y Tipo de Educacidn: [ Seleccione w

Divisidn:
Turno: | VESPERTING

Carrera Asociada: | TECNICATURA SUPERIOR EN ARTES VISUALES
Fecha apertura: | Ej: 05/09/2015

=+ Agregar Curso

Se muestra un mensaje de confirmacion:

—AGREGAR Curso

Curso: Nuevo Curso

Nivel y Tipo de Educacién: | SUPERIOR - SUPERIOR v |
Grado/Afio: | PRIMER ARO 7 |

Division: | A v |

Turno: | VESPERTINO v |

Carrera Asociada: |PROFESORADO DE ARTES VISUALES
Fecha apertura: |25J‘[}9.12[]19

El curso se agregd con éxito!



. Al cerrar la pantalla se muestra el curso creado.

PRIMER AFID "8 " VESFERTINO PROFESORADO DE ARTESVISUALES  SUPERIOR




4. Agregar unidad curricular

Luego de agregar un curso es necesario anadir al mismo las unidades curriculares. Para ello,

seleccionar = Azrezz

&) GESTIONAR ESTRUCTURAS DE CURSOS - NIVEL SUPERIOR

Escuela: EE0310336 - ESCUELA SUPERIOR DE BELLAS ARTES EMILIO CARAFFA

NUEVO EN

e CARcAR Carrera: PROFESORADO DE ARTES VISUALES

Q, Buscar otra carrera

—Buscar DIAGRAMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Nively Tipo de Educacién: SUPERIOR- SUPERIOR ¥

Opciones Educacién Superior

Gradof/Afo: PRIMERANC v
Division:| B v

Turno:| VESPERTING ¥

Q, Consultar
+ Agregar Curso
Mostrar| 10 ¥ entradas Buscar:
GradojAfio - Division - Turno Carrera Tipo Educacién Agregar U.C. Cerrar Curso
PRIMER ANO "A " VESPERTIND PROFESORADO DE ARTES VISUALES ~ SUPERIOR % Cerrar
PRIMER AfIO "B " VESPERTIND PROFESORADO DE ARTES VISUALES  SUPERIOR X Cerrar

| Mostrando 13 2 de 2 entradas Primero

. .« . r i il
A continuacién, seleccionar = “97e9%" Unidad Curricular

—AGREGAR UNIDADADES CURRICULARES

Curso Seleccienado: SEGUNDO ARD "A " VESPERTING

Agregar Unidad Curricular

ot 0 | regsrsporpigms o

Solicitar

L Formato Cupo N P 3 - Fecha Estado Tipo Fecha pin) N
Nombre Codigo P.N. Flan Curricular  TUP®  pegante  Acciones 0 " Fechalnido 5. posicion Solicitud Solicitud L9 posicign Acciones
No hay datos disponibles.
Mostrando 0 a 0 de 0 registros Primero Previa Siguiente Ultimo

& Solicitar Posiciones & Imprimir Posiciones

Indicar el plan de estudios y la unidad curricular.

—AGREGAR ASIGNATURAS

= Volver
Plan de Estudios: -Seleccione un Plan de Estudios-- A

Unidad Curricular: --Seleccione una Unidad Curncular-- v

Cupo:

Agregar Unidad Curricular



‘ La unidad curricular aparecera en el listado:

— AGREGCAR ASIGNATURAS

Plan de Estudios:

Unidad Curricular:

Cupo:

Agregar Unidad Curricular

| Agregar Unidad l:urriv:ular_

—AGREGAR ASIGNATURAS

[ PROFESORADO DE ARTES VISUALES

--Seleccione una Unidad Curricular--

--Seleccione una Unidad Curricular--

LENGUA EXTR#;.IAJERA - INGLES
TECNOLOGIAS bE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION

En cupo, ingresar el ndmero maximo de estudiantes permitido.

Por ultimo, seleccionar

Plan de Estudios:

Unidad Curricular:

Cupo:

| Agregar Unidad Curricular ‘

—AGREGAR UNIDADADES CURRICULARES

[ PROFESORADO DE ARTES VISUALES

[ LENGUA EXTRANJERA - INGLES

|30

* Numérico mayor a 0

Curso Seleccionado: PRIMER ARIO "A " VESPERTING

+ Agregar Unidad Curricular
- .
‘Codigo Formato Sol'_ - G Estado Tipo Fecha pii)
Nombre PN, Plan Curricular Acciones Pﬂﬂr_?ﬂl Fecha Inicio FechaVigenda  p olc o LBtid Solicitud L0 posicign Acciones
TECNICATURA
QPN ORI BRENGN A77As. SUPERIOR EN ARTES  ASIGNATURA xox (O | [
VISUALES
RA
- SUP-=  SUPERIOR EN ARTES  ASIGMATURA xoz ([
VISUALES
Mostrando 1 a 2 de 2 registros Primero Previa 1 Siguiente Ultimo J
 Solicitar Posiciones || & Imprimir Posiciones|
[

Repetir el procedimiento para agregar una nueva unidad curricular.




En el listado de unidades curriculares agregadas, se habilita en la columna “Acciones” una serie de

botones:

—Acrecar UNIDADES CURRICULARES

Curso Seleccionado: PRIMER ANO "A " WVESPERTINO

=+ Agregar Unidad Curricular

|Hnstral registros por pagina

Codigo
Nombre PN, Plan
TECNICATURA
ARTE, CULTURA ¥ SOCIEDAD AF7483 SUPERIOR EM ARTES ASIGNATURA
VISUALES
TECNICATURA
MATEMATICA SUP-011 SUPERIOR EM ARTES ASIGNATURA
VISUALES

Formato
Curricular

Lupo Restante

20

20

AT Acciones | P

20 ® O

20 ®x OF

A través de este botén * es posible eliminar la unidad curricular agregada. Al seleccionarlo,

‘ _ . . ® Quitar Unidad Curricular
escribir una observacion y hacer clic en .

— ;SEGURO QUE DESEA QUITAR LA UNIDAD CURRICULAR ELEGIDA?

Unidad Curricular Seleccionada: ARTE, CULTURA Y SOCIEDAD

Observacidn: |Ej: Una Observacion |

% Quitar Unidad Curricular

‘ Mediante este botén @ es posible editar la configuracién horaria. Seleccionar el dia, hora inicio,

hora fin y hacer clic en “FAgregar Configuracion

—EDiTAR CONFIGURACION HORARIA

Unidad Curricular Seleccionada: MATEMATICA

ostrar[ 10| entradas

No hay datos disponibles en la tabla

Dia Hora Inmicio Hora Fin

Quitar

|_Mostrand0{]a[}de{]enhadas

Primero Previo  Proximo Ultimo |

+Agregar Configuracion

Dia [ -- Seleccions un Dia - VI Hora Inicio : Hara Fin

10



—Eoitar Curo

nuevo cupo y seleccionar

Actualizar Unidad Curricular

Desde este botén IEes posible editar el cupo de estudiantes en ese espacio curricular. Ingresar el

= \olver
Plan de Estudios:

Unidad Curricular:

Cupo:

Actualizar Unidad Curricular

—AGREGAR UNIDADADES CURRICULARES

Vigencia y hacer clicen

TECNICATURA SUPERIOR EN ARTES VISUALES

MATEMATICA

20

= Solicitar Posiciones

Para solicitar una posicioén, tildar el casillero que corresponda, ingresar la Fecha Inicio y Fecha

Curso Seleccionade: PRIMER ARNO "A " VESPERTINO

+ Agregar Unidad Curricular

Mostrar 10 | regitros porpéins

Bwer |
Solicitar
Cédigo Formato Ccupo ) i . . Estado Tipo  Fecha ™ )
T P.N. e Curricular  “UP°  Restante Acciones pnsﬁ“" Pz T FechaVigenda  pogicin solicitud Solicitud 9% posicign  Acciones
TECNICATURA
ARTE, CULTURA ¥ SOCIEDAD ~ A77483  SUPERIOR EN ARTES  ASIGNATURA 20 20 x0F [01/06/20.§ | [30/08720
VISUALES
TECNICATURA
MATEMATICA SUP011  SUPERIOR EN ARTES  ASIGNATURA 20 20 xoz O
VISUALES
Mostrando 1 a 2 de 2 registros

Primero Previa 1 Siguiente Ultimo

Posicién se encuentre generado, se puede imprimir a través del botén

& Solicitar Posiciones & Imprimir Posiciones

En las columnas subsiguientes se informa el estado de una posicién solicitada. Cuando el ID de la

[« Imprimir Posiciones

Buscar:| |‘
Formato Cupo SOIi-d-h'" Estado Tipo Fecha D
Cumicular | ©UP®  Restante AcC F I TSI IR Posicion  Solicitud Solicitud '°'® posicign Acdones
A
RTES  ASIGNATURA 20 20 x OF 1/6/202 30/6/202 SOLICITADO  ALTA  22/6/207 13 x
A
RTES  ASIGNATURA 20 20 x OF O
Primero Previa 1 Siguiente Ultimo
i Solicitar Posiciones & Imprimir Posiciones
Las de p se on con exito

1



Para cerrar un curso de una carrera, seguir los pasos indicados en el punto 1y 2 de este tutorial y

seleccionar ¥ Cerrar

Mostrar| 10 ¥ entradas Buscar:
Grado/Afio - Division - Turno Carrera Tipo Educacian Agregar U.C.
PRIMER ARIO "A " VESPERTINO PROFESORADO DE ARTES VISUALES ~ SUPERIOR [ Agregar

[N

PRIMER ARID "B " VESPERTING PROFESORADO DE ARTESVISUALES ~ SUPERIOR

Maostrando 1 a 2 de 2 entradas

Completar los campos Observacién, Fecha cierre y seleccionar

¥ Cerrar Curso

+ Agregar Curso

Cerrar Curso

S
)

Cerrar Curso

—CeRRAR Curso

£Seguro que desea cerrar el curso: SEGUNDO ANO "A " VESPERTINO?

Observacidn: |Ej Una Observacion

Fecha cierre: | Ej- 05/09/2015

x Cerrar Curso

El SGE valida si existen estudiantes matriculados en ese curso.

o Sien el curso que desea eliminar no hay estudiantes matriculados, confirma el cierre.

—Cerrar Curso

£Seguro que desea cerrar el curso: SEGUNDO ANO "A " VESPERTINO?

Observacion:

Fecha cierre:  22/06/2(

Curso cerrado correctamente!



o Sien el curso que desea eliminar, existen estudiantes matriculados o con la condicién Libre
asistencias, Promovidos y/o Repitentes sin cambio de ciclo, el SGE no permite realizar el cierre.

En ese caso, el director del establecimiento, debe realizar el cambio de esos estudiantes a
otro curso, mediante la funcionalidad “Cambio de Divisiéon”. Si el director del
establecimiento no puede realizarlo por alguna eventualidad, el Director de Nivel Superior,
tiene la habilitacién para hacerlo.

—CerraR Curso

éSeguro que desea cerrar el curso: PRIMER ANO "A " VESPERTINGO?

Observacion:

Fecha cierre: | 22/06/20

EL CURSO NO DEBE TENER ESTUDIANTES INSCRIPTOS NI LIBRE ASISTENCIAS, PROMOVIDOS y REPITENTES SIN CAMBIO DE CICLO

Para realizar el procedimiento de cambio de divisién, es necesario que el establecimiento
disponga de otra divisién con las mismas Unidades Curriculares y Plan de Estudios que el
curso de origen.

Cuando hace clic en | * C&er curse , Si hay estudiantes matriculados, el SGE los lista debajo.

Seleccionar el curso destino que posea las mismas unidades curriculares y plan de estudios
que el curso a cerrar.

—CerraRr Curso

Curso Destino:l PRIMER ANQ "B " VESPERTINO V| [# V\er Compatibilidad de Cursos

-- Seleccione un Curso Destino -
T ANt PRIMER ANO "B " VESPERTINO

s mismas Unidades Curriculares y Plan de Estudios que el curso a cerrar.

Seleccione Inscripciones a Cursado para Cambio de Division previo al cierre del curso:

"y}
]
i)
(]
ja }
[=]
=
oW
=
T

\pellido

=]

== Nro.Documento Nombre

| GUSTAVC

Cambiar Division




- . ., ) # Ver Compatibilidad de Cursos
Para verificar esa informacién, hacer clic en

—DeTALLE DE UNIDADES CURRICULARES POR CURSO

e ARG "A" VESPERTING v —-Seleccione Curso Destino--

Unidad Curricular Plan de Estudics —Seleccione c Destino—
LENGUA EXTRANIERA - INGLES PROFESORADO DE ARTES VIsUates | PRIMER ANQ "B " VESPERTINO gy datos disponibles en |a tabla
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LA COMUNICACION PROFESORADO DE ARTES VISUALES

Luego de elegir el curso destino, se muestra un informe que detalla las unidades curriculares y
el plan de estudios que corresponden a ese curso. En la tabla de abajo se indica la cantidad de
unidades curriculares del curso origen y la cantidad de unidades curriculares que tienen en

comun.

En el caso que no exista un curso destino que tenga al menos las mismas unidades
curriculares que el curso origen, es necesario crear uno nuevo que si lo posea.

—DetaLLE DE UNIDADES CURRICULARES POR CURSO

Curso Origen: Curso Destino:
PRIMER ANO "A" VESPERTINO ¥ PRIMER ANO "B " VESPERTING v
Unidad Curricular Plan de Estudios Unidad Curricular Plan de Estudios
LENGUA EXTRANIERA - INGLES PROFESORADO DE ARTES VISUALES LENGUA EXTRANJERA - INGLES PROFESORADO DE ARTES VISUALES
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION PROFESORADO DE ARTES VISUALES TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION PROFESORADO DE ARTES VISUALES
Total Cantidad
Total de Unidades Curriculares en Curso Origen: 2
Total de Unidades Curriculares coincidentes en Curso Destino: 2

Luego de verificar esa informacién, cerrar la ventana.
Si el plan de estudios y unidades curriculares del curso origen y destino coinciden, seleccionar

. . Cambiar Division
los estudiantes y luego hacer clic en

—CerRrAR Curso

Curso Destinu:l PRIMER ARQ "B " VESPERTINQ ~ || @ Ver Compatibilidad de Cursos

MOTA: Los cursos destino deben poseer como minimo las mismas Unidades Curriculares y Plan de Estudios que el curso a cerrar.

Seleccione Inscripciones a Cursado para Cambio de Division previo al cierre del curso:

Seleccionar

GUSTAVO

Nro.Documento Nombre Apellido

Cambiar Division




Indicar el motivo y fecha de cierre del curso y seleccionar
accion.

® Cerrar Curso

para confirmar la

—CerrAR CuRsO

éSeguro que desea cerrar el curso: PRIMER ANO "B " VESPERTINO?

Observacién: |Ej: Una Observacion

Fecha cierre: |Ej- 05/09/2015

El Cambio de Division se realizé correctamente para las Unidades Curriculares seleccionadas.

El curso deja de estar en el listado.

+ Agregar Curso

Grado/Afio - Division - Turno Carrera Tipo Educacion

PRIMER AR "A " VESPERTIND PROFESORADO DE ARTES VISUALES  SUPERIOR

15



Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Desarrollo
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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