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Esta funcionalidad permite a los directores, habilitar el acceso al SGE a las personas que cumplen el rol de
preceptor en su establecimiento para realizar acciones relacionadas con ese rol.

]

En la seccién “Seguridad”, se encuentra el acceso a la opcién “Gestionar Preceptor”.

Puede optar por ingresar desde el “Ment"” o desde los “Accesos Directos”.

(' Accesos Directos
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2. Agregar preceptor

T
‘ Para acceder a listado preceptores por curso, puede hacer clic directamente en EEZEE22EEE 1o es

obligatorio ingresar el Nro. de Documento del preceptor y seleccionar un curso.

& GESTIONAR PRECEPTOR

Y Filtros

Ingresar Nro Documento - Seleccionar Curso (no obligatorios)
Nro de Documento:

T

Curso:

‘ Si el preceptor no aparece en el listado generado, puede realizar alguna de estas acciones:

o Dar de alta al preceptor.

o Importar el listado de personas que se encuentran dados de alta como Personal Autorizado
con el tipo de rol "Preceptor".

2.1 Dar de alta al preceptor

] =+ Agregar Nuevo Preceptor
Seleccionar X

& GESTIONAR PRECEPTOR

Nro Documento Preceptor: s sn 5 Volver a Filtro Inicial

[ Importar Personal Autorizado con Tipo Rol Preceptor _

+ Agregar Nuevo Preceptor

Listado de Preceptores por Curso:

APELLIDO NOMEBRE SEXO NRO
DOCUMENTO

CURSOS ACCION



' Q_Buscar Persona
' Ingresar el Nro. de Documento y sexo del preceptor y seleccionar .

& GESTIONAR PRECEPTOR

) Volver a Listado de Preceptores por Curso

Buscar persona para agregar Rol Preceptor:

Y Filtros Obligatorios

Nro de Documento: Sexo:

_ SE|ECCi0ne unsexo ~

Q Buscar Persona

‘ Hacer clic en para seleccionarlo.

Y Filtros Obligatorios

Nro de Documento: Sexo:

46222672 MASCULING ~

Q, Buscar Persona

Seleccionar Persona:

Tipo Nro Sexo Apellido

Nombres
documento Identificacién

DNI MASCULINO Lan

Cuil

(£ Alta de Personas

Fecha de
Nacimiento

Seleccionar

-
Seleccionar )
Confirmar Seleccién de Persona

Persona Seleccionada:

DMI n




Tildar los cursos a los que

= Asignar Cursos y dar Alta Preceptor

3 Gemous recon] moeemeis

se

va a asignar

al

preceptor y hacer «clic en

Apellidoy Nombre: oo I 000 ST
Nro Documento: e

4 Volver a Busqueda de Persona

Asignar cursos al Preceptor seleccionado y luego dar de Alta :

GRADO AflO DIVISION
PRIMER ANO A
PRIMER ARO B
SEGUNDO ARO A
SEGUNDO ARD B
TERCER ARIO A
TERCER ANG B
CUARTO ANO A
CUARTO ARO B
QUINTO ARO A
QUINTO ARD B
SEXTO ANO A
SEXTO ANO B

El SGE confirma la asignacién.

& GESTIONAR PRECEPTOR

TURNO

MANANA

TARDE

MANANA

TARDE

MANANA

TARDE

MANANA

TARDE

MANANA

TARDE

MANANA

TARDE

PLAN SELECCIONAR

GET1ITTAT

GET19TT4T

<]

GETLOTT4T

GET1STT4T

GET1STT4T

GETLATTAT

GET1OTI0Z

GET197505

GET197909

GET197305

GET197305

o oo o o o o o o d

GET1OTI0Z

+ Asignar Cursos y dar Alta Preceptor

Apellido y Nombre: LB 8 il BT
Nro Documento: .0 ="

Se agregaron correctamente los cursos asignados al preceptor:

4 Volver a Busqueda de Persona

La Persona seleccionada ya posee un Rol Preceptor con Cursos Asignados. Podra visualizarlo en la tabla de Preceptores por Cursos.

4 Volver a Listado de Preceptores por Curso




|"

Listado de Preceptores por Curso”. En la columna ACCION

‘ La persona agregada se muestra en e
se habilitan los botones que permiten:

—
o Editar los cursos a los que se asigna al preceptor: .

o Darde baja al preceptor seleccionado a los cursos asignados y su rol: B

& GESTIONAR PRECEPTOR

Nro Documento Preceptor: ™ " ==

= \iolver a Filtro Inicial

[# Importar Personal Autorizado con Tipo Rol Preceptor =+ Agregar Nuevo Preceptor

Listado de Preceptores por Curso:

APELLIDO NOMBRE SEXO NRO CURSOS ACCION
DOCUMENTO
W 80

PRIMER ARO "A" MANANA (687197747)
PRIMER ARIO "B" TARDE (687137747)

2.2 Importar Personal Autorizado con Tipo
Rol Preceptor

] (£ Importar Personal Autorizado con Tipo Rol Preceptor
Seleccionar

& GESTIONAR PRECEPTOR

Nro Documento Preceptor: mss s # Volver a Filtro Inicial

[Z Importar Personal Autorizado con Tipo Rol Preceptor | =+ Agregar Nuevo Preceptor

Listado de Preceptores por Curso:

APELLIDO NOMBRE SEXO0 NRO CURSOS ACCION
DOCUMENTO



‘ Se muestra el “Listado de Personal Autorizado con Tipo de Rol Preceptor asignado”.

Seleccionar el personal a importar haciendo clic en .

& GESTIONAR PRECEPTOR

= Volver a Listado de Preceptores por Curse

Listado de Personal Autorizado con Tipo de Rol Preceptor asignado:

APELLIDO NOMBRE SEXO NRO DOCUMENTO ACCION
| &= N =al e — M L__=E | EXISTE ROL
n u = | | F n

‘ Confirmar la seleccién haciendo clic en Ml la s e IR

Seleccionar Personal Autorizado para importar con Rol Preceptor

IMPORTANTE: A partir de la siguiente seccidn podra seleccionar los cursos que desea para el rol

de preceptor importado.

Preceptor/fa:

Nro Documento:

Cancelar =+ Seleccionar Personal Autorizado




Tildar los cursos a los que se va a asignar al preceptor y hacer clic en .

& GESTIONAR PRECEPTOR
s =

Asignar cursos al Preceptor seleccionado y luego dar de Alta:

GRADO ANO DIVISION TURNO PLAN SELECCIONAR
PRIMER ANO A MANANA GET1ITT4T
BRIMER ARO [ TARDE 687197747
SEGUMDO ARO A MANANA GET1STT4T (]
SEGUNDO ARD [ TARDE 687197747 (]
TERCER ANO A MANANA GET1STT4T (]
TERCER ARO [ TARDE 687197747 (]
CUARTO AND A MANANA GET197909 (]
CUARTO ARO [ TARDE 637197503 [m]
QUINTO ARO A MANANA 687197909 (]}
QUINTO ARD [ TARDE 687197903 (]
SEXTOANO A MANANA 687197909 O
SEXTOARO [ TARDE 687197903 (]

El SGE confirma la asignacién.

& GESTIONAR PRECEPTOR

Apellido y Nombre "™ B mum g o mon

Nro Documento: s

~ Volver a Listado de Personal a Importar

Se agregaron correctamente los cursos asignados al preceptor:

La Persona seleccionada ya posee un Rol Preceptor con Cursos Asignados. Podrd visualizarlo en la tabla de Preceptores por Cursos.

“~ Volver a Listado de Preceptores por Curso

El preceptor asignado aparece en el “Listado de Preceptores por Curso”.

Listado de Preceptores por Curso:

APELLIDO NOMBRE SEXO NRO CURSOS ACCION
DOCUMENTO

SEGUNDO ARD "A" MARANA (BBT19774T)

SEGUNDO AFO "A" MARIANA (BBT19774T)
QUINTO AR "A" MARIANA (6871975909)




Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Desarrollo
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en
www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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