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CIERRE DE POSTULACIÓN: 6 de octubre de 2023 

1. Redactar y gestionar los documentos administrativos y proyectos institucionales. 

2. Asistir a la Dirección, la Jefatura de Área y a la Intendencia en los trámites que fueran necesarios. 

3. Colaborar en la comunicación con otras instituciones. 

Asistente de secretaría y administración 

Nivel mínimo de formación: Secundario finalizado.  
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 
Ejecución o Contratados. 
Formación complementaria deseable: Estudios terciarios/universitarios relacionados al patrimonio cultural. 
Experiencia excluyente: En redacción de textos y manejo de herramientas informáticas. 
Horario de trabajo: Turno a convenir.  
Domicilio del sector de desempeño: Av. Poeta Leopoldo Lugones N° 401. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Proactividad / Relaciones 
interpersonales / Trabajo en equipo / Atención y concentración / Método y orden de trabajo / Habilidades de 
comunicación. 
 

 

Agencia Córdoba Cultura 

Dirección de Archivo Histórico 

Administración 


