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Esta funcionalidad permite a los inspectores, realizar la gestiéon de pases de estudiantes entre
escuelas, también llamados establecimientos.

Cuando ambos establecimientos involucrados se encuentran dentro de una misma jurisdiccién, la
inspeccion puede gestionar tanto el ingreso como el egreso de estudiantes entre establecimientos.

Cuando solo uno de los establecimientos involucrados que pertenecen a su jurisdiccién, debe
realizar la solicitud de pase que corresponda, y luego comunicarse con la otra inspeccién, para que
complete el circuito del pase.

Se accede a esta funcionalidad, desde el men o desde los accesos directos.
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Mediante las opciones de filtro se puede buscar uno o varios establecimientos que pertenecen a
su Inspeccién.

GESTIONAR PASES ENTRE ESCUELAS

—BUSCAR ESCUELA ORIGEN

Zona:| Todas V|

CUE:| j: 1401306

Cédigo Inspeccion:|EJ: Capital 1 |

Cédigo Escuela: |E: EE0520110 |

Nombre Escuela: | Ej: Gabriela Mistral |

'Q, Buscar




Q Buscar

Luego de seleccionar , en cada uno de los establecimientos se muestran los totales

relacionados con estos datos:

: Cantidad de Incorporaciones solicitadas a otros establecimientos - Ingresos
P: Cantidad de Pases Enviados por otros establecimientos — Ingresos
IS: Cantidad de Incorporaciones Solicitados por otros establecimientos — Egresos

@)
O
@)
o PE: Cantidad de Pases Enviados a otros establecimientos - Egresos

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Gestionar Egreso por Pase
PE: Pases Enviados a otros

Gestionar Ingreso de Pase

I: Incorporaciones Solicitados a otros P: Pases Enviados por otros I5: Incorporaciones Solicitados por otros

establecimientos - Ingresos establecimientos - Egresos establecimientos - Egresos

establecimientos - Ingresos

Buscar:

Cadigo . k . .
Codigo Escuela Nombre Escuela Director/es PE fcciones

Inspeccion

=]

También en la columna “Acciones” se habilitan las opciones para “Gestionar Ingreso por Pase” y
“Gestionar Egreso por Pase”.

o Ingreso por pase: se registra el ingreso de un estudiante matriculado en el SGE en otro
establecimiento de la Provincia de Cérdoba. (A excepcién que provenga de un establecimiento
municipal o nacional).

o Egreso por pase: se registra el egreso de un estudiante que se traslada a otro establecimiento

dentro o fuera de la Provincia de Cérdoba.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Gestionar Ingreso de Pase

Gestionar Egreso por Pase

I: Incorporaciones Solicitados a otros P: Pases Enviades por otros

establecimientos - Ingresos establecimientos - Ingresos

15: Incorporaciones Solicitades por otros PE: Pases Enviados a otros

establecimientos - Egresos establecimientos - Egresos

Codigo .
. Codigo Escuela Mombre Escuela
Inspeccion

GEMERAL BARTOLOME MITRE

Buscar:

Director/es PE Acciones




1 Gestionar ingreso por pase

‘ Dentro de esta accién se encuentran dos secciones:

o Pases enviados por otros establecimientos - Ingresos.
o Incorporaciones solicitadas a otros establecimientos - Ingresos.

1.1 Pases enviados por otros establecimientos - Ingresos

‘ En el siguiente ejemplo, se muestra un establecimiento que tiene pendiente de confirmar una
solicitud de pase realizada por otro establecimiento.

‘ En ese caso, seleccionar *) (Gestionar Ingreso de Pase).

—REesuLTADOS DE HI:ISQUEDﬁ
Gestionar Ingreso de Pase Gestionar Egreso por Pase
I: Incorporaciones Solicitados a otros P: Pases Enviados por otros 15:1 P i Solicitados por otros PE: Pases Enviados a otros
establecimientos - Ingresos establecimientos - Ingresos establecimientos - Egresos establecimientos - Egresos
Buscar:
Codigo .
Codigo Escuela Nombre Escuela Director/es | P 15 PE  Acciones
Inspeceion
IO S g K
-a e = ™ GEMERAL BARTOLOME MITRE 1 - -
I I I 'EEE =
{ Mostrando 1a 1de 1 entradas

‘ En “Pases enviados por otros establecimientos - Ingresos” vera los datos del estudiante al que se
solicita el pase. Es posible “Confirmar” ©) o “Rechazar” * la solicitud.

* GESTIONAR INGRESO DE PASE-GENERAL BARTOLOME MITRE
—PASES ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INCRESOS:

Ver pases en estado: [ SOLICTADO v | | @ Buscar
Fecha Nro. o ) )
- Fecha Egreso Apellido Nombre Establecimiento Emisor Estado Grado/Afio Acciones
Solicitud Documento
21/12/20W 201220 RO - ETETT - MERCEDITAS DE SAN MARTIN INSCRIPTO SALA DE CINCO Qo

—INCORPORACIONES SOLICITADAS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS:

+ Solicitar incorporacion a otro establecimiento




Si selecciona * para confirmar el pase, indicar el “Curso destino” donde desea matricular al
estudiante.

Las opciones que se despliegan, dependen de la estructura de cursos del establecimiento y del
curso actual donde se encuentra matriculado el estudiante.

Hacer clicen = Continuar

—CONFIRMACION DEL PASE SELECCIONADO

Curso destino: | ——Seleccione un grado/afic-- r

= Continuar

Se muestra informacién sobre notas y asistencia registrada en el SGE. También se listan los
espacios curriculares del plan de estudio del curso de origen y de destino.

Para continuar, seleccionar “FINALIZAR".

—CONFIRMACION DEL PASE SELECCIONADO

« Inasistencias / Estado

A INFORMACION IMPORTANTE

5r.fa. Directorfa o Personal Autorizado: Estd por realizar un pase entre dif; Establecimi A conti ion se los planes de estudio del curso origen vy curso destino. En caso de
diferir, las calificaciones deberdi Para conti presione el botdn | e
—Curso ORIGEN Curso DesTinD
- IDENTIDAD Y CONVIVENCIA - IDENTIDAD Y CONVIVENCIA
- LENGUAJE ¥ LITERATURA - LENGUAJE ¥ LITERATURA
- MATEMATICA - MATEMATICA
- CIENCIAS SOCIALES, CIENCIAS NATURALES Y TECNOLOGIA - CIENCIAS SOCIALES, CIENCIAS NATURALES Y TECNOLOGEA
- EDUCACION ARTISTICA - EDUCACION ARTISTICA
- EDUCACION FISICA - EDUCACION FISICA

FINALIZAR

Se habilitan las opciones disponibles para descargar el comprobante del pase.

Seleccionar .

| & Guardar como x |
I 1T <« Windows » Network Shortcuts v (V) Buscar en Metwork Shortcuts
Organizar + Nueva carpeta GEERR S 0
~
W Este equipo Nombre Fecha de moedificacion Tipo
¥ Descargas Ningin elemento coincide con el criterio de bisqueda.
|Z Documentos
I Escritorio
&=| Imagenes
| 1
J’) Musica
B Objetos 3D v < >|
WIS ComprobantePase202212211206265010.pd w
Tipo:  Decumento Adobe Acrobat (*.pdf) ~

~ Ocultar carpetas Cancelar



‘ Al abrir el comprobante descargado, vera un documento como el siguiente:

Ministerio d GOBIEAND DE LA PROVINCIA DE

EDUCACION CORDOBA

SOLICITUD DE PASE - Fecha de Recepcion: i & s

El establecimiento receptor: GENERAL BARTOLOME MITRE,

N° CUE mmsum con domicilio en Il = 'm jurlsdiedénde -
notifica al establecimiento emisor la del
I - DN [

Sello del
establecimiento.

Firma de las idades del TRAOTIE s

. Si opta por rechazar el pase, seleccionar 9,

(" GESTIONAR INGRESO DE PASE - GENERAL BARTOLOME MITRE |

Ver pases en estado:| SOLICITADO V| | Q Buscar

Fecha ‘lko»
Fecha Egreso Apellido Nombre Establecimiento Emisor Estado ' Grado/Afio

/122680 20/1220W R —E EeE - MERCEDITAS DE SAN MARTIN INSCRIPTOSSS  SALADECINCO @

~INCORPORACIONES SOLICITADAS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

r———— i6n a otro establecimi

Fecha Solicitud Nro. Documento :Apdlﬁ Nombre ‘!ulbhd-hmsd:hlo Acciones

‘ A continuacién, el SGE confirma la cancelacién del pase.

pasecancelado

El pase se rechazo exitosamente




1.2 Incorporaciones solicitadas a otros establecimientos

- Ingresos

’ El inspector puede realizar la solicitud de pase de un estudiante, a otro establecimiento que no

L, . + Solicitar incorporacidn a otro establecimiento
pertenece a su jurisdiccién, seleccionando

—INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

4 Solicitar incorporacion a otro establecimiento

Solicitud Documento Apellido Ne

Establecimiento Solicitado

Mo hay datos disponibles en la tabla

. Ingresar el Nimero de documento y sexo del estudiante y seleccionar

|l:|.&.u:.|r.

‘ El SGE informa los datos del estudiante y el establecimiento donde esta matriculado actualmente.

—BuscAr PERSONA

=)

Nimero documento: | e

Sexo: | MASCULINO

Nro Ciclo
d Sexo Estudiante

el el ol el el 202§

‘ Tildar el casillero de la columna “Seleccionar”.

El SGE solicita confirmar la solicitud.

Establecimiento

MERCEDITAS DE SAN MARTIN

Segura que desea enviarle al establecimiento
MERCEDITAS DE SAN MARTIN una solitud de pase
para elfla estudiante el S E———7

G| v




Cuando selecciona “Si” el SGE envia una solicitud al establecimiento origen, para que realice el
procedimiento de confirmacién de pase del estudiante al establecimiento destino.

Hasta que la escuela de origen confirme o rechace el pase, la inspeccién puede ver el pase en

estado solicitado dentro de la seccién “Incorporaciones Solicitados a otros establecimientos -
Ingresos”.

—INCORPORACIONES SOLICITADAS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

A\ INFORMACION IMPORTANTE

Sr.fa. de Diceccidn de Nivel/Inspeccidn: Las solicitudes de Incorporacién quedaran en espera hasta que el establecimiento a quien se solicité lo autorice. En ese momento dicha
solicitud pasard al "Pases Enviados por otros establecimientos - Ingresos” para su incorporacién

+ Solicitar incorporacion a otro establecimiento

Nro.
Fecha Solicitud Apellido Noembre Establecimiento Selicitado Acciones
Documento
MERCEDITAS DE SAN MARTIN @
™ Volver

En “Acciones” queda habilitada la posibilidad de cancelar la solicitud de pase a través del icono

@ hasta que el establecimiento de origen confirme o rechace la solicitud.



2 Gestionar egreso por pase

' Desde esta funcionalidad, se pueden enviar solicitudes de pase desde el establecimiento de origen
y confirmar aquellos pases solicitados por el establecimiento de destino.

' Dentro de Gestionar Egreso por Pase” se encuentran dos secciones:

o Pases enviados a otros establecimientos - Egresos.
o Incorporaciones solicitadas por otros establecimientos - Egresos.

2.1 Pases enviados a otros establecimientos - Egresos

‘ En esta seccién, se encuentran las solicitudes de pases generadas por el establecimiento de origen.
También desde aqui se pueden registrar nuevas solicitudes de pase.

‘ En el siguiente ejemplo, se muestra un establecimiento que tiene pendiente de confirmar una
solicitud de incorporacién realizada por el establecimiento de destino.

‘ Al seleccionar ™ se accede a “Gestionar Egreso por Pase”.

L3
—REsuLTADOS DE BUSQUEDA
Gestionar Ingreso de Pase Gestionar Egreso por Pase
I: Incorporaciones Solicitados a otros P: Pases Enviados por otros I15: Incorporaciones Selicitades por otros PE: Pases Enviados a otros
establecimientos - Ingresos establecimientos - Ingresos establecimientos - Egresos establecimientos - Egresos
Buscar: |
Cadige R
. Codigo Escuela  Mombre Escuela Directorfes 1 P 15 PE  Acciones
Inspeccidn
3
L GEMERAL BARTOLOME MITRE B N e - - 1 -

. Dentro de la columna “Acciones”, es posible aceptar £ o cancelar @ la solicitud de pase.

7 GESTIONAR EGRESO POR PASE

—PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS

Ver pases en estado: | SOLICITADO | Q Buscar Registrar Nuevo Pase
Fecha Solicitud Fecha Egreso Apellido Nombres Nro. Documento Grado/Afio Turma Divisidn Acciones

No hay datos disponibles en la tabla

—INCORPORACIONES SOLICITADAS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS

Fecha Solicitud ~ Grade/Afio Nro. Documento  Apellide MNombre Establecimiento Solicitante Acciones
o N SALA DE CINCO - u — m WS MERCEDITAS DE SAN MARTIN @ 4

10



. Para aceptar el pase, seleccionar L y luego hacer clic en

| Alerta! J

Seguro que desea gestionar el

pase solicitado del alumno/a
H Eu _| | | | B | 'D

Si No

. . A t
. Finalmente, hacer clicen """

Informacion 4

La solicitud se acepto
correctamente.

Aceptar

‘ Se inicia la descarga del comprobante de pase. Seleccionar .

G Guardar como

A Ocultar carpetas

para confirmarlo.

Bz - (7]

Tipo 2

Chrome HTM
Chrorme HTM
Chrome HTM
Chrome HTM
Chrome HTM

Chrome HTh
>

« “ 4 | | » Esteequipo » Descargas » SGE v O £ Buscar en SGE
Organizar » Nueva carpeta
Eas
~ .

I Este equipo Marmbre Fecha de modificacidn

‘ Descargas @ libreta_primaria_prueba202207181322570...  18/7/2022 13:22

Decumentas @ libreta_primaria_prueba202208011200210...  1/8/2022 12:00

I Escritori G libreta_secundaria202208241229429876.pdf  24/8/2022 12:30

scritorio
G Motas_primaria202207251200291088.pdf 25/7/202212:00

=] Imagenes @ Notas_primaria202207251206588953.pdf  25/7/2022 12:06

D Musica G Notas_secundaria202206241255267446.pdf  24/6/2022 12:55

i Objetos 3D v <

NEILIMRC omprobantePase202212
Tipo: | Documento Adobe Acrobat (*.pdf)

Guardar |

Cancelar

1



‘ Al abrir el archivo, puede ver un documento como este.

Ministerio de g 3} GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
' EDUCACION ﬁ CORDOBA

SOLICITUD DE PASE - Fecha de Emisi6n: 26/12/2081

Establecimiento emisor: GENERAL BARTOLOME MITRE

Establecimiento receptor: MERCEDITAS DE SAN MARTIN

Plan de Estudios:

Curso:

Estudiante: IR

Tipo y N° de documento: =

Fecharealdeegreso =

Motivo del pase: RAZONES PARTICULARES

Observaciones: Pase solicitado directamente por el establecimiento receptor el dia 26-DEC-

Sellos del
Secretariola Establecimiento Director/a

El pase queda en estado Solicitado hasta que el establecimiento de destino realice la confirmacién
del pase.

7 GESTIONAR EGRESO POR PASE

—PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS:

Ver pases en estado: i SOLICITADD VH O Buscar| Registrar Nuevo Pase
Fecha Solicitud Fecha Egreso Apellide Nombres Nro. Documento Grado/Afio Turno Divisionll Acciones
. | B LB H NN . SALA DE CINCO MARANA A = @

—INCORPORACIONES SOLICITADAS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS

Fecha Solicitud Grado/Afio Nro. Documento  Apellido Nombre

Establecimiento Solicitante Acciones
No hay datos disponibles en la tabla

12



’ Si hace clicen & puede ver el detalle de la solicitud.

— DETALLES DEL PASE

Estudiante: mmmems @ mmen

Documento: pmn

Fecha de solicitud: 26/12/m

Fecha de egreso: 26/12/0

Antecedente: Pase solicitado directamente por el establedmiento receptor el dia 26-DEC-
Motivo del pase: RAZONES PARTICULARES

Escuela Destino: =0 © | MERCEDITAS DE SAM MARTIN

‘ Al volver a la seccién de “Resultados de bdsqueda”, vera el indicador numérico de la solicitud de
pase a otros establecimientos.

-
—RESULTADOS DE BUSQUEDA
Gestionar Ingreso de Pase Gestionar Egreso por Pase
I: Incorporaciones Solicitados a otros P: Pases Enviados por otros I5: Incorporaciones Solicitados por otros PE: Pases Enviados a otros
establecimientos - Ingresos establecimientos - Ingresos establecimientos - Egresos establecimientos - Egresos
Buscar:
Codigo .
. Codigo Escuela Nembre Escuela Directorfes 1 P 15 PE Acciones
Inspeccion
[ [ & ] *
_ | GEMERAL BARTOLOME MITRE - - 1 o

‘ Mostrando 1 a 1 de 1 entradas ‘

2.2 Incorporaciones solicitadas por otros establecimientos -
Egresos

‘ Este procedimiento se realiza cuando el establecimiento de destino ha realizado una solicitud de
pase al establecimiento de origen.

-
—RESULTADOS DE BUSQUEDA
Gestionar Ingreso de Pase Gestionar Egreso por Pase
I: Incorporaciones Solicitados a otros P: Pases Enviados por otros I15: Incorporaciones Solicitados por otros PE: Pases Enviados a otros
establecimientos - Ingresos establecimientos - Ingresos establecimientos - Egresos establecimientos - Egresos
Buscar: |
codigo .
. Codigo Escuela Nombre Escuela Directorfes I P 15 PE Acciones
Inspeccion
—.]
H Em GEMNERAL BARTOLOME MITRE - 1 - Y
Mostrando 1 a 1de 1 entradas ‘

13



‘ Dentro de esta seccién, es posible confirmar 'ﬁ o0 cancelar @ la solicitud de pase.

‘ Para aceptar el pase, seleccionar 'ﬁ .

7 GESTIONAR EGRESO POR PASE

~PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS

Ver pases en estado: | SOLICITADO v| Q Buscar | @ Registrar Nuevo Pase
Fecha Solicitud Fecha Egreso Apellido Nombres Nro. Documento Grado/ARo Tumo Division  Acciones
No hay datos disponibles en la tabla

~INCORPORACIONES SOLICITADAS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS:

Fecha Solicitud ~ Grado/Afio Nro. Documento  Apellido Nombre Establecimiento Solicitante cciag
LS o "L —— S L | P E— [T MERCEDITAS DE SAN MARTIN
. Si .
Seleccionar para confirmar.
Alerta! J

Seqguro que desea gestionar el

pase solicitado del alumno/a
| | [ H N | | |

5i No

. A t
‘ Hacer clicen ~“F'

Informaciéon J

La solicitud se acepto
correctamente.

Aceptar




‘ Se inicia la descarga del Comprobante de pase. Seleccionar .

& Guardar como X
4 | | » Esteequipo » Descargas » SGE v | D 2 Buscaren SGE
Organizar * Nueva carpeta B - e
I Este cquipo MNembre Fecha de modificacion Tipo ~
4 Descargas @ Analitico17082022_021834,pdf 18/8/2022 09:47 Chrome HTI
= Documentos E ComprobantePase202212260955327764.p...  26/12/2022 0%:55 Chrome HTI\
W Escritorio @ ConstanciaMiembro.pdf 24/8/2022 11:36 Chrome HT)
= imé @ ConstanciaMiembroConsejoEscolarTutor...  27/5/2022 11:51 Chrome HTh
megenes @ ConstanciaMiembroConsejeEscolarTutor.,  27/5/2022 11:54 Chrome HTh
) Miisica E ConstanciaMiembroConsejeEscolarTutor.,  27/5/2022 11:53 Chrome HTN v
B Objetos 3D v < >
Neombre: | (€2 ~
Tipo: | Documento Adobe Acrobat (*.pdf) ~
~ Ocultar carpetas Guardar | ‘ Cancelar

‘ Al abrir el archivo, puede ver un documento como este.

En la seccién de “Resultados de blisqueda”, vera el indicador numérico de la solicitud de pase a
otros establecimientos en estado solicitado hasta que el establecimiento de destino lo acepte.

Ministerio de GOBIERNG DE LA PROVINCIADE
EDUCACION £43 CORDOBA

SOLICITUD DE PASE - Fecha de Emisién: 26/12/20%"

Establecimiento emisor: GENERAL BARTOLOME MITRE
Establecimiento receptor: MERCEDITAS DE SAN MARTIN
Plan de Estudios:

Curso:

Estudiante: |mmseein oo mom mm—"m—n

Tipo y N° de documento: .. o

Fecha real de egreso: 26/12/20+

Motivo del pase: RAZONES PARTICULARES

Observaciones: Pase solicitado di por el bl i ptor el dia 26-DEC-
Sellos del
Secretario/a Establecimiento Director/a

—~RESULTADOS DE BI'JSQUEG‘\
Gestionar Ingreso de Pase Gestionar Egreso por Pase
I: Incorporaciones Solicitados a otros P: Pases Enviados por otros IS: Incorporaciones Solicitados por otros PE: Pases Enviados a otros
establecimientos - Ingresos establecimientos - Ingresos blecimi - Eg establecimientos - Egresos
Cédigo 2
Codigo Escuela Nombre Escuela Director/es | P
Inspeccion
== == —0 GENERAL BARTOLOME MITRE L TEE S .-

15



Este contenido fue realizado
por el equipo profesional
de la Direccion de Desarrollo
del Ministerio de Educacion

Datos de contacto
Av. Colon 97 - 6° piso - Cordoba Capital

Consultas y/o Reclamos
Ingrese al Formulario disponible en

Subsecretaria de
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