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Paso a paso para la presentacion del Certificado de Capacitacion a
traves de E-tramite

¢Cuando debo hacer este tramite?
En cualquiera de los siguientes casos:

1. Sirealizaste una capacitacién en Servicio (es decir en Areas dependientes del Gobierno
de la Provincia de Cérdoba (con rango de Direcciones de Jurisdiccidn o superior —Punto
3.1.3 de la Resolucién N° 460/2020 de la SGG-). Ver en “Pantalla Anexos” qué
documentacion respaldatoria debes presentar.

2. Sirealizaste una capacitacién en Entidades Gremiales (Sindicato de Empleados Publicos
/ Unidn de Personal Superior de la Administraciéon Pdblica Provincial -Punto 3.1.4 de la
Resolucién N° 460/2020 de la SGG-). Ver en “Pantalla Anexos” qué documentacién
respaldatoria debes presentar.

3. Sirealizaste una capacitacion en Organismos oficiales publicos o privados (Punto 3.1.5
de la Resolucion N° 460/2020 de la SGG-). Ver en “Pantalla Anexos” qué documentacién
respaldatoria debes presentar.

¢Qué documentacion debo presentar?
Adjuntar en e-tramite el certificado de la capacitacion realizada (esta accién es obligatoria y se
requiere para los tres casos anteriormente mencionados).

En caso que, ademas, poseas el Informe de tu Jefe inmediato superior en el formato previsto,
podes también adjuntarlo. En caso contrario, la Unidad de RR.HH. de tu Jurisdiccién realizara la
gestiodn (esta accidn es opcional y es requerida solo para los casos de capacitaciones realizadas
en entidades gremiales y en organismos educativos oficiales publicos y privados).

Como realizo el tramite
¢Ya contas con CiDi Nivel 2? Si no tenés CiDi Nivel 2, debes gestionarlo. Mird cdmo aqui

Acceso a e-tramite
Accedé desde el portal oficial del Gobierno de Cérdoba: www.cba.gov.ar

O directamente a Ciudadano Digital: https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/

Busca el tramite “Validar capacitacién-Carrera Administrativa” e ingresa con tu usuario CiDiy
contrasefia


https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/acceso
http://www.cba.gov.ar/
https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/
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@ Ciudadano Digital X +

< G @ cidicbagovar/portal-publico/

Busca por tramite, servicio o palabra clave.

as buscado: Registro Civil Online Empleado Digital Turnero Provincial Verificacion Del Automotor Mi Aula Web

@ e-tramite

Ahora podés ingresar tus tramites digitalmente sin moverte de fu casa. Conocé mas in

Mesas de entrada Consulta
Inicia una solicitud desde alguna de las siguientes opciones: ¢iniciaste un trémite?

o

5 ge i Gl

Desarrollo Social Centro Civico Otras Reparticiones Consulta de expediente

¢Sugerencias, dudas o reclamos? Ingresa a Consulta Ciudadana

@ Ciudadano Digital X +

<« C @ cidicbagovarpertal-publico/resultade-busqueda

Estds navegando el nuevo portal de Ciudadano Digital. Si querés acceder a la version anterior, clickea aqui.

cuiL*

entre
todos

validar capacitacion Q m

(O Recordar mi CUIL

Resultados Ingres tu contrasefia *

¢;Olvidaste tu contrasefia?

e-trém ne “

Podés continuar con tu solicitud de "VALIDAR CAPACITACION" ingresando al siguiente etramite
0 accedé con

Validar capacitacion
AFIP

Iniciar Online

¢No sos usuario? Cred tu cuenta —>

Al ingresar, encontraras las pantallas debajo:
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Complecion del e-tramite

1.

Pantalla Iniciador/a

En esta primera pantalla, al ingresar a través de CiDi, los campos con tu informacidn estan
completos por defecto. El sistema te preguntara si deseas relacionar este tramite con otro ya
existente. En este caso consigna NO. Luego, presiona Siguiente.

Ref: pantalla Iniciador/a

= @ etramite

2.

C’_ CIUDADAND
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Presentacion de Certificado de Capacitacion
Carrera Administrativa Ley N° 9361

Iniciador Solicitud Anexos Confirmacion

Datos del iniciador

epresentado
A si mismo v

Desea relacicnarlo con un trémite ya existente? (@) No (0) Si

I Volver l I Cancelar I m

Pantalla Solicitud

Aqui debes completar:

W NOUE WM P

=
o
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[y

12.

13.

El CUIL de tu jefe/a inmediato superior, su apellido y nombres.

La Jurisdiccién donde prestas servicios (Ministerio, Agencia, Secretaria)
El nombre de la capacitacién realizada

Tilda qué tipo de capacitacion es

La carga horaria que figura en el certificado

La fecha de inicio de la capacitacion

La fecha de fin de la capacitacion

Modalidad de cursado

Tilda si la capacitacion tuvo evaluaciéon o no

. De la lista desplegable, elegi la entidad que expide el certificado (capacitacion en

servicio; entidades gremiales; organismos educativos oficiales)

. Completd qué organismo emitié el certificado (debes consignar el nombre de la

institucién).

Indicd la relacién entre el contenido de la capacitacién que estds acreditando y las
tareas que realizas.

Si considerds que la informacidn es correcta, presiona Siguiente.
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Ref: Pantalla Solicitud

= @) edtramite

Presentacién de Certificado de Capacitacién
Carrera Administrativa Ley N* 9361
N

Iniciader { Solicitud | Anexos
. v

Ingrese todos los campos obligatorios para realizar su solicitud.

Mas infermacion en https:/fwww.cba.gov.ar/promociones-ley-9361

entre
todos

cmmommmene

Confirmacién

CUIL del jefe inmediate superior

cuiL = C\ Este campo es reguerido *

Jurisdiccién *

Seleccizns 2 jurisdiczion 2 f2 sual pertenece

Capacitacion *

Nombre de la capacitacidn

Tipo de Capacitacién

O Curst{) Jornada
O Semlnarloo Otros

Ref: pantalla Solicitud (continuacién)

= @) e-tramite

Carga Horaria *

Horas que figuzar en o certificadn

Mes y afio de inicio de la capacitacién *

Ingrass en & formats fache mm/aaes (2 02

fio de fin de capacitacion *

n el farmats fechz mm/zaza (2f 10

Modalidad de Cursado
() Presencial

O Distancia

Con Evaluacién O Si

ONu

Centificado expedido per *

Organizacion que lo emitia *

CIUDADANO
| .

Indigue el nombre complets de fa misma

Indigue la relacion entre el contenido de |z capacitacion que esta acreditando y sus tareas *

EEE=
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3. Pantalla Anexos
Por ultimo deberds anexar la documentacion respaldatoria

1. El certificado del curso: es obligatorio adjuntar un archivo (imagen, pdf) del certificado
expedido por la institucién.

2. Los cursos con certificados emitidos por el Gobierno de Cérdoba (Centro de
Capacitacion, Escuela de Abogados y capacitaciones en servicio) son, por si mismos,
validos para la Carrera Administrativa. El resto de los cursos requiere validacion del
Jefe/a Inmediato Superior. Si posees el Informe en el formato previsto adjuntalo aqui.
Tené en cuenta que es opcional para el agente adjuntarlo. En caso que no cuentes
con el formulario en el formato previsto, la Unidad de RR.HH. de tu Jurisdiccion
realizard la gestion. El formato que debe utilizarse para realizar el informe es el
alojado en https://www.cba.qov.ar/promociones-ley-9361/ bajo el nombre
“Formulario de Validacion de Capacitacién”.

3. Unavez adjuntado el certificado (accién obligatoria), presiona Siguiente. iY listo! Sélo
resta confirmar los datos.

Ref: pantalla Anexos

= € C

Presentacion de Certificado de Capacitacion

Carrera Administrativa Ley N° 9361

Iniciader Solicitud Anexos | Confirmacidn

Agregue la documentacién respaldatoria requerida. La documentacién debe ser en original (color y/o firma digital en caso de tener) o copias
certificadas

Centificado de Capacitacién

[l seleccionar archive  Seleccione un arshiva

original. Este campo es reguerido

informe de Jefe inmediato superior (accién opcional)

EJ Seleccionar archivo Seleccione un archivo



https://www.cba.gov.ar/promociones-ley-9361/
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4. Pantalla Confirmacion
Por dltimo, el sistema te mostrara una pantalla con los datos consignados a los fines de que los
confirmes. Si necesitas corregir algo, presiona Anterior. Para finalizar tu solicitud presiona
Confirmar.

Ref: pantalla Confirmacién
= @ etramite Gd cuoaoaNo n

Presentacion de Certificado de Capacitacion
Carrera Administrativa Ley N° 9361

Iniciador Solicitud Anexos Confirmacién

¢Confirma el ingreso de datos?

Iniciador: S - —

Solicitud

Ingrese todos los campos obligatorios para realizar su solicitud. : Més informacién en https://www.cba gov.ar/promociones-ley-9361

CUIL del jefe inmediato superior

CuIL:
Apellido:
Nombres:

Jurisdiccion: undefined

Capacitacion:

Tipo de Capacitacion

Carga Horaria:

Mes y afio de inicio de la capacitacion:
Mes y afio de fin de capacitacion:
Modalidad de Cursado

Con Evaluacion:

Certificado expedido por: undefined
Organizacion que lo emitio:

Indique la relacion entre el contenido de la capacitacion que esta acreditando y sus tareas:

Anexos

Certificado de Capacitacion:

Informe de Jefe inmediato superior (accién opcional)
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